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NAJNOWSZE ZMIANY
W KLASYFIKACJI BUDZETOWEJ

Publikacja stanowi ujednolicona wersje
klasyfikacji budzetowej. Obejmuje wszystkie

zmiany wprowadzone w rozporzadzeniu
FI Kn an Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej

klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodoéw

| |
B i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrédet zagranicznych, w tym zmiany
obowiazujace od 1 stycznia 2026 r.
2026 Publikacja zawiera:

Zawiera komentarz eksperta = aktualng klasyfikacje dochodéw, wydatkdw,
przychoddw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych
wraz z objasnieniami,
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= komentarz eksperta dotyczacy stosowania
podziatek w praktyce,

= oznaczenie terminéw — od kiedy obowigzuje lub
do kiedy obowigzywata dana podziatka,

= najnowsze pisma i interpretacje w zakresie
klasyfikacji budzetowej wydane przez MF,
MEN oraz RIO.
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Wdrozenie 2026. Jak przygotowac sie do
w sektorze finansow Rozliczanie ptac wdrozenia dyrektywy
publicznych w praktyce 0 przejrzystosci ptac
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NOWOSCI WYDAWNICZE

Klasyfikacja budzetowa 2026

— wszystkie zmiany, komentarz eksperta oraz ponad 150 pism

Klasyfikacja budzetowa jest okreslona w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz Srodkow pocho-
dzacych ze zrédet zagranicznych w sprawie klasyfikacji budzetowej
(j.t. Dz.U. 2 2022 . poz. 513). W zwiazku z licznymi zmianami prze-
piséw oraz wprowadzanymi reformami rozporzadzenie to jest ciggle
nowelizowane.
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Najnowsze zmiany wynikajg z rozporzadzenia zmieniajgcego z 10 wrzesnia 2025 .
(Dz.U. z 2025 r. poz. 1241). Zmiany objety uchylenie nieuzywanych rozdziatow,
modyfikacje istniejgcych nazw oraz dodanie nowych rozdziatéw i paragrafow,
aby obowigzujace podziatki klasyfikacji budzetowej lepiej odzwierciedlaty nowe
regulacje prawne, m.in. te dotyczace wspierania eksportu, geodezji i kartografii, obrony cywilnej, opodatkowania
wyrdwnawczego czy fundaciji rodzinnych. 0d 1 stycznia 2026 r. obowiazuje zmodyfikowana nazwa paragrafu
dochoddw 067 ,Wptywy z optat za wyzywienie w zfobku, przedszkolu lub szkole”. Doprecyzowano rowniez
objasnienia do tego paragrafu, zgodnie z ktorymi ujmuje sig tu optaty wnoszone za korzystanie z wyzywienia
w publicznych szkotach, przedszkolach, ztobkach oraz innych formach opieki nad dzieémi do lat 3. Nowe
brzmienie paragrafu ma na celu ujmowanie wszystkich optat za wyzywienie w jednolity sposdb.

Niejasnosci dotyczace stosowania poszczegoinych podziatek klasyfikacyjnych wynikajg przede wszystkim
z przyjetych niejednorodnych kryteriow konstrukcyjnych —zarowno w odniesieniu do dziatow, jak i —w wigkszym
stopniu — rozdziatow.

Aby ufatwi¢ ksiggowym stosowanie podziatek klasyfikacji budzetowej na co dzien, zostato przygotowane
najnowsze wydanie ksiazki ,,Klasyfikacja budzetowa 2026”. Publikacja obejmuje wszystkie zmiany wprowa-
dzone w rozporzadzeniu w sprawie klasyfikacji budzetowej, w tym zmiany obowiazujace od 1 stycznia 2026 r.

Ksiazka zawiera:

m aktualna, ujednolicong klasyfikacje dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz Srodkow pocho-
dzacych ze Zrodet zagranicznych wraz z objasnieniami,

= komentarz eksperta dotyczacy stosowania podziatek w praktyce wraz z przyktadami, co ujmowac, a czego
nie nalezy ujmowac w danej podziatce,

m oznaczenie terminéw — od kiedy obowigzuje lub do kiedy obowigzywata dana podziatka,

= najnowsze pisma i opinie wydane przez Ministerstwo Finansow (np. jak klasyfikowac optfaty za wyzywienie
uczniéw oraz opfaty za positki dla nauczycieli i pracownikow obstugi od 1 stycznia 2026 r.?, jak klasyfikowac
$rodki dotyczace wyptaty bonu cieptowniczego?, jak klasyfikowa¢ dochody z tytutu nowej optaty za prawo
uzywania urzadzenia radiowego objetego pozwoleniem radiowym?) oraz przez organy kontrolne — RIO
(np. jak klasyfikowa¢ dochody z tytutu sprzedazy drewna?, jak klasyfikowaé zakup sprzetu edukacyjnego
o0 wartosci powyzej 10 000 zt — paragraf 424 czy 606?, czy optaty za wyzywienie w stotowkach szkolnych
i przedszkolnych moga by¢ gromadzone na wydzielonym rachunku dochodow”?, jak klasyfikowac dziatalno$¢
miejskiego osrodka sportu i rekreaciji?) — pisma te sa umieszczone przy poszczegolnych podziatkach.

INFORMACJE | ZAMOWIENIA:
&) sklep.inforpl (&) bok@inforpl (&) 22761 30 30; 801 626 666



INFORmator ksiegowego

§ Miesieczne zestawienie zmian i nowosci

Bl Wysokosé odsetek w transakcjach
handlowych od 1 stycznia do 30 czerwca
2026 r.

[m] zAKRES zMmIAN

Nastgpita obnizka odsetek w transakcjach handlowych. Dnia 16 grudnia 2025 r. zosta-
o opublikowane obwieszczenie Ministra Finansow i Gospodarki z 11 grudnia 2025 .
w sprawie wysokosci odsetek ustawowych za opdznienie w transakcjach handlowych
(M.P. z 2025 r. poz. 1257). Odsetki te zostaly obnizone w stosunku do odsetek, ktére
obowigzywaly w Il pétroczu 2025 r., 0 1,25% i wynosza:

% w stosunku rocznym w przypadku transakcji handlowych, w ktérych dtuznikiem
12% jest podmiot publiczny bedacy podmiotem leczniczym
14% nie jest podmiot publiczny bedacy podmiotem leczniczym

IE' ZASTOSOWANIE W PRAKTYCE

1. Odsetki w transakcjach handlowych sg zmieniane i ogtaszane zawsze tylko dwa razy
w roku — niezaleznie od zmian stop procentowych ogtaszanych przez NBP

2. Nowe odsetki nalezy stosowac¢ w transakcjach handlowych w okresie od 1 stycznia
do 30 czerwca 2026 r. Przed koricem czerwca 2026 r. powinna by¢ ogtoszona wielkos¢
odsetek, ktére bedg obowigzywac od 1 lipca do 31 grudnia 2026 r.

3. Jednostki sektora finanséw publicznych stosujg te odsetki, gdy sg strong transakciji
handlowej jako dtuznik (gdy optacg po terminie zobowigzania) lub jako wierzyciel (gdy
ze sptatg swoich zobowigzan opodznig sie kontrahenci). W sytuacji gdy obie strony trans-
akcji handlowej nalezg do sektora finansow publicznych, odsetek z transakcji handlo-
wych sie nie stosuje. Nalicza sie wtedy odsetki za opdznienie z k.c.

Nowy wzér sprawozdania za 2025 .
z wysokosci srednich wynagrodzen
nauczycieli

[m] zAKRES zZMmIAN

Do 17 lutego 2026 r. organ prowadzgcy szkote, bedacy JST, przedktada wtasciwe;
RIO, a takze organowi stanowigcemu tej JST, dyrektorom szkot prowadzonych przez te
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jednostke oraz zwigzkom zawodowym zrzeszajgcym nauczycieli sprawozdanie z wyso-
kosci srednich wynagrodzen nauczycieli poczatkujgcych, mianowanych i dyplomowa-
nych w szkotach i placowkach prowadzonych przez te jednostke samorzadu terytorial-
nego, z uwzglednieniem zmian.

Dnia 17 grudnia 2025 r. zostato opublikowane rozporzgdzenie Ministra Edukacii
z 12 grudnia 2025 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie sposobu opracowywa-
nia sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli (Dz.U. z 2025 r.
poz. 1798). Koniecznos¢ nowelizaciji dotychczasowych przepisow wynikta ze zmiany
sposobu wyliczania $redniego wynagrodzenia nauczycieli poczatkujacych w 2025 r.,
wprowadzonej art. 3 ustawy z 21 listopada 2024 r. o szczegdlnych rozwigzaniach stu-
zgcych realizacji ustawy budzetowej na rok 2025 (Dz.U. z 2024 r. poz. 1925). Zgodnie
z nim w 2025 r. $rednie wynagrodzenie nauczycieli poczatkujacych, ustalone w sposob
okreslony w art. 30 ust. 3 pkt 1 Karty Nauczyciela, zwiekszono o 2,308%.

W zwigzku z tg zmiang zmodyfikowano takze sposob liczenia réznicy miedzy wydatkami
poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli w 2025 r. w sktadnikach, o ktorych mowa
w art. 30 ust. 1 Karty Nauczyciela, a iloczynem sredniorocznej liczby etatow nauczycieli
poczatkujgcych, mianowanych i dyplomowanych oraz $rednich wynagrodzen nauczy-
cieli, o ktérych mowa w art. 30 ust. 3 ww. ustawy, ustalonych w tym roku.

E ZASTOSOWANIE W PRAKTYCE

1. Rozporzgdzenie zmieniajgce weszto w zycie 1 stycznia 2026 .

2. Zmiany majg zastosowanie do sprawozdania z wysokosci srednich wynagrodzen
nauczycieli poczgtkujgcych, mianowanych i dyplomowanych w szkotach i placéwkach
prowadzonych przez JST sporzgdzanego za 2025 r., do 10 lutego 2026 r.

3. Kwote rdznicy za 2025 r. dla nauczycieli poczatkujgcych ustala sie jako réznice mie-
dzy wydatkami poniesionymi w 2025 r. na wynagrodzenia tych nauczycieli w skfadnikach,
o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 Karty Nauczyciela, a iloczynem Sredniej liczby etatow na-
uczycieli poczatkujgcych i sSredniego wynagrodzenia nauczyciela poczatkujgcego, o kio-
rym mowa w art. 30 ust. 3 pkt 1 ustawy, po uwzglednieniu zwiekszenia o 2,308%.

4. Sprawozdanie trzeba sporzgdzi¢ na nowym wzorze, stanowigcym zatgcznik nr 6 do
rozporzadzenia.

Nowa PKWiU 2025 - od kiedy
ma zastosowanie

[m] ZAKRES ZMIAN
Zostata opublikowana nowa PKWIiU 2025, ktéra zastgpi PKWiU z 2015 .

Dnia 19 grudnia 2025 r. zostato opublikowane rozporzadzenie Rady Ministrow
z 17 grudnia 2025 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i Ustug (PKWiU) (Dz.U.
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z 2025 r. poz. 1829). Konieczno$¢ wydania nowej klasyfikacji wynika ze zmian wpro-
wadzonych na poziomie migdzynarodowym w Centralnej Klasyfikacji Produktow oraz
Klasyfikacji Produktow wedtug Dziatalnosci.

Nowa PKWiU 2025 jest bardziej szczegétowa i zharmonizowana z miedzynarodowym
systemem statystycznych klasyfikacji gospodarczych. Obejmuje produkty (rozumiane
jako ustugi i wyroby) pochodzenia krajowego oraz z importu.

PKWiU 2025 jest standardem klasyfikacyjnym, w rozumieniu ustawy o statystyce pu-
blicznej, co pocigga za sobg obowigzek jej stosowania przez jednostki sektora finan-
sow publicznych dla celow podatkowych (VAT, podatek dochodowy od 0séb prawnych).

[m] ZASTOSOWANIE W PRAKTYCE
1. Rozporzadzenie weszto w zycie 1 stycznia 2026 r.

2. Poniewaz wprowadzenie nowej PKWIU 2025 bedzie sie wigzato z koniecznoscig
zmiany przepiséw o VAT i o podatku dochodowym od osob prawnych, wprowadzono
okresy przejsciowe. Zgodnie z nimi nowg PKWilU 2025 stosuje sie do celdéw opodatko-
wania podatkiem:

m od towarow i ustug —od 1 stycznia 2028 r.,
m dochodowym od 0s6b prawnych — od 1 stycznia 2029 r.

1 Odpis na ZFSS i $rednie wynagrodzenia
nauczycieli poczatkujagcych w 2026 r.
— ustawa okotobudzetowa na 2026 r.

[m] zAKRES zZMIAN

Dnia 23 grudnia 2025 r. zostata opublikowana ustawa z 7 listopada 2025 r. 0 szczegol-
nych rozwigzaniach stuzgcych realizacji ustawy budzetowej na rok 2026 (Dz.U. z 2025 .
poz. 1840). Wynika z niej, ze w 2026 r. — tak jak w 2024 i 2025 r. — odpisy na ZFSS bedg
ustalane na ogdlnych zasadach okreslonych w ustawie o ZFSS i Karcie Nauczyciela.
Taki wniosek wynika z tego, ze w ustawie okotobudzetowej po raz kolejny nie zawarto
zadnych zmian odno$nie do ustawy o ZFSS i Karty Nauczyciela w zakresie kwot bazo-
wych stanowigcych podstawe ustalania odpisu na ZFSS.

Ponadto w 2026 r. Srednie wynagrodzenie nauczycieli poczatkujgcych, ustalone w spo-
s6b okreslony w art. 30 ust. 3 pkt 1 Karty Nauczyciela, zostanie zwiekszone o 2,308%,
podobnie jak to miato miejsce w 2025 r.

|E| ZASTOSOWANIE W PRAKTYCE

1. W 2026 r. na pracownikéw zatrudnionych w jednostkach budzetowych i samorzag-
dowych zakiadach budzetowych, tworzacych fundusz obligatoryjnie, odpis na ZFSS
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trzeba bedzie nalicza¢ na podstawie kwoty przecietnego wynagrodzenia miesiecznego
w gospodarce narodowej w roku poprzednim lub w drugim potroczu roku poprzednie-
go, jezeli przecietne wynagrodzenie z tego okresu stanowito kwote wyzszg. Przecietne
wynagrodzenie miesieczne ogtosi Prezes GUS w Monitorze Polskim nie pdzniej niz do
20 lutego 2026 .

2. Podstawe do naliczenia odpiséw na ZFSS na nauczycieli bedzie stanowita kwo-
ta bazowa, okreslona dla nauczycieli w ustawie budzetowej na 2026 r. w wysokosci
5597,86 zt. Odpis na ZFSS dla nauczycieli w 2026 r. wyniesie odpowiednio dla:

® nauczyciela — 6157,65 zt (110% kwoty bazowe)),
m nauczyciela emeryta, rencisty i pobierajgcego nauczycielskie swiadczenie kompen-
sacyjne —2351,10 zt (42% kwoty bazowej).

3. Srednie wynagrodzenie nauczycieli poczatkujgcych, ustalone w sposéb okreslony
w art. 30 ust. 3 pkt 1 Karty Nauczyciela, w 2026 r. nalezy zwigkszy¢ o 2,308%.

FJ Korzystanie z KSeF przez podatnikéw
— nowe rozporzadzenie i nowe zasady

[m] ZAKRES ZMIAN 'T—E] KSeF

Dnia 18 grudnia 2025 r. zostato opublikowane rozporzadzenie Ministra Finanséw
i Gospodarki z 12 grudnia 2025 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur
(Dz.U. z 2025 . poz. 1815).

Nowe rozporzgdzenie zastgpito przepisy z 2021 r., ktore staly sie niewystarczajgce dla
potrzeb obligatoryjnego stosowania KSeF w miejsce dotychczasowego dobrowolnego
korzystania z tego systemu przez podatnikéw.

Rozporzgdzenie okresla szczegodtowo kluczowe zasady korzystania z KSeF przez po-
datnikéw, w tym:

® rodzaje uprawnien do korzystania z KSeF oraz sposoby ich nadawania i odbierania,
m sposoby uwierzytelniania podmiotéw korzystajacych z KSeF,

m zakres danych, ktérych podanie umozliwia dostep w KSeF do faktur po przestaniu
ich do KSeF,

m zasady wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikami.

IEl ZASTOSOWANIE W PRAKTYCE

1. Rozporzadzenie weszio w zycie 1 lutego 2026 r., z pewnymi wyjgtkami (w zakre-
sie wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikami — ktére weszly w zycie od
1 stycznia 2026 r., oraz w zakresie mozliwosci uwierzytelniania podmiotow korzystajg-
cych z KSeF w systemie identyfikacji elektronicznej przytgczonym do wezta krajowego
identyfikacji elektronicznej — ktore wejdg w zycie od 1 kwietnia 2026 r.).
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A Przypadki, gdy nie ma obowigzku
wystawiania faktur ustrukturyzowanych

[m] ZAKRES ZMIAN {E] KSeF

Dnia 9 grudnia 2025 r. zostato opublikowane rozporzadzenie Ministra Finansow
i Gospodarki w sprawie przypadkow, w ktérych nie ma obowigzku wystawiania faktur
ustrukturyzowanych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1740). Rozporzgdzenie okresla szczegol-
ne przypadki, gdy ze wzgledu na specyfike niektorych rodzajow dziatalnosci zwigzang
z liczbg i rodzajem czynnosci wymagajacych udokumentowania, a takze mozliwosci
techniczno-organizacyjne zwigzane z dokumentowaniem czynnosci podmioty prowa-
dzace okreslong dziatalnos$¢ sg zwolnione z wystawiania faktur ustrukturyzowanych.

W przypadku jednostek sektora finansow publicznych znaczenie ma wyjatek dotyczgcy
Swiadczenia ustug przewozu 0séb na dowolng odlegtos¢: kolejami normalnotorowymi,
taborem samochodowym, statkami petnomorskimi, srodkami transportu zeglugi $rédla-
dowej i przybrzeznej, promami, samolotami i $migtowcami, udokumentowanych faktu-
rami w formie biletu jednorazowego zawierajgcymi zakres danych wezszy niz okreslony
w art. 106e ustawy o VAT,

IE' ZASTOSOWANIE W PRAKTYCE

1. Rozporzadzenie weszto w zycie 1 lutego 2026 r.

2. Jednostki sektora finansow publicznych $wiadczace ustugi przewozu 0oséb muszg
zwroci¢ uwage, ze zwolnienie dotyczy tylko przejazdéw dokumentowanych biletami jed-
norazowymi. W przypadku innych biletéw (np. miesiecznych) jest obowigzek wystawie-
nia faktury do biletu na zasadach ogdinych.

Centralny Rejestr Uméw JSFP
— co i w jaki sposoéb jednostki beda
ujawniac€ od 1 lipca 2026 r.

Centralny Rejestr Umow
[m] ZAKRES ZMIAN CRU z&spasssy

Od 1 lipca 2026 r. wszystkie jednostki sektora finanséw publicznych bedg miaty obo-
wigzek udostepniania informacji o zawartych przez nie umowach wydatkowych — bez
wzgledu na wysokos¢ kwoty umowy.

Dnia 23 grudnia 2025 r. zostata opublikowana ustawa z 4 grudnia 2025 r. zmieniajgca
ustawe o zmianie ustawy — Kodeks karny oraz niektorych innych ustaw oraz o zmianie
niektoérych innych ustaw (Dz.U. z 2025 r. poz. 1844). Bedzie funkcjonowat jeden system
teleinformatyczny — Centralny Rejestr Uméw Jednostek Sektora Finansow Publicznych
(CRU JSFP).
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Ustawodawca nie roznicuje momentu objecia obowigzkiem administracji rzgdowej
i samorzadowej. Oznacza to, ze wszystkie jednostki bedg objete obowigzkiem rapor-
towania umow w rejestrze jednoczesnie — od 1 lipca 2026 r. — zardwno administracja
rzgdowa z jednostkami w dziale, jak i administracja samorzadowa (JST oraz ich zwigz-
ki, zwigzki metropolitalne; samorzadowe jednostki budzetowe — szkoty, przedszkola,
osrodki pomocy spotecznej; samorzadowe zaktady budzetowe; samorzadowe insty-
tucje kultury; samorzgdowe samodzielne publiczne ZOZ oraz samorzadowe osoby
prawne).

Za wprowadzanie do systemu danych na temat uméw bedg odpowiadac kierownicy
jednostek sektora finanséw publicznych. W tym celu bedg musieli zafozy¢ indywidualne
konto dla swoich jednostek oraz wyznaczy¢ pracownikéw uprawnionych do wprowa-
dzania danych na to konto.

W CRU JSFP bedg podlegac¢ ujawnieniu dane na temat umow zawartych przez jednost-
ke sektora finanséw publicznych lub na jej rzecz, stanowigcych zamowienie w rozumie-
niu art. 7 pkt 32 Prawa zamowien publicznych. Chodzi o umowy w formie pisemnej, do-
kumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegdlnej (np. aktu notarialnego).

Z obowigzku ujawniania umow bedg zwolnione jednostki: ABW, CBA, jednostki organi-
zacyjne podlegte MON oraz placowki zagraniczne. Ponadto ujawnieniu w CRU nie bedg
podlegaty umowy:

1) z zakresu prawa pracy;,

2) 0 udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej, zamieszczane na stronie internetowe;
NFZ;

3) co do ktdérych prawo do informacii publicznej podlega ograniczeniu na podstawie
art. 5 ust. 11 2-2b ustawy o dostepie do informacji publicznej;

4) dotyczgce zamowien:
m w zakresie wykonania czynnosci operacyjno-rozpoznawczych finansowanych

z funduszu operacyjnego i podejmowanych przez jednostki uprawnione na pod-
stawie odrebnych ustaw,

m w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa lub ktérej udostepnienie moze zagrazac
interesom panstwa albo wywrze¢ niekorzystny wptyw w zakresie bezpieczenstwa
lub obronnosci.

W CRU JSFP nie trzeba bedzie udostepnia¢ petnej tresci umow — ujawnieniu bedzie
podlegac wytgcznie katalog scisle okreslonych danych identyfikujgcych umowe oraz jej
podstawowe parametry (zob. ramka).

Zakres danych ujawnianych w CRU JSFP
Numer i data zawarcia umowy.
Okres obowigzywania umowy.
Oznaczenie stron umowy.

M=

Wskazanie przedmiotu umowy.
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5. Warto$¢ umowy.

6. Wskazanie, czy umowa jest finansowana ze srodkéw z budzetu UE lub innych zrodet
zagranicznych.
Status umowy i dzien zakoriczenia obowigzywania umowy.
Podstawa prawna nieudostepnienia informacji o umowie oraz organ lub osoba, ktére do-
konaly wytgczenia jawnosci danej informacji na podstawie ustawy o dostepie do informa-
cji publicznej.

Informacje do CRU trzeba bedzie wprowadza¢ niezwtocznie, jednak nie pozniej niz
w ciggu 30 dni od dnia zawarcia umowy.

[m] ZASTOSOWANIE W PRAKTYCE
1. Ustawa weszta w zycie 1 stycznia 2026 r.

2. Od 1 kwietnia 2026 r. kierownicy jednostek beda mogli sktada¢ wnioski o zatozenie
kont dla swoich jednostek w systemie teleinformatycznym obstugujacym CRU.

3. Po zatozeniu kont indywidualnych jednostek ich kierownicy muszg zaczg¢ udostep-
nia¢ w CRU dane na temat uméw zawartych od 1 lipca 2026 r. Obowigzek nie doty-
czy umow zawartych przed tg datg, nawet jesli zostang aneksowane po 1 lipca 2026 r.
Nie ma limitu kwotowego umowy (wczesniej zaktadano minimalny prog warto$ci umow
— 500 zt brutto, 10 000 zf netto).

4. Szczegoly w zakresie funkcjonowania CRU zostang okreslone w drodze rozporzadze-
nia przez Ministra Finansow, w szczegolnosci odnosnie do:

m okreslania wartosci umowy i szczegotowosci podanych na jej temat informacii,

m warunkow zaktadania i korzystania z indywidualnych kont w systemie CRU.

Obecnie procedowany jest projekt rozporzgdzenia z 10 pazdziernika 2025 .

B LK C.JA ZAD AW AN A PY TAN | -

Centralny Rejestr Uméw JSFP — nowy obowiazek dla
. wszystkich jednostek sektora finansow publicznych ;
> CZEKAMY NA WASZE PYTANIA < <« f \

5 0d 1 lipca 2026 r. jednostki beda miaty nowy obowigzek — w Centralnym Rejestrze ;

. Umow JSFP trzeba bedzie ujawnia¢ dane o wszystkich umowach wydatkowych, 1
niezaleznie od ich wartosci. :

; Redakcja PORADNIKA Rachunkowosci Budzetowej chce ufatwic jednostkom prawidtowe

| wypetnianie tego obowiazku.

5 Juz dzi$ moga Panstwo przesyta¢ do nas pytania zwigzane z rejestrem uméw — mailem

! pod adresem rejestr.umow@infor.pl.

Pytania i odpowiedzi zostang uwzglednione w przygotowywanym przez naszego eksperta PORADNIKU.
' Bedziemy tez wystepowac do resortu finanséw o wyjasnienia kwestii watpliwych czy kontrowersyjnych.
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FJ Zmiana rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej
— nowelizacja z 7 stycznia 2026 r.

[m] ZAKRES ZMIAN

Dnia 9 stycznia 2026 r. zostato opublikowane rozporzadzenie Ministra Finanséw
i Gospodarki z 7 stycznia 2026 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie sprawozdaw-
czosci budzetowej (Dz.U. z 2026 r. poz. 22).

Nowelizacja rozporzadzenia ma na celu dostosowanie postanowien do zmienionych
przepisow. Wprowadzono nig dwie zmiany:

1) w instrukcji sporzgdzania sprawozdan Rb-70 o zatrudnieniu i wynagrodzeniach do-
dano nowa grupe pracowniczg ,cztonkowie Rady Fiskalne]” — w zwigzku z wejsciem
w zycie ustawy z 20 grudnia 2024 r. o Radzie Fiskalnej (Dz.U. z 2025 r. poz. 39 ze zm.),

2) uaktualniono katalog symboli identyfikujgcych panstwowe fundusze celowe w zwigz-
ku ze zmiang nazwy ,Funduszu Modernizacji Bezpieczenstwa Publicznego” na
,Fundusz Modernizacji Bezpieczenstwa Publicznego i Ochrony Ludnosci” — w zwigz-
ku z wejsciem w zycie ustawy z 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywil-
nej (Dz.U. z 2024 r. poz. 1907).

IE' ZASTOSOWANIE W PRAKTYCE
1. Rozporzadzenie zmieniajgce weszio w zycie 24 stycznia 2026 r.

2. Dysponent Funduszu Modernizacji Bezpieczenstwa Publicznego i Ochrony Ludnosci
sporzadzat sprawozdania Rb-33 i Rb-40 zgodnie z nowg nazwg poczgwszy od noweliza-
cji ustawy o ochronie ludnosci i obronie cywilnej, ktdra weszta w zycie 1 stycznia 2025 r.
Zgodnie z tg nowelizacjg ,Fundusz Modernizacji Bezpieczenstwa Publicznego” stat
sie automatycznie ,Funduszem Modernizacji Bezpieczenstwa Publicznego i Ochrony
Ludnosci”.

3. Nowg instrukcje sporzgdzania sprawozdan Rb-70 stosuje sie poczgwszy od sprawoz-
dan za | kwartat 2026 r.

INFORLEX

codzienny przeglad zmian i przepiséw

czasopisma, ksiazki, druki
nowoczesne narzedzia
bogata baza wideoszkolen i wideoporad

Testuj przez 5 dni ZA DARMO! > S




INFORMATOR KSIEGOWEGO

E] Przechowywanie faktur
ustrukturyzowanych — nowy przepis
w ustawie o rachunkowosci
od 1 lutego 2026 r.

[m] zAKRES zMIAN

2 KSeF

Dnia 1 lutego 2026 r. wchodzi w zycie art. 73a ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachun-
kowosci (j.t. Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) odnoszacy sie do sposobu i okresu prze-
chowywania e-faktur. Przepis ten zostat dodany przez art. 2 ustawy z 16 czerwca 2023 r.
0 zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz.U.
22023 r. poz. 1598).

Wprowadzono szczegdlne zasady przechowywania faktur wystawionych w KSeF.

E-faktury beda przechowywane w KSeF przez 10 lat, liczac od konca roku, w ktérym zo-
staty wystawione w KSeF. W zwigzku z tym w tym okresie nie bedzie sie do nich stoso-
wato art. 71 ust. 1 oraz art. 73 ust. 1,21 4 uor.

IE' ZASTOSOWANIE W PRAKTYCE

1. W okresie, w jakim e-faktury beda przechowywane w KSeF, z jednostki zostanie
zdjety obowigzek ich przechowywania w nalezyty sposob, ochrony przed niedozwo-
lonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub znisz-
czeniem. Ponadto do ich przechowywania nie bedg miaty zastosowania przepisy,
ktore:

® nakazujg jednostce przechowywanie dowodow ksiegowych w oryginalnej postaci,
w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunko-
wych, w podziale na okresy sprawozdawcze, w Sposob pozwalajgcy na ich tatwe
odszukanie,

m zezwalajg na przenoszenie tresci dowoddw na informatyczne nosniki danych,
m pozwalajg na oddanie dowodow ksiegowych na przechowanie innej jednostce.

Te obowigzki cigzg przez 10 lat na administratorze teleinformatycznego systemu KSeF.
Jezeli w tym czasie faktura wtasna lub obca w jednostce zaginie czy ulegnie zniszcze-
niu, w kazdej chwili bedzie mogta by¢ pobrana w oryginalnej postaci z KSeF.

2. Jesli obowigzkowy okres przechowywania faktur w KSeF bedzie krotszy niz wynika-
jacy z art. 74 ust. 2 pkt 3, 4, 6 lub 8 uor, faktury w okresie powyzej 10 lat bedzie musiata
przechowywac jednostka do czasu uptywu odpowiednich termindw. Bedzie to dotyczyto
np. faktur kosztowych wieloletnich zadan inwestycyjnych czy zwigzanych z dostawami
albo ustugami objetymi rekojmig lub gwarancija.

3. Kierownicy jednostek muszg zmieni¢ zapisy polityki rachunkowosci dotyczgce zasad
przechowywania i archiwizacji faktur ustrukturyzowanych.
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Obowiazkowe ubezpieczenia (OC, NW)
softysow

[m] ZAKRES ZMIAN

Od 1 stycznia 2026 r. gminy majg obowigzek zapewnienia cztonkom organu wykonaw-
czego jednostki pomocniczej (sottysom w sotectwach, cztonkom zarzadu dzielnicy)
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) i od nastepstw nieszczesliwych wy-
padkow (NW), zaistniatych w zwigzku z wykonywaniem zadan zwigzanych z obowigz-
kami inkasenta, poborem podatkéw w drodze inkasa oraz realizacjg umow zwigzanych
z okreslonym w statucie jednostki pomocniczej zarzgdzaniem i korzystaniem z mienia
komunalnego. Taki wymog wynika z art. 37¢ ustawy z 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie
gminnym (j.t. Dz.U. z 2025 r. poz. 1153 ze zm.).

IE' ZASTOSOWANIE W PRAKTYCE

1. Zmiana ustawy weszta w zycie 1 stycznia 2026 r. Od tego dnia czfonkowie organdw
pomocniczych powinni by¢ objeci ubezpieczeniem.

2. Wydatki na powyzszy cel nalezy ujg¢ w budzecie gminy w dziale 750 — Administracja
publiczna, rozdziale 75095 ,Pozostata dziatalno$¢”, paragrafie 443 ,Rdézne opfaty
i sktadki” klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Co NIK zaplanowata do kontroli w 2026 r.

W 2026 r. Najwyzsza Izba Kontroli przewiduje realizacjge 70 tematéw
kontroli planowych, w tym tradycyjnie w zakresie wykonania budzetu
je” panstwa i zatozen polityki pienieznej w 2025 r. Wyniki tych kontroli sg nie-
zbedne, aby przygotowac i przediozy¢ Sejmowi analize wykonania bud-
zetu panstwa i zatozen polityki pienieznej oraz opinie w sprawie udzielenia absolutorium
dla Rady Ministrow. Poza tym bedg realizowane planowane kontrole w obszarach: bez-
pieczenstwa narodowego, finanséw i spraw publicznych, rozwoju i gospodarki, spojno-
&ci i infrastruktury, spraw spotecznych oraz zasobow naturalnych.

Jesli chodzi o prawidtowos¢ prowadzenia gospodarki finansowej panstwowych i samo-
rzadowych jednostek organizacyjnych w podanych obszarach, NIK planuje m.in. kon-
trole szczegétowe w tematach:

m gromadzenia i wydatkowania $rodkéw z Funduszu Wsparcia Sita Zbrojnych oraz
Funduszu Reprywatyzaciji,

prowadzenia gospodarki finansowej NBP

udzielania i realizacji zamowien publicznych w systemie in-house w JST,

planowania i realizacji inwestycji uczelni publicznych,

planowania i realizacji inwestycji drogowych w wybranych JST,



realizacji przez JST zadan zwigzanych z profilaktykg, zapobieganiem i przeciwdziata-
niem uzaleznieniom,

realizacji programoéw rzgdowych: wspierania inwestyciji JST w zakresie strategiczne;
infrastruktury energetycznej, rozwoju potnocno-wschodnich obszaréw przygranicz-
nych, spoteczna odpowiedzialno$¢ nauki | i Il,

realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z odbudowg infrastruktury po powodzi z wrzes-
nia 2024 r. i inwestycji przeciwpowodziowych w wojewddztwach dolnoslgskim i opol-
skim,

realizacji zadan ze $rodkow KPO (w zakresie onkologii oraz wybranych inwestycji
majgcych na celu zwiekszenie potencjatu zréwnowazonej gospodarki wodnej na ob-
szarach wiejskich).

Poza planowanymi kontrolami NIK przeprowadzi takze kontrole dorazne. ©o®

Izabela Motowilczuk
byty wieloletni inspektor kontroli gospodarki finansowej RIO

Czy wiesz, ze...

Zwigzek Gmin Wigjskich RP przedstawit stanowisko dotyczace systemu wynagrodzen
pracownikoéw JST oraz jego wptywu na jako$¢ ustug publicznych. Wedtug samorza-
dowcow projekt rozporzadzenia przedtozony przez MRPIPS, zaktadajacy wzrost mini-
malnych stawek wynagrodzen o ok. 3%, jest niewystarczajacy. Jest propozycja no-
wego systemu wynagradzania pracownikow samorzadowych, ktory uwzgledniatby
pie¢ kluczowych elementow:

® powigzanie poziomu wynagrodzen z kompetencjami, doswiadczeniem i zakresem odpowiedzialnosci,
m ograniczenie regionalnych dysproporcji pfacowych migdzy JST,

m zapewnienie JST stabilnego i adekwatnego zrodfa finansowania zmian pfacowych,

m wzmocnienie profesjonalizacji kadr i jakosci ustug publicznych.

. Urzad Ochrony Danych Osobowych (UODO) zapowiada kontrole urzedowych
I ‘ , , ) Biuletynow Informacji Publicznej. Ma by¢ zbadany sposob przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z realizacjg obowiazku prowadzenia BIP, w szczegoinosci

URZAD OCHRONY DANYCH DS0BOWYCH B R - - H 5 . .
w zakresie anonimizacji danych oraz udostgpniania przebiegu sesji rad gminy.

W obliczu postepujacej cyfryzacji administracji skarbowej Ministerstwo Finansow
przygotowuje rewolucyjne przepisy, ktorych celem jest rezygnacja z wydawania
PIT-11 w formie papierowej jako domysinego sposobu przekazywania informacji o do-
chodach. Zmiana ta ma stanowi¢ istotne odcigzenie dla pfatnikow, eliminujac koniecz-
nos¢ masowego drukowania, kopertowania i wysytania dokumentow pocztg trady-
cyjng do pracownikow, co w skali duzych przedsigbiorstw generuje ogromne koszty
operacyjne. Nowe zasady majg wejs¢ w zycie 1 stycznia 2027 r. i dotyczy¢ dochodow
uzyskanych od 2026 r.
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Planowane zmiany w ustawie o finansach
publicznych w 2026 r. w zakresie audytu
wewnetrznego

Rok 2026 Ministerstwo Finansow okresla jako potencjalnie przetomowy dla audytu we-
wnetrznego w Polsce. Trwajg prace nad projektem ustawy o zmianie ustawy o finan-
sach publicznych oraz niektorych innych ustaw (projekt z 24 kwietnia 2025 r. — numer
w wykazie prac UD100). Jest to kolejne podejscie do nowelizaciji przepisow w zakresie
audytu wewnetrznego.

Podczas webinarium z cyklu ,Poniedziatki z audytem”, organizowanego przez
Ministerstwo Finansow oraz Instytut Audytorow Wewnetrznych 1A Polska, wskazano,
ze planowane zakonczenie procedury legislacyjnej i przyjecie nowelizacji ustawy
przewidywane jest na potowe 2026 r. Taki termin zaktada sie przy braku nieprzewi-
dzianych problemoéw w trakcie dalszych prac — zaznaczyt przedstawiciel Ministerstwa
Finansow podczas spotkania 12 stycznia 2026 .

Omoéwiono najwazniejsze zmiany proponowane w zakresie audytu wewnetrzne-
go zawarte w nowelizacji uofp, m.in. zmiane definicji audytu wewnetrznego, podwyz-
szenie progow zobowigzujgcych do jego prowadzenia (w tym mechanizm waloryzacji),
wzmocnienie zasad niezalezno$ci i organizacji audytu wewnetrznego oraz rozwigzania
ukierunkowane na podnoszenie jakosci i profesjonalizacji audytu wewnetrznego, a tak-
ze inne istotne kwestie zwigzane z funkcjonowaniem audytu w jednostkach sektora fi-
nansoéw publicznych.

Dyskutowano nie tylko o samych propozycjach zmian, lecz takze o ich praktycznych
konsekwencjach dla jednostek sektora finansow publicznych.

Podkreslono, ze zmiany maja na celu ,odczarowanie” audytu i sprawienie, by przestat
by¢ kojarzony wytgcznie z wytykaniem btedow, a zaczagt by¢ postrzegany jako profe-
sjonalne wsparcie dla kierownictwa jednostki. Audyt to nie jednorazowe badanie (jak
w przypadku biegtego rewidenta), lecz stata funkcja wspierajgca system zarzadzania.
Zaktada sie odejscie od dotychczasowego ,sztywnego” i administracyjnego ujecia au-
dytu, ktére nadmiernie kojarzy sie z charakterem kontrolnym.

Przedstawiciel resortu finansow wyjasnit, ze reforma nie jest atakiem na srodowisko,
lecz probg walki z audytem ,papierowym” i ustugami niskiej jakosci (za symboliczng
kwote, np. 500 zf), ktdre nie wnosza realnej wartosci dla kierownikéw jednostek.

Najwazniejsze zmiany proponowane w zakresie
audytu wewnetrznego

1. Nowa definicja audytu wewnetrznego — podkreslenie roli i znaczenia funkcji. Ma jedno-
znacznie wskazywac na systemowy i zdyscyplinowany charakter dziatan oparty na anali-
zie ryzyka.
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Podwyzszenie kwot progowych —z 40 min zt na 67 min zt (audyt wewnetrzny) i ze 100 min
na 168 min zt (audyt wewnetrzny prowadzony przez ustugodawce). Progi nie byty zmie-
niane od bardzo dawna (40 min zt obowigzuje od ok. 2006 r.). Ministerstwo Finanséw stoi
na stanowisku, ze audyt powinien by¢ prowadzony w jednostkach o istotnym poziomie
gospodarowania srodkami publicznymi. Z drugiej strony w jednostkach, ktore wypadng
z obowigzku prowadzenia audytu, nikt nie bedzie badat ryzyk przez lata (np. kompleksowa
kontrola RIO jest przeprowadzana raz na 4 lata).

Wprowadzenie mechanizmu waloryzacji kwot progowych — co 5 lat o skumulowany wskaz-
nik inflacji.

Zmiana zasad wyliczania kwoty zobowigzujacej do prowadzenia audytu wewnetrznego
oraz wskazanie terminu rozpoczecia i zakonczenia jego prowadzenia. Kwota bedzie do-
tyczyta wykonania budzetu z ostatnich dwdéch lat, a nie planu. Ma to zapobiec sytuacii,
w ktorej jednostka wpada w obowigzek audytu tylko z powodu krétkotrwatego zwiekszenia
budzetu na jedng inwestycje, co wczesniej generowato koszty niewspodtmierne do korzy-
Sci. Ministerstwo Finansow chce wyeliminowac patologie ,audytu papierowego” i ustug
za symboliczne kwoty (np. 500 zt), ktdre nie wnoszg wartosci, a stuzg jedynie uniknigciu
naruszenia dyscypliny finansoéw publicznych.

Ma obowigzywac zasada zakazu tgczenia komorek audytu wewnetrznego z innymi ko-
morkami organizacyjnymi — wprowadzenie tzw. modelu trzech linii (obrony). Ma by¢ wpro-
wadzony ustawowy zakaz tgczenia komorek audytu z innymi komaérkami organizacyjnymi
(np. kontrolg wewnetrzng), aby zapewnic petng niezaleznosc i obiektywizm.

Audytorzy wewnetrzni majg prowadzi¢ audyt wewnetrzny — zadania merytoryczne.
Audytorzy wewnetrzni powinni koncentrowac¢ sie wytgcznie na zadaniach audytowych.
Audytor ma by¢ niezaleznym partnerem oceniajgcym system, a nie pracownikiem wyko-
nujacym biezgce zadania urzedu.

Ustalanie wymiaru etatu audytora wewnetrznego lub liczby etatéw audytorow wewnetrz-
nych — zakres obowigzkowej analizy. Ustawa ma okresla¢ zakres obowigzkowej analizy
przy ustalaniu wymiaru etatu audytora, uwzgledniajgc budzet, liczbe pracownikéw i struk-
ture jednostki. Ma to przeciwdziata¢ fikcyjnym ,utamkom etatow”.

Obowigzkowy program zapewnienia i poprawy jakos$ci audytu wewnetrznego — stanie sie
on obowigzkowy dla wszystkich audytoréw — niezaleznie od formy zatrudnienia (etat czy
ustugodawca zewnetrzny).

Jednolity zakres umowy z usfugodawcag — obowigzkowe elementy. Obecne regulacje sa
bardzo ogolne, co sprawia, ze umowy z usfugodawcami wygladajg bardzo roznie i cze-
sto nie zawierajg waznych elementéw zabezpieczajgcych interes jednostki. Nowelizacja
wprowadza konkretny, jednolity katalog elementow, ktére musza znalez¢ sie w kazdej
umowie, aby utatwi¢ kierownikom jednostek egzekwowanie jakosci prac. Wprowadzone
zostang mechanizmy pozwalajgce kierownikowi na naktadanie kar umownych za niewta-
$ciwe prowadzenie audytu, a w skrajnych przypadkach (np. przy naruszeniu przepiséw
prawa) — na rozwigzanie umowy.

Opinia Ministra Finanséw na temat zgodno$ci prowadzenia audytu wewnetrznego przez
ustugodawce z przepisami ustawy, przepisami wydanymi na jej podstawie lub standardami
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audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych — nowy instrument/na-
rzedzie w rekach kierownika jednostki.

11. Rozwigzanie stosunku pracy z audytorem wewnetrznym za wypowiedzeniem albo zmiana
warunkow jego ptacy lub pracy przez jednostke sektora finanséw publicznych z powodu
niewykonywania lub nienalezytego wykonywania obowigzkow audytora wewnetrznego po
uzyskaniu opinii Ministra Finansow — jednolity mechanizm ochrony dla wszystkich audy-
toréw wewnetrznych, niezalezenie od zajmowanego stanowiska (obecnie ochrona sto-
sunku pracy dotyczy jedynie kierownikow komorek audytu w wybranych jednostkach).
Ustawodawca zdecydowat sie na wymaog uzyskania opinii, a nie zgody Ministra Finansow.

12. Plan audytu i sprawozdanie z prowadzenia audytu wewnetrznego — zmiany, nowe terminy.
Termin sporzadzenia planu audytu na dany rok ma by¢ przesuniety na koniec stycznia.
Sprawozdanie z realizacji audytu za rok poprzedni ma by¢ sporzgdzane do konca lutego.
Przesuniecie tych dat ma umozliwi¢ audytorom rzetelniejsze i spokojniejsze opracowa-
nie dokumentow planistycznych i sprawozdawczych po zakonczeniu roku budzetowego.
Planowanie i sprawozdawczos$¢ majg by¢ docelowo wspierane przez nowy system telein-
formatyczny, kitory utatwi komunikacie i przesytanie informacji do Ministerstwa Finansow.

13. Zmieniony katalog zadan komitetow audytu — m.in. ma by¢ wydawana coroczna opinia na
temat niezaleznosci, skutecznosci i efektywnosci audytu wewnetrznego w urzedzie obstu-
gujgcym ministra kierujgcego dziatem i jednostkach w dziale, w tym w zakresie stosowa-
nia programu zapewnienia i poprawy jakosci.

14. Informacja o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego w roku poprzednim — zmia-
ny, nowy termin. Nowe przepisy zaktadaja, ze obowigzek przekazywania informaciji o re-
alizacji zadan z zakresu audytu bedzie dotyczy!t wszystkich jednostek sektora finansow
publicznych, w tym JST.

15. Nowe zadanie Ministra Finansow — wydawanie wytycznych w zakresie stosowania przepi-
séw ustawy, przepisow wydanych na jej podstawie lub standardow audytu wewnetrznego
dla jednostek sektora finanséw publicznych albo prowadzenia audytu wewnetrznego, kto-
re sg publikowane na stronie podmiotowej Ministerstwa Finanséw w BIP.

Oprocz zmian w uofp majg by¢ wydane nowe rozporzgdzenia — m.in. okreslajgce spo-
s6b i trybu prowadzenia audytu wewnetrznego, tryb przekazywania dokumentéw i in-
formacji oraz wspotpracy audytora wewnetrznego z Ministrem Finanséw lub Szefem
Krajowej Administracji Skarbowej, a w przypadku jednostek w dziale z pracownikami
komorki audytu wewnetrznego utworzonej w urzedzie obstugujgcym ministra.

Ponadto majg by¢ opracowane nowe Standardy audytu wewnetrznego dla jednostek
sektora finanséw publicznych.

0d redakeji PRB: W kolejnym numerze opisane zostang proponowane zmiany dotyczace zawodu audytora
wewnetrznego (pozycja, kwalifikacje, zatrudnienie oraz przyszto$c i rozwoj).

o®

Oprac. Matgorzata Majewska
red. naczelny PORADNIKA Rachunkowosci Budzetowej
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W jakim paragrafie klasyfikaciji
budzetowej ujmowac optate
za abonament RTV

W zwigzku z pojawiajgcymi sie pytaniami dotyczgacymi klasyfikowania optat
r za abonament RTV Departament Budzetu Panstwa pragnie zauwazy¢, ze
Ministerstwo zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodow
i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych paragraf 430 ,Zakup
ustug pozostatych” obejmuje m.in. ustugi w zakresie kultury i sztuki, kultury fizyczne;
oraz turystyki i wypoczynku, miedzy innymi: optaty radiofoniczne i telewizyjne (tiret dwu-
naste objasnien do paragrafu).

Zatem optaty abonamentowe za uzywanie odbiornikow RTV nalezy klasyfikowa¢ w ww.
paragrafie.

Informacja Departamentu Budzetu Panstwa w Ministerstwie Finanséw

z 15 grudnia 2025 r.

zrédto: www.gov.pl

W jakim rozdziale i paragrafach
klasyfikowaé dotacje i wyptate bonu
cieptowniczego

W zwigzku z pojawiajgcymi sie pytaniami dotyczacymi klasyfikowania
r srodkow  dotyczgcych bonu  cieptowniczego Departament Budzetu
mﬂa.nss%rvstwo Panstwa pragnie zauwazy¢, ze bon cieptowniczy zostat wprowadzony
ustawg z 12 wrzesnia 2025 r. o bonie cieptowniczym oraz o zmianie niekto-
rych innych ustaw w celu ograniczenia wysokosci cen energii elektrycznej (Dz.U.
poz. 1302). Jego celem jest wsparcie najubozszych gospodarstw domowych, ktére naj-
bardziej odczuwajg wzrost kosztow ogrzewania w zwigzku z wygasnieciem z dniem
1 lipca 2025 r. systemu polegajgcego na stosowaniu maksymalnej ceny ciepta dla od-
biorcow w gospodarstwach domowych.

Wyptata bonu cieptowniczego jest zadaniem zleconym z zakresu administracji
rzadowe;j.

Bon cieptowniczy wyptacajg gminy niezwtocznie po jego przyznaniu przez wojta, burmi-
strza lub prezydenta miasta oraz otrzymaniu dotacji celowe;.
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Odnosnie do otrzymanych $srodkéw nalezy ujmowac je w rozdziale 85295 ,Pozostata
dziatalno$¢”, w paragrafie 201 ,Dotacja celowa otrzymana z budzetu panstwa na reali-
zacje zadan biezacych z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
gminie (zwigzkom gmin, zwigzkom powiatowo-gminnym) ustawami”.

Natomiast wyptaty tych srodkéw nalezy ujmowac w rozdziale 85295 , Pozostata dziatal-
nos¢”, w paragrafie 311 ,Swiadczenia spoteczne”.

Informacja Departamentu Budzetu Panstwa w Ministerstwie Finansow
z 15 grudnia 2025 r.

zrédto: www.gov.pl

Jak klasyfikowaé¢ wydatki zwigzane
z gospodarowaniem odpadami
komunalnymi

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
r w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow
M_,n,se?,sxwo i rozchodow oraz srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych wydatki
e Z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi ponoszone na
podstawie ztozonej deklaracji nalezy klasyfikowa¢ w paragrafie 452 ,Optaty na rzecz
budzetdw jednostek samorzgdu terytorialnego”.

Z kolei dla wydatkow z tytutu wywozu odpadow odbieranych na podstawie umowy cy-
wilnoprawnej zawartej bezposrednio z przedsiebiorcg wtasciwy bedzie paragraf 430
»Zakup ustug pozostatych”.

Informacja Departamentu Budzetu Panstwa w Ministerstwie Finanséw
z 22 grudnia 2025 r.

zrédto: www.gov.pl

B} Jak klasyfikowaé wydatki na zakup
ksigzek, prasy oraz pomocy
dydaktycznych

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.
[

w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow

Ministerstwo i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych oraz

zgodnie z objasnieniami do paragrafu 424 ,Zakup srodkow dydaktycz-

nych i ksigzek” ma on zastosowanie do zakupoéw srodkéw dydaktycznych (niezaleznie

od ich wartosci) stuzacych procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu
w szkotach i placowkach oswiatowych oraz ksigzek i zbiorow bibliotecznych.
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Jezeli natomiast wydatek nie spetnia powyzszych przestanek, ale jest dokonywany na
potrzeby funkcjonowaniem jednostki, np. w pracy biezgcej pracownikow (zakup ksig-
zek, prasy lub innych materiatéw pomocniczych dla pracownikéw), powinien by¢ klasy-
fikowany w paragrafie 421 ,Zakup materiatéw i wyposazenia”.

Wydatki ponoszone z tytutu korzystania z ustug dostepu do czasopism, wydawnictw czy
publikacji specjalistycznych w wersji elektronicznej powinny by¢ natomiast klasyfikowa-
ne w paragrafie 430 ,Zakup ustug pozostatych”.

Informacja Departamentu Budzetu Panstwa w Ministerstwie Finansow
z 22 grudnia 2025 r.

zrédto: www.gov.pl

B Jak prawidtowo zaklasyfikowaé
wykonanie swiadectwa
energetycznego

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.

r w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddw

winisterstwo | | rozchoddw oraz srodkdw pochodzacych ze zrédet zagranicznych do kla-

syfikowania wydatkéw zwigzanych z zakupem ustug stuzy co do zasady

paragraf 430 ,Zakup ustug pozostatych”, z wyjatkiem ustug, dla ktérych wyodrebniono

bardziej szczegdtowe paragrafy (jak np. ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, ana-
liz i opinii — paragraf 439).

Zgodnie z objasnieniami do paragrafu 439 ,Zakup ustug obejmujgcych wykonanie eks-
pertyz, analiz i opinii” obejmuje on wydatki na ustugi swiadczone na rzecz jednostki
przez przedsiebiorce, o ktorym mowa w art. 4 ustawy — Prawo przedsiebiorcow, z wyta-
czeniem ekspertyz, analiz, opinii i innych materiatéw sporzgdzanych i optacanych w ra-
mach realizowanych przez jednostke remontdw i inwestyciji.

Wobec powyzszego wydatki na ekspertyzy, analizy i opinie wykonywane przez
przedsiebiorce, o ktérym mowa w przywotanym przepisie nalezy klasyfikowa¢ w pa-
ragrafie 439, za wyjgtkiem wydatkow ponoszonych w trakcie realizacji remontéw
i inwestyciji, ktére powinny by¢ ujmowane w paragrafach wtasciwych dla wydatkéw
majgtkowych.

Zatem jezeli wspomniane wykonanie swiadectwa energetycznego spetnia powyzsze

warunki moze by¢ klasyfikowane w paragrafie 439 ,Zakup ustug obejmujgcych wyko-
nanie ekspertyz, analiz i opinii”.

Informacja Departamentu Budzetu Panstwa w Ministerstwie Finanséw

z 22 grudnia 2025 .

zrédto: www.gov.pl
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I Jaki jest zakres paragrafu 439 ,Zakup
ustug obejmujacych wykonanie
ekspertyz, analiz i opinii”

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
r w sprawie szczegotowe| klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodow
M_imseerstwo i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych oraz
e z objagnieniami do paragrafu 439 ,Zakup ustug obejmujacych wykona-
nie ekspertyz, analiz i opinii”, paragraf ten obejmuje wydatki na ustugi $wiadczone na
rzecz jednostki przez przedsiebiorce, o ktorym mowa w art. 4 ustawy — Prawo przed-
siebiorcow, z wytgczeniem ekspertyz, analiz, opinii i innych materiatéw sporzadzanych
i optacanych w ramach realizowanych przez jednostke remontéw i inwestyciji.

W ogdlnie przyjetym, a takze stownikowym rozumieniu uzyte w nazwie tego paragrafu
pojecia oznaczajg w szczegolnosci:

1) ekspertyza — analiza, badanie prowadzone przez eksperta albo orzeczenie wydane
jako wynik tego badania;

2) analiza:

m metoda badawcza polegajgca na wyodrebnieniu z danej catosci jej elementow
i badaniu kazdego z osobna,

m badanie sktadu chemicznego substanciji;
3) opinia — orzeczenie specijalisty na jakis temat.
Dodatkowo objasnienia do paragrafu 439 precyzuja, ze dotyczy on ustug $wiad-
czonych na rzecz jednostki przez przedsigbiorce (w rozumieniu art. 4 ustawy
— Prawo przedsigbiorcéw) oraz wskazujg, jakie ustugi sg wytgczone z tego para-

grafu (materialy sporzgdzane i optacane w ramach realizowanych przez jednostke
remontow i inwestycji).

Informacja Departamentu Budzetu Panstwa w Ministerstwie Finanséw
z 22 grudnia 2025 r.
zrodto: www.gov.pl

Stotéwka szkolna — czy mozliwa jest
sprzedaz positkdw do niepublicznego
przedszkola

IE' PYTANIE JEDNOSTKI

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Radgoszczy, kidrego organem prowadzacym jest
Gmina Radgoszcz, posiada wiasng stotdwke. Do Wojta Gminy Radgoszcz zwrdcit sig



przedsiebiorca prowadzacy niepubliczne przedszkole z wnioskiem o zawarcie umowy
na sprzedaz positkow ze stotowki Zespotu Szkolno-Przedszkolnego na rzecz uczniow
przedszkola niepublicznego.

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Radgoszczy chciatby sprzedawac positki z wtas-
nej stotowki do niepublicznego przedszkola. Czy jest to mozliwe?

Stanowisko jednostki:

Z jednej strony art. 106 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(j.t. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043 ze zm.) wyklucza mozliwo$¢ prowadzenia przez stotow-
ke dziatalnosci komercyjnej, za ktérg uzna¢ nalezy sprzedaz positkdw na rzecz osob
trzecich innych niz uczniowie i pracownicy szkoty, w tym rodzin nauczycieli i innych
pracownikow szkoly, a takze mozliwos¢ sprzedazy okazjonalne;.

Przepisem art. 106 ust. 1 ustawy — Prawo o$wiatowe okreslony zostat cel funkcjonowa-
nia stotowki szkolnej. Powotany przepis prawa stanowi, iz szkota moze zorganizowacé
stotéwke w celu zapewnienia prawidtowej realizacji zadan opiekunczych, w szczegol-
nosci wspierania prawidtowego rozwoju uczniéw. W ocenie Wojta Gminy Radgoszcz
sprzedaz positkdw na rzecz ucznidéw niepublicznego przedszkola znajdujgcego sie na
terenie Gminy Radgoszcz miesci sie w ramach tak okreslonego, zasadniczego celu
dziatania stotowki szkolnej. Niepubliczne przedszkole funkcjonujgce na terenie Gminy
Radgoszcz niewatpliwie uzupetnia sie¢ przedszkoli prowadzonych przez Gming i jest
wartoscig dodang. Tym samym w przypadku sprzedazy positkoéw ze stotowki przed-
szkola publicznego do niepublicznej placowki realizowany jest cel okreslony w art. 106
ust. 1 cyt. ustawy, jakim jest realizacja zadan opiekunczych.

W przedmiotowe| sprawie nie bez znaczenia jest rowniez stanowisko Dyrektora
Krajowej Informacji Skarbowej znak: 0112-KDIL4.4012.24.2019.9.JKU, z dnia
25 wrzesnia 2023 r. (interpretacja indywidualna), w ktérym uznano za prawidfowe sta-
nowisko, zgodnie z ktérym sprzedaz positkow przygotowanych we wtasnej stotowce
szkolnej dla oséb z zewnatrz korzystajgcych z wyzywienia na stotowce jest opodatko-
wana 8% stawkg podatku od towardw i ustug.

Przepisy bedace przedmiotem wyjasdnienia:

m art. 106 ust. 1i 3 ustawy z 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (j.t. Dz.U. z 2025 r.
poz. 1043 ze zm.)

Iil ODPOWIEDZ RIO W KRAKOWIE

W odpowiedzi na pismo (...) w sprawie sprzedazy positkdw przez sto-
RIO towke szkolng wyjasniamy, co nastepuije.
krakéw L o ,

W prezentowanych wyjasnieniach Izba niejednokrotnie wskazywata,

ze z art. 106 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (j.t. Dz.U. z 2025 r.
poz. 1043 ze zm.), ktdry przewiduje mozliwos¢ zorganizowania przez szkote stotow-
ki, wynika, iz celem funkcjonowania w szkole stotoéwki nie jest Swiadczenie ustug
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gastronomicznych jako takich, ale wytgcznie zapewnienie prawidtowej realizacji
zadan opiekunczych, w tym w szczegdélnosci wspierania prawidtowego rozwoju
uczniow.

Jak wskazywano, z celem prowadzenia stotowek szkolnych wigze sie zaréwno za-
gadnienie odptatnosci za korzystanie z positkow w stotéwce szkolnej, jak i okolicz-
nosc¢, ze krag podmiotdw uprawnionych do korzystania ze stotowek szkolnych jest
$cisle oznaczony, a inne podmioty nie majg swobodnego dostepu do stotowek szkol-
nych. Zwracano takze uwage na brak mozliwosci $wiadczenia przez stotéwke szkol-
ng ustug w postaci sprzedazy positkow ,na zewnatrz”, na rzecz podmiotdw innych
niz uprawnione do korzystania ze stotowki szkolnej w ramach realizacji zadan opie-
kunczych. Zacytowane powyzej wyjasnienia pozostajg w petni aktualne. W Swietle
powyzszego nalezy uznac, iz wykracza poza zakreslony cel funkcjonowania sto-
téwki w gminnym zespole szkolno-przedszkolnym sprzedawanie positkéw przy-
gotowywanych w tej stotéwce na rzecz przedsiebiorcy prowadzacego niepu-
bliczne przedszkole.

Informujac o powyzszym zaznaczamy, ze przedstawiane przez Izbe wyjasnienia, od-
noszace sie do spraw dotyczacych stosowania przepisow o finansach publicznych,
sg udzielane na podstawie kompetencji wynikajgcych z art. 13 pkt 11 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (j.t. Dz.U. z 2025 .
poz. 7) i nie majg charakteru wigzgcego dla podmiotu wnioskujgcego o przedstawie-
nie wyjasnienia.

Pismo RIO w Krakowie

z 2 pazdziernika 2025 .

S Specjalne podziekowania dla Pana Skarbnika Gminy Radgoszcz
za udostepnienie redakcji PRB powyzszego pisma.

= inforlex.pl

¥™) PORADNI
P23 e 1.

Bilans za 2025 1.

- zasady sporzadzania

W wydaniu cyfrowym na biezaco
wyjasniamy wszystkie zmiany przepisow!

\¥/ PORADNIKU Rachunkowosci Budzetowej
znajdziesz:

v’ biezacy numer i codzienne aktualnosci
v’ praktyczng wyszukiwarke

v_ archiwum numerow

v merytoryczne dodatki, sciggi ksiegowego

CYFROWA » Jesli nie masz dostepu, zadzwon do BOK - 22 761 30 30 lub 801 626 666
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Nieprawidlowosci w gospodarce finansowej

=
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Przeprowadzanie inwentaryzacji $rodkow
trwatych na terenach niestrzezonych
ze zbyt matg czestotliwoscig

[m] NIEPRAWIDLOWOSC

Spis z natury $rodkéw trwatych uzytkowanych na terenach niestrzezonych
(wyposazenie placow zabaw, sitownie na wolnym powietrzu, wiaty przystan-
kowe, garaze, komorki, kioski) przeprowadzano raz na cztery lata.

|E| PRAWIDLOWE POSTEPOWANIE

Spis z natury $rodkow trwatych uzytkowanych na terenach niestrzezonych musi byé
przeprowadzany corocznie.

Srodki trwate co do zasady powinny byé inwentaryzowane na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego metodg spisu z natury (art. 26 ust. 1 pkt 1 uor). Termin ten i czesto-
tiwos¢ uwaza sie za dotrzymane, jesli spis z natury rozpoczeto nie wczesniej niz trzy
miesigce przed korcem roku obrotowego, a zakonczono do 15 dnia nastepnego roku,
ustalenie zas stanu nastgpito przez dopisanie (odpisanie) do stanu stwierdzonego dro-
ga spisu z natury przychodow (rozchoddw), jakie nastgpity miedzy datg spisu a dniem
ustalenia stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych (przy czym stan wynikajacy z ksigg
rachunkowych nie moze byc¢ ustalony po dniu bilansowym). Taki wyjatek przewiduje
art. 26 ust. 3 pkt 1 uor.

Jesli jednostka ma niewiele srodkow trwatych uzytkowanych na terenach niestrzezonych
i moze ich spisy przeprowadzi¢ jednego dnia, to inwentaryzacje nalezy przeprowadzac
na ostatni dzien roku obrotowego (art. 26 ust. 1 pkt 1 uor). Jesli srodkdéw trwatych jest
wiecej, ponadto ich miejsca uzytkowania sg rozmieszczone na wiekszym terenie, a jed-
nostka nie ma wystarczajgcej liczby pracownikéw, aby mogli utworzy¢ kilka zespotow
spisowych, wowczas spisy mozna roztozy¢ w czasie zgodnie z dyspozycjg art. 26 ust. 3
pkt 1 uor.

Kierownik jednostki nie moze zarzadzi¢ spisow z natury srodkéw trwatych uzyt-
kowanych na terenach niestrzezonych raz w ciggu czterech lat. Ten wyjgtek mozna
stosowac tylko, jesli srodki trwate sg uzytkowane na terenie strzezonym (art. 26 ust. 3
pkt 3 uor).

Niedochowanie termindw i czestotliwosci przeprowadzania inwentaryzacji srodkow
trwatych uzytkowanych na terenie niestrzezonym stanowi czyn zabroniony w rozumieniu
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art. 18 pkt 1 ustawy o dyscyplinie finanséw publicznych. Odpowiedzialnos¢ w tym za-
kresie ponosi kierownik jednostki, ktory odpowiada za zarzgdzenie przeprowadzenia
spisdw z natury z czestotliwoscig i w terminach okreslonych w art. 26 uor.

PODSTAWA PRAWNA:

o art. 26 ust. 1 pkt 1, ust. 3 pkt 1i 3 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2023 r. poz. 120;
ost.zm. Dz.U. 2 2025 r. poz. 1218)

o art. 18 pkt 1 ustawy z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(j.t. Dz.U. 2 2025 1. poz. 1484)

FJ Niezawarcie w polityce rachunkowosci
opisu informatycznego systemu
przetwarzania danych zawartych
w ksiegach rachunkowych

[m] NIEPRAWIDLOWOSC

Jednostka prowadzita wszystkie ksiegi rachunkowe za pomocg oprogramo-
wania finansowo-ksiegowego (FK). Jednak w jej polityce rachunkowosci nie
zamieszczono opisu uzywanego w tym celu systemu informatycznego. Kie-
rownik jednostki stwierdzit, ze opis ten jest zawarty w samym systemie i moz-
na go w razie potrzeby wydrukowac. Kontrolujacy stwierdzili, ze w systemie
byta tylko instrukcja uzytkowania oprogramowania.

IE' PRAWIDLOWE POSTEPOWANIE

W przypadku gdy jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w technice komputerowej,
w jej polityce rachunkowosci musi by¢ zawarty:

m wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkgcji w organi-
zacji catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

m opis systemu informatycznego, zawierajgcy wykaz programow, procedur lub funkcji
— w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parame-
trow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod za-
bezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie
wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii.

Tego wymaga art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. b i ¢ uor. Spefnieniu tego wymogu nie czyni za-
dos¢ instrukcja uzytkowania oprogramowania, zamieszczona w systemie FK, ktdra za-
wiera podpowiedzi dla uzytkownikéw, jak wypetnia¢ okna dialogowe oprogramowa-
nia, aby wprowadzi¢ dane do zbiorow komputerowych danych, stanowigcych ksiegi
rachunkowe.
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Obowigzkowe tresci, ktére trzeba zamiesci¢ w polityce rachunkowosci, nalezy uzyskac
od dostawcy oprogramowania FK. Tylko dostawca jest w stanie je podac, poniewaz jest
autorem oprogramowania. W praktyce jest to zbidr informacji dostarczanych w formie
papierowego dokumentu lub na informatycznych nosnikach danych, do samodzielne-
go wydrukowania. Odpowiednie dokumenty nalezy dotgczy¢ do zarzgdzenia kierownika
jednostki w sprawie:

m przyjecia polityki rachunkowosci — przy wprowadzeniu nowego oprogramowania, lub

m zmiany polityki rachunkowos$ci — przy aktualizacji oprogramowania uzywanego do
nowszej wersiji.

Na przestrzeganie dyspozyciji art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. b i ¢ uor trzeba zwréci¢ szczegolng
uwage w 2026 r. w zwigzku z wprowadzeniem KSeF. W wigkszosci jednostek bedzie
sie to wigzato z aktualizacjg uzywanego oprogramowania FK — przez dodanie do nie-
go funkcjonalnosci pozwalajgcych na automatyczne pobieranie faktur ustrukturyzowa-
nych z KSeF albo wystawianie w KSeF, ich automatyczne dekretowanie oraz ujmowanie
w ksiegach rachunkowych. Dlatego kierownicy jednostek powinni od razu po zaktuali-
zowaniu oprogramowania FK do nowszej wersji wydac zarzadzenie w sprawie zmiany
polityki rachunkowosci, w ktérym:

m wskazg wersje oprogramowania po zmianie i date rozpoczecia jego eksploatacji (nie
pozniejsza niz 1 lutego 2026 r.),

m dofgczg do polityki rachunkowos$ci dostarczony przez autora oprogramowania uzu-
petniajgcy opis systemu FK (dotyczacy m.in. procedur lub funkcji wraz z opisem al-
gorytmdw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szcze-
golnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania
odnoszacych sie do zasad odbierania i wystawiania faktur w KSeF oraz importowania
danych w nich zawartych do ksigg rachunkowych jednostki).

PODSTAWA PRAWNA:

o art. 10 ust. 1 pkt3lit. bic ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. 2 2023 r. poz. 120; ost.zm. Dz.U.
z2025r. poz. 1218)

Piethascie nieprawidiowosci w zakresie
rozliczania srodkow z tytutu dochodow
budzetowych

Zasady rozliczania dochodow budzetowych pobieranych przez jednostki budzetowe
wymagajg, aby srodki te byty niezwtocznie w catosci odprowadzane do odpowiedniego
budzetu. Przepisy ogdlnie obowigzujgce okreslajg terminy, w jakich muszg to robic pan-
stwowe jednostki budzetowe, natomiast w przypadku samorzgdowych jednostek bud-
zetowych odpowiednie regulacje powinien wprowadzi¢ zarzad JST. Nieprzestrzeganie
tych zasad jest zagrozone odpowiedzialnoscig za naruszenie dyscypliny finansoéw pu-
blicznych. Mimo to w praktyce dochodzi do licznych nieprawidtowosci.
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Oto 15 nieprawidtowosci, ktére wystepujg najczesciej.

15 nieprawidtowosci w zakresie rozliczania srodkéw
z tytutu dochodéw budzetowych

o Nieprzestrzeganie w panstwowych jednostkach budzetowych terminéw i trybu odpro-
wadzania pobranych dochoddw na rachunek dochoddw budzetu panstwa, wskazanych
w § 4 rozporzadzenia w sprawie wykonywania budzetu panstwa.

9 Niekorzystanie w panstwowych jednostkach budzetowych z mozliwosci ztozenia w banku
dyspozycji przekazywania automatycznego przez bank kazdego dnia roboczego $rod-
kow z rachunku biezgcego dochodow jednostki na odpowiedni rachunek dochoddw cen-
tralnego rachunku biezgcego budzetu panstwa wediug stanu srodkéw po zakonczeniu
dnia operacyjnego.

e Nieustalenie przez zarzad JST termindw odprowadzania do budzetu JST dochodéw bud-
zetowych pobranych przez te jednostki.

e Nieprzestrzeganie w samorzgdowych jednostkach budzetowych termindw odprowadza-
nia pobranych dochoddw na rachunek dochodow budzetu JST.

e Niekorzystanie w samorzadowych jednostkach budzetowych z mozliwosci zawarcia
w umowie o bankowg obstuge budzetu JST postanowien dotyczacych automatycznego
przekazywania przez bank kazdego dnia roboczego $rodkéw z rachunkéw biezacych
dochoddéw jednostek budzetowych na rachunek budzetu JST wedtug stanu $rodkow po
zakonczeniu dnia operacyjnego.

6 Przetrzymywanie pobranych dochodow w kasie jednostki budzetowej z przekroczeniem
termindw odprowadzenia gotdwki na rachunek bankowy jednostki.

e Celowe zatrzymywanie pobranych dochodow w kasie jednostki lub na jej rachunku bie-
zgcym w celu sfinansowania planowanych wydatkéw, na pokrycie ktérych jednostka nie
otrzymata srodkéw z budzetu.

e Celowe zatrzymywanie pobranych dochodoéw w kasie urzedu obstugujacego organy JST
oraz w kasach podlegtych JST jednostek budzetowych w celu sfinansowania wydatkow,
w sytuaciji gdy rachunek budzetu JST zostat zajety przez komornika.

Q Celowe zatrzymywanie pobranych dochodéw na subkoncie prowadzonym do rachunku
biezacego jednostki budzetowej w celu sfinansowania wydatkéw, na pokrycie ktorych
jednostka nie otrzymata zgody od dysponenta wyzszego stopnia lub zarzgdu JST (nie zo-
staly ujete w planie finansowym jednostki lub zostaly zmniejszone w ciggu roku w ramach
cie¢ budzetowych).

@ Utworzenie wydzielonego rachunku dochodow panstwowej jednostki oswiatowej bez
uprzedniej zgody organu prowadzgcego.

m Utworzenie wydzielonego rachunku dochoddw samorzgdowe] jednostki oswiatowej
przez jednostki niewymienione w uchwale rady gminy.
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@ Gromadzenie na wydzielonym rachunku dochodow samorzadowej jednostki budzetowej
Srodkow ze zrodet niewskazanych w uchwale rady gminy.

@ Nieodprowadzenie srodkéw niewydatkowanych z rachunku dochoddéw samorzgdowe;j
jednostki budzetowej do konca roku budzetowego w terminie do 5 stycznia roku kolejne-
go do budzetu gminy.

@ Przeznaczenie dochoddéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku dochodow jed-
nostki oswiatowej na wynagrodzenia osobowe.

@ Przetrzymywanie dochodow pobranych przez jednostki budzetowe na rachunkach bie-
zacych, aby narosty od nich odsetki, podczas gdy srodki te powinny by¢ niezwtocznie
odprowadzone do odpowiedniego budzetu i przeznaczone na wydatki budzetowe lub
przekazane na wysoko oprocentowane lokaty terminowe.

PODSTAWA PRAWNA:

o art. 11 ust. 1, art. 11a, art. 223, art. 247 ust. 2 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U.
22025 . poz. 1483; ost.zm. Dz.U. 2 2025 r. poz. 1486)

e art. 6, art. 7 ustawy z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(j.t. Dz.U. 2 2025 1. poz. 1484)

o § 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegotowego sposobu wykonywania bud-
zetu panstwa (j.t. Dz.U. z 2025 . poz. 1375)

B} Czy zaptata zobowigzania z wyroku
sagdowego bez planu stanowi naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych

[m] STAN FAKTYCZNY

T e,

i
. - S—

e

Jednostka budzetowa otrzymata wyrok sgdowy nakazujacy zaptate spor-
nego zobowigzania wraz z odsetkami i kosztami sgdowymi. W planie finan-
sowym na ten rok nie ma zabezpieczonych srodkéw na uregulowanie tego
dtugu. Czy ujecie wskazanego zobowigzania w ksiegach rachunkowych
i jego zaptata przed zmiang planu finansowego stanowi naruszenie dys-
cypliny finanséw publicznych z powodu dokonania wydatku bez pokrycia
w planie?

[m] ROZSTRZYGNIECIE

Nie, dokonanie nieprzewidzianego wydatku, ktérego koniecznos¢ niezwtocznego po-
niesienia wynika z wyroku sgdowego, nie stanowi naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych.

Do naruszenia dyscypliny finanséw publicznych dochodzi tylko wtedy, gdy osoba od-
powiedzialna za gospodarke finansowg jednostki swoim dziataniem lub zaniechaniem
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narusza konkretny przepis prawa materialnego, a naruszenie to ma znamiona czynu za-
bronionego, okreslone w art. 5-18c ustawy o dyscyplinie finanséw publicznych.

Podstawowa zasada wykonywania wydatkéw budzetowych zawarta w prawie material-
nym, tj. w art. 44 ust. 1 pkt 3 uofp, stanowi, ze wydatki publiczne mogag by¢ ponoszone
tylko na cele i w wysokosciach ustalonych w planie finansowym jednostki sektora finan-
sow publicznych (tu: planie finansowym wydatkow jednostki budzetowej). Naruszenie
tej zasady jest zagrozone karg za czyn zabroniony z art. 11 ust. 1 ustawy o dyscyplinie
finanséw publicznych, polegajgcy na dokonaniu wydatku ze srodkéw publicznych bez
upowaznienia okreslonego planem finansowym. Upowaznienie, o ktérym tu mowa, po-
lega na tym, ze w planie finansowym jednostki budzetowej w odpowiedniej podziatce
klasyfikacji budzetowej (czes¢, dziat, rozdziat, paragraf) przed datg dokonania wydatku
musi by¢ ujeta odpowiednia suma na jego pokrycie. Jesli w planie takiej kwoty nie ma,
dochodzi do naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.

Jednak w przypadku dokonania wydatku, ktérego ptatnos¢ wynika z wyroku sgdowe-
go, prawo materialne przewiduje wyjatek od unormowania zawartego w art. 44 ust. 1
pkt 3 uofp. Przepis art. 164 uofp (dotyczgcy panstwowych jednostek budzetowych) oraz
art. 256 uofp (dotyczacy samorzgdowych jednostek budzetowych) zezwala na dokona-
nie wydatkow nieprzewidzianych w planie finansowym, pod warunkiem ze stanowig one
obowigzkowe ptatnosci wynikajgce z tytutdw wykonawczych, wyrokéw sgdowych lub
ugod. Wydatki na te cele moga by¢ ponoszone bez wzgledu na poziom srodkow finan-

sowych zaplanowanych na ten cel. Oznacza to, ze moga by¢ dokonane w sytuaciji, gdy
w planie finansowym:

m w 0gole nie przewidziano okreslonej ptatnosci,

m przewidziano srodki na okreslong pfatnosc¢, ale w kwocie nizszej niz wymagana.

Nieplanowany wydatek nalezy wykonac niezwtocznie, aby nie narazac jednostki na do-
datkowe koszty (wynikajgce np. z koniecznosci zaptaty odsetek za opdznienie czy in-
nych optat o charakterze sankcyjnym). Po dokonaniu wydatku nalezy wprowadzi¢ zmia-
ny w planie finansowym jednostki w odpowiednim trybie, przez przeniesienie wydatkdw
z innych podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw lub z rezerw celowych.

Ze wzgledu na szczegodlne postanowienia art. 164 i 256 uofp w wymienionych w nich
przypadkach nie dochodzi do naruszenia dyscypliny finanséw publicznych z art. 11
ust. 1 ustawy o dyscyplinie finanséw publicznych.

PODSTAWA PRAWNA:

art. 44 ust. 1 pkt 3, art. 164, art. 256 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2025 r.
poz. 1483; ost.zm. Dz.U. z 2025 r. poz. 1486)

art. 11 ust. 1 ustawy z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(j.t. Dz.U. 2 2025 1. poz. 1484) 0®

Izabela Motowilczuk
byty wieloletni inspektor kontroli gospodarki finansowej RIO
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Faktura ustrukturyzowana
— nowy rodzaj faktury

Wstep

Rok 2026 w ksiegowosci jednostek sektora finansow publicznych uptynie
pod znakiem dualizmu i rewolucyjnych zmian w dokumentowaniu zdarzen
gospodarczych. Wprowadzenie Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)
powoduje odchodzenie od tradycyjnych form faktur, a ich miejsce zaj-
mie nowy standard - faktura ustrukturyzowana. Bedzie to jednak pro-
ces stopniowy. Rok 2026 bedzie specyficznym ,okresem hybrydowym”,
w ktorym — w zaleznosci od statusu podatnika, rodzaju transakcji czy wiel-
kosci obrotéw — w obiegu prawnym funkcjonowac bedg rownolegle az
cztery rodzaje faktur: ustrukturyzowane, elektroniczne ,zwykte” (np. PDF),
papierowe oraz uproszczone (paragony z NIP).

Stuzby finansowo-ksiegowe jednostek sektora finansow publicznych nie
tylko powinny opanowac obstuge plikow XML, ale takze muszg sprawnie
identyfikowa¢, z jakim rodzajem dokumentu majg do czynienia i jakie rygo-
ry prawne go dotycza.

Faktura ustrukturyzowana to nie tylko zmiana nosnika danych —to fun-
damentalna zmiana filozofii fakturowania. Dokument ten, weryfikowany
automatycznie przez system ministerialny, nie dopuszcza bteddw, nie po-
zwala na dotgczanie tradycyjnych zatgcznikdw i wymusza Scistg dyscypline
w zakresie danych.

Wdrozenie nowego typu faktury w skomplikowanej strukturze samorzgdo-
wej, gdzie wielo$¢ jednostek organizacyjnych spotyka sie z réznorodnoscig
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transakcji (od najmu, przez media, po refaktury), jest wyzwaniem or-
ganizacyjnym. Wymaga nie tylko dostosowania systemow FK, ktorymi
dysponuje jednostka, ale takze przebudowania procedur obiegu doku-
mentoéw, zasad opisywania ptatnosci i weryfikacji kontrahentéw.

W Poradniku wskazano, jak czytaé i rozumie¢ budowe e-faktury.
Szczegotowo oméwiono wezty i pola struktury XML, majgc swiado-
mos¢, ze wiedza ta jest niezbedna przede wszystkim na etapie konfigu-
racji systemow finansowo-ksiegowych oraz ich przysztych modyfikaciji.
Cho¢ w codziennej praktyce ksiegowi bedg pracowac na czytelnych wi-
zualizacjach danych, to zrozumienie mechanizmu zasysania danych do
poszczegolnych pdl pozwoli unikng¢ btedow systemowych.

Z Poradnika mozna dowiedzie¢ sie m.in.:

m czym doktadnie rozni sie faktura ustrukturyzowana od znanej do-
tychczas faktury elektronicznej i dlaczego plik PDF przestanie wy-
starczac,

m jak w praktyce bedzie wyglgdat harmonogram wdrozenia obowigz-
kow w 2026 r. i jak poruszac sie w ggszczu przepisow przejsciowych
(kiedy jeszcze mozna stosowac papier, a kiedy juz KSeF),

m jakie dokumenty bezwzglednie znikng z obrotu (noty korygujace),
a jakie pozostang poza systemem KSeF (faktury pro forma, noty
ksiegowe, faktury wewnetrzne),

m jakie nowe obowigzki pojawig sie przy dokonywaniu ptatnosci (po-
dawanie numeru KSeF w tytule przelewu) i jak unikng¢ zatoréw ptat-
niczych,

m jak postepowac z fakturami pracowniczymii paragonami z NIP w no-
wej rzeczywistosci prawne;.

Catos¢ wzbogacona jest praktycznymi przyktadami problemow, z ja-
kimi moga spotkac sie jednostki w codziennej pracy.

Dopetnieniem Poradnika jest p—
PR SCIAGA KSIEGOWEGO

Scigga ksiegowego z checklista;:

Czy Twoja jednostka jest
Czy Twoja jednostka prawidlowo przygotowana

jest prawidtowo przygotowana f1a obligatoryjuy KSeF? &
na obligatoryjny KSeF?

Do pobrania na www.inforlex.pl




1. FAKTURA USTRUKTURYZOWANA — CZYM JEST | CZYM ROZNI SIE OD INNYCH FAKTUR

1. Faktura ustrukturyzowana
— czym jest i czym r6zni sie od innych faktur

W 2026 r. jednostki muszg zmierzy¢ sie z kilkakrotnie przektadang rewolucjg
w sposobie fakturowania. Wszystkie faktury trzeba wystawia¢, odbierac i przechowy-
wac wytgcznie w formie elektronicznej, wedtug schematu ustalonego przez Ministerstwo
Finansow w ramach Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). Krajowy System e-Faktur to
centralny system teleinformatyczny.

Wprowadzenie KSeF rewolucjonizuje sposéb dokumentowania zdarzen gospodar-
czych takze w jednostkach sektora finanséw publicznych. Aby wtasciwie przygoto-
wac sie do nadchodzacych zmian, kluczowe jest zrozumienie podstawowych poje¢
oraz réznic miedzy dotychczas stosowanymi formami faktur a nowg formg — fakturg
ustrukturyzowang.

1.1. Ewolucja pojecia faktury w przepisach o VAT

Rodzaje dokumentow, ktére moga funkcjonowac w obrocie, precyzyjnie definiuje usta-
wa z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (dalej: ustawa o VAT). Zrozumienie
tych definicji jest niezbedne, aby unikng¢ bteddw w kwalifikacji otrzymywanych i wysta-
wianych dokumentow przez jednostki sektora finanséw publicznych.

Przez fakture rozumie sie dokument w postaci papierowej lub w postaci elektroniczne;
zawierajgcy dane wymagane ustawg i przepisami wydanymi na jej podstawie (art. 2
pkt 31 ustawy o VAT). Jest to najszersza definicja. Obejmuje kazdg forme dokumento-
wania sprzedazy, jesli spetnia wymogi merytoryczne.

W ramach tej ogolnej definicji ustawodawca wyrdznia fakture elektroniczna. Jest to
faktura w postaci elekironicznej wystawiona i otrzymana w dowolnym formacie elek-
tronicznym (art. 2 pkt 32 ustawy o VAT). W praktyce jednostek najczesciej spotykang
forma takiej faktury byt dotychczas plik PDF przesytany drogg mailowa. Ustawodawca
nie narzucit tu konkretnego formatu danych — moze to byc¢ obraz, plik tekstowy czy plik
graficzny.

Od 1 lutego 2026 r. obok faktur papierowych i elektronicznych obowigzuje nowy rodzaj
faktury — faktura ustrukturyzowana. Jest to nowos¢, ktéra staje sie standardem w obro-
cie gospodarczym. Przez fakture ustrukturyzowang rozumie sie fakture wystawiong
przy uzyciu KSeF wraz z przydzielonym numerem identyfikujgcym te fakture w tym sys-
temie (art. 2 pkt 32a ustawy o VAT).

n Dotgcz do nas na facebooku — www.facebook.com/PRBinfor
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Faktura ustrukturyzowana jest nowym typem faktury, ktory rézni sie od faktur papiero-
wych i elektronicznych sposobem wystawienia, przekazania, a takze istnieniem wzorca
faktury.

Tabela 1. Typy faktur w sSwietle KSeF — poréwnanie

Faktura
Cechy
ustrukturyzowana elekironiczna papierowa
Wystawiana w KSeF TAK NIE NIE
Posiada numer TAK NIE NIE
identyfikujacy w KSeF
Wystawiana zgodnie TAK NIE NIE
z okreslonym wzorem
Okreslony format TAK (XML) TAK Brak wskazania
(dowolny format w przepisach
elektroniczny) (papierowy)
Okreslony sposob TAK TAK NIE
przekazania faktury (udostepniana (wystawiona
i otrzymywana za i otrzymana
pomocg KSeF) w dowolnym formacie
elektronicznym)

1.2. R6znice miedzy fakturg elektroniczng
a ustrukturyzowang

Dla stuzb finansowo-ksiegowych najistotniejsze jest rozréznienie miedzy ,zwykig” faktu-
rg elektroniczng a fakturg ustrukturyzowang. Choé oba dokumenty majg posta¢ cyfro-
w3, nie sg to pojecia tozsame. Faktura ustrukturyzowana jest szczegolnym rodzajem
faktury elektronicznej, ktéry musi spetnia¢ rygorystyczne wymogi techniczne i prawne
wynikajgce z przepisow o VAT i funkcjonowania KSeF.

Roznice te nie majg wytgcznie charakteru formalnego. Bezposrednio dotyczg sposobu
wystawiania dokumentu, momentu uznania go za wystawiony, sposobu jego przekaza-
nia do odbiorcy oraz procesu weryfikacji przez KSeF. W szczegolnosci nalezy uwzgled-
ni¢ fakt, ze faktura ustrukturyzowana podlega automatycznej weryfikacji w KSeF pod
wzgledem zgodnosci ze schema logiczng. Niespetnienie tych wymogdéw skutkuje od-
rzuceniem dokumentu przez system i brakiem jego wystawienia, co moze mie¢ konse-
kwencje dla terminowosci rozliczen oraz realizacji ptatnosci.

Najwazniejsze roznice miedzy fakturg elektroniczng a fakturg ustrukturyzowang przed-
stawia tabela 2.
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Tabela 2. Faktura elektroniczna a faktura ustrukturyzowana - réznice

Kryterium

Réznice

faktura elektroniczna

faktura ustrukturyzowana

Format pliku

Moze mie¢ dowolny format (np.
PDF, JPG, DOC).

Musi przyja¢ scisle okreslony format pliku
XML, zgodny ze strukturg logiczng opu-
blikowang przez Ministerstwo Finansow.
Aktualnie jest to struktura FA(3).
Wszystkie faktury maja zunifikowany for-
mat i wyglad.

Sposob przesytania

Przesyta sig w sposob uzgodniony
miedzy stronami (np. e-mailem lub
poprzez portal klienta).

Wystawia si¢ i otrzymuje wytacznie przy
uzyciu KSeF.

Wystawienie

Wystawia sig w momencie wygene-
rowania i wprowadzenia do $rodka
komunikacii elektronicznej.

Uznaje sig za wystawiong w momencie jej
przestania do KSeF (przy zatozeniu pozy-
tywnej weryfikacji).

W momencie przestania przygotowanej
faktury do KSeF system weryfikuje jej
zgodno$¢ pod wzgledem semantycz-
nym. Oznacza to, ze jesli przygotowana
faktura nie jest zgodna ze wzorem sche-
matu, to system odrzuci jg jeszcze przed
nadaniem numeru identyfikujgcego. Tym
samym faktura nie zostanie wystawiona.

Numeracja

Posiada numer nadany przez wy-
stawce.

Opr6cz numeru nadanego przez wystaw-
ce otrzymuje unikalny numer KSeF przy-
dzielany przez system w momencie jej

przyjecia.

Pojecia te nie sg synonimami. Kazda faktura ustrukturyzowana jest fakturg elektro-
niczng, ale nie kazda faktura elektroniczna jest fakturg ustrukturyzowang. Z per-
spektywy jednostek sektora finansoéw publicznych oznacza to, ze plik PDF przestany
e-mailem, nawet jesli zostat wygenerowany z systemu finansowo-ksiegowego, nie spet-

nia definicji faktury ustrukturyzowanej, poniewaz nie zostat przetworzony przez KSeF.

1.3. Szczegolne cechy faktury ustrukturyzowanej

Faktura ustrukturyzowana (e-faktura) wyrdznia sie na tle innych dokumentow ksiegowych

specyficznymi cechami, ktére determinujg sposob jej obiegu i dekretaciji w jednostce.

Ze wzgledu na fakt, ze e-faktura jest zbiorem danych w formacie XML, jej automatyczne
przetwarzanie wymaga dostosowania systemow finansowo-ksiegowych oraz procedur

wewnetrznych zarowno po stronie wystawcy, jak i odbiorcy.
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Kluczowe znaczenie majg m.in.: ustrukturyzowana forma dokumentu, nadawanie uni-
kalnego numeru KSeF, standaryzacja danych oraz brak mozliwosci dotgczania tradycyj-
nych zatgcznikow.

Tabela 3. Szczegodlne cechy faktury ustrukturyzowanej (e-faktury)

Cecha Objasnienia i konsekwencje dla jednostki

Struktura logiczna (XML) | E-fakiura nie jest obrazem dokumentu, lecz zbiorem ustrukturyzowanych da-
nych w formacie XML.

Oznacza to, ze dla cztowieka plik ten jest mato czytelny bez odpowiedniej wi-
zualizacji, natomiast jest on idealny do automatycznego przetwarzania przez
systemy ksiegowe.

Numer KSeF Jest to unikalny cigg znakdw nadawany przez system w momencie przyjecia
faktury. Numer ten identyfikuje fakture w systemie i jest niezbedny do pdzniej-
Szego oznaczania pfatnosci czy ksiggowania.

Co wazne, numer KSeF nie jest tozsamy z numerem faktury nadawanym przez
jednostke (sprzedawce) w jego systemie finansowo-ksiggowym — sg to dwa
odrebne identyfikatory.

Standaryzacja danych Faktura ustrukturyzowana musi by¢ zgodna ze wzorem (schemg) FA(3).
Wymusza to na jednostce (wystawcy) podawanie danych w Scisle okreslo-
nych polach i formatach.

Dla jednostek jako nabywcow oznacza to wigkszg przewidywalnos¢ otrzymy-
wanych danych i mniejsze ryzyko btedow przy wprowadzaniu faktur do syste-
mow ksiegowych, ale jednoczes$nie wymaga dostosowania oprogramowania
do odczytu tych ustrukturyzowanych informacji.

Brak zatacznikow w pliku Do pliku XML faktury ustrukturyzowanej nie mozna dotgczac tradycyjnych za-
tacznikow (skanow protokotow, specyfikacji) w formie nieustrukiuryzowane;.
Dokumenty te nalezy przekazywac odrebnymi kanafami, chyba Ze dane te zo-
stang zawarte bezposrednio w strukturze XML faktury (np. w polach opisu
dodatkowego lub w dedykowanym wezle Zalacznik dla danych ustrukturyzo-
wanych).

Faktura ustrukturyzowana to nie tylko zmiana nosnika danych, ale przede wszystkim
zmiana standardu wymiany informaciji. Dla jednostek oznacza to konieczno$c¢ przejsécia
z ,czytania” dokumentéw na ,przetwarzanie” danych, co ma fundamentalny wptyw na
organizacje pracy dziatow ksiegowosci.

1.4. Faktura elektroniczna zgodna ze wzorem
udostepnionym na podstawie art. 106gb ust. 8 ustawy
o VAT

W KSeF obok standardowej faktury ustrukturyzowanej wystawianej bezposrednio w sys-
temie (online) funkcjonuje réwniez specyficzna kategoria dokumentu — faktura elektro-
niczna zgodna ze wzorem udostepnionym na podstawie art. 106gb ust. 8 ustawy o VAT.



2. POSTACIE FAKTUR W OBROCIE PO 1 LUTEGO 2026 R. - ELEKTRONICZNA, PAPIEROWA...

Jest to kwalifikowany rodzaj faktury elektronicznej, ktéry moze mie¢ zastosowanie w sy-
tuacjach, gdy podatnik nie moze skorzystac¢ z systemu w trybie online.

Ten typ faktury mozna wystawia¢ jedynie w $cisle okreslonych trybach awaryjnych i off-
line, uregulowanych w:

m art. 106nda ustawy o VAT — tryb offline (tzw. offline24) umozliwiajacy wystawianie
faktur z pominieciem bezposredniej wysytki do KSeF (np. w przypadku problemow
po stronie podatnika), z obowigzkiem ich pdzniejszego przestania w ciggu jednego
dnia roboczego,

m art. 106nf ustawy o VAT — tryb awarii po stronie KSeF, gdzie faktury wystawia sig
w okresie trwania awarii ogtoszonej w komunikacie, a nastepnie przesyta do systemu
w ciggu siedmiu dni roboczych od jej usuniecia,

m art. 106nh ustawy o VAT —tryb niedostepnosci systemu, zwigzany z przerwami tech-
nicznymi lub innymi sytuacjami braku dostepu, wymagajacy przestania faktur w ciggu
jednego dnia roboczego od zakornczenia niedostepnosci.

Faktura ta, cho¢ technicznie zgodna ze strukturg logiczng (schema) faktury ustruktu-
ryzowanej, w momencie wystawienia nie posiada jeszcze numeru KSeF. Staje sie pet-
noprawng fakturg ustrukturyzowang dopiero po poprawnym przestaniu jej do systemu
i nadaniu tego numeru. Do tego czasu funkcjonuje w obrocie jako faktura elektroniczna
0 szczegdlnym statusie, ktorej wizualizacja musi by¢ opatrzona kodem weryfikujgcym
(QR) w przypadkach przewidzianych ustawg o VAT.

2. Postacie faktur w obrocie po 1 lutego 2026 r.
— elektroniczna, papierowa, ustrukturyzowana,
uproszczona

Wejscie w zycie obligatoryjnego KSeF nie oznacza natychmiastowego wyeliminowania
z obrotu gospodarczego wszystkich dotychczasowych form dokumentowania transak-
cji. Rok 2026 bedzie okresem hybrydowym, w ktérym — w zaleznosci od statusu po-
datnika, rodzaju transakcji oraz okresu przejsciowego — funkcjonowac bedg obok siebie
faktury ustrukturyzowane, ,zwykte” faktury elektroniczne, faktury papierowe oraz faktury
uproszczone (paragony z NIP).

2.1. Harmonogram wprowadzania obowigzku
e-fakturowania

Ustawodawca zdecydowat sie na etapowe wprowadzanie obowigzku wystawiania faktur
w KSeF. Termin jest uzalezniony od skali dziatalnosci podatnika. Kluczowym kryterium
réznicujgcym jest wartos¢ sprzedazy (wraz z kwotg podatku) osiggnieta w 2024 r.
Terminy graniczne to:

m 1 lutego 2026 r. — obowigzek obejmuje podatnikow, u ktérych wartos¢ sprzedazy
(brutto) w 2024 r. przekroczyta 200 min zt,
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m 1 kwietnia 2026 r. — obowigzek obejmuje wszystkich pozostatych czynnych podat-
nikow VAT,

Taki harmonogram sprawia, ze od 1 lutego do 31 marca 2026 r. w polskim systemie
podatkowym wystapi zjawisko dualizmu fakturowania. Czgs¢ podmiotow (duzych) jest
juz zobligowana do wystawiania faktur w KSeF, podczas gdy ich mniejsi kontrahenci
wcigz bedg mogli postugiwac sie w relacjach B2B ,tradycyjng” fakturg elektroniczng
(np. plik PDF) lub papierowa.

Dodatkowo najmniejsi podatnicy, o obrotach nieprzekraczajgcych 10 000 zt brutto
miesiecznie, do konca 2026 r. bedg mogli wystawia¢ faktury w postaci papierowej lub
elektroniczne;.

Tabela 4. Etapowe wprowadzanie obowigzkowego KSeF w 2026 r.

Okres obowigzywania Warunki i wyjatki dotyczace wystawiania faktur
1 lutego — 31 marca Podatnicy obowigzani do wystawiania faktur ustrukturyzowanych moga wy-
2026 r. stawiaC faktury elektroniczne lub faktury w postaci papierowej, jezeli taczna

warto$¢ sprzedazy wraz z kwotg podatku u tych podatnikow nie przekroczyta
w 2024 r. 200 000 000 zt.

1 kwietnia — 31 grudnia | Podatnicy obowigzani do wystawiania faktur ustrukturyzowanych moga wysta-
2026 r. wia¢ faktury elektroniczne lub faktury w postaci papierowej, jezeli taczna war-
to$¢ sprzedazy wraz z kwotg podatku u tych podatnikow udokumentowana tymi
fakturami wystawionymi w danym miesigcu jest < 10 000 zt. Podatnik traci
prawo do wystawiania fakiur elekironicznych oraz faktur w postaci papierowej
poczawszy od faktury, ktorg przekroczono limit.

1 lutego — 31 grudnia Podatnik obowigzany do wystawiania faktury ustrukturyzowanej moze wysta-
2026 r. wiac fakture elektroniczng lub fakturg w postaci papierowej przy zastosowaniu
kasy rejestrujacej oraz paragon fiskalny uznany za fakture wystawiong zgodnie
z art. 106e ust. 5 pkt 3 ustawy o VAT.

Podane terminy dotyczg wszystkich podatnikdw — zardwno czynnych, jak i zwolnionych
z VAT,

Trzeba rozrézni¢ dwa obowigzki:
1) wystawianie faktur w KSeF
2) odbieranie faktur w KSeF.

Wystawianie faktur podlega etapowaniu (1 lutego 2026 r., 1 kwietnia 2026 r., 1 stycznia
2027 r.), natomiast w zakresie odbioru faktur obowiazuje jeden wspdlny termin dla
wszystkich podatnikow — 1 lutego 2026 r. W praktyce od 1 lutego 2026 r. duze pod-
mioty, takie jak dostawcy energii (np. TAURON, PGE, ENEA), firmy telekomunikacyjne
czy duze stacje benzynowe, bedg juz obowigzkowo wystawiac faktury w KSeF. To ozna-
cza, ze jednostki musza by¢ gotowe na odbidr tych faktur od tego dnia — nawet jesli sam
obowigzek wystawiania faktur w KSeF wejdzie dla nich dopiero pdzniej. Bedg musialy
odbiera¢ faktury z KSeF juz dwa miesigce wczesnieg;.



Odroczenie obowigzku stosowania KSeF dotyczy jedynie wystawiania faktur. A za-
tem od 1 lutego 2026 wszyscy podatnicy, w tym JST, niezaleznie od wysokosci obrotow,
sg zobowigzani do odbierania faktur poprzez KSeF.

2.2. Faktura ustrukturyzowana - zasada gtéwna
w obrocie miedzy podatnikami

Zasada powszechnosci stosowania faktur ustrukturyzowanych wynika z nowego
art. 106ga ust. 1 ustawy o VAT, zgodnie z ktorym:

Podatnicy sg obowigzani wystawiac faktury ustrukturyzowane przy uzyciu Krajowego
Systemu e-Faktur.

Po wejsciu w zycie obowigzkowego KSeF:

m wszystkie faktury dokumentujgce sprzedaz na rzecz podatnikéw (B2B, B2G)
w zakresie nieobjetym wigczeniami ustawowymi muszg by¢ wystawiane jako faktu-
ry ustrukturyzowane przy uzyciu KSeF,

m zmiany w fakturowaniu dotyczg zarowno sprzedazy krajowej dokonywanej przez jed-
nostki (np. odptatne $wiadczenie ustug, sprzedaz majgtku, najem), jak i sprzedazy na
rzecz jednostki jako nabywcy (energia, media, ustugi, dostawy towardéw).

Wytaczenia z obowigzkowego KSeF wynikajg m.in. z art. 106ga ust. 2 ustawy o VAT oraz
przepisdw wykonawczych. Katalog czynnosci wytgczonych z obowigzku stosowania
KSeF rozszerza rozporzadzenie Ministra Finansow i Gospodarki z 7 grudnia 2025 .
w sprawie przypadkéw, w ktérych nie ma obowigzku wystawiania faktur ustruktu-
ryzowanych (dalej: rozporzadzenie w sprawie wytaczen KSeF). W uproszczeniu wyta-
czenia obejmuja:

m zakres podmiotowy — np. sprzedaz dokumentowang fakturami przez podatnikow,
ktorzy nie majg siedziby ani statego miejsca prowadzenia dziatalnosci w Polsce,
a takze faktury wystawiane na rzecz konsumentéw (osob fizycznych nieprowadza-
cych dziatalnosci gospodarczej),

m okreslone procedury szczegodlne (OSS, I0SS, przewdz migdzynarodowy 0sob)
oraz wybrane kategorie dokumentow (np. bilety jednorazowe w transporcie, bilety
autostradowe, okreslone ustugi zwolnione).

W relacjach jednostka—kontrahent najczesciej stosowanymi wytgczeniami beda;:

m faktury wystawiane na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
(B2C) — np. faktury do sprzedazy biletow na basen, zaje¢ sportowych czy kultural-
nych,

m wybrane ustugi zwolnione z VAT, ktore rozliczane sg na podstawie odrebnych do-
kumentow, niebedgcych fakturami (np. niektdre ustugi z zakresu ochrony zdrowia,
edukaciji).

Poza tymi przypadkami — w obrocie typowo gospodarczym — faktura ustrukturyzowa-
na jest zasadnicza, oczekiwang formg dokumentowania sprzedazy.
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2.3. Faktury elektroniczne (poza KSeF) i papierowe
— zakres stosowania

Mimo powszechnego obowigzku stosowania KSeF ustawa o VAT utrzymuje mozliwosé
— a w niektorych przypadkach obowigzek — stosowania faktur elektronicznych w rozu-
mieniu art. 2 pkt 32 ustawy o VAT (np. PDF) oraz faktur papierowych.

Dla stuzb finansowo-ksiegowych oznacza to koniecznos¢ odréznienia transakcji obje-
tych obowigzkiem KSeF od tych, w ktorych obowigzek ten nie wystepuje, a jednoczesnie
zapewnienia prawidtowego dokumentowania sprzedazy w jednostce.

W panstwowych i samorzgdowych jednostkach budzetowych czynnosci podlegajgce
opodatkowaniu VAT wystepuja w ograniczonym zakresie. Jednostki te gtéwnie wykonu-
ja zadania publiczne niepodlegajgce VAT. Znacznie szerszy zakres czynnosci opodatko-
wanych VAT ma miejsce w samorzgdowych zaktadach budzetowych. Zakfady te realizu-
ja okreslone zadania JST, noszgce znamiona dziatalnosci gospodarczej, np. w zakresie
wodociggow i kanalizacji.

Sytuacje, w ktérych nie ma obowigzku korzystania z faktury ustrukturyzowanej
(KSeF), oraz sposéb dokumentowania takich transakcji zawiera tabela 5.

Tabela 5. Wyjatki od obowiazku stosowania faktur ustrukturyzowanych (KSeF)

Sytuacja L
(transakoja) Objasnienia

Transakcje B2C Obowigzek KSeF nie dotyczy faktur wystawianych na rzecz 0sob fizycznych nieprowa-

(na rzecz dzacych dziatalnosci gospodarczej. W tym obszarze podatnicy nadal mogg wystawia¢

konsumentow) faktury elektroniczne ,zwykfe” lub papierowe. Co istotne, ustawa o VAT nie zakazuje
wystawiania faktur konsumenckich w KSeF. Decyduije o tym sprzedawca.

Podmioty Podatnik nieposiadajacy siedziby ani statego miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospo-

zagraniczne darczej w Polsce nie ma obowigzku korzystania z KSeF. Taki podmiot nadal dokumen-
tuje sprzedaz krajowa fakturami elektronicznymi lub papierowymi.

Procedury Faktury dokumentujace czynnosci rozliczane w procedurach szczegdlnych (np. One

szczegolne Stop Shop) sg wyfaczone z KSeF. Wyfaczenie to nie bedzie jednak prawdopodobnie

(0SS/10SS) stosowane przez jednostki, gdyz dotyczy zasadniczo sprzedazy na rzecz konsumen-
tow z innych krajow, niemniej nie mozna wykluczyc¢, ze w niektorych jednostkach taka
sprzedaz wystapi.

Bilety jako faktury | Dokumenty uznawane za faktury, takie jak bilety jednorazowe za przejazd autostrada
ptatng lub przewdz 0sob (kolej, autobusy, statki, samoloty) na dowolng odlegtosc, po-
zostajg w dotychczasowej formie.

2.4. Tryby awaryjne a posta¢ faktury

W czasie awarii lub niedostepnosci systemu podatnik powinien wystawi¢ fakture w for-
macie ustrukturyzowanym (XML), ale przekazac¢ jg nabywcy w sposdb z nim uzgodnio-
ny (np. jako wizualizacje PDF z kodem QR). Taki dokument, do momentu przestania do
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KSeF po usunieciu awarii (fzw. dostanie faktury), funkcjonuje w obrocie jako specyficzna
postac faktury elektroniczne;.

2.5. Faktury uproszczone (paragony z NIP)
— okres przejSciowy do konica 2026 r.

Szczegolng postacia faktury funkcjonujgcg w polskim obrocie jest tzw. faktura uprosz-
czona, czyli paragon fiskalny z NIP nabywcy, opiewajgcy na kwote do 450 zt (lub
100 euro).

Wprowadzenie KSeF docelowo eliminuje mozliwos¢ traktowania paragonu z NIP jako
faktury. Jednak ustawodawca przewidziat wydtuzony okres dostosowawczy dla tego
rozwigzania.

Do 31 grudnia 2026 r. paragony fiskalne z NIP nabywcy (do kwoty 450 zf) nadal beda
uznawane za faktury uproszczone. W tym okresie podatnicy nie muszg wystawia¢ do
nich odrebnych faktur ustrukturyzowanych w KSeF. Nabywca zachowuje prawo do odli-
czenia VAT na podstawie samego paragonu z NIP

Od 1 stycznia 2027 r. paragony z NIP przestang petni¢ funkcje faktury. Od tego dnia
sprzedawca bedzie miat obowigzek wystawi¢ petng fakture w KSeF dla kazdej transak-
cji B2B — niezaleznie od jej kwoty. Paragon z kasy fiskalnej bedzie petnit jedynie funkcje
dokumentu fiskalnego potwierdzajgcego sprzedaz, do kidrego (zgodnie z nowymi za-
sadami) nalezy wystawi¢ fakture ustrukturyzowang w KSeF,

W tabeli 6 zobrazowano ewolucje form fakturowania w 2026 r.

Tabela 6. Fakturowanie w 2026 r. - podsumowanie

Status od 1 lutego 2026 r.

Status od 1 kwietnia 2026 r.

Rodzaj faltury | (uzy podatnik > 200 min) | (maty/Sredni podatnik) Uwagi
Ustrukturyzowana | Obowiazkowa (B2B) Obowiazkowa (B2B) Podstawa rozliczen mie-
(KSeF) dzy podatnikami

Elektroniczna

Dozwolona w B2C

Dozwolona (B2B) do 31 marca

Wygasa dla krajowych

(paragon z NIP)

2026 r.

2026 .

(np. PDF) 2026 . B2B po 1 kwietnia 2026 .

Papierowa Dozwolona w B2C Dozwolona (B2B) do 31 mar- | Margines obrotu (gtow-
ca 2026 r., a pozniej tylko B2C | nie konsumenci)

Uproszczona Dozwolona do 31 grudnia | Dozwolona do 31 grudnia | Po tej dacie konieczna

petna faktura w KSeF

Rok 2026 wymaga od stuzb finansowo-ksiegowych duzej elastycznosci w obstudze
wielostrumieniowego naptywu dokumentdw, w szczegodlnosci w zakresie weryfikacii,
czy dany kontrahent w danym momencie miat prawo (lub obowigzek) wystawi¢ fakture
w okreslonej formie.
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3. Numer identyfikujgcy fakture w KSeF

Waznym elementem faktury ustrukturyzowanej jest przydzielony przez KSeF numer
identyfikujacy dang fakture w systemie. Numeru tego nie mozna utozsamia¢ z nu-
merem, o ktérym mowa w art. 106e ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT, bedgcym obowigzkowym
elementem kazdej faktury i wcigz nadawanym przez wystawce faktury.

A zatem faktura ustrukturyzowana ma dwa numery:

1) nadany przez wystawce faktury numer, o ktérym mowa w art. 106e ust. 1 pkt 2
ustawy o VAT, oraz

2) nadany przez KSeF numer, ktéry — cho¢ identyfikuje dang fakture w tym syste-
mie — nie jest na niej wykazywany (schemat faktury ustrukturyzowanej nie zawiera
pola dotyczgcego numeru KSeF). Numer KSeF zostanie wskazany w samym syste-
mie, a takze w UPO wystanym do wystawcy faktury.

Na potrzeby ksiggowania i rozliczen podatkowych (rowniez w JPK _V7), zgodnie z obo-
wigzujgcymi przepisami, wykazuje sie wytgcznie standardowy numer faktury ustruk-
turyzowanej nadawany przez wystawce faktury. Jednak na skutek nowelizacji rozpo-
rzadzenia Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji
w zakresie podatku od towarow i ustug (dalej: rozporzgdzenie o JPK)* rozszerzono obo-
wigzki w zakresie raportowania JPK VAT o podawanie numerow KSeF lub w ich braku
podanie odpowiedniego znacznika. Dodatkowo numer KSeF jest np. obowigzkowym
elementem faktury korygujacej wystawianej w przypadku korygowania pierwotnej faktu-
ry ustrukturyzowane;.

Numer identyfikujgcy fakture w KSeF zawiera takze w swojej tresci kilka informaciji. Jego
struktura sktada sie z 32 znakdw — kolejno:
m 10 cyfr stanowi NIP sprzedawcy,

m 8 cyfr okresla date przestania faktury do KSeF (ktéra oznacza date wystawienia fak-
tury),

m dwie czesci techniczne skfadajgce sie z 6 znakéw kazda, kitére zawierajg automatycz-
nie generowane wartosci,

2 cyfry stanowig sume kontrolng faktury.

9999999999 - RRRRMMDD - FFFFFF - FFFFFF - FF

* Nowelizacja rozporzadzenia o JPK obejmujgca zmiany dotyczgce KSeF zostata dokonana rozporzgdze-
niem Ministra Finansow z 29 grudnia 2023 r. zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie szczegotowego za-
kresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug,
ktore to z kolei zostato zmienione jeszcze przed wejsciem w zycie rozporzgdzeniem Ministra Finansow
z 25 czerwca 2024 r. w sprawie zmiany rozporzadzenia zmieniajagcego rozporzgdzenie w sprawie szcze-
gotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towardw i ustug oraz rozporzadzeniem Ministra Finansow i Gospodarki z 12 grudnia 2025 r. w sprawie zmia-
ny rozporzgdzenia zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych
w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i usfug.



PRZYKLAD 1

Jak wyglada struktura numeru faktury nadanego przez KSeF?
Oto przyktadowy numer faktury nadany w KSeF:
1443617540-20260701-1504077A60B1-4C,

gdzie dane czesci numeru oznaczaja:
m 1443617540 — NIP sprzedawcy,

m 20260701 — date przestania faktury do KSeF (tj. date wystawienia faktury), w tym
przypadku 1 lipca 2026 r.,

m 1504077A60B1 — czesci techniczne numeru nadawane przez system,

m 4C — sume kontrolna.

Struktura e-faktury nie przewiduje mozliwosci ujmowania numeru KSeF w pliku XML,
gdyz schema obejmuje jedynie elementy faktury, ktére pochodzg z systemu podatni-
ka, a numer moze zosta¢ nadany jedynie poprzez KSeF. Jest on unikatowy dla kazdej
e-faktury.

Trzeba pamieta¢ o roznicy migdzy tymi numerami i dobrze je zdefiniowa¢ w swoich
systemach ksiegowych. Rozrdznienie tych numerdw jest niezwykle istotne w obowigz-
kowym KSeF, poniewaz bedzie obowigzek ujmowania numeru identyfikujacego
fakture w KSeF we wszystkich zleceniach ptatnosci dokonywanych miedzy po-
datnikami VAT za pomocg przelewu bankowego — od 1 stycznia 2027 r.

PRZYKLAD 2

Czy w tytule przelewu trzeba podac¢ numer faktury z KSeF, czy wystarczy uzyé
numeru faktury z systemu FK jednostki, np. FS/1/10/20267?

Od 1 stycznia 2027 r. w tytule przelewu trzeba bedzie podawac¢ numer faktury z KSeF.

Jednak przepisy nie zakazujg podawania poza tym numerem takze numeru faktury
z systemu FK jednostki.

PRZYKLAD 3

Jednostka wystawita fakture o numerze np. 125/2026. Natomiast system nadat
swoj numer KSeF. Ktéry numer trzeba ksiggowac — ten nadany przez jednostke
czy nadany przez KSeF?

Biorgc pod uwage, ze od 1 lutego 2026 r. wprowadzono koniecznos¢ podawania
numeru KSeF w sktadanych przez podatnika JPK VAT, niezbedne jest zapisywanie
obu numeréw przy ksieggowaniu faktury.

Numer KSeF bedzie ponadto wymagany do podania w zleceniach przelewu oraz
w tresci faktury korygujacej (numer KSeF faktury pierwotnej).



PRZYKLAD 4

Poniewaz jednostka nie wszystkie faktury musi wystawia¢ w KSeF, powstanie
luka w numeracji faktur. Jak zapewni¢ prawidtowg numeracje faktur?

Faktury wystawiane w KSeF, mimo nadawania im numeréw przez system, powinny
posiadac takze numer nadany przez podatnika, ktéry stanowi obowigzkowy ele-
ment faktury.

Faktura powinna zawiera¢ kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii,
ktory w sposob jednoznaczny jg identyfikuje.

Jednostka moze stosowac¢ np. odrebne serie numeracji dla faktur wystawianych
w KSeF i tych, ktérych ten obowigzek nie dotyczy, aby np. fakt roznych momentéw
przygotowania faktur nie skutkowat lukami w kolejnosci numeraciji.

Plik XML faktury ustrukturyzowanej nie moze zawieraé znakéw specjalnych
s »—" itd. w polach innych niz pola ,ZNAKOWE”. Co wediug KSeF ozna-

cza pole znakowe? Czy mozna stosowaé dywiz w nazwach wtasnych, np.
Bielsko-Biata?

Pola znakowe — w odrdéznieniu np. od pol kwotowych (numerycznych) stuzgcych do
podania wartosci liczbowej — sg polami alfanumerycznymi.

W polach znakowych dopuszcza sig stosowanie matych i wielkich liter oraz cyfr.
Polskie znaki diakrytyczne trzeba wpisywac przy uzyciu kodowania UTF-8. W polach
znakowych dopuszczalne jest stosowanie znakow specjalnych, np. /", ,— 7, ,+".
A zatem mozna wpisac¢ np. Bielsko-Biafa.

4. Nowe wymogi oznaczania pfatnosci

Nowe regulacje dotyczgce KSeF obejmujag nie tylko sposéb wystawiania i odbioru faktur,
ale takze zasady realizacji ptatnosci na podstawie tych dokumentow. Jednostki muszg
wypetnia¢ dodatkowe obowigzki zwigzane z identyfikacjg faktur w tytule przelewu
oraz bedag musiaty stosowac identyfikator zbiorczy.

4.1. Obowigzek podawania numeru KSeF
w pfatnosciach

Od 1 stycznia 2027 r. wszyscy podatnicy VAT dokonujgcy pfatnosci za faktury wysta-
wione w KSeF beda musieli podawac¢ numer faktury nadawany przez KSeF lub iden-
tyfikator zbiorczy z KSeF. Obowigzek ten obejmie ptatnosci realizowane z uzyciem za-
rowno mechanizmu podzielonej pfatnosci, jak i zwyktych przelewow — niezaleznie od
ich kwoty. Obaj podatnicy — dostawca i nabywca — powinni by¢ czynnymi podatnikami
VAT. Nie ma wiec obowigzku podawania numeru KSeF w tytule przelewu dotyczacego



faktury wystawionej przez podatnika VAT zwolnionego, nawet jesli wystawi on fakture
ustrukturyzowang.

PRZYKLAD 6

Firma A, bedaca czynnym podatnikiem VAT, sprzedaje towary gminie, réwniez
bedacej czynnym podatnikiem VAT. Po wystawieniu faktury przez firme¢ A gmina
dokonuje przelewu za zakupione towary. Czy w tytule przelewu gmina musi po-
daé numer KSeF przypisany fakturze wystawionej przez firme A?

Tak, od 1 stycznia 2027 r. w tytule przelewu gmina bedzie musiata poda¢ numer fak-
tury nadany przez KSeF.

Gdyby firma A byta podatnikiem VAT zwolnionym, to mimo ze zostata wystawiona
faktura ustrukturyzowana, gmina nie miataby obowigazku podawania numeru KSeF
w tytule przelewu.

Dodatkowo w art. 108g ust. 2 ustawy o VAT doprecyzowano, w jaki sposob nalezy
ustala¢ status podmiotu, na rzecz ktérego dokonywana jest ptatnos¢, w kontekscie
obowigzku podawania numeru KSeF. Chodzi o ustalenie jego statusu jako podatnika
VAT czynnego na podstawie tzw. biatej listy podatnikdw, czyli wykazu, o ktérym mowa
w art. 96b ust. 1 ustawy o VAT, na dzien dokonywania ptatnosci za faktury. Weryfikacja
statusu kontrahenta na dzien ptatnosci jest dodatkowym obcigzeniem dla podatnikow,
gdyz dla potrzeb odliczenia VAT z faktury w ramach dochowania nalezytej starannosci ta-
kiej weryfikacji zwykle dokonuje sie w innym momencie —w zalezno$ci od przyjetych pro-
cedur w tym zakresie albo na moment dokonania transakcji, albo na moment otrzymania
faktury badz zbiorczo przed wystaniem deklaracji i ewidencji VAT w formie JPK V7.

Przy stosowaniu dobrowolnego KSeF zasadniczo nie byto obowiazku podawania nu-
meru KSeF lub w ogdle numeru faktury w tytule przelewu — niezaleznie od statusu kon-
trahenta. Wyjatkiem byty transakcje, do ktérych zastosowanie ma obowigzkowy mecha-
nizm podzielonej ptatnosci.

Po zmianach w zaleznosci od statusu kontrahenta na dzien ptatnosci nabywca, doko-
nujgc ptatnosci, bedzie musiat ujg¢ w tytule przelewu numer KSeF danej faktury lub od-
noszacy sie do tej faktury identyfikator zbiorczy.

Prawdopodobnie w duzych jednostkach, w celu uproszczenia procesow dotyczacych
pfatnosci, praktycznym rozwigzaniem jest zautomatyzowanie proceséw w taki spo-
s6b, aby we wszystkich przelewach za faktury ustrukturyzowane podawany byt nu-
mer KSeF (lub identyfikator zbiorczy) — niezaleznie od statusu kontrahenta.

Omawiany art. 108g ust. 1 ustawy o VAT dotyczy roznych form ptatnosci bezgotowko-
wych (np. polecenia zaptaty czy polecenia przelewu). Zasadniczo odnosi sie do faktur
ustrukturyzowanych, czyli wystawionych w KSeF. Przepis ten obejmuje takze ptatnosci
za faktury, ktore zostaty wystawione w systemie podatnika poza KSeF z uwagi na niedo-
stepnosc¢ systemu, czyli awarie po stronie systemu lub po stronie podatnika bedgcego
wystawcg faktury. W takich sytuacjach wystawca ma obowigzek przestania wystawionej



faktury do KSeF w okreslonym terminie. Co istotne, obowigzek podania numeru KSeF
dotyczy tylko pfatnosci dokonywanej juz po przestaniu faktury do KSeF. Nie oznacza to
jednak, ze nie mozna zapfaci¢ za fakture, ktéra z uwagi na awarie nie zostata jeszcze
przestana do KSeF. W takiej sytuacji nabywca dokonujacy platnosci nie ma obowigzku
podawania w tytule przelewu numeru faktury nadanego w KSeF. Tak stanowi art. 108g

ust. 4 ustawy o VAT,

(...) Przepisdw ust. 1-3 [art. 108g ustawy o VAT — przypis redakcii] nie stosuje sie

w przypadku, gdy nabywca towaru lub ustugi dokonuje ptatnosci za faktury, o kto-
rych mowa w art. 106nda ust. 1 i art. 106nh ust. 1, niewprowadzone do Krajowego
Systemu e-Faktur w zwigzku z komunikatami, o ktdrych mowa w art. 106ne ust. 1 3.

Wytgczenie tego obowigzku nie dotyczy faktur wystawionych w czasie awarii wystepuja-
cej po stronie podatnika (tzw. tryb offline24), cho¢ w tej sytuacji podatnik i tak ma obo-
wigzek przestania faktury do KSeF najpdzniej nastepnego dnia roboczego.

Obowigzek ten dotyczy nie tylko dokonywania ptatnosci przez samego podatnika be-
dacego nabywcg towardw i ustug udokumentowanych fakturg ustrukturyzowang, ale
rowniez podatnika innego niz nabywca towaru lub ustugi, dokonujgcego ptatnosci za
faktury wystawione na rzecz tego nabywcy (ostatnie zdanie w art. 108g ust. 1 ustawy
o VAT). Moze to dotyczy¢ m.in. przypadkow, gdy bank jako faktor dokonuje zaptaty na
rzecz dostawcy w imieniu dfuznika. Innym przykiadem moze by¢ podmiot dokonujgcy
obstugi ptatnosci danego podmiotu w ramach $wiadczonej ustugi w zakresie posred-
nictwa w ptatnosciach.

Wymaog podawania numeru KSeF faktury ustrukturyzowanej przy ptatnosciach bedzie
dodatkowym obcigzeniem techniczno-administracyjnym dla podatnikow. Nie powinno
byc¢ takiego przymusu ani w zakresie faktur, za ktére pfatno$¢ nastepuje w mechani-
zmie podzielonej pfatnosci, ani poza nim. W praktyce wypetnianie tego obowigzku moze
stwarzac wiele problemow. Nawet w fakultatywnej wersji KSeF zdarza sie, ze na prze-
tworzenie i nadanie numeru KSeF podatnicy muszg czekac kilka lub kilkanascie godzin.
Po wejsciu w zycie obowigzkowego KSeF moze to skutkowac¢ powstaniem opdznien
w pfatnosciach miedzy podatnikami. Ponadto w przypadku przelewow zbiorczych
mozliwe jest wygenerowanie przez nabywce tzw. identyfikatora zbiorczego dla wiekszej
liczby e-faktur i postuzenie sie nim zamiast wskazania numeru KSeF.

PRZYKLAD 7

Jak wywigzac sie z obowigzku podania numeru KSeF przy ptatnosci na podsta-
wie faktur pro forma?

Faktury pro forma nie sg formalnie fakturg w rozumieniu ustawy o VAT. A zatem
nie zostaly objete zakresem obowigzkowego KSeF. Jednoczesnie obowigzek poda-
nia numeru KSeF dotyczy tylko pfatnosci dokonywanej juz po przestaniu faktury do
KSeF.

W ustawie o KSeF nie sformutowano jednoznacznie sankcji za niewskazanie numeru
KSeF faktury lub identyfikatora zbiorczego KSeF w tytule polecenia przelewu zwyktego



ani w komunikacie przelewu z zastosowaniem MPP Jednak w razie zaistnienia takiego
przypadku nie jest catkowicie wykluczone, ze organ podatkowy zarzuci nieprawidfowosci
formalne, zwfaszcza w zakresie stosowania MPP. Z drugiej strony — co wymaga podkre-
Slenia — jesli kwota VAT wptynie na rachunek VAT odbiorcy widniejgcy na tzw. biatej liscie
podatnikéw, to mimo uchybien formalnych faktura zostanie optacona w ramach MPP.

4.2. Identyfikator zbiorczy

W sytuacji gdy podatnik chce dokonac ptatnosci za co najmniej dwie faktury wystawione
przez jednego sprzedawce, system ma mozliwos¢ przydzielenia im tzw. identyfikatora
zbiorczego. Taki identyfikator nie zastgpi ani numeru faktury nadawanego przez wy-
stawce faktury, ani numeru przypisywanego przez KSeF. Bedzie to jednak uproszczenie,
np. na potrzeby dokonywania pfatnosci za kilka faktur jednoczesnie. W przypadku po-
dania identyfikatora zbiorczego na poleceniach przelewu obowigzek wskazywania nu-
meru KSeF jest uznawany za wypetniony. Skutkuje to koniecznoscig wprowadzenia do-
datkowych zmian w systemach i procedurach podatnika, zardwno po stronie nabywcy
dokonujgcego ptatnosci, ktory bedzie generowat taki identyfikator zbiorczy dla wiekszej
liczby faktur, jak i po stronie sprzedawcy, ktory bedzie musiaf rozszyfrowac¢ w KSeF, ktore
faktury sg objete identyfikatorem zbiorczym.

Jesli jednostka jest wystawcg faktur (dostawcg towardw lub ustugodawcg) i otrzyma
zbiorczg ptatnosc¢ przelewem za kilka faktur, problematyczng kwestig bedzie potgczenie
takiej wptaty z fakturami ustrukturyzowanymi wedtug wskazanego w przelewie identyfi-
katora zbiorczego. Jednostka bedzie musiata ,rozszyfrowaé” w KSeF, jakie faktury
kryja sie pod wskazanym w przelewie numerem, aby odpowiednio zaksiggowaé
ptatnosci.

Pewng nowoscig wprowadzong na mocy ustawy z 5 sierpnia 2025 r. 0 zmianie usta-
wy 0 podatku od towardéw i ustug oraz ustawy o zmianie ustawy o podatku od towa-
row i ustfug oraz niektorych innych ustaw (dalej: ustawa o KSeF 2.0) jest mozliwos¢
wygenerowania identyfikatora zbiorczego do faktur wystawionych przez jednego
dostawce, ale dla kilku odbiorcéw. Nie sprecyzowano dotad, jak doktadnie bedzie
zrealizowana ta funkcjonalnos¢. Najbardziej prawdopodobnym rozwigzaniem wydaje
sie oparcie na nadaniu uprawnien dostepu do faktur jednemu podmiotowi, ktory bedzie
obstugiwat ptatnosci dokonywane w imieniu pozostatych. Niemniej na dzien przygo-
towania Poradnika (15 stycznia 2026 r.) nie byfo szczegétowych informaciji w zakresie
technicznej realizacji opisanego rozwigzania.

W praktyce moga pojawic sie problemy z powigzaniem ptatnosci z identyfikatorem
zbiorczym KSeF. W komunikacie przelewu nie zostang przeciez wskazane numery kon-
kretnych faktur, lecz jeden zbiorczy numer, generowany zewnetrznie — poprzez komu-
nikacje z serwerem KSeF. Moze sie zdarzy¢, ze identyfikator zbiorczy zostanie nadany
nieprawidtowo, wadliwie czy nieefektywnie. W pewnych okoliczno$ciach moze to sta-
nowi¢ blokade uniemozliwiajgcg terminowe uregulowanie przez podatnika naleznosci
za nabyty towar lub ustuge. Aby unikng¢ watpliwosci, jednostka moze nie korzystac
z tego rozwigzania. Jednak ma ograniczony wplyw na uzycie go przez kontrahenta.



5. FAKTURA PRO FORMA A FAKTURA USTRUKTURYZOWANA
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Moze uzgodni¢ z nim, aby réwniez nie wykorzystywat identyfikatora zbiorczego przy re-
gulowaniu pfatnosci.

5. Faktura pro forma a faktura ustrukturyzowana

Wdrozenie KSeF jako obligatoryjnego modelu fakturowania rodzi pytania o status do-
kumentéw powszechnie stosowanych w obrocie, ktore jednak nie sg fakturami w ro-
zumieniu przepiséw ustawy o VAT. Jednym z kluczowych dokumentéw tego typu jest
tzw. faktura pro forma.

5.1. Charakter prawny tzw. faktury pro forma

Termin ,faktura pro forma” nie wystepuje w ustawie o VAT. Jest to pojecie wywodzgce sie
z praktyki gospodarczej i handlowej, a nie z przepiséw prawa podatkowego.

Faktura pro forma petni role:

m oferty handlowej — szczegdtowo okreslajgcej przedmiot transakcji, ceny jednostko-
we oraz wartosc¢ koncowa,

m wezwania do zaptaty — informujgcego kontrahenta o kwocie do zaptaty oraz danych
do przelewu (np. numerze rachunku bankowego), co jest szczegolnie istotne w przy-
padku przedptat,

m dokumentu informacyjnego — stuzgcego do celéw wewnetrznych, logistycznych lub
celnych (w okreslonych procedurach), niebedgcego jednak dowodem ksiegowym
dla celow VAT

Poniewaz dokument ten nie potwierdza sprzedazy (dostawy towardw lub wykonania
ustugi) ani otrzymania zaliczki (w momencie jego wystawienia), nie jest on fakturg w ro-
zumieniu art. 2 pkt 31 ustawy o VAT. W konsekwencji wystawienie faktury pro forma nie
rodzi obowigzku podatkowego w VAT, nie dokumentuje zdarzenia gospodarczego pod-
legajgcego opodatkowaniu i nie daje nabywcy prawa do odliczenia VAT naliczonego.

5.2. Wytaczenie faktury pro forma z KSeF

Z uwagi na fakt, ze KSeF stuzy do wystawiania, przesytania i przechowywania faktur
ustrukturyzowanych (bedacych fakturami w rozumieniu ustawy o VAT), faktury pro for-
ma sg catkowicie wyfaczone z KSeF.

Wprowadzenie obowigzkowego KSeF od 2026 r. nie zmienia zasad postepowania z fak-
turami pro forma:

m forma dowolna — podatnicy nadal mogg wystawia¢ faktury pro forma w dowolnej po-
staci — najczesciej jako plik PDF przesytany e-mailem lub dokument papierowy,

m dystrybucja poza systemem — przekazanie faktury pro forma kontrahentowi odbywa
sie kanatami tradycyjnymi (e-mailem, pocztg, poprzez portal klienta), z catkowitym
pominieciem infrastruktury KSeF.



6. FAKTURA USTRUKTURYZOWANA A INNE DOKUMENTY

5.3. Ryzyko wprowadzania faktury pro forma do KSeF
(art. 108 ustawy o VAT)

Istotnym zagrozeniem operacyjnym w nowym modelu fakturowania jest omytkowe
przestanie do KSeF dokumentu majacego petni¢ funkcje faktury pro forma.

System KSeF nie posiada odrebnego wzoru czy znacznika dla faktury pro forma. Kazdy
poprawny semantycznie i logicznie plik XML przestany do systemu i opatrzony nume-
rem KSeF staje sie w swietle prawa petnoprawna fakturg ustrukturyzowang wprowadzo-
na do obiegu prawnego.

Jezeli podatnik wystawi w KSeF fakture (intencjonalnie jako fakture pro forma), ktéra zo-
stanie zwalidowana i otrzyma numer KSeF, a transakcja nie miata jeszcze miejsca (i nie
otrzymano zaliczki), podatnik naraza sie na zastosowanie art. 108 ustawy o VAT. Przepis
ten naktada obowigzek zaptaty podatku wykazanego na fakturze, nawet jesli czynnosc
nie zostata dokonana. Taka ,pusta faktura” w KSeF jest widoczna dla organéw podatko-
wych niemal w czasie rzeczywistym i wymaga skorygowania (do zera) w celu unikniecia
sankcji, co generuje niepotrzebne obcigzenie administracyjne.

Nigdy nie nalezy wysyta¢ do KSeF dokumentow, ktore petnig jedynie funkcje oferty
lub wezwania do zaptaty (faktury pro forma). W KSeF wystawia sie wylgcznie faktury
dokumentujgce dostawy towardw, swiadczenie ustug lub otrzymane zaliczki.

6. Faktura ustrukturyzowana a inne dokumenty

Wejscie w zycie obowigzkowego KSeF wigze sie przede wszystkim ze zmiang postaci
wystawianych faktur, natomiast wsrdd podatnikdw czesto pojawiajg sie watpliwosci, czy
zmianie ulegng inne dokumenty stosowane w praktyce jednostek, takie jak faktury we-
wnetrzne czy noty ksiegowe.

Faktura wewnetrzna

Faktura wewnetrzna to dokument ksiegowy, ktory wystawia sie w ramach jednej organizacji.
Najczesciej stosuje sie ja w przypadku wystgpienia zdarzenia, ktore cho¢ wymaga opodatko-
wania, to nie rodzi obowigzku wystawienia tradycyjnej faktury VAT.

W przesztosci obowigzek wystawiania takich faktur dotyczyt nieodptatnych czynnosci podle-
gajagcych opodatkowaniu oraz dostawy towardw lub $wiadczenia ustug, dla ktérych podatni-
kiem jest nabywca.

Obecnie faktura wewnetrzna — podobnie jak faktura pro forma — nie jest formalnym dokumen-
tem wymaganym na gruncie podatkowym. W praktyce fakture wewnetrzng nadal stosuje sig
w celu udokumentowania ww. czynnosci. W konsekwencji, podobnie jak w przypadku faktury
pro forma, nie ma mozliwosci wystawienia faktury wewnetrznej w KSeF. Oznacza to, ze
rowniez w tym przypadku jednostka moze stosowac takie dokumenty na dotychczasowych

zasadach, tj. wystawiac¢ je poza KSeF.
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Nota ksiggowa i nota korygujgca

Jednostki sektora finanséw publicznych czesto postuguja sie notami ksiggowymi w celu
dokumentowania transakcji dokonywanych miedzy nimi, np. jednostka organizacyjna wysta-
wia note na rzecz gminy z tytutu rozliczenia c.o. lub gmina wystawia note na inng gmine z ty-
tutu zwrotu kosztow dotacii na dzieci, ktore uczeszczajg do przedszkola w innej gminie. W tym
zakresie KSeF nie wprowadza zadnych zmian. A zatem noty mozna wystawia¢ w takiej
samej formie jak dotychczas, czyli poza KSeF.

PRZYKLAD 8

Czy noty ksiegowe wystawiane dla innych jednostek (np. szkota i przedszkole wy-
stawiajg noty dla osrodka pomocy spotecznej za obiady uczniéw — nota nie zawiera
VAT) trzeba wystawiac¢ i przekazywaé¢ za pomocg KSeF?

Obowigzek stosowania KSeF dotyczy wytacznie faktur VAT w rozumieniu ustawy o VAT.
Nie kazdy dokument potocznie okreslany jako ,faktura” stanowi fakture VAT — nie sg nimi
m.in. faktury pro forma, faktury wewnetrzne.

Noty ksiegowe wystawiane miedzy jednostkami budzetowymi, takie jak noty obcigzenio-
we wystawiane przez szkote lub przedszkole na rzecz osrodka pomocy spotfecznej z ty-
tutu wyzywienia uczniow, nie sg dokumentami, ktorych wystawianie wynika z przepisow
ustawy o VAT. A zatem nie ma obowigzku wystawiania (przesytania) not ksiegowych
w KSeF. Co wiecej, nie jest to mozliwe, nawet gdyby podatnik chciat wystawi¢ (przestac)
taki dokument z uzyciem KSeF.

Wprowadzenie KSeF nie ma bezposredniego wplywu na wystawianie takich dokumen-
tow lub obrot nimi. Procesy w tym zakresie powinny zatem funkcjonowac tak jak dotych-
czas, w szczegolnosci nalezy podkresli¢, ze po wprowadzeniu KSeF noty nie stang sie
fakturami.

Warto jednoznacznie uregulowac¢ w procedurach wewnetrznych, ktére dokumenty sg wy-
stawiane w KSeF, a ktére pozostajg poza systemem.

PRZYKLAD 9

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie (PCPR) wystawia noty ksiegowe do gmin ob-
cigzajace je za pobyt dzieci w rodzinach zastepczych. Czy po wejsciu KSeF te noty
muszg by¢ wystawione w KSeF? Czy od 1 lutego lub 1 kwietnia 2026 r. zamiast not
PCPR musi rozlicza¢ sie z gminami na podstawie faktur?

Nie, wejscie w zycie obowigzkowego KSeF nie powoduje zmiany zasad rozliczen miedzy
PCPR a gminami. Noty ksiegowe wystawiane przez PCPR nie sg fakturami w rozumieniu
ustawy o VAT, w zwigzku z czym nie podlegajg wystawianiu w KSeF.

Tym samym ani od 1 lutego, ani od 1 kwietnia 2026 r. PCPR nie ma obowiazku zastepo-
wania not ksiegowych fakturami ustrukturyzowanymi. Rozliczenia z gminami z tytutu po-
bytu dzieci w rodzinach zastepczych nadal mozna dokumentowac na dotychczasowych
zasadach, poza KSeF.

Jedli chodzi o noty korygujgce, kiére obecnie sg wystawiane, zgodnie z art. 106k ustawy
o VAT, w celu skorygowania tzw. bteddw mniejszej wagi, to przepis ten zostat uchylony z dniem




1 lutego 2026 r. Oznacza to, ze noty korygujace zostaly catkowicie wyeliminowane z obrotu
gospodarczego — niezaleznie od tego, czy dotyczg faktury ustrukturyzowanej czy wystawionej
poza KSeF.

Od 1 lutego 2026 r. noty korygujace sg catkowicie wycofane z uzycia.

W KSeF nie ma mozliwosci poprawienia czy podmiany faktury. System ,przepusci” kazda po-
mytke, ktdra nie wptywa na poprawnos¢ techniczng pliku faktury w XML. Oznacza to, ze od
1 lutego 2026 r. wszelkie btedy, rowniez tzw. btedy mniejszej wagi, nalezy korygowac
za pomocg faktur korygujacych wystawianych przez sprzedawce. Wazne jest zatem, aby
przy wystawianiu faktur w KSeF dochowac nalezytej starannosci.

Faktura VAT marza

Wyjatkowym rodzajem faktur, ktdére moga by¢ obstugiwane w KSeF, sg faktury wystawiane
w zwigzku ze sprzedazg w procedurze marzy dla biur podrdzy, towardw uzywanych, dziet sztu-
ki czy przedmiotow kolekcjonerskich i antykow (VAT marza). Przepisy ustawy o KSeF nie wy-
taczaja faktur VAT marza z zakresu KSeF. Schema zawiera pola, ktére dotyczg w szczegol-
nosci tego rodzaju transakcji. Tym samym, korzystajgc ze szczegoélnych procedur VAT marza,
rowniez mozna wystawia¢ wymagane przepisami faktury w KSeF.

Co wiecej, pole dotyczace deklaracji zastosowania procedury marzy jest obowigzkowe dla
wszystkich podatnikow (o czym szerzej w rozdziale dotyczgcym opisu poszczegolnych ele-
mentow faktury). Oznacza to, ze nawet jesli podatnik nie korzysta z takiej procedury (a takze
innych procedur, np. metody kasowej), obowigzkowo musi zaznaczy¢ pole dotyczace tych
procedur przez wskazanie wartosci 2", ktéra oznacza brak stosowania danej procedury.

Cho¢ jest to szczegolny rodzaj faktury, to jednostki moga sie spodziewac, ze faktury VAT mar-
za, np. za organizacje wycieczki dla dzieci ze szkoly, rowniez beda otrzymywac w KSeF.

Duplikaty faktur

Faktura ustrukturyzowana nie ulegnie zniszczeniu czy zaginieciu. Tym samym nie ma ko-
niecznosci wydawania jej duplikatéw, gdyz w dowolnym momencie mozna uzyskac jej
dodatkowy egzemplarz z KSeF (w okresie 10 lat). Jest to niezaprzeczalna korzy$¢ wynikaja-
ca z wystawiania i przechowywania faktur w KSeF.

Nie oznacza to jednak, ze duplikaty faktur catkowicie znikng z chwilg wejscia w zycie obowigz-
kowego KSeF. W ustawie o KSeF sformutowano nowe okolicznosci, w ktérych podatnik jest
zobowigzany do wystawienia duplikatu faktury. Jesli faktura udostepniona nabywcy w inny
uzgodniony sposoéb (np. mailem), wygenerowana za pomocg KSeF, lub faktura wydana w okre-
sie awarii albo niedostepnosci systemu ulegnie zniszczeniu lub zaginie po przestaniu do KSeF,
to na wniosek nabywcy podatnik jest zobowigzany udostepni¢ te fakture ponownie.

Do faktur wystawianych w KSeF nie trzeba wystawia¢ duplikatow, poniewaz faktury w KSeF sg
archiwizowane przez 10 lat.

Ustawodawca przewidzial takze mozliwos$¢ wystawiania duplikatow do faktur innych niz fak-

tury ustrukturyzowane (np. faktur dla oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospo-

darczej). W takich przypadkach zasady KSeF nie bedg miaty zastosowania, a duplikaty nalezy
wystawiac tradycyjnie.




KSeF oznacza dla jednostek na pewno ograniczenie sytuacji, w ktorych faktura zaginie lub
ulegnie zniszczeniu, poniewaz dostep do niej zawsze mozna uzyska¢ za pomocg systemu.
Niemniej aby kazda z jednostek organizacyjnych miata dostep do wtasciwych dla siebie do-
kumentow, konieczne jest prawidtowe zarzgdzenie uprawnieniami oraz biezgca komunikacija
z kontrahentami w zakresie danych umieszczanych na fakturach.

Faktury stanowigce podstawe do rozliczen pracownika z jednostka

Pracownicy jednostek czesto dokonujg zakupow na rzecz jednostki, z ktérych nastepnie roz-
liczajg sie z jednostkg. Wydatki te sg zwigzane np. z zakupem artykutéw spozywczych na po-
trzeby sekretariatu czy stotéwki szkolnej, tankowaniem paliwa do samochodéw stuzbowych,
podrézami stuzbowymi (noclegi w hotelach, ustugi gastronomiczne).

Fakture za takie wydatki pracownik otrzymywat w miejscu zakupu towaru lub ustugi (np. na
stacji paliw), a nastepnie przekazywat jg jednostce (np. kasjerce) w celu rozliczenia i ujecia
w ksiegach rachunkowych.

Po wprowadzeniu obowigzku stosowania KSeF fakture dokumentujaca wydatek poniesio-
ny przez pracownika wystawia sig i dostarcza jednostce przez KSeF razem ze wszystki-
mi fakturami zakupowymi jednostki. W praktyce moze sie zdarzy¢, ze proces wystawienia
faktury w KSeF wydtuzy sie lub nie bedzie mozliwosci wydania wizualizacii faktury ustruktury-
zowanej pracownikowi jednostki dokonujgcemu zakupu. Zasadniczo pracownik nie otrzyma
faktury jako dokumentu potrzebnego do rozliczenia z pracodawcg. Wydaje sig, ze zasadne
jest wydawanie w punktach sprzedazy bezposredniej (takich jak sklepy stacjonarne, stacje
paliw, restauracje) innego dokumentu potwierdzajgcego zakup w celach stuzbowych (np. wy-
druku, ktéry wskazywatby na numer faktury wedtug numeracji sprzedawcy, tak aby nastepnie
istniat sposob potaczenia faktury otrzymanej w KSeF z pracownikiem na podstawie otrzyma-
nego przez niego dokumentu).

W efekcie wiele faktur za zakupy pracownikéw dotrze do jednostki wytacznie przez KSeF
i beda one wymieszane z innymi typami faktur zakupu, ktére zostang przypisane do danej
gminy (wedtug jej NIP) lub do jednostki organizacyjnej (na podstawie jej NIE jesli zostanie
dodatkowo wskazany w fakturze ustrukturyzowanej). Dlatego kluczowe jest, aby jednostki
miaty opracowane procedury umozliwiajgce identyfikacje odpowiedniego dokumentu
i przypisanie go do wtasciwego wydatku pracownika w celu opisu i zatwierdzenia.

Jednostki mogg wprowadzi¢ np. specjalne identyfikatory dla pracownikéw i zobowigzaé¢
ich, aby przy dokonywaniu zakupéw zgdali od sprzedawcy umieszczenia takiego identy-
fikatora na fakturze. Dodatkowo kluczowe jest wskazanie na fakturze odpowiedniej jednostki
organizacyjnej we wiasciwych polach schemy. Warto zatem przeszkoli¢ pracownikoéw, by do-
magali sie prawidtowego umieszczenia tych danych na fakturze.

Procedury wewnetrzne i procesy powinny by¢ tak zorganizowane, aby jednostka mogta sku-
tecznie zarzgdzac fakturami za zakupy pracownicze. Ponadto trzeba sie upewnic, ze pracow-
nicy wiedzg, jak dostarcza¢ niezbedne informacije jednostce, aby zapewni¢ prawidtowg iden-
tyfikacje faktur.

Zwazywszy na niepewnos¢ co do rodzaju dokumentu, jaki moze otrzymac¢ pracownik od
sprzedawcy towaru lub ustugi, proces ten powinien byc¢ elastyczny i uwzgledniac¢ rézne scena-
riusze. Przede wszystkim pracownicy powinni przestrzegac ustalonych procedur i dazyé




do umieszczenia na fakturze nie tylko prawidtowych danych gminy, ale rowniez NIP jed-
nostki organizacyjnej, a takze ustalonych unikatowych identyfikatorow umozliwiajgcych
przypisanie faktury do danej osoby wewnatrz jednostki. Moze to by¢ np.:

® adres e-mail,

® imie i nazwisko pracownika dokonujgcego zakupu,

m unikatowy numer lub kod pracownika,

®m w przypadku zakupu paliwa — numer rejestracyjny pojazdu.

Mimo ze nie zawsze dostawca bedzie mie¢ mozliwosci umieszczenia takich informaciji na fak-
turze, jesli jednak to sie uda, proces przypisania dokumentu do danego pracownika bedzie
znacznie utatwiony.

Sprzedawcy natomiast, dbajgc o swoj wizerunek i relacje z klientami, powinni wdrozy¢ do
swoich procesdw umieszczanie na fakturze dodatkowych danych, a takze wydawanie nabyw-
com wizualizacji faktur lub innych dokumentdw potwierdzajacych dokonane zakupy.

W przypadku wydania innego dokumentu potwierdzajgcego dokonang transakcije (np. doku-
mentu nazwanego przez dany podmiot ,potwierdzeniem sprzedazy”), ktory pracownik przed-
stawi jako dowdd dokonania zakupu, konieczne jest zamieszczenie na nim odpowiednich
danych pozwalajgcych na potgczenie tego dokumentu z fakturg, ktdra wptynie poprzez KSeF
(np. numeru faktury oraz daty wystawienia faktury, przy zatozeniu, ze jest przesytana do KSeF
tego samego dnia). Oprécz danych pozwalajgcych na zidentyfikowanie samego pracownika
powinny sie na nim znajdowac rowniez informacje odnoszgce sie do samej faktury (data, nu-
mer faktury, kwota).

PRZYKLAD 10

Jak nalezy postapi¢ w sytuacji, gdy pracownik dokona zakupu na rzecz jednostki
(np. w markecie lub na stacji paliw), zaptaci gotéwka i nie otrzyma faktury?

W przypadku gdy pracownik dokona zakupu w sklepie (np. w markecie lub na stacji
paliw), zaptaci gotowka i nie otrzyma faktury, rozliczenie wydatku powinno uwzgledniac
zasady funkcjonowania KSeF. Pracownik odpowiedzialny za rozliczenia w jednostce po-
winien w pierwszej kolejnosci ustali¢, czy sprzedawca wystawit fakture ustrukturyzowang
i przestat jg do KSeF.

W tym celu powinien uzyska¢ od pracownika dokonujgcego zakupu informacje pozwa-
lajgce na identyfikacje dokumentu w systemie, w szczegolnosci NIP sprzedawcy, a takze
okolicznosci i szczegoty transakgji, tj. date zakupu i jego wartos¢. Na podstawie tych da-
nych mozliwe jest wyselekcjonowanie z KSeF wiasciwej faktury ustrukturyzowane;.

W procedurach wewnetrznych warto uregulowa¢ zakres informacji, ktore pracownik
powinien przekaza¢ po dokonaniu takiego zakupu, aby umozliwi¢ sprawne rozliczenie
wydatku.

Faktura wystawiona do paragonu

Zasadniczo podatnik jest zobowigzany wystawic fakture na rzecz podatnikow VAT, chyba ze
sprzedaz jest zwolniona, wowczas takiego obowigzku nie ma (np. sprzedaz zwolniona w szko-
le). Ponadto jest rowniez obowigzek wystawienia faktury na zgdanie nabywcy niebedgcego
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podatnikiem VAT. Jednak nabywca musi zgtosi¢ takie zadanie w terminie trzech miesiecy, li-
czac od konca miesigca, w ktorym dostarczono towar lub wykonano ustuge bgdz otrzymano
calosc¢ lub czes¢ zaptaty.

W przypadku sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujgcej potwier-
dzonej paragonem fiskalnym fakture na rzecz podatnika VAT lub podatku od wartosci doda-
nej wystawia sie wytacznie, jezeli paragon potwierdzajgcy dokonanie tej sprzedazy zawiera
numer, za pomocg ktérego nabywca towardow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby VAT
lub podatku od wartosci dodane;.

Do konca czerwca 2023 r. w przypadku wystawienia faktury dotyczacej sprzedazy zareje-
strowanej przy uzyciu kasy rejestrujgcej do egzemplarza faktury u sprzedawcy trzeba byto
dofaczy¢ paragon. W praktyce oznaczafo to, ze nabywca musiat zwréci¢ sprzedawcy para-
gon, aby na jego podstawie mozna byto wystawi¢ fakture. Zasady te zmienity sie od 1 lipca
2023 r. w ramach nowelizacji z tzw. pakietu SLIM VAT 3. Obecne brzmienie przepisu wskazu-
je, ze w przypadku paragonu w formie elektronicznej podatnik-sprzedawca moze pozostawic
w swojej dokumentacji numer dokumentu oraz numer unikatowy kasy rejestrujgcej, zamiast
fizycznego paragonu. Nadal jednak w przypadku sprzedazy fiskalnej w sytuacji wystawienia
faktury wymagane jest pozostawienie paragonu papierowego, jesli podatnik nie stosuje e-pa-
ragonow, ktore sg mozliwe wytgcznie w przypadku kas online lub kas wirtualnych.

Zostaly wprowadzone jednak kolejne zmiany w tym zakresie. W brzmieniu, ktore obowigzuje od
1 lutego 2026 r., literalna tre$¢ art. 106h ustawy o VAT nakazuje pozostawienie w dokumentacii:

1) fizycznego paragonu albo

2) samego numeru dokumentu i numeru unikatowego kasy rejestrujgcej (bez ograniczenia tej
drugiej opcji do paragondw elektronicznych).

Zmiana ta eliminuje wczesniejszy wymog posiadania paragonu w formie elektroniczne;.
W praktyce oznacza to, ze podatnik moze wystawi¢ fakture nawet wiedy, gdy nabywca
nie zwroci mu papierowego paragonu. Wystarczy, ze ma w swojej dokumentacji dane doty-
czace paragonu i kasy — niezaleznie od formy, w jakiej paragon zostat wystawiony. W zwigzku
z tym, jesli jednostka dokumentuje sprzedaz dla 0séb fizycznych na kasie rejestrujgce;j i otrzy-
ma zadanie wystawienia faktury, to do wystawienia takiej faktury nie potrzebuje juz, aby na-
bywca zwroécit wydany paragon.

Faktura uproszczona (450 zt)

Faktura uproszczona to szczegolny rodzaj faktury. Charakteryzuje sie mniejszym zakresem
danych niz wymagane w przypadku zwyktych faktur. Warunkiem wystawienia faktury uprosz-
czonej jest, aby fgczna kwota do zaptaty (czyli kwota brutto faktury) nie przekraczata 450 zt lub
100 euro, jesli kwoty na fakturze wyrazone sg w euro.

Zakres danych wymaganych dla faktury uproszczonej oraz koniecznos¢ umieszczenia na pa-
ragonie NIP nabywcy skutkujg tym, ze wedtug stanowiska Ministerstwa Finanséw paragony
z NIP nabywcy o wartosci do 450 zt/100 euro sg uznawane za faktury uproszczone.

Po wprowadzeniu obowigzku korzystania z KSeF paragony z NIP nabywcy do kwoty
450 zt utracg status faktur uproszczonych. Jednoczesnie Ministerstwo Finanséw przewi-
dzialo okres przejsciowy — do 31 grudnia 2026 r. nie ma jeszcze obowigzku wystawiania
faktur w KSeF dla czynnosci dokumentowanych fakturami uproszczonymi do 450 zt/100 euro.
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Jednak od poczatku 2027 r. do kazdej takiej transakcji bedzie juz koniecznos¢ wystawiania
faktury w KSeF — jesli zaistnieje obowigzek wystawienia faktury, tzn. gdy bedzie to faktura dla
podatnika.

Jesli jednostka korzystata zatem z uproszczonej formy fakturowania, traktujgc np. paragony
z NIP o wartosci do 450 zi/100 euro jak faktury, to powinna mie¢ na uwadze, ze od 1 stycznia
2027 r. taki dokument nie bedzie juz uznawany za fakture.

7. Rodzaj faktury w KSeF
— VAT/ZAL/ROZ/KOR/KOR_ZAL/KOR_ROZ

Struktura logiczna e-faktury (FA) wymusza na wystawcy precyzyjne okreslenie typu
dokumentu juz na poziomie nagtowka pliku XML. Stuzy do tego obowigzkowe pole
RodzajFaktury, kidre przyjmuje wartosci ze $cisle zamknigtego katalogu (tzw. stownika).

Wybor odpowiedniego oznaczenia w polu RodzajFaktury jest kluczowy nie tylko dla po-
prawnej walidacji pliku przez bramke Ministerstwa Finansow, ale rowniez determinuje
zakres danych obowigzkowych w dalszej czesci struktury (np. konieczno$¢ podania nu-
meru faktury korygowanej lub faktur zaliczkowych).

W obowigzujgcej schemie mamy do wyboru nastepujgce rodzaje faktur:

faktura podstawowa (VAT),

faktury zaliczkowe i rozliczeniowe (ZAL i ROZ),
faktury korygujace (KOR, KOR ZAL, KOR ROZ),

faktura uproszczone (UPR).

7.1. Faktura podstawowa (VAT)

Oznaczenie w schemie (warto$¢ w polu RodzajFaktury): VAT

Jest to najczesciej wystepujacy typ dokumentu w obrocie gospodarczym. Oznaczenie
VAT nalezy stosowac¢ dla faktur dokumentujgcych:

m dostawe towardw lub wykonanie ustugi (po ich zakonczeniu),

= wewngtrzwspolnotowg dostawe towarow (WDT),

m eksport towardw,

m sprzedaz zwolniong z VAT,

Co istotne, kod VAT jest domysinym wyborem dla wszystkich transakcji, ktdre nie miesz-
czg sie w specyficznych kategoriach faktur zaliczkowych lub korygujacych. Wystawienie
faktury z oznaczeniem VAT dokumentuje petng warto$¢ transakcji (Iub jej czes¢, w przy-
padku faktury czesciowej, ale nie zaliczkowej w rozumieniu ustawy o VAT). Wigze sig

z obowigzkiem podatkowym na zasadach ogdinych.
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7.2. Faktury zaliczkowe i rozliczeniowe (ZAL i ROZ)

System KSeF kfadzie duzy nacisk na prawidtowe powigzanie faktur zaliczkowych z fak-
turg koncowg (rozliczeniowg). Stuzg do tego dwa dedykowane kody.

7.2.1. Faktura zaliczkowa (ZAL)
Oznaczenie w schemie (warto$¢ w polu RodzajFaktury): ZAL

Fakture z oznaczeniem ZAL wystawia sie w celu udokumentowania otrzymania catosci
lub czesci zaptaty przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi (art. 106b
ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT).

Wybdr tego rodzaju faktury w strukturze logicznej wigze sie z obowigzkiem zawarcia
w fakturze informacji dotyczgcych zamdwienia lub umowy, ktdrej dotyczy zaliczka.

7.2.2. Faktura rozliczeniowa (ROZ)
Oznaczenie w schemie (wartos¢ w polu RodzajFaktury): ROZ

Jest to faktura wystawiana po dokonaniu dostawy towardw lub wykonaniu ustugi, w sy-
tuacji gdy wczesniej wystawiono co najmniej jedng fakture zaliczkowg (ZAL), a faktura
koncowa ma na celu rozliczenie pozostatej czesci naleznosci.

Istotg techniczng faktury ROZ jest obowigzek wykazania w niej numerow KSeF wszyst-
kich wczesniejszych faktur zaliczkowych zwigzanych z dang transakcjg (w wezZle
FaZaliczkowa). Dzigki temu system buduje petng historie transakcji od pierwszej ztotow-
ki zaliczki az do finalnego rozliczenia.

Jesdli faktura zaliczkowa obejmowata 100% wartos$ci zaméwienia, podatnik nie ma
obowigzku wystawiania ,zerowej” faktury koncowej (chyba ze chce), ale jesli zde-
cyduje sig to zrobi¢, powinien uzy¢ oznaczenia ROZ.

7.3. Faktury korygujace (KOR, KOR_ZAL, KOR_RO2Z)

W KSeF nie funkcjonuja noty korygujace. Wszelkie btedy oraz zmiany warunkow trans-
akeji (zwroty, rabaty, pomytki) rozlicza sie przy uzyciu faktur korygujacych. Ze wzgledu
na specyfike korygowanego dokumentu pierwotnego schema rozréznia trzy podtypy
korekt.

Wspdlng cechg wszystkich podanych typow jest obowigzek wypetnienia wezta
DaneFaKorygowanej, w ktorym nalezy wskaza¢ numer KSeF faktury pierwotnej (Iub jej
numer wiasny, jesli byta wystawiona poza KSeF).

7.3.1. Faktura korygujaca podstawowa (KOR)
Oznaczenie w schemie (warto$¢ w polu RodzajFaktury): KOR

Stuzy do korygowania faktur oznaczonych pierwotnie jako VAT. Jest to standardowa ko-
rekta in minus lub in plus. Stosuje sie ja w przypadku udzielenia rabatu, zwrotu towaru,
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podwyzszenia ceny lub poprawy btedéw formalnych (np. w danych nabywcy, nazwie
towaru) na zwyktej fakturze sprzedazowe;.

7.3.2. Faktura korygujaca fakture zaliczkowg (KOR_ZAL)
Oznaczenie w schemie (wartos¢ w polu RodzajFaktury): KOR_ZAL

Jest to dedykowany typ dokumentu stuzgcy wytgcznie do korygowania faktur zaliczko-
wych (ZAL). Nalezy go stosowac w sytuacjach takich jak:

m zwrot zaliczki (np. z powodu rozwigzania umowy),

® zmiana wysokosci zaliczki,

m bfad w danych na fakturze zaliczkowej.

Wyodrebnienie tego typu pozwala organom podatkowym tatwiej analizowac przepty-
wy zwigzane z odwracaniem obowigzku podatkowego powstatego przy otrzymaniu
pfatnosci.

7.3.3. Faktura korygujaca fakture rozliczeniowg (KOR_ROZ)
Oznaczenie w schemie (wartos¢ w polu RodzajFaktury): KOR_ROZ

Jest to typ korekty, ktéry nalezy stosowac¢ do korygowania faktur rozliczeniowych (ROZ).
Specyfika tego dokumentu polega na tym, ze korekta moze zaréwno dotyczy¢ cze-
&ci ,koncowej” transakcji, jak i wptywac na rozliczenie wczesniejszych zaliczek. Wybor
KOR_ROZ sygnalizuje, ze korygowana jest transakcija, ktéra w swojej historii posiadata
etap zaliczkowania.

7.4. Faktura uproszczona (UPR)
Oznaczenie w schemie (wartos¢ w polu RodzajFaktury): UPR

Oznaczenie UPR jest dedykowane dla tzw. faktur uproszczonych. Zgodnie z art. 106e
ust. 5 pkt 3 ustawy o VAT fakture takg mozna wystawi¢ w przypadku, gdy kwota nalez-
nosci ogotem nie przekracza 450 zt lub 100 euro (jezeli kwota ta okreslona jest w euro).

Specyfika tego rodzaju dokumentu w strukturze logicznej polega na wezszym zakresie
wymaganych danych. Wybdr kodu UPR dopuszcza pominigcie imienia i nazwiska (lub
nazwy) nabywcy oraz jego adresu, pod warunkiem ze dokument zawiera numer identy-
fikacji podatkowej (NIP) nabywcy.

Mimo ze przepisy o VAT pozwalajg na pewne uproszczenia, w systemie KSeF obecnos¢
numeru NIP nabywcy na fakturze UPR jest technicznie niezbedna, aby system mogt po-
prawnie zidentyfikowa¢ odbiorce i udostepni¢ mu fakture.

7.5. Rodzaje faktur — podsumowanie

W tabeli 7 przedstawiono zestawienie kodow faktur stosowanych w KSeF wraz z opi-
sem ich zastosowania oraz danymi, ktére nalezy obowigzkowo uwzgledni¢ w pliku XML
dla kazdego rodzaju dokumentu.
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Tabela 7. Kody faktur w KSeF - rodzaje i wymagane dane

Kod . ,
— rodzaj faktury Opis Wymagane szczegodlne dane w XML

VAT Standardowa faktura sprzedazy. Brak specyficznych powigzan.

ZAL Faktura dokumentujaca wptate zaliczki. | Obowiazkowo dane o0 zaméwieniu.

{174 Faktura koncowa po zaliczkach. Wymagane numery faktur zaliczkowych
(FaZaliczkowa).

KOR Korekta faktury podstawowej (VAT). Wymagane dane faktury korygowanej
(DaneFaKorygowanej).

KOR_ZAL Korekta faktury zaliczkowej (ZAL). Wymagane dane fakiury korygowanej
(DaneFaKorygowanej).

KOR_R0z Korekta faktury rozliczeniowej (ROZ). Wymagane dane faktury korygowanej
(DaneFaKorygowanej).

UPR Faktura uproszczona Faktura moze zawieraC wezszy zakres
danych niz faktura podstawowa.

Wtasciwe mapowanie dokumentéw z systemu finansowo-ksiegowego jednostki na po-
dane typy w strukturze XML jest fundamentem poprawnego wdrozenia KSeF w jedno-
stce. Btgad w tym zakresie (np. wystawienie korekty KOR do faktury ZAL) nie skutkuje
odrzuceniem pliku przez KSeF (jesli jest poprawny skfadniowo), ale doprowadzi do nie-
spojnosci w ewidenciji analitycznej i potencjalnych problemow podczas kontroli podat-
kowej, a takze moze wigzac¢ sie z uznaniem faktury za wadliwg.

8. Szczeg6towe omowienie budowy faktury
ustrukturyzowanej

E-faktura w KSeF nie jest zwyktym obrazem dokumentu (jak plik PDF), lecz ustrukturyzo-
wanym zbiorem danych, ktory ma $cisle okreslong budowe hierarchiczng. Strukiure
te mozna poréwnac¢ do drzewa genealogicznego lub wielopoziomowego planu kont
— dane ogolne zawierajg w sobie dane szczegotowe.

W pracy ksiegowego istotne jest, aby umie¢ odczytywa¢ zawartos¢ faktury ustruktury-
zowanej bezposrednio z pliku XML. Cho¢ programy ksiegowe oferujg wizualizacje, sa-
modzielna analiza kodu pozwala precyzyjnie sprawdzi¢ kwoty, daty, numery faktur
i szczegoty dotyczace VAT, a takze wychwyci¢ potencijalne niejasnosci lub btedy w da-
nych. Dzigki temu mozna unikngé pomytek przy ksiegowaniu i weryfikacji dokumen-
toéw, co jest szczegdlnie wazne w sytuacjach nietypowych lub spornych.

Przede wszystkim jednak przedstawiona w tym rozdziale analiza stanowi praktycz-
ne wsparcie na etapie wdrozenia i konfiguracji systemow finansowo-ksiegowych.
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Wskazano, ktére informacje biznesowe trafiajg do konkretnych elementow schemy.
Wiedza ta jest niezbedna do poprawnego zmapowania danych, co z kolei gwarantu-
je, ze wystawiane faktury przejdg pozytywnie proces walidacji w bramce Ministerstwa
Finanséw i bedg poprawnie interpretowane przez systemy odbiorcow.

8.1. Koncepcja struktury — wezty, sekwencje, pola

Aby poprawnie interpretowac¢ zawartos¢ e-faktury (zarowno po stronie wystawcy, jak
i odbiorcy w jednostce), nalezy rozréznia¢ trzy podstawowe elementy budujgce ten
plik:

1) wezty,

2) sekwencije,

3) pola.

8.1.1. Wezty (grupy danych)

Wezet to element petnigcy funkcje organizacyjng. Mozna go przyrownac do teczki lub
katalogu, ktéry sam w sobie nie zawiera wartosci (np. kwoty czy daty), ale stuzy do lo-
gicznego grupowania powigzanych ze sobg informacji. Wezty porzadkujg strukture fak-
tury, dzieki czemu systemy ksiegowe wiedzg, ktére dane dotyczg sprzedawcy, ktére na-
bywcy, a ktore ptatnosci.

m Cel: Uporzgdkowanie danych w logiczne bloki tematyczne.
m Przyktad: Wezet Adres

W strukturze e-faktury element Adres jest tylko nagtéwkiem grupy. Dopiero wewnatrz
niego znajdujg sie konkretne informacije, takie jak ulica, numer domu czy miejscowosc.
Dzieki temu wszystkie dane adresowe sg ,trzymane” w jednym miejscu i nie mieszajg
sie z innymi danymi podmiotu.

8.1.2. Sekwencje (listy powtarzalne)

Sekwencja to specyficzny rodzaj wezta, ktéry pozwala na wielokrotne wprowadzanie

tego samego rodzaju danych. W tradycyjnej ksiegowosci odpowiada to tabelom, w kto-

rych liczba wierszy moze by¢ rozna w zaleznosci od dokumentu (np. faktura moze mie¢

jedng pozycije sprzedazy, ale moze miec ich rowniez kilkadziesiat).

m Cel: Obstuga list i zestawien, gdzie liczba pozycji nie jest z géry znana (relacja ,jeden
do wielu”).

m Przyktad: Sekwencja FakturaWiersz

Kazda pozycja na fakturze (np. ustuga doradcza, dostawa materiatow biurowych) sta-
nowi osobny element tej sekwencji. Jezeli faktura dokumentuje sprzedaz pigciu réznych
towarow, sekwencja FakturaWiersz wystgpi w pliku pie¢ razy — kazda z osobnymi dany-
mi 0 nazwie, cenie i stawce VAT.
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8.1.3. Pola (elementy z wartosciami)

Pola to najnizszy, najbardziej szczegdtowy poziom struktury. To wiasnie w polach zapi-
sywane sg konkretne wartosci merytoryczne, ktore interesujg ksiegowego. Kazde pole
musi znajdowac sie wewnatrz odpowiedniego wezta.

m Cel: Przechowywanie konkretnej danej (wartosci).
m Przyktad: Pole P_15 (Kwota naleznosci ogotem)

Jest to konkretne miejsce w strukturze, w ktorym wpisana jest ostateczna kwota do za-
ptaty (brutto). Innym przyktadem jest pole zawierajgce NIP kontrahenta lub date wysta-
wienia faktury.

8.2. Typy danych w polach

Kluczowag cechg struktury logicznej KSeF jest Scista dyscyplina danych. W pola papiero-
wej faktury mozna byto wpisa¢ dowolng tres¢. W e-fakturze kazde pole ma z gory narzu-
cony typ danych, ktérego nie wolno zmienia¢. Proba wpisania tekstu w pole liczbowe
spowoduje odrzucenie faktury przez system (btad walidaciji).

W schemie e-faktury wystepujg ponizsze typy danych:

1. Typ tekstowy: Stuzy do wpisywania nazw, opisow czy adresow (np. nazwa towaru,
ulica). Czesto posiada limit znakow (np. do 256).

2. Typ liczbowy (kwotowy): Przeznaczony wytacznie dla liczb. Stuzy do zapisu kwot,
stawek podatku i ilosci towaru. W systemach komputerowych separatorem groszy
jest kropka, a nie przecinek (np. 1250.50).

3. Typ daty i czasu: Wymaga zapisu w Scisle okreslonym formacie , Rok-Miesigc-Dzien”
(np. 2026-04-01).

4. Typ logiczny (Tak/Nie): Pole wyboru, ktére przyjmuje tylko jedng z dwoch wartosci: 1
(prawda/tak) lub 0O (fatsz/nie). Stosuje sie je np. przy procedurach szczegdinych (czy
wystepuje procedura marzy? — zaznaczamy 1 lub 0).

5. Typ stownikowy (wybér z listy): Pole, w ktdrym nie wpisuje sie wtasnej tresci, lecz
nalezy wybrac¢ jeden z dopuszczalnych kodow (np. kod waluty PLN lub kod kraju PL).

8.3. Statusy elementéw — obowigzkowe, opcjonalne,
fakultatywne, warunkowe

Przy wypetnianiu e-faktury w jednostce ksiegowy musi mie¢ swiadomos$c¢, ze ,puste
pole” moze oznaczac¢ zupetnie co innego w zaleznosci od definicji danego elementu
w strukturze logicznej. W systemie KSeF o tym, czy dane pole nalezy wypetni¢, decyduje
splot regut technicznych (walidacja schemy XSD) oraz przepisow ustawy o VAT.

Z perspektywy wdrozeniowej statusy te sg kluczowg wytyczng przy mapowaniu danych
z systemow jednostek do schemy faktury ustrukturyzowanej. Konfiguracja systemu fi-
nansowo-ksiegowego musi by¢ przeprowadzona w taki sposob, aby dla pél:
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m obligatoryjnych system bezwzglednie wymuszat podanie wartosci (blokujgc wysytke
w przypadku ich braku),

m opcjonalnych i warunkowych zaimplementowana zostata odpowiednia logika (al-
gorytm), ktéra automatycznie uzupetni dane tylko w okreslonych sytuacjach bizneso-
wych, a w innych pozostawi pole puste, nie powodujac btedu walidaciji.

Wyrdzniamy pie¢ gtownych statusow elementow, kitdre determinujg sposob pracy
z formularzem faktury.

8.3.1. Elementy obowigzkowe (obligatoryjne)

Sa to fundamenty konstrukciji e-faktury. Elementy te sg bezwzglednie wymagane przez

schemat techniczny. Ich niewypetnienie jest niemozliwe — system informatyczny (lub

bramka KSeF) po prostu nie przepusci takiego pliku, tylko wskaze btad krytyczny (tzw.

btad walidacji).

m Charakterystyka: Musza wystgpic¢ w kazdej fakturze, bez wzgledu na rodzaj transak-
cji, status kontrahenta czy stawke VAT,

m Przyktad: Status obligatoryjny majg pola przeznaczone np. na NIP sprzedawcy, date
wystawienia faktury, walute (np. PLN). Wygenerowanie pliku XML, w ktérym nie zosta-
nie wpisane pole KodWaluty, spowoduje odrzucenie pliku przez KSeF ze wzgledu na
brak obligatoryjnego elementu, jakim jest wtasnie KodWaluty.

8.3.2. Elementy opcjonalne (wymagane prawnie w okreslonych
sytuacjach)

Jest to najliczniejsza i najbardziej newralgiczna grupa pol w strukturze KSeF. Z technicz-
nego punktu widzenia sg one nieobowigzkowe (system przyjmie fakture bez tych da-
nych), jednak z punktu widzenia przepisow podatkowych stajg sie obowigzkowe, jesli
zaistniejg konkretne okolicznosci gospodarcze.

m Charakterystyka: Walidator techniczny przepusci puste pole, poniewaz system
nie wie, czy w danej transakcji wystgpit dany obowigzek (np. czy towar podlega
odwrotnemu obcigzeniu lub jakg stawkg powinna by¢ opodatkowana sprzedaz).
Odpowiedzialnos¢ za decyzje spoczywa w 100% na wystawcy.

m Przyktad: Wezly przeznaczone na podanie podsumowania wartosci sprzedazy dla
poszczegolnych stawek — nie ma konieczno$ci tworzenia weziow dotyczgcych sprze-
dazy opodatkowane] stawkami 3, 5 czy 8% w fakturze dokumentujgcej sprzedaz opo-
datkowang stawkg podstawowa.

8.3.3. Elementy fakultatywne (catkowicie dobrowolne)

S3 to pola, ktére nie sg wymagane ani przez walidacje techniczna, ani przez ustawe
o VAT. Zostaty wprowadzone do struktury, aby utatwi¢ komunikacje biznesowg, proce-
sowanie ptatnosci lub wewnetrzng organizacje dokumentéw.
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m Charakterystyka: Ich wypetnienie zalezy wytgcznie od woli wystawcy lub ustalen
umownych z kontrahentem. Pominiecie tych danych nie rodzi zadnych skutkow praw-
nych ani technicznych.

m Przyktad:
— Numer telefonu kontaktowego lub adres e-mail.
— Dodatkowe uwagi w stopce faktury.

— Wewnetrzne numery ewidencyjne, sygnatury spraw, numery PKWiU/CN (gdy nie
sg niezbedne do okreslenia stawki).

8.3.4. Elementy wyboru (logika ,,albo-albo”)

Struktura logiczna KSeF w wielu miejscach wymusza na uzytkowniku podijecie decyzji.
Sa to specjalne wezty, w ktdrych system oczekuje wypetnienia doktadnie jednego z do-
stepnych wariantow.

m Charakterystyka: Nie mozna wypetni¢c obu pdl jednoczesnie (btad techniczny)
ani nie mozna poming¢ obu (jesli sekcja jest obowigzkowa). Nalezy wybra¢ jedng
Sciezke.

m Przyktad: Opisanie daty sprzedazy:

— Wariant A: jedna data wtasciwa dla catej faktury — pole P_6.

— Wariant B: wskazanie okresu, jakiego dotyczy faktura — wezet sktadajacy sie z pal
P 6 OdiP 6 Do.

8.3.5. Elementy warunkowe (zalezne od elementu nadrzednego)

Jest to specyficzna kategoria techniczna, mogaca sprawia¢ trudnosci w zrozumieniu.
S3 to pola, ktére same w sobie wydajg sie obowigzkowe, ale ich wymagalnos$¢ akty-
wuje sie dopiero wtedy, gdy zdecydujemy sie wypetni¢ wezet nadrzedny (grupe
danych).

Dziata tu zasada: Jesli powiedziates A (wypetnites nagfowek sekcji), musisz powiedzie¢

B (wypetnic szczegoty w srodku).

m Charakterystyka: Jesli caly wezet nadrzedny jest opcjonalny i go pominiemy, pola
wewnatrz nie sg wymagane. Jesli jednak wprowadzimy wezet nadrzedny (nawet cze-
$ciowo), pola wewnatrz stajg sie technicznie obowigzkowe dla zachowania spojnosci
struktury.

m Przyktad:

— Wezet Platnosc (Warunki ptatnosci): Cata sekcja ptatnosci moze zosta¢ pomi-
nieta — przepisy nie wymagajg podawania numerow rachunkoéw do ptatnosci czy
terminow zaptaty na fakturach. Niemniej najczesciej takie informacje sg podawane
na fakturze. Jedli zatem dodamy wezet Platnosc, system wymusi na nas wypet-
nienie pola z terminem ptatnosci lub formg ptatnosci. Nie mozna stworzy¢ ,pustej”
sekcji ptatnosci.
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— Wezet DaneFaKorygowanej: w zwyklej fakturze ten wezet nie wystgpi. Przy faktu-
rze korygujacej staje sie jednak obowigzkowy, a wraz z nim obowigzkowe stajg sie
pola wewnatrz niego (np. numer faktury korygowanej).

— Wezet Podmiot3 (np. Odbiorca, inny niz Nabywca czy tez jednostka pod-
rzedna JST): Zasadniczo nie ma obowigzku wskazywania danych dodatkowych
podmiotow, jezeli jednak taki obowigzek wystgpi bgdz taka bedzie wola wystawcy
i zdecyduje sie na wypetnienie wezta Podmiot3, obowigzkowo bedzie nalezato wy-
petni¢ wewnatrz tego wezta element Daneldentyfikacyjne.

8.4. Dane techniczne - nagtéwek e-faktury

Element Naglowek stanowi techniczng metryke faktury. W tej czesci pliku zapisywane
sg kluczowe parametry, takie jak czas utworzenia dokumentu, wariant zastosowanego
wzoru (schemy) oraz identyfikacja systemu ksiegowego. Jest to sekcja niemal w cafosci
obligatoryjna — jedynym polem, ktdre wystawca moze poming¢, jest pole Systeminfo.

Tabela 8. Elementy wystepujgce w wezle Naglowek

Element Opis Status

Naglowek Typ elementu: Wezet Obligatoryjny
Zawiera techniczne informacje o dokumencie.

Naglowek/KodFormularza Typ elementu: Pole Obligatoryjny
Posiada state atrybuty dla danej wersji schemy: kodSystemo-
wy oraz wersjaSchemy.

Naglowek/ Typ elementu: Pole Obligatoryjny
WariantFormularza Zawiera stafg informacje o zastosowanym wariancie formu-

larza. Moze zosta¢ zmieniony po wprowadzeniu nowej wersji

schemy.
Naglowek/ Typ elementu: Pole Obligatoryjny
DataWytworzeniaFa Zawiera date i czas wytworzenia faktury — pliku XML. Jest to

data techniczna, ktora nie wywotuje skutkow podatkowych,
ale moze by¢ brana pod uwage w testach analitycznych pro-
wadzonych przez organy podatkowe. Nie nalezy utozsamiac
tej daty z datg wystawienia faktury prezentowang w polu P_1.

Naglowek/Systeminfo Typ elementu: Pole Fakultatywny
Mozna w nim poda¢ nazwe wykorzystywanego systemu in-

formatycznego.

8.5. Dane podmiotéw — Podmioty 1, 2 i 3, czyli
sprzedawca, nabyweca i inni uczestnicy transakcji
Kolejnym krokiem w budowaniu e-faktury jest zdefiniowanie podmiotéw biorgcych udziat

w transakciji. W strukturze logicznej KSeF przyjeto bardzo uporzgdkowany model iden-
tyfikacji stron, przypisujgc im kolejne numery weztéw.
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Fundamentem kazdej faktury sg dwa elementy obligatoryjne, kiére muszg wystgpic¢
zawsze:

Podmiot1 — to wezet zarezerwowany dla Sprzedawcy (wystawcy faktury),
Podmiot2 — to wezet przeznaczony dla Nabywcy (podatnika VAT).

System przewiduje jednak sytuacje bardziej ztozone, w ktérych w rozliczeniu uczestni-
czg inne podmioty. W tym celu stworzono elementy dodatkowe (nieobowigzkowe):

Podmiot3 — jest to wezet ,pomocniczy”, stuzgcy do wskazania kazdej innej strony
zaangazowanej w proces, ktora nie jest ani sprzedawca, ani gtéwnym nabywca. Dla
JST wezet ten ma znaczenie kluczowe. W modelu scentralizowanych rozliczen VAT
jako Nabywce (Podmiot2) wskazujemy zazwyczaj gmine lub miasto. Natomiast kon-
kretng jednostke organizacyjna, ktoéra faktycznie dokonuje zakupu i odbiera towar
(np. szkote, przedszkole czy OPS), nalezy wykazac wtasnie w wezle Podmiot3 (z rolg
,JST-Odbiorca”). Umozliwia to systemom ksiegowym automatyczne przypisanie
kosztu do wtasciwej placowki, mimo ze faktura wystawiona jest na gmine.

PodmiotUpowazniony — to specyficzny wezet uzywany w sytuacjach szczegolnych,
gdy faktury nie wystawia sam podatnik, lecz podmiot dziatajgcy w jego imieniu na
mocy prawa, np. komornik sgdowy, organ egzekucyjny lub przedstawiciel podatkowy.

8.5.1. Podmiot1 - sprzedawca

Wezet Podmiot1 jest przeznaczony do podania danych identyfikacyjnych podatnika

sprzedawcy, 1j. imienia i nazwiska (w przypadku oséb prowadzacych JDG) lub nazwy

sprzedawcy towarow lub ustug (w przypadku pozostatych podatnikow), NIP oraz jego
danych adresowych i — opcjonalnie — danych kontaktowych. Jest to wezet obligatoryjny.

Tabela 9. Elementy w wezle Podmiot1

Element Opis Status

PrefiksPodatnika Typ elementu: Pole Opcjonalny
Mozna w nim podac kod (prefiks) podatnika VAT UE. Z uwagi
na fakt, ze w polu sprzedawcy nalezy zawsze wskazac¢ pod-
miot zarejestrowany w Polsce, mozliwo$é podawania prefik-
su zostata ograniczona wytacznie do prefiksu ,PL".

NrEORI Typ elementu: Pole Fakultatywny
Mozna w nim podac¢ numer EORI podatnika (sprzedawcy).

Daneldentyfikacyjne Typ elementu: Wezet Obligatoryjny
Zawiera dane identyfikujgce podatnika: NIP oraz imig i nazwi-
sko lub nazwe.

Daneldentyfikacyjne /NIP Typ elementu: Pole Obligatoryjny
Zawiera NIP sprzedawcy, stanowigcy odrgbny typ danych
zdefiniowany jako TNrNIP Wskazany typ wymaga dla jego
poprawnego wypetnienia podania 10 cyfr spetniajacych re-
guty walidaciji polskiego numeru NIP
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Daneldentyfikacyjne/
Nazwa

Typ elementu: Pole
Zawiera imie i nazwisko lub nazwe sprzedawcy.

Obligatoryjny

Adres

Typ elementu: Wezet
Zawiera dane adresowe podatnika.

Obligatoryjny

Adres/KodKraju

Typ elementu: Pole
Zawiera dwuliterowy kod kraju wybierany z warto$ci stowni-
kowych zdefiniowanych w schemie.

Obligatoryjny

Adres/AdresL1

Typ elementu: Pole

Zawiera petny adres podatnika — obecna wersja nie wymaga
dzielenia np. ulicy, miasta, kodu pocztowego na odrebne pola
— wszystkie te dane nalezy wskaza¢ w tym polu.

Obligatoryjny

Adres/AdresL2

Typ elementu: Pole

Jest to rezerwowe pole przeznaczone do wpisania adresu
podatnika, jesli wymagane dane nie mieszczg sie¢ w polu
AdresL1 (przekraczaja dopuszczalng liczbe znakow).

Fakultatywny

Adres/GLN

Typ elementu: Pole
Mozna w nim podac Globalny Numer Lokalizacyjny.

Fakultatywny

AdresKoresp

Typ elementu: Wezet

Mozna w nim podac adres korespondencyjny podatnika. Jak
wskazuje status elementu, nie jest on wymagany przepisami
—mozna go wypetnic, jesli istnieje taka potrzeba, natomiast
nie ma takiego obowigzku.

Fakultatywny

AdresKoresp/KodKraju

Typ elementu: Pole
Zawiera dwuliterowy kod kraju wybierany z wartosci stowni-
kowych zdefiniowanych w schemie.

Warunkowy

AdresKoresp/AdresL1

Typ elementu: Pole

Zawiera petny adres korespondencyjny — obecna wersja nie
wymaga dzielenia np. ulicy, miasta, kodu pocztowego na od-
rebne pola — wszystkie te dane nalezy wskazac¢ w tym polu.

Warunkowy

AdresKoresp/AdresL2

Typ elementu: Pole

Jest to rezerwowe pole przeznaczone do wpisania adresu
korespondencyjnego, jesli wymagane dane nie mieszczg sig
w polu AdresL1 (przekraczajg dopuszczaing liczbe znakow).

Fakultatywny

AdresKoresp/GLN

Typ elementu: Pole
Mozna w nim poda¢ Globalny Numer Lokalizacyjny.

Fakultatywny

DaneKontaktowe

Typ elementu: Wezet
Mozna w nim podac dane kontaktowe podatnika.

Fakultatywny

DaneKontaktowe/Email

Typ elementu: Pole
Mozna w nim podac adres e-mail podatnika.

Fakultatywny

DaneKontaktowe/Telefon

Typ elementu: Pole
Mozna w nim podac numer telefonu podatnika.

Fakultatywny
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Element Opis Status

StatusinfoPodatnika Typ elementu: Pole Fakultatywny

Jest to pole wyboru, w ktérym mozna poda¢ jedng z warto-

$ci stownikowych od 1 do 4, gdzie poszczegolne liczy ozna-

Czaja ponizsze statusy:

1 —faktura dokumentujgca sprzedaz dokonywang przez po-
datnika znajdujacego sie w stanie likwidacji,

2 —faktura dokumentujaca sprzedaz dokonywang przez po-
datnika, ktory jest w trakcie postepowania restruktury-
zacyjnego,

3 —faktura dokumentujaca sprzedaz dokonywang przez po-
datnika znajdujgcego sie w stanie upadtosci,

4 —faktura dokumentujaca sprzedaz dokonywang przez
przedsiebiorstwo w spadku.

PRZYKLAD 11

Fragment pliku XML z uzupetnionymi danymi sprzedawcy

<Podmiot1>
<Daneldentyfikacyjne>
<NIP>9999999999 </NIP>
<Nazwa>Gmina Przyktadowo</Nazwa>
</Daneldentyfikacyjne>
<Adres>
<KodKraju>PL</KodKraju>
<AdreslL1>ul. Kwiatowa 1</AdresL1>
<AdreslL2>00-001 Przyklfadowo</AdresL.2>
</Adres>
<DaneKontaktowe >
<Email>abc@przykladowo-gmina.pl</Email >
<Telefon>667444555</Telefon>
</DaneKontaktowe >
</Podmiot1>

8.5.2. Podmiot2 — nabywca

Konstrukcja wezfa Podmiot2 (Nabywca) jest blizniaczo podobna do wezta sprzedaw-
cy, jednak zostata zaprojektowana z wiekszg elastycznoscig w zakresie identyfikacii.
Oprocz standardowego NIP sekcja Daneldentyfikacyjne pozwala na uzycie innych nu-
merow podatkowych lub wskazanie, ze nabywca nie posiada zadnego identyfikatora.
Dodatkowo przewidziano tu miejsce na wewnetrzne numery ewidencyjne, takie jak fa-
kultatywne pola NrKlienta czy IDNabywcy.

Istotng nowoscig w strukturze FA(3), wprowadzong w odpowiedzi na postulaty podat-
nikdw, a w szczegolnosci JST, sg dwa nowe, obligatoryjne pola techniczne wewnatrz
wezta nabywey:



m Pole JST - stuzy do oznaczenia, czy faktura jest zwigzana z jednostkg podlegta sa-
morzadu terytorialnego (np. szkotg, przedszkolem, osrodkiem pomocy spotecznej,
zaktadem budzetowym).

m Pole GV - informuje, czy transakcja dotyczy cztonka Grupy VAT,

Pola te majg charakter ,znacznikow” (przyjmujg wartos¢ ,1” —tak, lub ,,2” — nie). Ich ce-
lem jest utatwienie automatycznego przypisywania faktur do wtasciwych jednostek me-
rytorycznych wewnatrz duzych struktur (JST, grupy VAT), co wczesniej sprawiato wiele
trudnosci.

Wpisanie wartosci ,1” w polu JST nie wymusza automatycznie na poziomie technicz-
nym wypetnienia wezta Podmiot3. System KSeF przyjmie fakture, ktéra ma znacznik
JST=1, a nie zawiera danych konkretnej jednostki podrzednej w wezle Podmiot3.

Jest to jednak rozwigzanie niezalecane funkcjonalnie. Aby jednostka podlegta (np. szko-
ta) mogta samodzielnie pobra¢ fakture i widzie¢ jg w systemie po zalogowaniu na swo-
je uprawnienia, muszg zostaé spetnione tgcznie dwa warunki:

1) nalezy wypetni¢ wezet Podmiot3 danymi tej konkretnej jednostki,

2) jednostka ta musi posiada¢ w systemie KSeF nadane uprawnienia (przypisane
do jej unikalnego identyfikatora wewnetrznego lub NIP-u, jesli go posiada).

Samo zaznaczenie pola JST bez wskazania danych w Podmiot3 jest jedynie informacija
o udziale w transakciji jednostki podrzednej, ale nie przekieruje faktury bezposrednio do
jednostki podlegte;.

Tabela 10. Elementy w wezle Podmiot2

Element Opis Status

NrEORI Typ elementu: Pole Fakultatywny
Mozna w nim poda¢ numer EORI nabywcy.

Daneldentyfikacyjne Typ elementu: Wezet Obligatoryjny
Zawiera dane identyfikujgce nabywce — identyfikator podat-
kowy oraz imig i nazwisko lub nazwe. Nalezy zwrdci¢ uwage,
ze w zakresie identyfikatora podatkowego nabywcy przyjeto
konstrukcje wyboru, gdzie nalezy wybrac jeden z elementow
stuzacych podaniu identyfikatora:

Pole NIP/sekwencje KodUE i NrVATUE/sekwencje KodKraju
i NriD/Pole BrakID.

Daneldentyfikacyjne/NIP Typ elementu: Pole Opcjonalny
Mozna w nim podac¢ NIP nabywcy, stanowiacy odrebny typ
danych zdefiniowany jako TNrVIP Wskazany typ wymaga dla
jego poprawnego wypetnienia podania 10 cyfr spetniajgcych
reguty walidaciji polskiego numeru NIP

UWAGA - w przypadku sprzedazy dla nabywcow postugu-
jacych sig polskim NIP nalezy wypetnic to pole — nie wolno
zastepowac go sekwencjg KodUE i NrVatUE, gdyz podanie
NIP w tej sekwencji poskutkuje brakiem dostarczenia faktury
do nabywcy w KSeF.
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Element Opis Status
Daneldentyfikacyjne/ Typ elementu: Pole Opcjonalny
KodUE Mozna w nim podac kod kraju UE wybierany z wartosci stow-

nikowych przewidzianych w schemie. W przypadku podawa-
nia numeru VAT UE nalezy wypetni¢ tacznie z polem NrVatUE.
Daneldentyfikacyjne/ Typ elementu: Pole Opcjonalny
NrVatUE Mozna w nim poda¢ numer VAT UE.
Daneldentyfikacyjne/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
KodKraju Mozna w nim podac kod kraju w przypadku wskazania iden-
tyfikatora innego niz nr VAT UE. Pole nie jest wymagane dla
prawidtowosci technicznej pliku.
Daneldentyfikacyjne/NriD Typ elementu: Pole Opcjonalny
Mozna w nim podac inny identyfikator podatkowy w przy-
padku wskazania identyfikatora innego niz numer VAT UE.
Daneldentyfikacyjne/ Pole flagi wskazujace na brak identyfikatora podatkowego | Opcjonalny
BrakiD —w przypadku zastosowania w polu nalezy wpisac cyfre ,1”.
Daneldentyfikacyjne/ Typ elementu: Pole Opcjonalny
Nazwa Zawiera imig i nazwisko lub nazwe nabywcy — mozna je po-
ming¢ w przypadku faktur uproszczonych.
Adres Typ elementu: Wezet Opcjonalny
Zawiera dane adresowe nabywcy — mozna je pomingé
w przypadku faktur uproszczonych.
Adres/KodKraju Typ elementu: Pole Warunkowy
Zawiera dwuliterowy kod kraju wybierany z wartosci stowni-
kowych zdefiniowanych w schemie.
Adres/AdresL1 Typ elementu: Pole Warunkowy
Zawiera petny adres nabywcy — obecna wersja nie wymaga
dzielenia np. ulicy, miasta, kodu pocztowego na odregbne pola
— wszystkie te dane nalezy wskaza¢ w tym polu.
Adres/AdresL2 Typ elementu: Pole Fakultatywny
Jest to rezerwowe pole przeznaczone do wpisania adre-
su nabywcy, jesli wymagane dane nie mieszczg sig w polu
AdresL1 (przekraczajg dopuszczalng liczbg znakow).
Adres/GLN Typ elementu: Pole Fakultatywny
Mozna w nim podac Globalny Numer Lokalizacyjny.
AdresKoresp Typ elementu: Wezet Fakultatywny
Mozna w nim podac adres korespondencyjny nabywcy. Jak
wskazuje status elementu, nie jest on wymagany przepisami
— mozna go wypeic, jesli istnieje taka potrzeba, natomiast
nie ma takiego obowigzku.
AdresKoresp/KodKraju Typ elementu: Pole Warunkowy

Zawiera dwuliterowy kod kraju wybierany z wartosci stowni-
kowych zdefiniowanych w schemie.
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Element stanowi znacznik informujacy, czy faktura dotyczy
cztonka grupy VAT.

Wartos¢ ,1” oznacza, Ze faktura dotyczy cztonka grupy VAT.
Wartos$¢ ,2” oznacza, ze faktura nie dotyczy cztonka grupy
VAT.

Samo podanie wartosci ,1” nie jest wystarczajace do przypi-
sania faktury wtasciwemu uczestnikowi grupy — aby to 0sig-
gnag, konieczne jest uzupetnienie wezta Podmiot3.

AdresKoresp/AdresL1 Typ elementu: Pole Warunkowy
Zawiera pefny adres korespondencyjny — obecna wersja nie
wymaga dzielenia np. ulicy, miasta, kodu pocztowego na
odrebne pola — wszystkie te dane nalezy wskaza¢ w tym
polu.

AdresKoresp/AdresL2 Typ elementu: Pole Fakultatywny
Jest to rezerwowe pole przeznaczone do wpisania adre-
su korespondencyjnego, jesli wymagane dane nie miesz-
cz3 sig w polu AdresL1 (przekraczaja dopuszczalng liczbe
znakow).

AdresKoresp/GLN Typ elementu: Pole Fakultatywny
Mozna w nim podac Globalny Numer Lokalizacyjny.

DaneKontaktowe Typ elementu: Wezef Fakultatywny
Mozna w nim podac¢ dane kontaktowe nabywcy.

DaneKontaktowe /Email Typ elementu: Pole Fakultatywny
Mozna w nim podac adres e-mail nabywcy.

DaneKontaktowe /Telefon Typ elementu: Pole Fakultatywny
Mozna w nim poda¢ numer telefonu podatnika.

NrKlienta Typ elementu: Pole Fakultatywny
Mozna w nim poda¢ numer klienta dla przypadkow, w kto-
rych nabywca postuguije sig nim w umowie lub zamowieniu.

IDNabywcy Typ elementu: Pole Fakultatywny
Unikalny klucz powigzania danych nabywcy w fakturach ko-
rygujacych, w przypadku gdy dane nabywcy w fakturze kory-
gujacej zmienity sie w stosunku do danych w fakturze ko-
rygowane;.

JST Typ elementu: Pole Obligatoryjny
Element stanowigcy znacznik informujacy, czy faktura doty-
czy jednostki podrzednej JST.
Wartos$¢ ,1” oznacza, ze faktura dotyczy jednostki podrzed-
nej JST.
Wartos¢ ,2” oznacza, ze faktura nie dotyczy jednostki pod-
rzednej JST.
Samo podanie wartosci ,1” nie jest wystarczajace do przypi-
sania faktury wtasciwej jednostce podrzednej — aby to 0sia-
gnac, konieczne jest uzupetnienie wezfa Podmiot3.

GV Typ elementu: Pole Obligatoryjny
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Fragment pliku XML z uzupetnionymi danymi nabywcy

<Podmiot2>
<Daneldentyfikacyjne>
<NIP>1111111111</NIP>
<Nazwa>F.H.U. Jan Kowalski</Nazwa>
</Daneldentyfikacyjne >
<Adres>
<KodKraju>PL</KodKraju>
<AdresL1>ul. Polna 1</AdresL1>
<Adresl.2>00-001 Warszawa </AdresL.2>
</Adres>
<DaneKontaktowe >
<Email>jan@kowalski.pl</Email>
<Telefon>555777999 </Telefon>
</DaneKontaktowe >
<NrKlienta>fdfd778343 </NrKlienta>
<JST>2</JST>
<GV>2</GV>
</Podmiot2>

8.5.3. Podmiot3 — dodatkowy podmiot, np. jednostka
podrzedna JST

Wezet Podmiot3 stanowi w strukturze faktury element dodatkowy (fakultatywny), prze-
znaczony do podania danych wszystkich pozostatych uczestnikdw transakcji, ktérzy nie
sg ani gtownym sprzedawcg, ani nabywca.

W praktyce JST sekcja ta stuzy najczesciej do wskazania:

m faktycznego odbiorcy towaru lub ustugi albo wystawcy faktury (kluczowe dla JST
—w tym miejscu podajemy dane konkretnej jednostki podrzednej, np. samorzgdowe-
go zaktadu budzetowego czy jednostki budzetowe)),

m ptatnika, jezeli jest nim inny podmiot niz nabywca,

m faktora, w przypadku korzystania z ustug faktoringowych.

Konstrukcja tego wezta bazuje na schemacie Nabywcy (Podmiot2), ale zostata zmody-
fikowana, aby oddac specyficzng role podmiotu trzeciego.

1. Elementy dodane: Poniewaz Podmiot3 moze petni¢ rozne funkcje, kluczowym, no-
wym elementem jest wezet Rola, ktory definiuje, kim ten podmiot jest w danej trans-
akeji (np. rolg ,odbiorca”). Dodatkowo sg tu pola IDWew (wewnetrzny identyfikator)
oraz Udzial.

2. Elementy usunigte: Wezet ten nie zawiera pol technicznych JST oraz GV, ktore sg
zarezerwowane wytgcznie do opisu gtownego nabywcy.
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Tabela 11. Lista elementéw w wezle Podmiot3

Element Opis Status
IDNabywcy Typ elementu: Pole Fakultatywny
Mozna je wykorzysta¢ do podania unikalnego klucza powigza-
nia danych nabywcy w fakturach korygujacych, w przypadku
gdy dane nabywcy w fakturze korygujacej zmienity sie w sto-
sunku do danych w fakturze korygowane;.
NrEORI Typ elementu: Pole Fakultatywny
Numer EORI podmiotu trzeciego.
Daneldentyfikacyjne Typ elementu: Wezet Warunkowy
Zawiera dane identyfikujace podmiotu trzeciego (np. jednostki
podrzednej JST) — identyfikator podatkowy oraz imig i nazwi-
sko lub nazwe.
Daneldentyfikacyjne/NIP | Typ elementu: Pole Warunkowy
Stuzy do podania NIP podmiotu trzeciego, ma zdefiniowany
typ danych (TNrNIP), tj. dla poprawnego wypetnienia koniecz-
ne jest podanie polskiego NIP, czyli ciggu 10 cyfr.
W przypadku koniecznosci podania numeru VAT UE podmio-
tu trzeciego lub identyfikatora z innego kraju nalezy wykorzy-
sta¢ wezet skfadajacy sie z pol KodUE i NrVatUE lub KodKraju
i NriD.
Daneldentyfikacyjne/ Typ elementu: Pole Warunkowy
IDWew Identyfikator wewnetrzny z NIP
Daneldentyfikacyjne/ Typ elementu: Pole Warunkowy
KodUE W tym polu podaje sie kod kraju UE, razem z polem NrVatUE
stanowig wezet; w celu poprawnego podania numeru VAT UE
nalezy wypetni¢c obydwa pola.
Daneldentyfikacyjne/ Typ elementu: Pole Warunkowy
NrvatUE Numer VAT UE.
Daneldentyfikacyjne/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
KodKraju W tym polu podaje sie kod kraju trzeciego, razem z polem NrlD
stanowig wezet, natomiast dla poprawno$ci semantycznej wy-
starczajace jest uzupetnienie pola NriD.
Daneldentyfikacyjne/NrID | Typ elementu: Pole Warunkowy
W tym polu podaje sig inny identyfikator podatkowy z kraju
trzeciego.
Daneldentyfikacyjne/ Typ elementu: Pole Warunkowy
BrakiD Jest to pole ,flaga” wskazujace na brak identyfikatora podat-
kowego — w przypadku zastosowania w polu nalezy wpisac
cyfre ,17.
Daneldentyfikacyjne/ Typ elementu: Pole Opcjonalny
Nazwa Podaje sie imig i nazwisko lub nazwe podmiotu trzeciego.
Jest to element opcjonalny dla faktur uproszczonych.
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Element Opis Status

Adres Typ elementu: Wezet Opcjonalny
Zawiera dane adresowe podmiotu trzeciego — mozna je pomi-
na¢ w przypadku faktur uproszczonych.

Adres/KodKraju Typ elementu: Pole Warunkowy
Zawiera dwuliterowy kod kraju wybierany z wartosci stowniko-
wych zdefiniowanych w schemie.

Adres/AdresL1 Typ elementu: Pole Warunkowy
Zawiera pefny adres podmiotu trzeciego — obecna wersja nie
wymaga dzielenia np. ulicy, miasta, kodu pocztowego na od-
rebne pola — wszystkie te dane nalezy wskazac¢ w tym polu.

Adres/AdresL2 Typ elementu: Pole Fakultatywny
Jest to rezerwowe pole przeznaczone do wpisania adresu pod-
miotu trzeciego, jesli wymagane dane nie mieszczg si¢ w polu
AdresL1 (przekraczaja dopuszczalng liczbg znakow).

Adres/GLN Typ elementu: Pole Fakultatywny
Mozna w nim podac Globalny Numer Lokalizacyjny.

AdresKoresp Typ elementu: Wezet Fakultatywny
Mozna w nim podac adres korespondencyjny podmiotu trze-
ciego. Jak wskazuje status elementu, nie jest on wymagany
przepisami — mozna go wypetnic, jesli istnieje taka potrzeba,
natomiast nie ma takiego obowigzku.

AdresKoresp/KodKraju Typ elementu: Pole Warunkowy
Zawiera dwuliterowy kod kraju wybierany z wartosci stowniko-
wych zdefiniowanych w schemie.

AdresKoresp/AdresL1 Typ elementu: Pole Warunkowy
Zawiera petny adres korespondencyjny — obecna wersja nie
wymaga dzielenia np. ulicy, miasta, kodu pocztowego na od-
rgbne pola — wszystkie te dane nalezy wskazac w tym polu.

AdresKoresp/AdresL.2 Typ elementu: Pole Fakultatywny
Jest to rezerwowe pole przeznaczone do wpisania adresu
korespondencyjnego, jesli wymagane dane nie mieszczg sie
w polu AdresL1 (przekraczaja dopuszczalng liczbg znakow).

AdresKoresp/GLN Typ elementu: Pole Fakultatywny
Mozna w nim podac Globalny Numer Lokalizacyjny.

DaneKontaktowe Typ elementu: Wezet Fakultatywny
Mozna w nim poda¢ dane kontaktowe podmiotu trzeciego.

DaneKontaktowe /Email Typ elementu: Pole Fakultatywny
Jest przeznaczone do podania adresu e-mail podmiotu trze-
ciego.

DaneKontaktowe/Telefon | Typ elementu: Pole Fakultatywny

Jest przeznaczone do podania numeru telefonu podmiotu trze-
ciego.
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Rola

Typ elementu: Pole

Jest to pole stownikowe, co oznacza, ze nalezy wybra¢ jedng
zZ opcji — podac liczbe od 1 do 11, gdzie poszczegolny liczby
0znaczajg nastepuijace role:

1 — Faktor — w przypadku gdy w fakturze wystepujg dane fak-
tora,

2 — Odbiorca — w przypadku gdy w fakturze wystepuja dane
jednostek wewnetrznych, oddziatow, jednostek budzeto-
wych wyodrebnionych w ramach nabywcy, kidre same nie
stanowig nabywcy w rozumieniu ustawy o VAT,

3 — Podmiot pierwotny — w przypadku gdy w fakturze wyste-
pujg dane podmiotu bedacego w stosunku do podatnika
podmiotem przejetym lub przeksztatconym, ktdry Swiad-
czyt ustuge lub dokonywat dostawy (z wytgczeniem przy-
padkow, o ktorych mowa w art. 106j ust. 2 pkt 3 ustawy
0 VAT, gdy dane te prezentowane sg w sekcji Podmiot1K),

4 — Dodatkowy nabywca — w przypadku gdy w fakturze wy-
stepujg dane kolejnych (innych niz wymieniony w sekcji
Podmiot2) nabywcow,

5 — Wystawca faktury — w przypadku gdy w fakiurze wy-
stepuja dane podmiotu wystawiajgcego fakture w imieniu
podatnika (nie dotyczy przypadku, gdy wystawca faktury
jest nabywca),

6 — Dokonujacy ptatnosci — w przypadku gdy w fakturze
wystepujg dane podmiotu regulujgcego zobowigzanie
w migjsce nabywcy,

7 - Jednostka samorzadu terytorialnego — wystawca,

8 — Jednostka samorzadu terytorialnego — odbiorca,

9 — Cztonek grupy VAT — wystawca,

10 — Cztonek grupy VAT — odbiorca,

11 — Pracownik.

Status pola opisano jako warunkowy, gdyz sam wezet
Podmiot3 nie jest obowigzkowy, jednak w przypadku jego
stworzenia konieczne jest odpowiednie wypetnienie pola Rola
lub faczne wypetnienie pdl Rolalnna i OpisRoli.

Warunkowy

Rolalnna

Typ elementu: Pole
Pole ,flaga” wskazujgce na rolg spoza listy dostepnej dla pola
Rola.

Warunkowy

OpisRoli

Typ elementu: Pole
Stuzy do podania opisu roli podmiotu trzeciego w przypadku
zaznaczenia Rolalnna.

Warunkowy

Udzial

Typ elementu: Pole

Jego wypetnienie jest zasadne w przypadku podania dla
Podmiotu3 roli nr 4 (dodatkowy nabywca). Mozna w nim po-
dac udziat procentowy dodatkowego nabywcy — Rdznica po-
miedzy wartoscig 100% a sumg udziatéw dodatkowych na-
bywcow jest udzialem nabywcy wymienionego w czesci
Podmiot2. W przypadku niewypetnienia pola przyjmuije sig, ze
udziaty wystepujacych na fakturze nabywcow sg rowne.

Fakultatywny
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Element Opis Status

NrKlienta Typ elementu: Pole Fakultatywny
Mozna w nim podac¢ numer klienta dla przypadkow, w ktorych
podmiot wymieniony jako podmiot trzeci postuguje sie nim
w umowie lub zamowieniu.

PRZYKLAD 13

Fragment pliku XML z uzupetnionymi danymi w wezle Podmiot3

<Podmiot3>

<Daneldentyfikacyjne>
<NIP>3333333333</NIP>
<Nazwa>Szkota w Przyktadowie </Nazwa>

</Daneldentyfikacyjne>

<Adres>
<KodKraju>PL </KodKraju>
<AdresL1>ul. Polna 1</AdresL1>
<AdresL2>00-001 Przyktadowo</AdresL.2>

</Adres>

<Rola>8</Rola>

</Podmiot3>

Jednostki powinny przeprowadzi¢ kompleksowg akcje informacyjng wsrdod kontrahen-
tow — wysta¢ pisma, e-maile oraz zadbac o to, aby w kazdej zawieranej umowie zo-
staty wprowadzone odpowiednie zapisy dotyczgce rozliczenia ptatnosci — zobowigzu-
jace kontrahenta do wskazywania wtasciwej jednostki organizacyjnej w wezle Podmiot3
z oznaczeniem roli ,Jednostka samorzadu terytorialnego — odbiorca” w fakturze ustruk-
turyzowanej KSeF, aby faktury trafiaty bezposrednio do wiasciwych komorek.

Tre$¢ pisma/e-maila: WAZNA INFORMACJA DLA KONTRAHENTOW

W celu prawidfowego doreczania faktur w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) prosi-
my o kazdorazowe wskazywanie w weZle:

®m Podmiot2 wartosci ,1” w polu JST,

m Podmiot3 danych wfasciwej jednostki organizacyjnej naszej gminy/powiatu (tu: na-
zwa), oraz wskazanie w polu Rola wartosci ,8” (oznaczajgcej role: jednostka samo-
rzgau terytorialnego — odbiorca).

Brak wskazania odbiorcy w tym polu moze skutkowac przekazaniem faktury wytgcznie

na poziom jednostki nadrzednej, co wydfuzy proces jej obstugi i pfatnosci.

Dziekujemy za wspdtprace i dostosowanie sie do tych zasad.

(podpis)
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Przyktadowy dopisek w umowach

Dla prawidfowego doreczenia faktur w KSefF kontrahent zobowigzany jest do wskaza-
nia w fakturze ustrukturyzowaney:

m w wezle Podmiot2 wartosci ,1” w polu JST,

®m w weZle Podmiot3 danych wiasciwej jednostki organizacyjnej naszej gminy/powia-
tu (tu: nazwa), oraz wskazanie w polu Rola wartosci ,8” (oznaczajgcej role: jednost-
ka samorzgdu terytorialnego — odbiorca).

Przede wszystkim trzeba wdrozy¢ procedury, ktére zapewniag, ze faktura trafi we wtasci-
wym czasie do wiasciwej jednostki czy wydziatu.

8.5.4. Podmiot upowazniony

Ostatnim typem wezta definiujgcego strony transakciji jest element PodmiotUpowazniony.
Jest to sekcja wykorzystywana wytgcznie w specyficznych okolicznosdciach prawnych,
gdy ciezar wystawienia faktury nie spoczywa na samym sprzedawcy, lecz na instytucji
zewnetrznej dziatajgcej w jego imieniu na mocy prawa. Katalog podmiotow uprawnio-
nych do wpisania w tym miejscu jest $cisle zamknigty — nie dotyczy on petnomocni-
kow cywilnych czy biur rachunkowych, lecz obejmuje wytgcznie komornikéw sadowych,
przedstawicieli podatkowych oraz organy egzekucyjne.

Ostatni przypadek moze dotyczy¢ JST prowadzgcych egzekucje administracyjng na-
leznosci pienieznych. Konstrukcja tego wezta jest niemal blizniacza do struktury danych
Sprzedawcy (Podmiot1), jednak ze wzgledu na specyfike tych funkcji system zaktada,
ze mogg je pemic¢ na terytorium RP wytgcznie podmioty bedgce polskimi podatnikami.
W konsekwencji w sekcji danych identyfikacyjnych wymagane jest podanie polskiego
NIP a struktura nie dopuszcza tu uzycia identyfikatorow zagranicznych.

Tabela 12. Lista elementéw w wezle PodmiotUpowazniony

Element Opis Status

NreEORI Typ elementu: Pole Fakultatywny
Numer EORI podmiotu upowaznionego.

Daneldentyfikacyjne | Typ elementu: Wezet Warunkowy
Dane identyfikacyjne podmiotu upowaznionego.

NIP Typ elementu: Pole Warunkowy
NIP podmiotu upowaznionego.

Nazwa Typ elementu: Pole Warunkowy
Imie i nazwisko lub nazwa podmiotu upowaznionego.

Adres Typ elementu: Wezet Warunkowy
Dane adresowe podmiotu upowaznionego.
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Element Opis Status

KodKraju Typ elementu: Pole Warunkowy
Kod kraju adresu podmiotu upowaznionego.

AdresL1 Typ elementu: Pole Warunkowy
Pierwsza linia adresu podmiotu upowaznionego.

AdresL2 Typ elementu: Pole Fakultatywny
Druga linia adresu podmiotu upowaznionego.

GLN Typ elementu: Pole Fakultatywny
Globalny Numer Lokalizacyjny adresu podmiotu upowaznionego.

AdresKoresp Typ elementu: Wezet Fakultatywny
Dane adresu korespondencyjnego podmiotu upowaznionego.

KodKraju Typ elementu: Pole. Warunkowy
Kod kraju adresu korespondencyjnego podmiotu upowaznionego.

AdresL1 Typ elementu: Pole Warunkowy
Pierwsza linia adresu korespondencyjnego podmiotu upowaznio-
nego.

AdresL2 Typ elementu: Pole Fakultatywny

Druga linia adresu korespondencyjnego.

GLN Typ elementu: Pole Fakultatywny
Globalny Numer Lokalizacyjny adresu korespondencyjnego pod-
miotu upowaznionego.

DaneKontaktowe Typ elementu: Wezet Fakultatywny
Dane kontaktowe podmiotu upowaznionego. Maksymalnie trzy
wystapienia.

Email Typ elementu: Pole Fakultatywny
Adres e-mail podmiotu upowaznionego.

Telefon Typ elementu: Pole Fakultatywny
Numer telefonu podmiotu upowaznionego.

RolaPU Typ elementu: Pole Warunkowy
Rola podmiotu:

1 - Organ egzekucyjny,

2 — Komornik sgdowy,

3 — Przedstawiciel podatkowy.

8.6. Wezet Fa — centralny punkt faktury

Merytorycznym centrum kazdego pliku XML e-faktury jest wezet oznaczony symbolem
,Fa”. Mozna go przyréwnac¢ do zasadniczej tresci dokumentu ksiegowego, poniewaz to
wiasnie tutaj gromadzone sg kluczowe dane finansowe. Wezet ten petni podwadjna role:
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1) zawiera sumaryczne zestawienie wartosci transakciji (tzw. tabelke VAT z podziatem na
stawki i kwoty podatku),

2) stanowi ,kontener” dla bardziej szczegdtowych struktur, takich jak pozycje faktury
(FaWiersz), informacje o zamowieniach publicznych, warunkach ptatnosci czy rozli-
czeniach miedzyokresowych.

Z punktu widzenia poprawnosci podatkowej kluczowa jest zawarta w tym wezle sekcja
Adnotacje. Zastepuje ona tradycyjne dopiski na fakturach (np. ,mechanizm podzielonej
pfatnosci” czy ,metoda kasowa”). Jest to zestaw pol o charakterze obowigzkowym.
Dziata jak lista kontrolna — ksiegowy musi w tym miejscu jednoznacznie zadeklarowac
(wybra¢ odpowiedni kod logiczny), czy dany rygor prawny ma zastosowanie w tej kon-
kretnej transakcji, czy tez nie wystepuje.

Tabela 13. Lista gtéwnych elementéw w wezle Fa

Fa Gtéwny wezef zawierajacy kluczowe dane faktury

dotyczace przedmiotu, wartosci i warunkow transakcji

Elementy zawierajace podsumowanie wartosci | Podsumowanie wartosci, Adnotacje, Rodzaj faktury,

z faktury oraz informacje dotyczace transakcji Dodatkowe dane

FaWiersz Szczegdtowe pozycje faktury

Rozliczenie Dodatkowe rozliczenia na fakturze

Platnosc Warunki ptatnosci

WarunkiTransakcji Warunki transakcji

Zamowienie Szczegotowe dane dotyczace zamdwienia — dotyczy fak-
tur zaliczkowych

8.6.1. Wezet Fa — dane podstawowe oraz daty wystawienia

i sprzedazy

Pierwszg czes¢ elementow w wezle Fa stanowig elementy zawierajgce podstawowe
dane faktury, takie jak data wystawienia, numer faktury czy tzw. data sprzedazy.
Obligatoryjnym elementem dla kazdej faktury jest deklaracja waluty, w jakiej wystawiona
jest faktura.

Tabela 14. Wybrane elementy wezfa Fa

Element Opis Status

KodWaluty Typ elementu: Pole Obligatoryjny
Trzyliterowy kod waluty (1IS0-4217). Kod waluty w standardzie
ISO, w przypadku faktur w zfotych wpisuije sig PLN, w przypad-
ku faktury w walucie obcej podaje sig kod wtasciwej waluty.

P 1 Typ elementu: Pole Obligatoryjny
Data wystawienia faktury. Data wystawienia w polu P_1 to data
podawana przez podatnika.
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Element Opis Status

P 1M Typ elementu: Pole Fakultatywny
Miejsce (miejscowosc¢) wystawienia faktury.

P2 Typ elementu: Pole Obligatoryjny
Kolejny numer faktury, nadany w ramach jednej lub wigcej se-
rii, ktory w sposdb jednoznaczny identyfikuje fakture.

Nie jest to numer KSeF, lecz numer nadawany przez jednostke
tak jak dotychczas.

Wz Typ elementu: Pole Fakultatywny
Numery dokumentow magazynowych WZ (wydanie na ze-
wnatrz), zwigzanych z fakturg. Pole ma ograniczong liczbe wy-
stapien do 1000.

P 6 Typ elementu: Pole Opcjonalny (wybor)
Data dokonania lub zakoriczenia dostawy towaréw lub wyko-
nania ustugi lub data otrzymania zapfaty, jesli taka data jest
okreslona i rozni sie od daty wystawienia faktury. Pole wypet-
nia sie w przypadku, gdy dla wszystkich pozycji faktury data
jest wspdlna. Pole P_6 oraz wezet OkresFa w schemie faktury
ustrukturyzowanej umieszczone sg w sekwenciji wyboru, co
0znacza, ze nie moga one wystapic tacznie. Pola te majg sta-
tus opcjonalny — jesli daty poszczegolnych dostaw rdznig sie,
nalezy wypetni¢ pola w wezle FaWiersz.

OkresFa Typ elementu: Wezet Opcjonalny (wybor)
Wezet sktadajacy sie z pol P_6 0diP_6 Do, wskazuje okres,
ktdrego dotyczy faktura, w przypadkach, o ktdrych mowa
w art. 19a ust. 3 zd. 1 i ust. 4 oraz ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT.
Stanowi alternatywe dla pola P_6 (sekwencja wyboru).

OkresFa/P_6_0d Typ elementu: Pole Warunkowy
Data poczatkowa okresu, ktorego dotyczy faktura. Wymagane
w przypadku wypetnienia wezfa OkresFa.

OkresFa/P_6_Do Typ elementu: Pole Warunkowy
Data koncowa okresu, ktérego dotyczy faktura — data dokona-
nia lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi.
Wymagane w przypadku wypetnienia wezia OkresFa.

8.6.2. Podsumowanie wartosci sprzedazy wedtug rodzajow
transakc;ji i stawek

Sekcja podsumowujgca wartosci na fakturze ustrukturyzowanej stanowi cyfrowy odpo-
wiednik tradycyjnej tabeli VAT, a jej zakres merytoryczny wynika bezposrednio z art. 106e
ust. 1 pkt 13 i 14 ustawy o VAT. Nalezy zaprezentowac¢ sumy sprzedazy netto z podzia-
tem na poszczegdine stawki oraz odpowiadajgce im kwoty podatku. W przypadku stan-
dardowych stawek krajowych (23%, 8% oraz 5%) struktura logiczna przewiduje dedyko-
wane wezty, z ktérych kazdy sktada sie z trzech pol:

1) miejsca na kwotg netto,
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2) kwoty podatku,
3) kwoty podatku przeliczonej na ztote (kluczowe przy rozliczeniach walutowych).

Z technicznego punktu widzenia wezty te majg status opcjonalny. Oznaczato, ze system
KSeF nie wymaga ich istnienia, aby uznac plik za poprawny. Jest to logiczne, gdyz na
jednej fakturze rzadko wystepujg wszystkie stawki jednoczesnie.

Opcjonalnos¢ techniczna nie zwalnia z obowigzkéw prawnych i jesli dana sprzedaz
wystgpita, to wypetnienie odpowiedniego wezta jest obligatoryjne. Wewnatrz tych grup
dziata mechanizm warunkowy, wigzgcy ze sobg pola kwoty netto i kwoty podatku. Jesili
ksiegowy wypemi jedno z nich, system technicznie wymusi wypetnienie drugiego.

Przyktadowo przy dokumentowaniu sprzedazy opodatkowanej stawkg podstawowg
23% niezbedne jest jednoczesne uzupetnienie pola P_13 1 (podstawa opodatkowania)
oraz polaP_14 1 (kwota podatku). Pozostawienie jednego z tych pdl pustym spowodu-
je odrzucenie faktury przez bramke KSeF,

Szczegolng ostroznos¢ nalezy zachowaé przy fakturach w walutach obcych. Pole
przeznaczone na kwote podatku w ztotych jest w strukturze technicznie nieobowigzko-
we. Stwarza to niebezpieczng putapke — system KSeF przyjmie fakture w euro bez prze-
liczenia VAT na PLN, jednak taki dokument jest wadliwy prawnie. Wykazanie kwoty po-
datku w walucie polskiej jest bezwzglednym wymogiem, ktérego niedopetnienie stanowi
btad merytoryczny faktury (art. 106e ust. 11 ustawy o VAT).

Tabela 15. Elementy dotyczgce podsumowania wartosci z faktury w wezle Fa

Element Opis Status
P 13 1 Typ elementu: Pole Warunkowy
Suma warto$ci sprzedazy netto ze stawka podstawowa
— aktualnie 23% albo 22%.
W przypadku faktur:

m zaliczkowych — bedzie to kwota zaliczki netto,
m korygujacych — bedzie to kwota roznicy, o kidrej mowa
w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy o VAT.

P 14 1 Typ elementu: Pole Warunkowy
Kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto ze staw-
k3 podstawowg — aktualnie 23% albo 22%.

W przypadku faktur:

m zaliczkowych — bedzie to kwota podatku wyliczona we-
dtug wzoru, o ktorym mowa w art. 106f ust. 1 pkt 3 usta-
wy 0 VAT,

m korygujacych — bedzie to kwota roznicy, o kidrej mowa
w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy o VAT.

P 14 1W Typ elementu: Pole Opcjonalny
Gdy fakiura jest wystawiona w walucie obcej, bedzie to
kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto ze staw-
ka podstawowa, przeliczona zgodnie z art. 31a w zw.

zart. 106e ust. 11 ustawy o VAT — aktualnie 23% albo 22%.
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Element Opis Status
W przypadku faktur:
m zaliczkowych — bedzie to kwota podatku wyliczona we-
dfug wzoru, o ktérym mowa w art. 106f ust. 1 pkt 3 usta-
wy o VAT,
m korygujacych — bedzie to kwota rdznicy, o ktérej mowa
w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy o VAT.
P13 2 Typ elementu: Pole Warunkowy
Suma wartosci sprzedazy netto ze stawkg obnizong pierw-
szg — aktualnie 8% albo 7%.
W przypadku faktur:
m zaliczkowych — bedzie to kwota zaliczki netto,
m korygujacych — bedzie to kwota rdznicy, o ktorej mowa
w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy o VAT.
P14 2 Typ elementu: Pole Warunkowy
Kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto ze staw-
kg obnizong pierwszg — aktualnie 8% albo 7%. W przypadku
faktur zaliczkowych bedzie to kwota podatku wyliczona we-
dfug wzoru, o ktorym mowa w art. 106f ust. 1 pkt 3 ustawy
0 VAT.
P 14 2W Typ elementu: Pole Opcjonalny
Gdy faktura jest wystawiona w walucie obcej, bedzie to
kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto ze stawka
obnizona, przeliczona zgodnie z art. 31a w zw. z art. 106e
ust. 11 ustawy o VAT — aktualnie 8% albo 7%.
W przypadku faktur:
m zaliczkowych — bedzie to kwota podatku wyliczona we-
dfug wzoru, o ktérym mowa w art. 106f ust. 1 pkt 3 usta-
wy 0 VAT,
m korygujacych — bedzie to kwota rdznicy, o ktorej mowa
w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy o VAT.
P13 3 Typ elementu: Pole Warunkowy
Suma wartosci sprzedazy netto ze stawkg obnizong druga
— aktualnie 5%.
W przypadku faktur:
m zaliczkowych — bedzie to kwota zaliczki netto,
m korygujacych — bedzie to kwota rdznicy, o ktorej mowa
w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy o VAT.
P14 3 Typ elementu: Pole Warunkowy

Kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto ze staw-

ka obnizong druga — aktualnie 5%.

W przypadku faktur:

m zaliczkowych — bedzie to kwota podatku wyliczona we-
dfug wzoru, o ktérym mowa w art. 106f ust. 1 pkt 3 usta-
wy 0 VAT,

m korygujacych — bedzie to kwota rdznicy, o ktorej mowa
w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy o VAT.
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P 14 3W

Typ elementu: Pole

Gdy fakiura jest wystawiona w walucie obcej, bedzie to

kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto ze staw-

ka obnizong druga, przeliczona zgodnie z art. 31a w zw.

z art. 106e ust. 11 ustawy o VAT — aktualnie 5%.

W przypadku faktur:

m zaliczkowych — bedzie to kwota podatku wyliczona wedtug
wzoru, 0 ktorym mowa w art. 106f ust. 1 pkt 3 ustawy
0 VAT,

m korygujacych — bedzie to kwota rdznicy, o ktorej mowa
w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy o VAT.

Opcjonalny

P13 4

Typ elementu: Pole

Suma wartosci sprzedazy netto objetej ryczattem dla takso-

wek osobowych.

W przypadku faktur:

m zaliczkowych — bedzie to kwota zaliczki netto,

m korygujacych — bedzie to kwota roznicy, o ktorej mowa
w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy o VAT.

Warunkowy — z perspek-
tywy faktur wystawia-
nych przez jednostki pole
raczej nie bedzie uzywa-
ne. Jednostki moga jed-
nak otrzymywaé faktury
Z tymi polami.

P 144

Typ elementu: Pole

Kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto w przy-

padku ryczaftu dla taksowek osobowych.

W przypadku faktur:

m zaliczkowych — bedzie to kwota podatku wyliczona wedtug
wzoru, 0 ktorym mowa w art. 106f ust. 1 pkt 3 ustawy
o0 VAT,

m korygujacych — bedzie to kwota rdznicy, o ktorej mowa
w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy o VAT.

Warunkowy —z perspek-
tywy faktur wystawia-
nych przez jednostki pole
raczej nie bedzie uzywa-
ne. Jednostki moga jed-
nak otrzymywac faktury
z tymi polami.

P_14_4W

Typ elementu: Pole

Gdy fakiura jest wystawiona w walucie obcej, bedzie to

wysokosS¢ ryczattu dla taksowek osobowych, przeliczona

zgodnie z art. 31a w zw. z art. 106e ust. 11 ustawy o VAT.

W przypadku faktur:

m zaliczkowych — bedzie to kwota podatku wyliczona wedtfug
wzoru, 0 ktorym mowa w art. 106f ust. 1 pkt 3 ustawy
o0 VAT,

m korygujacych — bedzie to kwota rdznicy, o kidrej mowa
w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy o VAT.

Opcjonalny — z perspek-
tywy fakiur wystawia-
nych przez jednostki pole
raczej nie bedzie uzywa-
ne. Jednostki moga jed-
nak otrzymywaé faktury
Z tymi polami.

P 135

Typ elementu: Pole

Suma wartosci sprzedazy netto w przypadku procedu-
ry szczegolnej, o ktorej mowa w dziale XIl w rozdziale 6a
ustawy o VAT.

Warunkowy — z per-
spektywy fakiur wysta-
wianych przez jednostki
pole raczej nie bedzie
uzywane.

P 14 5

Typ elementu: Pole

Kwota podatku od wartosci dodanej w przypadku proce-
dury szczegdlnej, o ktérej mowa w dziale XII w rozdziale 6a
ustawy o VAT.

Opcijonalny —z perspek-
tywy faktur wystawia-
nych przez jednostki
pole raczej nie bedzie
uzywane.
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Element Opis Status

P 1361 Typ elementu: Pole Opcjonalny — z per-
Suma wartosci sprzedazy ze stawka 0% z wytgczeniem | spektywy faktur wysta-
WDT i eksportu. wianych przez jednost-

ki pole raczej nie bedzie
uzywane.

P1362 Typ elementu: Pole Opcjonalny — z per-
Suma wartosci sprzedazy ze stawka 0% w przypadku WDT. | spektywy faktur wysta-

wianych przez jednost-
ki pole raczej nie bedzie
uzywane.

P 1363 Typ elementu: Pole Opcjonalny — z per-
Suma warto$ci sprzedazy ze stawka 0% w przypadku eks- | spektywy faktur wysta-
portu towarow. wianych przez jednost-

ki pole raczej nie bedzie
uzywane.

P13 7 Typ elementu: Pole Opcjonalny
Suma wartosci sprzedazy zwolnionej od podatku.

W przypadku faktur:

m zaliczkowych — bedzie to kwota zaliczki,

= korygujacych — bedzie to kwota rdznicy wartosci sprze-
dazy.

P13 8 Typ elementu: Pole Opcjonalny — z per-
Suma wartosci sprzedazy dla transakciji dostawy towaréw | spektywy faktur wysta-
oraz $wiadczenia ustug poza terytorium kraju, z wytacze- | wianych przez jednost-
niem kwot wykazanych w polach P_13 5iP_13 9. ki pole raczej nie bedzie

uzywane.

P13 9 Typ elementu: Pole Opcjonalny
Suma warto$ci sprzedazy ustug, o ktérych mowaw art. 100
ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT (Eksport ustug wewnatrz UE).

W przypadku faktur:

m zaliczkowych — bedzie to kwota zaliczki,

m korygujacych — bedzie to kwota roznicy wartosci sprze-
dazy.

P 13 10 Typ elementu: Pole Opcjonalny
Suma wartosci sprzedazy w procedurze odwrotnego obcig-
zenia, dla ktdrej podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17
ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy o VAT.

W przypadku faktur:
m zaliczkowych — bedzie to kwota zaliczki,
m korygujacych — bedzie to kwota rdznicy, o ktorej mowa
w art. 106j ust. 2 pkt 5 ustawy o VAT.
P13 11 Typ elementu: Pole Opcjonalny

Suma wartosci sprzedazy w procedurze marzy, o ktorej
mowa w art. 119 i art. 120 ustawy o VAT.
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W przypadku faktur:

m zaliczkowych — bedzie to kwota zaliczki,

m korygujacych — bedzie to kwota roznicy wartosci sprze-
dazy.

Procedura marzy.

P 15 Typ elementu: Pole Obligatoryjny

Kwota naleznosci ogotem lub w przypadku faktur:

m zaliczkowych — bedzie to otrzymana kwota zaptaty,

m korygujacych — bedzie to korekta kwoty naleznosci 0go-
tem.

KursWalutyZ Typ elementu: Pole Fakultatywny
Kurs waluty stosowany do wyliczenia kwoty podatku
w przypadkach, o ktorych mowa w art. 31a ustawy o VAT,
w fakturach, o ktrych mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4 usta-
wy o VAT (faktury zaliczkowe).

8.6.3. Adnotacje

Sekcja Adnotacije stanowi w strukturze pliku logicznego liste kontrolng. Obejmuje klu-
czowe procedury podatkowe, takie jak zwolnienia z VAT, procedury marzy, odwrotne ob-
cigzenie czy mechanizm podzielonej ptatnosci (MPP).

Wdrozenie faktury ustrukturyzowanej wprowadza w tym obszarze fundamentalng zmia-
ne w codziennej pracy ksiegowego. W dotychczasowym modelu papierowym lub PDF
obowigzywata zasada ,wyjgtku” — adnotacje (np. ,mechanizm podzielonej ptatnosci”)
umieszczato sie na fakturze tylko wtedy, gdy dany obowigzek faktycznie wystapit. Jesli
transakcja byta standardowa, dopisku w ogole nie umieszczato sie na wydruku. W KSeF
ta zasada przestaje obowigzywac. Teraz kazda faktura musi zawieraé jednoznaczng
informacjeg, czy dana procedura ma zastosowanie, czy nie — brak wskazania nie
jest juz dopuszczalny.

Zmiana ta ma charakter czysto techniczny, wynikajgcy z konstrukciji schemy XSD, a nie
z nowelizacji samej ustawy o VAT, Artykut 106e ust. 1 ustawy o VAT nadal wymaga jedynie
pozytywnego oznaczenia procedur, ktére majg zastosowanie — nie naktada prawnego
obowigzku informowania o tym, co nie ma zastosowania. Jednak system informatycz-
ny KSeF jest pod tym wzgledem bardziej rygorystyczny — wymaga on jednoznacznego
okreslenia statusu kazdej procedury dla kazdej faktury. Oznacza to, ze milczenie (brak
wypetnienia pola) jest traktowane jako btad techniczny.

Najlepiej obrazuje to przyktad mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP). W tradycyjne;
fakturze brak dopisku ,mechanizm podzielonej ptatnosci” oznaczat, ze procedura nie
dotyczy transakcji. W fakturze ustrukturyzowanej ksiegowy nie moze po prostu poming¢
tego punktu. Musi on aktywnie wskazac¢, czy MPP ma zastosowanie, czy tez nie. A za-
tem koniecznie nalezy przeanalizowa¢ kazdg wystawiong fakture pod kgtem catego ka-
talogu procedur szczegodlnych i odznaczy¢ odpowiednie opcije, nawet jesli zadna z nich

nie wystepuje.
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Od strony technicznej system obstuguje to oznaczanie na dwa sposoby — w zalez-
nosci od konkretnego pola. Pierwszym z nich jest proste pole wyboru (tzw. stowniko-
we), gdzie uzytkownik musi wpisac cyfre ,1” (oznaczajgca: tak, procedura ma zastoso-
wanie) lub cyfre ,2” (oznaczajgca: nie, procedura nie wystepuje). Drugim sposobem,
stosowanym np. przy procedurze marzy, jest tzw. sekwencja wyboru. W tym przypadku
schema zawiera dwa oddzielne pola techniczne: jedno dla potwierdzenia (np. P_PMarzy)
i drugie dla zaprzeczenia (np. P_PMarzyN). Ksiegowy musi wypetnic¢ to pole, ktore od-
powiada stanowi faktycznemu, wstawiajgc w nie cyfre ,1”. Niezaleznie od metody klu-
czowa zasada pozostaje ta sama: sekcja Adnotacje jest w petni obligatoryjna i dla
poprawnosci technicznej pliku nalezy zadeklarowa¢ status kazdej procedury, na-
wet jesli w 99% przypadkéw w JST bedzie to deklaracja o ich braku.

Wdrazajgc obstuge faktur ustrukturyzowanych w JST, warto rozwazy¢ automatyzacije
obstugi tej sekcji. Specyfika dziatalnosci JST sprawia, ze wigkszo$¢ procedur wymienio-
nych w sekcji Adnotacije (np. marza dla biur podrézy, dziet sztuki czy towardw uzywa-
nych) w praktyce urzedowej niemal nigdy nie wystepuje. Daje to mozliwos¢ znacznego
uproszczenia pracy poprzez odpowiednig konfiguracje systemu finansowo-ksiegowe-
go. Zamiast zmuszac ksiegowego do recznego ,odklikiwania” kilkunastu pol przy kaz-
dej fakiurze, mozna zdefiniowa¢ w oprogramowaniu tzw. state wartosci domysine.
Wdwczas system przy generowaniu pliku XML automatycznie wstawi we wskazane pola
znacznik braku zastosowania procedury, a pozostawi do edycji jedynie te nieliczne pola,
ktdre realnie moga wystgpi¢ w danej jednostce (np. MPP czy zwolnienie z VAT).

Tabela 16. Lista elementow w wezle Adnotacje

Element Opis Status

P 16 Typ elementu: Pole Obligatoryjny
W przypadku dostawy towaréw lub Swiadczenia ustug, w odniesieniu do kto-
rych obowigzek podatkowy powstaje z chwilg otrzymania zapfaty zgodnie
zart. 19a ust. 5 pkt 1 lub art. 21 ust. 1 ustawy o VAT — adnotacja wskazujaca
na zastosowanie metody kasowej — odpowiednik zamieszczenia na fakturze
wyrazow ,metoda kasowa”. W przypadku zastosowania metody kasowej na-
lezy podaé warto$¢ ,1”; w przeciwnym wypadku — warto$¢ ,2”.

P 17 Typ elementu: Pole Obligatoryjny
W przypadku faktur, o ktérych mowa w art. 106d ust. 1 ustawy o VAT — adno-
tacja wskazujgca na zastosowanie samofakturowania — odpowiednik wyrazu
»samofakturowanie” zamieszczanego na fakturze. W przypadku zastosowania
samofakturowania nalezy podac warto$¢ ,,1”; w przeciwnym wypadku — war-
t0s¢ ,2”.

P 18 Typ elementu: Pole Obligatoryjny
W przypadku dostawy towaroéw lub wykonania ustugi, dla ktorych obowia-
zanym do rozliczenia podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym
charakterze jest nabywca towaru lub ustugi — adnotacja wskazujaca na za-
stosowanie odwrotnego obcigzenia, odpowiednik wyrazow ,,odwrotne obcig-
zenie” zamieszczanych na fakturze. W przypadku zastosowania odwrotnego
obciazenia nalezy poda¢ warto$¢ 17, w przeciwnym wypadku — wartos¢ ,2”.
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P_18A

Typ elementu: Pole

W przypadku faktur, w ktdrych kwota naleznosci ogdtem przekracza kwote
15 000 zt lub jej rownowarto$¢ wyrazong w walucie obcej, obejmujagcych do-
konang na rzecz podatnika dostawe towardw lub $wiadczenie ustug, o ktorych
mowa W zatgczniku nr 15 do ustawy o VAT — adnotacja wskazujgca na zasto-
sowanie obowigzkowego MPP, odpowiednik wyrazow ,mechanizm podzielo-
nej ptatnosci” zamieszczanych na fakturze. Przy czym do przeliczania na ztote
kwot wyrazonych w walucie obcej stosuje sig zasady przeliczania kwot stoso-
wane w celu okreslenia podstawy opodatkowania; w przypadku zastosowania
nalezy poda¢ warto$¢ ,1”, w przeciwnym wypadku — warto$¢ ,2”.

Obligatoryjny

P 23

Typ elementu: Pole

W przypadku faktur wystawianych w procedurze uproszczonej przez drugiego
w kolejnoSci podatnika, o ktorym mowa w art. 135 ust. 1 pkt 4 lit. b i ¢ oraz
ust. 2 ustawy o VAT, zawierajgcych adnotacje ,VAT: Faktura WE uproszczona na
mocy art. 135-138 ustawy o VAT” lub ,VAT: Faktura WE uproszczona na mocy
artykutu 141 dyrektywy 2006/112/WE”, nalezy poda¢ wartos¢ ,1”, w prze-
ciwnym wypadku — warto$¢ ,2”. Znacznik wskazujacy na zastosowanie lub
brak zastosowania uproszczenia dla tzw. transakcji trojstronnych. W strukturze
faktury ustrukturyzowanej znajduije sig za sekwencjg NoweSrodkiTransportu.

Obligatoryjny

8.6.3.1. Adnotacje — zwolnienie z VAT

Konstrukcja sekwencji Zwolnienie opiera sie na mechanizmie dwustopniowe] selekcii
danych. Na pierwszym etapie trzeba wybra¢ miedzy dwoma wzajemnie wykluczaja-
cymi sie polami:

m P_19 (oznaczajgcym fakt zastosowania zwolnienia),
m P_19N (sygnalizujgcym brak zwolnienia z VAT).

Dopiero w sytuacji gdy wskazano pole P_19, aktywowany jest drugi poziom struktury.
Wymaga on precyzyjnego okreslenia podstawy prawnej zwolnienia poprzez wybor jed-
nego z pol w zakresie od P_19A do P_19C.

Tabela 17. Lista elementéw w wezle Zwolnienie

Element Opis Status
Zwolnienie/P_19 Typ elementu: Pole Warunkowy
Znacznik dostawy towardw lub $wiadczenia ustug zwolnionych od po-
datku na podstawie art. 43 ust. 1, art. 113 ust. 119 ustawy o VAT albo
przepisow wydanych na podstawie art. 82 ust. 3 ustawy o VAT lub na
podstawie innych przepisow. W przypadku zastosowania w polu P_19
wpisuije sig ,17.
Zwolnienie/P_19A | Typ elementu: Pole Warunkowy

Jesli w polu P_19 wpisano ,1” — nalezy wskazac przepis ustawy albo
aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktorego podatnik
stosuje zwolnienie od podatku. Pola objgte sekwencja wyboru. Nalezy
wypetni¢ jedno z pol (P_19A, P_198, P_19C) w przypadku, gdy zo-
stanie wykorzystane pole P_19.
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Element Opis Status

Zwolnienie/P_19B | Typ elementu: Pole Warunkowy
Jesli w polu P_19 wpisano ,1” — nalezy wskazac przepis Dyrektywy
2006/112/WE, ktory zwalnia od podatku taka dostawe towaréw lub
takie $wiadczenie ustug. Pola objete sekwencjg wyboru. Nalezy wy-
petni¢ jedno z pol w przypadku, gdy zostanie wykorzystane pole P_19.

Zwolnienie/P_19C | Typ elementu: Pole Warunkowy
Jesli pole P_19 rowna sig ,1” — nalezy wskazac podstawg prawng po-
twierdzajaca, ze dana dostawa towarow lub ustuga korzysta ze zwol-
nienia z VAT. Pola objete sekwencjg wyboru. Nalezy wypetni¢ jedno
z pol w przypadku, gdy zostanie wykorzystane pole P_19.

Zwolnienie/P_19N | Typ elementu: Pole Warunkowy
Znacznik braku dostawy towardéw lub Swiadczenia ustug zwolnionych
od podatku na podstawie art. 43 ust. 1, art. 113 ust. 1§ 9 ustawy
0 VAT albo przepisow wydanych na podstawie art. 82 ust. 3 ustawy
0 VAT lub na podstawie innych przepisow. W przypadku zastosowania
w polu P_19N wpisuije sig ,1".

8.6.3.2. Adnotacje — nowe srodki transportu

Struktura obstugujaca dostawe nowych srodkow transportu zostata zaprojektowana we-
diug tego samego schematu logicznego co opisana powyzej sekcja zwolnien. Punktem
wyjscia dla ksiegowego jest ,bramka decyzyjna” oparta na parze wzajemnie wyklucza-
jacych sie pdl technicznych: P 22 (oznaczajgcego wystgpienie dostawy) oraz P_22N
(sygnalizujgcego brak takiej czynnosci).

Zadeklarowanie wystgpienia dostawy (wybor pola P_22) uruchamia szereg dodatko-
wych wymogow walidacyjnych. W takiej sytuaciji wystawca zobligowany jest do uzu-
petnienia pola P_42 5 (zawierajgcego date dopuszczenia do uzytku) oraz do wygene-
rowania przynajmniej jednego wezta szczegodtowego NowySrodekTransportu. Element
ten petni funkcje metryki pojazdu — obok danych sztywno wymaganych przez ustawe
0 VAT struktura przewiduje w nim miejsce na parametry fakultatywne, utatwiajgce fizycz-
na identyfikacje przedmiotu transakcji, takie jak numer VIN, marka czy kolor.

Tabela 18. Lista elementow w wezle dotyczacym nowych srodkéw transportu

Element Opis Status
NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Pole Warunkowy
p 22 Znacznik wewngatrzwspolnotowej dostawy nowych $rodkow

transportu.
NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Pole Warunkowy
P 425 Jesli wystepuje obowigzek, o ktorym mowa w art. 42 ust. 5

ustawy o VAT, nalezy poda¢ warto$¢ , 1”7, w przeciwnym wy-
padku — wartos¢ ,2”. Pole flagi wskazujace, czy nastapit wy-
woz Srodkow transportu bez uzycia innego srodka, tj. czy za-
istniat obowigzek posiadania dodatkowej dokumentacii.
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NowySrodekTransportu/
P_22B1

Jesli w polu P_22 wpisano ,1”, a dostawa dotyczy pojazdow
ladowych, o ktdrych mowa w art. 2 pkt 10 lit. a ustawy o VAT
—mozna poda¢ numer VIN.

NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Wezet Warunkowy
NowySrodekTransportu Wezet zawierajacy informacje o nowym $rodku transportu.

Wezet musi wystapi¢ w przypadku, gdy wykorzystano pole

P_22. Wezet moze wystapi¢ maksymalnie 10 000 razy.
NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Pole Warunkowy
NowySrodekTransportu/ | Jesli w polu P_22 wpisano ,1” — nalezy podac datg dopusz-
P_22A czenia nowego $rodka transportu do uzytku. Pole obowigz-

kowe w przypadku wykorzystania pola P_22, wspdine dla

wszystkich rodzajow srodkow transportu.
NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Pole Warunkowy
NowySrodekTransportu/ | Numer wiersza faktury, w ktorym wykazano dostawe nowego
P_NrWierszaNST $rodka transportu. Pole obowigzkowe w przypadku wykorzy-

stania pola P_22, wspolne dla wszystkich rodzajow srodkow

transportu.
NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
NowySrodekTransportu/ | Jesli w polu P_22 wpisano ,1”, mozna poda¢ marke nowego
P_22BMK Srodka transportu. Pole dobrowolne, wspdine dla wszystkich

rodzajow srodkow transportu.
NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
NowySrodekTransportu/ | Jesli w polu P_22 wpisano ,1”, mozna poda¢ model nowego
P_22BMD Srodka transportu. Pole dobrowolne, wspdine dla wszystkich

rodzajow srodkow transportu.
NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
NowySrodekTransportu/ | Jesli w polu P_22 wpisano ,1”, mozna poda¢ kolor nowego
P_22BK srodka transportu. Pole dobrowolne, wspdlne dla wszystkich

rodzajow srodkow transportu.
NoweSrodkiTransportu/ | Typ elementu: Pole Fakultatywny
NowySrodekTransportu/ | Jesli w polu P_22 wpisano , 17, mozna poda¢ numer rejestra-
P_22BNR cyjny nowego $rodka transportu. Pole dobrowolne, wspoine

dla wszystkich rodzajow Srodkow transportu.
NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
NowySrodekTransportu/ | Jesli w polu P_22 wpisano ,1”, mozna podac¢ rok produk-
P_22BRP cji nowego srodka transportu. Pole dobrowolne, wspdlne dla

wszystkich rodzajow srodkow transportu.
NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Pole Warunkowy
NowySrodekTransportu/ | Jesli w polu P_22 wpisano ,1”, a dostawa dotyczy pojaz-
P_22B dow Ilgdowych, o ktorych mowa w art. 2 pkt 10 lit. a ustawy

0 VAT - nalezy poda¢ przebieg pojazdu. Element obowigz-

kowy (ustawowo) dla ladowego nowego Srodka transportu.
NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
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Element Opis Status
NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
NowySrodekTransportu/ | Jesli w polu P_22 wpisano ,1”, a dostawa dotyczy pojazdow
P_22B2 ladowych, o ktorych mowa w art. 2 pkt 10 lit. a ustawy o VAT

—mozna poda¢ numer nadwozia.
NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
NowySrodekTransportu/ | Jesli w polu P_22 wpisano ,1”, a dostawa dotyczy pojazdow
P _22B3 ladowych, o ktorych mowa w art. 2 pkt 10 lit. a ustawy o VAT

—mozna podac numer podwozia.
NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
NowySrodekTransportu/ | Jesli w polu P_22 wpisano ,1”, a dostawa dotyczy pojazdow
P_22B4 ladowych, o ktorych mowa w art. 2 pkt 10 lit. a ustawy o VAT

—mozna poda¢ numer ramy.
NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
NowySrodekTransportu/ | Jesli w polu P_22 wpisano ,1”, a dostawa dotyczy pojazdow
P_22BT lagdowych, o ktdrych mowa w art. 2 pkt 10 lit. a ustawy o VAT

—mozna podac typ nowego Srodka transportu.
NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Pole Warunkowy
NowySrodekTransportu/ | Jesli w polu P_22 wpisano ,17, a dostawa dotyczy jednostek
P 22C ptywajacych, o kidrych mowa w art. 2 pkt 10 lit. b ustawy

0 VAT, nalezy poda¢ liczbe godzin roboczych uzywania nowe-

go srodka transportu. Element obowigzkowy (ustawowo) dla

ptywajacego nowego srodka transportu.
NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
NowySrodekTransportu/ | Jesli w polu P_22 wpisano ,1”, a dostawa dotyczy jednostek
P _22C1 ptywajacych, o ktorych mowa w art. 2 pkt 10 lit. b ustawy

0 VAT, mozna poda¢ numer kadtuba nowego Srodka trans-

portu.
NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Pole Warunkowy
NowySrodekTransportu/ | Jesli w polu P_22 wpisano ,1”, a dostawa dotyczy statkow
P 22D powietrznych, o ktorych mowa w art. 2 pkt 10 lit. ¢ ustawy

0 VAT, nalezy podac liczbe godzin roboczych uzywania nowe-

go Srodka transportu. Element obowigzkowy (ustawowo) dla

latajgcego nowego $rodka transportu.
NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
NowySrodekTransportu/ | Jesli w polu P_22 wpisano ,1”, a dostawa dotyczy statkow po-
P 22 D1 wietrznych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 10 lit. ¢ ustawy o VAT,

mozna poda¢ numer fabryczny nowego $rodka transportu.
NoweSrodkiTransportu/ Typ elementu: Pole Warunkowy
P 22N Znacznik braku wewnatrzwspolnotowej dostawy nowych

$rodkow transportu. W przypadku gdy faktura nie dotyczy do-
stawy nowych $rodkow transportu, konieczne jest zastosowa-
nie znacznika poprzez wpisanie w polu P_22N wartosci ,1”.
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8.6.3.3. Adnotacje — procedura marzy

Mechanizm deklarowania zastosowania procedur marzy (wezet PMarzy) powiela logike
zastosowang przy omawianych wczesniej zwolnieniach z VAT. Ksiegowy staje tu przed
dwuetapowym wyborem. Na wstepie nalezy okresli¢ status ogolny transakciji: czy jest
ona objeta specyficzng procedurg marzy, czy tez zasady te nie majg zastosowania.
Stuzy do tego para wzajemnie wykluczajacych sie pol technicznych: P_PMarzy (potwier-
dzenie) oraz P_PMarzyN (zaprzeczenie).

W sytuacji gdy wskazemy, ze marza wystepuje (wybor pola P_PMarzy), konieczne sta-
je sie przejscie na drugi poziom szczegotowosci. System wymaga woéwczas wskazania
konkretnego tytutu prawnego poprzez wybor jednego z pol w zakresie od P_PMarzy 2
do P_PMarzy 3 3. Pola te odpowiadajg poszczegolnym rodzajom dziatalnosci objetym
tg procedurg (np. $wiadczenie ustug turystyki czy dostawa towaréw uzywanych).

Tabela 19. Lista elementow w sekwencji dotyczgcej adnotacji — procedura marzy

Element Opis Status

PMarzy/P_PMarzy Typ elementu: Pole Warunkowy
W przypadku wystapienia procedur marzy, o ktorych mowa
w art. 119 lub 120 ustawy o VAT, nalezy poda¢ wartos¢ ,1”.

PMarzy/P_PMarzy 2 Typ elementu: Pole Warunkowy
W przypadku $wiadczenia ustug turystyki, dla ktorych podstawe
opodatkowania stanowi marza, zgodnie z art. 119 ust. 1 usta-
wy o VAT, a faktura dokumentujaca Swiadczenie zawiera wyra-
zy ,procedura marzy dla biur podrozy” — nalezy poda¢ warto$c¢
,17. Pola objete sekwencja wyboru. Nalezy wypetni¢ jedno z pol
w przypadku, gdy zostanie uzyte pole P_PMarzy.

PMarzy/P_PMarzy 3 1 | Typ elementu: Pole Warunkowy
W przypadku dostawy towardéw uzywanych, dla ktorych pod-
stawe opodatkowania stanowi marza, zgodnie z art. 120 usta-
wy 0 VAT, a faktura dokumentujaca dostawe zawiera wyrazy
,procedura marzy — towary uzywane” — nalezy podac¢ wartos¢
,1”. Pola objete sekwencjg wyboru. Nalezy wypetnic jedno z pol
w przypadku, gdy zostanie uzyte pole P_PMarzy.

PMarzy/P_PMarzy 3 2 | Typ elementu: Pole Warunkowy
W przypadku dostawy dziet sztuki, dla ktorych podstawe opo-
datkowania stanowi marza, zgodnie z art. 120 ustawy o VAT,
a faktura dokumentujaca dostawe zawiera wyrazy ,procedura
marzy — dziefa sztuki” — nalezy poda¢ warto$¢ ,1”. Pola objete
sekwencjg wyboru. Nalezy wypetni¢ jedno z pol w przypadku,
gdy zostanie uzyte pole P_PMarzy.

PMarzy/P_PMarzy 3 3 | Typ elementu: Pole Warunkowy
W przypadku dostawy przedmiotow kolekcjonerskich i antykow,
dla ktérych podstawe opodatkowania stanowi marza, zgodnie
z art. 120 ustawy o VAT, a faktura dokumentujgca dostawe za-
wiera wyrazy ,procedura marzy — przedmioty kolekcjonerskie

i antyki” — nalezy podac wartos$¢ ,1”.
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Element Opis Status

PMarzy/P_PMarzyN Typ elementu: Pole Warunkowy
Znacznik braku wystapienia procedur marzy, o ktérych mowa
w art. 119 lub art. 120 ustawy o VAT.

8.6.4. Linie faktury — wiersze

Wezet FaWiersz stanowi fundament szczegodtowej czesci faktury ustrukturyzowa-
nej. O ile dane podmiotow i podstawowe dane w gtownej czesci wezta Fa definiujg
,kto i kiedy” dokonuje transakcji, o tyle sekcja FaWiersz odpowiada na pytanie ,co”
jest przedmiotem sprzedazy. W strukturze pliku XML jest to sekwencja powtarzalna,
€O oznacza, ze kazdy towar lub ustuga wymieniona na fakturze musi posiadaé
swoj odrebny, dedykowany wezet. Jezeli jednostka wystawia fakiure obejmujaca
pie¢ réznych pozycji, w pliku faktury sekwencja FaWiersz wystgpi doktadnie pigc¢ razy.
Kazde wystgpienie stanowi cyfrowy odpowiednik pojedynczej linii w tradycyjnej tabeli
z pozycjami faktury.

Wewnatrz kazdego wezta FaWiersz zgromadzone sg wszystkie dane niezbedne do pra-
widtowego zidentyfikowania i wyceny danego $wiadczenia. Do elementéw obowigzko-
wych (cho¢ nie obligatoryjnych technicznie), ktére w standardowych fakturach muszg
sie tu znalez¢, nalezg przede wszystkim:

m nazwa towaru lub ustugi (P_7), ktora powinna by¢ na tyle precyzyjna, aby umozliwic
jednoznaczng identyfikacje przedmiotu transakcji przez organy podatkowe,

m jlos¢ (P_8B),
m miara (P_8A).

System wymaga réwniez podania ceny jednostkowej netto (P_9A) lub brutto (P_9B) oraz
wyliczonej dla danej pozycji wartosci sprzedazy netto (P_11) lub brutto (P_11B).

Niezwykle istotnym elementem kazdego wiersza jest przypisanie wtasciwej stawki VAT
(pole P_12). Warto$c¢ ta petni funkcje sterujgca — to na podstawie stawek zadeklarowa-
nych w poszczegolnych wierszach FaWiersz systemy ksiegowe mogag weryfikowac¢ po-
prawnos$¢ sumarycznej tabeli VAT w podsumowaniu faktury. Btad w przypisaniu stawki
na poziomie wiersza (np. wpisanie stawki ,zw” przy ustudze opodatkowanej) powoduje
niespojnosc catego dokumentu, cho¢ nie skutkuje wystgpieniem btedu technicznego,
a w efekcie odrzuceniem faktury przez KSeF.

Tabela 20. Lista elementéw w wezle FaWiersz

Element Opis Status

NrWierszaFa | Typ elementu: Pole Obligatoryjny
Kolejny numer wiersza faktury.

uu_ID Typ elementu: Pole Fakultatywny
Uniwersalny, unikalny numer wiersza faktury.
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P_6A Typ elementu: Pole Opcjonalny
Data dokonania lub zakonczenia dostawy towardéw lub wykonania ustugi
lub data otrzymania zaptaty, o ktorej mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy
0 VAT (zaliczki/przedpfaty), jesli taka data jest okreslona i rdzni sig od daty
wystawienia faktury. Pole wypetnia sie¢ w przypadku, gdy dla poszczegal-
nych pozyciji faktury wystepuja rozne daty, w zwigzku z czym nie zastoso-
wano pola P_6 lub wezta OkresFa.

P 7 Typ elementu: Pole Opcjonalny
Nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi. Pole opcjonalne wyfacznie dla przypadku
okreslonego w art 106j ust. 3 pkt 2 ustawy o VAT (faktura korekta). W przy-
padku tzw. uproszczonych zbiorczych faktur korygujacych, 1. dotyczacych
wszystkich dostaw od jednego sprzedawcy w danym okresie, nie ma ko-
nieczno$ci podawania nazwy towaru lub rodzaju ustugi.

Indeks Typ elementu: Pole Fakultatywny
Pole przeznaczone do wpisania wewngtrznego kodu towaru lub ustugi
nadanego przez podatnika albo dodatkowego opisu.

GTIN Typ elementu: Pole Fakultatywny
Globalny numer jednostki handlowej.

PKWiU Typ elementu: Pole Fakultatywny
Symbol Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i Ustug.

CN Typ elementu: Pole Fakultatywny
Symbol Nomenklatury Scalone;.

PKOB Typ elementu: Pole Fakultatywny
Symbol Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych.

P 8A Typ elementu: Pole Opcjonalny
Miara dostarczonych towarow lub zakres wykonanych ustug. Pole opcjo-
nalne dla przypadku okreslonego w art. 106e ust. 5 pkt 3 ustawy o VAT,
tj. faktur uproszczonych o warto$ci do 450 zt lub 100 euro.

P_8B Typ elementu: Pole Opcjonalny
llos¢ (liczba) dostarczonych towarow lub zakres wykonanych ustug. Pole
opcjonalne dla przypadku okreslonego w art. 106e ust. 5 pkt 3 ustawy
0 VAT (fakiury uproszczone o wartosci do 450 zt lub 100 euro).

P 9A Typ elementu: Pole Opcjonalny
Cena jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cena jednostkowa
netto). Pole opcjonalne dla przypadkow okreslonych w art. 106e ust. 2 3
oraz ust. 5 pkt 3 ustawy o VAT, tj.: Swiadczenie ustug turystyki, dla ktorych
podstawe opodatkowania stanowi marza zgodnie z art. 119 ustawy o VAT,
dostawa towardw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotow kolekcjonerskich,
antykow, dla ktorych podstawe opodatkowania stanowi marza zgodnie
zart. 120 ust. 4 i ust. 5 ustawy o VAT; faktura uproszczona do 450 zt.

P 9B Typ elementu: Pole Opcjonalny
Cena wraz z kwotg podatku (cena jednostkowa brutto), w przypadku zasto-
sowania art. 106e ust. 7 i 8 ustawy o VAT (tj. zastosowania metody wyli-
czania podatku od kwoty brutto).
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Element

Opis

Status

P10

Typ elementu: Pole

Kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu
wczesniejszej zaptaty, jesli nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostko-
wej netto. Pole opcjonalne dla przypadkow okreslonych w art. 106e ust. 2
i 3 oraz ust. 5 pkt 1 ustawy o VAT, 1. transakcji objetych procedurg marzy
lub transakcji z miejscem $wiadczenia poza terytorium kraju.

Opcjonalny

P 11

Typ elementu: Pole

Warto$¢ dostarczonych towarow lub wykonanych ustug, objetych trans-
akcja, bez kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto). Pole opcjonaine dla
przypadkow okreslonych w art. 106e ust. 2 i 3 oraz ust. 5 pkt 3 ustawy
0 VAT, tj. transakciji objgtych procedurg marzy lub faktur uproszczonych
0 wartosci do 450 zt lub 100 euro.

Opcjonalny

P 11A

Typ elementu: Pole

Wartos¢ sprzedazy brutto, w przypadku zastosowania art. 106e ust. 7
i 8 ustawy o VAT (tj. zastosowania metody wyliczania podatku od kwoty
brutto).

Opcjonalny

P_11VAT

Typ elementu: Pole

Kwota podatku w przypadku, o ktérym mowa w art. 106e ust. 10 ustawy
0 VAT. Dotyczy przypadkow, gdy na fakturze okreslono kwoty podatku
dotyczace wartosci poszczegolnych dostarczonych towarow i wykona-
nych ustug wykazanych w tej fakturze; w tym przypadku taczna kwo-
ta podatku moze by¢ ustalona w wyniku podsumowania jednostkowych
kwot podatku.

Opcjonalny

P 12

Typ elementu: Pole

Stawka podatku. Pole opcjonalne dla przypadkow okreslonych w art. 106e
ust. 2, 3, ust. 4 pkt 3 i ust. 5 pkt 3 ustawy o VAT, tj.: Swiadczenie ustug
turystyki, dla ktérych podstawe opodatkowania stanowi marza zgodnie
z art. 119 ustawy o VAT, dostawa towarow uzywanych, dziet sztuki, przed-
miotow kolekcjonerskich, antykow, dla ktorych podstawe opodatkowania
stanowi marza zgodnie z art. 120 ust. 4 i ust. 5 ustawy o VAT, sprzedaz
zwolniona, o ktorej mowa w art. 106b ust. 3 pkt 2 ustawy o VAT; faktura
uproszczona do 450 zt.

Opcjonalny

P 12.XII

Typ elementu: Pole

Stawka podatku od warto$ci dodanej w przypadku, o ktorym mowa w dzia-
le Xl w rozdziale 6a ustawy o VAT. Stawka podatku w przypadku zastoso-
wania procedury unijnej, tzw. One Stop Shop.

Opcjonalny

P 12 7al 15

Typ elementu: Pole

Znacznik dla towaru lub ustugi wymienionych w zataczniku nr 15 do ustawy
0 VAT — wartos¢ ,1”. Pole dotyczy towardw i ustug objgtych obowigzko-
wym MPP, przy czym fakt zastosowania obowigzkowego MPP oznacza sig
w wezle Adnotacje. Oznaczenie na poziomie wiersza za pomocg pola flagi
P_12_7al 15 ma charakter fakultatywny.

Fakultatywny

KwotaAkcyzy

Typ elementu: Pole
Kwota podatku akcyzowego zawarta w cenie towaru.

Fakultatywny
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GTU Typ elementu: Pole Fakultatywny
Oznaczenie dotyczace dostawy towarow i Swiadczenia ustug (katalog GTU
jak w JPK_V7).

Procedura Typ elementu: Pole Fakultatywny

Oznaczenia dotyczace procedur (katalog procedur jak w JPK_V7).

KursWaluty Typ elementu: Pole Opcjonalny
Kurs waluty stosowany do wyliczenia kwoty podatku w przypadkach, o kto-
rych mowa w dziale VI ustawy o VAT, tj. w przypadku faktur wystawionych
w walucie obcej.

StanPrzed Typ elementu: Pole Opcjonalny
Znacznik stanu przed korektg w przypadku faktury korygujacej lub faktu-
ry korygujacej fakture wystawiong w zw. z art. 106f ust. 3 ustawy o VAT,
w przypadku gdy korekta dotyczy danych wykazanych w pozycjach faktury
i wystawiana jest w sposab polegajacy na prezentacji danych przed korekta
i po korekcie jako osobnych wierszy z odrebng numeracjg oraz w przypad-

ku potwierdzania braku zmiany wartosci danej pozycii.

8.6.5. Dane o rozliczeniu

Istotnym utatwieniem w strukturze faktury ustrukturyzowanej jest wezet Rozliczenie.
Zostat on zaprojektowany z myslg o sytuacjach, w ktérych ostateczna kwota do zaptaty
powinna rézni¢ sie od prostego podsumowania wartosci brutto sprzedanych towaréw
i ustug. Wezet ten stuzy do wykazania wszelkich dodatkowych przeptywow pienieznych,
ktore sg neutralne z punktu widzenia ustawy o VAT — tzn. nie wchodzg do podstawy opo-
datkowania ani nie generujg podatku naleznego, ale majg wptyw na saldo rozrachun-
kow z kontrahentem. W praktyce JST sekcja ta moze okaza¢ sie niezwykle uzytecz-
na przy kompleksowej obstudze uméw wieloletnich czy inwestycyjnych.

W ramach tego wezta ksiegowy moze wykazac¢ dwa rodzaje kwot:

1) doliczenia zwiekszajgce kwote do zaptaty, takie jak naliczone odsetki za nietermino-
we ptatnosci, odszkodowania czy kary umowne natozone na kontrahenta (jesli nie
podlegajg one odrebnemu fakturowaniu jako ustuga, lecz majg charakter sankcyjny),

2) doliczenia zmniejszajgce kwote przelewu, np. poprzez potrgcenie wczesniejszej nad-
pfaty, rozliczenie kaucji gwarancyjnej czy zwrot kosztow zastepstwa procesowego.

Dzieki temu faktura w KSeF staje sie dokumentem hybrydowym — petni role faktury VAT
(w czesci towarowej) oraz noty ksiegowej (w czesci rozliczeniowe).

Stosowanie wezta Rozliczenie ma charakter catkowicie fakultatywny. Oznacza to,
ze jednostka moze ujmowac te kwoty bezposrednio na fakturze, ale nie musi tego robic
— rownie dobrze mogg one zosta¢ udokumentowane odrebng notg obcigzeniowg wy-
stang poza KSeF. Decyzja o wykorzystaniu tej funkcjonalnosci niesie jednak za sobg ry-
gory techniczne — jezeli ksiegowy zdecyduje sie dodac ten wezet do pliku XML, system
wymusi na nim precyzyjne wypetnienie pol wewnatrz sekcji, w tym okreslenie rodzaju
rozliczenia oraz konkretnej kwoty.
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Tabela 21. Elementy dostepne w wezle Rozliczenie

Element Opis Status

Obciazenia Typ elementu: Wezet Fakultatywny
Obcigzenia — maksymalnie 100 wystapien. Wezet skiadajacy sie z pdl
Kwota i Powod.

Obciazenia/Kwota | Typ elementu: Pole Warunkowy
Kwota doliczona do kwoty wykazanej w polu P_15.

Obciazenia/Powod | Typ elementu: Pole Warunkowy
Powad obcigzenia.

SumaQbciazen Typ elementu: Pole Fakultatywny
Suma obcigzen.

Odliczenia Typ elementu: Wezet Fakultatywny

Odliczenia — maksymalnie 100 wystapien. Wezet sktadajacy sie z pal
Kwota i Powod.

Odliczenia/Kwota | Typ elementu: Pole Warunkowy
Kwota odliczona od kwoty wykazanej w polu P_15.

Odliczenia/Powod | Typ elementu: Pole Warunkowy
Powad odliczenia.

SumaOdliczen Typ elementu: Pole Fakultatywny
Suma odliczen.

DoZaplaty Typ elementu: Pole Warunkowy
Kwota naleznosci do zapfaty rowna polu P_15 powigkszonemu
0 ,Obciazenia” i pomniejszonemu o ,Odliczenia”. Sekwencja wy-
boru; mozna wypetni¢c wytacznie jedno pole (albo DoZaplaty albo
DoRozliczenia) w zaleznosci od wyniku rozliczenia.

DoRozliczenia Typ elementu: Pole Warunkowy
Kwota nadpfacona do rozliczenia/zwrotu. Sekwencja wyboru; mozna
wypetni¢ wytacznie jedno pole (albo DoZaplaty albo DoRozliczenia)
w zaleznosci od wyniku rozliczenia.

8.6.6. Dane o ptatnosci

W strukturze faktury ustrukturyzowanej niezwykle istotng role gospodarcza petni wezet
Platnosc. Cho¢ tworcy systemu nadali mu status fakultatywny (niecbowigzkowy tech-
nicznie), to w praktyce funkcjonowania jednostek jego pominiecie jest dziataniem wy-
soce niepozadanym. Wezet ten stuzy do przekazania nabywcy kompletu informacji
niezbednych do skutecznego uregulowania naleznosci. Wypetnienie tej sekcji staje
sie kluczowe w kontekscie automatyzacji ksiegowan — to wtasnie stad systemy finanso-
wo-ksiegowe kontrahentdw pobierajg dane do wygenerowania przelewu.

Decydujac sie na wypetnienie wezta Platnosc, wystawca musi liczy¢ sie z pewnymi ry-
gorami strukturalnymi. Sekcja ta pozwala na precyzyjne okreslenie warunkow transakcji
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poprzez wskazanie konkretnego terminu ptatnosci (pole z data), formy ptatnosci (wy-
bieranej ze stownika koddw, np. przelew) oraz numeru rachunku bankowego. Co istot-
ne dla JST, kidre czesto posiadajg wyodrebnione rachunki dla réznych rodzajow do-
chodow (np. oddzielne konto dla optat za odpady, oddzielne dla dochoddw z mienia),
struktura pozwala na wskazanie wtasciwego numeru konta dedykowanego dla dane;
transakciji.

Warto rowniez zwrdcic uwage na powigzanie tego wezta z obowigzkami wynikajgcy-
mi z mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP). Jezeli fakiura jest oznaczona w sekciji
Adnotacje znacznikiem MPP to wtasnie w wezle Platnosc powinien znalez¢ sie numer
rachunku rozliczeniowego, ktory jest powigzany z rachunkiem VAT. Cho¢ technicznie
mozliwe jest wystawienie faktury bez tej sekcji (np. gdy zaptata juz nastgpita przed wy-
stawieniem dokumentu), to dla faktur z odroczonym terminem pfatnosci kompletne wy-
petnienie tego wezta jest standardem wymaganym dla zachowania ptynnosci finanso-
wej i porzgdku w rozrachunkach publicznych.

Tabela 22. Elementy dostepne w wezle Platnosc

Element Opis Status

Zaplacono Typ elementu: Pole Fakultatywny
Znacznik (,1”) informujacy, ze nalezno$¢ wynikajaca
z faktury zostata zapfacona w cato$ci do momentu jej
wystawienia.

W przypadku faktur zaliczkowych warto$¢ ,1” ozna-
cza, ze zapfacono kwote zaliczki wynikajaca z tej fak-
tury.

DataZaplaty Typ elementu: Pole Warunkowy
Data dokonania zaptaty (format RRRR-MM-DD).
Wymagane, gdy pole Zaplacono przyjmuje wartos¢
"111.

ZnacznikZaplatyCzesciowej | Typ elementu: Pole Fakultatywny
Informacja o statusie zapfaty:

m 17 —zapfacono w czesci,

m 2" —zaptacono w catosci (w ratach/czesciach).
Pole to wystepuje tylko raz. Szczegoty poszczegol-
nych wptat podaje sie¢ w wezle ZaplataCzesciowa.

ZaplataCzesciowa Typ elementu: Wezet Fakultatywny
Szczegofowe dane dotyczace pojedynczej zaptaty
czesciowej (data, kwota, forma). Maksymalna ilos¢
wystapien: 100.

ZaplataCzesciowa/ Typ elementu: Pole Warunkowy
KwotaZaplatyCzesciowej Kwota dokonanej zaptaty czesciowej. Wymagane,
gdy wypetniono wezet ZaplataCzesciowa.

ZaplataCzesciowa/ Typ elementu: Pole Warunkowy
DataZaplatyCzesciowej Data dokonania zaptaty czesciowej. Wymagane, gdy
wypetniono wezet ZaplataCzesciowa.
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Element Opis Status
ZaplataCzesciowa/ Typ elementu: Pole Warunkowy (wybor)
FormaPlatnosci Kod formy ptatno$ci dla danej wptaty czesSciowej

(np. 1 —gotowka, 6 — przelew). Stanowi wybor z po-

lami Platnosclnna/OpisPlatnosci.
ZaplataCzesciowa/ Typ elementu: Pole Warunkowy (wybar)
Platnoscinna Znacznik (,1”) innej formy pfatnosci dla danej wptaty

czesciowej. Stanowi wybdr z polem FormaPlatnosci.
ZaplataCzesciowa/ Typ elementu: Pole Warunkowy
OpisPlatnosci Opis stowny innej formy ptatno$ci. Wymagane, gdy

zaznaczono pole Platnosclnna.
TerminPlatnosci Typ elementu; Wezet Fakultatywny

Informacie o terminie ptatnosci faktury. Maksymalna

ilos¢ wystapien: 100.
TerminPlatnosci/Termin Typ elementu: Pole Fakultatywny

Termin pfatnosci w formie daty (RRRR-MM-DD).

Moze dotyczy¢ ptatnosci przysztej lub juz dokonane;.
TerminPlatnosci/ Typ elementu: Wezet Fakultatywny
TerminOpis Opisowe okreslenie terminu ptatnosci (np. ,14 dni od

wystawienia”).
TerminPlatnosci/ Typ elementu: Pole Obligatoryjny

TerminOpis/llosc

Liczba jednostek czasu (np. ,14”).

(w wezle TerminQpis)

TerminPlatnosci/ Typ elementu: Pole Jednostka czasu (np. ,dni”). Obligatoryjny
TerminOpis/Jednostka (w weZle TerminOpis)
TerminPlatnosci/ Typ elementu: Pole Obligatoryjny
TerminOpis/ Zdarzenie, od ktorego liczony jest termin (np. ,od daty | (w weZle TerminOpis)
ZdarzeniePoczatkowe wystawienia”).
FormaPlatnosci Typ elementu: Pole Warunkowy (wybor)
Kod formy pfatnosci dla catej faktury (lub pozosta-
tej do zaptaty czesci). Kody: 1 — gotowka, 2 — karta,
3 —bon, 4 — czek, 5 — kredyt, 6 — przelew, 7 — ptat-
no$¢ mobilna. Pola FormaPlatnosci oraz Platnoscinna
stanowig wybor.
Platnoscinna Typ elementu: Pole Warunkowy (wybor)
Znacznik (,1”) innej formy ptatnosci. Stanowi wybor
z polem FormaPlatnosci.
OpisPlatnosci Typ elementu: Pole Warunkowy
Opis stowny innej formy ptatno$ci. Wymagane, gdy
zaznaczono pole Platnoscinna.
RachunekBankowy Typ elementu: Wezet Fakultatywny

Dane rachunku bankowego sprzedawcy, na ktory ma
nastapic zaptata. Maksymalna ilos¢ wystapien: 100.
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RachunekBankowy/NrRB Typ elementu: Pole Obligatoryjny
Petny numer rachunku bankowego (IBAN/NRB). | (w wezle
Min. 0 znakdw, maks. 34 znaki. RachunekBankowy)

RachunekBankowy/SWIFT | Typ elementu: Pole Fakultatywny
Kod SWIFT/BIC banku.

RachunekBankowy/ Typ elementu: Pole Fakultatywny

RachunekWIlasnyBanku Typ rachunku wtasnego (dla bankdw/SKOK): 1 - roz-
liczeniowy (wierzytelnosci), 2 — do pobran, 3 — go-
spodarki wiasne;.

RachunekBankowy/ Typ elementu: Pole Fakultatywny

NazwaBanku Nazwa banku prowadzacego rachunek.

RachunekBankowy/ Typ elementu: Pole Fakultatywny

OpisRachunku Dodatkowy opis rachunku (np. ,Rachunek VAT”).

RachunekBankowyFaktora | Typ elementu: Wezet Fakultatywny
Dane rachunku bankowego faktora (w przypadku fak-
toringu). Struktura pol (NrRB, SWIFT itp.) analogiczna
jak w RachunekBankowy. Maksymalna ilo$¢ wysta-
pien: 20.

Skonto Typ elementu: Wezet Fakultatywny
Informacije o warunkach udzielenia skonta.

Skonto/WarunkiSkonta Typ elementu: Pole Obligatoryjny
Opis warunkow, po spetnieniu ktorych przystuguje | (w wezle Skonto)
skonto (np. ,ptatnosc w terminie 3 dni”).

Skonto/WysokoscSkonta Typ elementu: Pole Obligatoryjny
Kwota lub procent skonta (np. ,3% wartosci brutto”). | (w wezle Skonto)

LinkDoPlatnosci Typ elementu: Pole Fakultatywny
Link internetowy (URL) do ptatnosci online (np. Pay-

By-Link).

IPKSeF Typ elementu: Pole Fakultatywny
Identyfikator pfatnoSci KSeF (13 znakdw) wygenero-
wany przez agenta rozliczeniowego, stuzacy do jed-
noznacznej identyfikacji ptatnosci.

8.6.7. Dane o warunkach transakciji

Uzupetnieniem danych handlowych na fakturze ustrukturyzowanej jest wezet
WarunkiTransakcji. Sekcja ta zostata zaprojektowana jako miejsce do wskazania for-
malnych podstaw realizacji transakcji, co pozwala powigzac¢ fakture z dokumentami
zrodtowymi.

W praktyce JST wezet ten stuzy przede wszystkim do wprowadzania numerow umow
(w tym umow o zamdwienie publiczne) oraz numerdw zamowien, na podstawie kto-
rych dokonano zakupu. Dzieki temu ksiegowos¢ moze szybciej zweryfikowa¢ zgodnose
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faktury z zawartym kontraktem. Nalezy jednak zachowac¢ czujnosc i nie myli¢ tej sek-
cji z weztem Zamowienie. Ten drugi jest zarezerwowany dla faktur zaliczkowych i stuzy
do opisu przedmiotu zamowienia, podczas gdy WarunkiTransakgcji stuzg do powoty-
wania sie na sygnatury dokumentow prawnych (umow) przy fakturach koncowych lub
rozliczeniowych.

Decyzja o wypetnieniu tego wezta pocigga za sobg pewne konsekwencije struktural-
ne. Cho¢ sama sekcja jest dobrowolna, to jesli ksiegowy zdecyduje sie w niej powotac
np. na zawartg umowe, system wymusi (na zasadzie warunkowosci) podanie jej daty
lub numeru. Nie mozna stworzy¢ pustego odniesienia — dane muszg by¢ komplet-
ne, aby jednoznacznie identyfikowaty dokument zrédtowy. Dodatkowo w wezle tym
mozna zawrze¢ informacije o kursach walut stosowanych do przeliczen (jesli sg inne niz
bankowe) czy tez wskazac okres, ktérego dotyczy faktura, co jest kluczowe przy rozli-
czaniu ustug ciggtych (np. dostaw mediéw).

Tabela 23. Elementy w wezle WarunkiTransakcji

Element Opis Status

Umowy Typ elementu: Wezet Fakultatywny
Zawiera dane dotyczace umowy, na podstawie ktorej re-
alizowana jest transakcja. Maksymalna iloS¢ wystapien:
100.

Umowy/DataUmowy Typ elementu: Pole Fakultatywny
Data zawarcia umowy. Uwaga: Najwczesniejsza data, kto-
rag mozna tu wpisac, to 1990-01-01. Dla umow starszych
dane nalezy poda¢ w polu DodatkowyOpis.

Umowy/NrUmowy Typ elementu: Pole Fakultatywny
Numer umowy bedacej podstawg transakciji.

Zamowienia Typ elementu: Wezet Fakultatywny
Zawiera dane dotyczace zamowienia. Maksymalna ilos¢
wystapien: 100. Uwaga: Dla faktur zaliczkowych dedy-
kowany jest odrebny, obowigzkowy wezet Fa/Zamowienie
—ten element w WarunkiTransakcji ma charakter informa-

cyjny.
Zamowienia/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
DataZamowienia Data ztozenia zamowienia. Uwaga: Najwcze$niejsza data
to 1990-01-01.
Zamowienia/NrZamowienia | Typ elementu: Pole Fakultatywny
Numer zamowienia.
NrPartiiTowaru Typ elementu: Pole Fakultatywny

Numer partii towaru (np. seria produkcyjna). Maksymalna
ilos¢ wystapien: 1000. Uwaga: Informacja ta moze byc
wymagana przepisami szczegoinymi, np. ustawg o zdro-

wiu publicznym.
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Dane podmiotu realizujgcego transport.

WarunkiDostawy Typ elementu: Pole Fakultatywny
Warunki dostawy towaréw (np. kody Incoterms jak DDP,

EXW).

KursUmowny Typ elementu: Pole Fakultatywny
Kurs waluty przyjety dla transakcji (inny niz bankowy), | (sekwencja)
np. gdy strony umowity sie na sztywny kurs przeliczenio-
wy. Nalezy wypetni¢ facznie z polem WalutaUmowna.

WalutaUmowna Typ elementu: Pole Fakultatywny
Kod waluty (ISO 4217), kiorej dotyczy kurs umowny. | (sekwencja)
Uwaga: W tym polu nie moze wystapi¢ waluta PLN.

Transport Typ elementu: Wezet Fakultatywny
Szczegotowe dane dotyczace transportu towardw.

Maksymalna ilo$¢ wystapien: 20.

Transport/RodzajTransportu | Typ elementu: Pole Warunkowy
Kod rodzaju transportu (np. 3 — drogowy, 4 — lotniczy). | (wybor)
Pola RodzajTransportu oraz Transportinny stanowig wybor
— wypetnia sig jedno z nich.

Transport/Transportinny Typ elementu: Pole Warunkowy
Znacznik (,1”) innego rodzaju transportu, jesli nie pasuje | (wybor)
zaden z kodow stownikowych.

Transport/ Typ elementu: Pole Warunkowy

OpisinnegoTransportu Opis sfowny innego rodzaju transportu. Wymagane, gdy
zaznaczono pole Transportinny.

Transport/Przewoznik Typ elementu: Wezet Fakultatywny

Transport/Przewoznik/

Typ elementu: Wezet

Obligatoryjny

Daneldentyfikacyjne Dane identyfikacyjne przewoznika. (w wezle
Przewoznik)
Transport/Przewoznik/ Typ elementu: Pole Opcjonalny
Daneldentyfikacyjne/NIP NIP przewoznika. (wybor)
Transport/Przewoznik/ Typ elementu: Pole Opcjonalny
Daneldentyfikacyjne/KodUE | Kod kraju UE dla VAT UE przewoznika. (wybar)
Transport/Przewoznik/ Typ elementu: Pole Opcjonalny
Daneldentyfikacyjne/ Numer VAT UE przewoznika. (wybar)
NrvatUE
Transport/Przewoznik/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
Daneldentyfikacyjne/ Kod kraju dla innego identyfikatora.
KodKraju
Transport/Przewoznik/ Typ elementu: Pole Opcjonalny
Daneldentyfikacyjne/NriD Inny numer identyfikacyjny przewoznika. (wybar)
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Element Opis Status
Transport/Przewoznik/ Typ elementu: Pole Opcjonalny
Daneldentyfikacyjne/BrakiD | Znacznik braku identyfikatora (,17). (wyhor)

Transport/Przewoznik/
Daneldentyfikacyjne/Nazwa

Typ elementu: Pole
Nazwa lub imig i nazwisko przewoznika.

Obligatoryjny

Transport/Przewoznik/ Typ elementu: Wezet Obligatoryjny

AdresPrzewoznika Adres przewoznika. (w wezle
Przewoznik)

Transport/Przewoznik/ Typ elementu: Pole Obligatoryjny

AdresPrzewoznika/KodKraju

Kod kraju adresu przewoznika.

Transport/Przewoznik/
AdresPrzewoznika/AdresL1

Typ elementu: Pole
Pierwsza linia adresu przewoznika.

Obligatoryjny

Transport/Przewoznik/ Typ elementu: Pole Fakultatywny

AdresPrzewoznika/AdresL2 | Druga linia adresu przewoznika.

Transport/Przewoznik/ Typ elementu: Pole Fakultatywny

AdresPrzewoznika/GLN Globalny Numer Lokalizacyjny przewoznika.

Transport/ Typ elementu: Pole Fakultatywny

NrZleceniaTransportu Numer zlecenia transportowego.

Transport/OpisLadunku Typ elementu: Pole Warunkowy
Kod rodzaju opakowanig/tadunku (np. 13 — Paleta, | (wybor)

4 — Karton). Pola OpisLadunku i Ladunekinny stanowig
wybor.

Transport/Ladunekinny Typ elementu: Pole Warunkowy
Znacznik (,1”) innego rodzaju fadunku (np. fadunek mie- | (wybar)
szany).

Transport/ Typ elementu: Pole Warunkowy

OpisinnegoLadunku Opis stowny innego tadunku. Wymagane, gdy zaznaczono
pole Ladunekinny.

Transport/ Typ elementu: Pole Fakultatywny

JednostkaOpakowania Dodatkowy opis jednostki (np. ,1 karton/30 sztuk”).

Transport/ Typ elementu: Pole Fakultatywny

DataGodzRozpTransportu Data i godzina rozpoczecia transportu (format RRRR-MM-
DDTHH:MM:SS).

Transport/ Typ elementu: Pole Fakultatywny

DataGodzZakTransportu Data i godzina zakonczenia transportu.

Transport/WysylkaZ Typ elementu: Wezet Fakultatywny

Adres miejsca wysytki (rozpoczecia transportu).
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Transport/Wysylkaz/ Typ elementu: Pole Obligatoryjny
KodKraju Kod kraju wysytki. (w wezle
Wysylkaz)
Transport/Wysylkaz/ Typ elementu: Pole Obligatoryjny
AdresL1 Pierwsza linia adresu wysytki. (w wezle
WysylkaZ)
Transport/Wysylkaz/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
AdresL2 Druga linia adresu wysytki.
Transport/Wysylkaz/GLN Typ elementu: Pole Fakultatywny
GLN migjsca wysyiki.
Transport/WysylkaPrzez Typ elementu: Wezet Fakultatywny
Adres punktu posredniego (przetadunku). Maksymalnie
20 wystapien.
Transport/WysylkaPrzez/ Typ elementu: Pole Obligatoryjny
KodKraju Kod kraju punktu posredniego. (w wezle
WysylkaPrzez)
Transport/WysylkaPrzez/ Typ elementu: Pole Obligatoryjny
AdresL1 Pierwsza linia adresu punktu posredniego. (w wezle
WysylkaPrzez)
Transport/WysylkaPrzez/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
AdresL2 Druga linia adresu punktu posredniego.
Transport/WysylkaPrzez/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
GLN GLN punktu posredniego.
Transport/WysylkaDo Typ elementu: Wezet Fakultatywny
Adres miejsca docelowego transportu.
Transport/WysylkaDo/ Typ elementu: Pole Obligatoryjny
KodKraju Kod kraju miejsca docelowego. (w wezle
WysylkaDo)
Transport/WysylkaDo/ Typ elementu: Pole Obligatoryjny
AdresL1 Pierwsza linia adresu docelowego. (w wezle
WysylkaDo)
Transport/WysylkaDo/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
AdresL2 Druga linia adresu docelowego.
Transport/WysylkaDo/GLN | Typ elementu: Pole Fakultatywny
GLN miejsca docelowego.
PodmiotPosredniczacy Typ elementu: Pole Fakultatywny
Znacznik (,1”) informujacy o udziale podmiotu posredni-
czacego w transakcji fancuchowej (art. 22 ust. 2d ustawy
0 VAT).
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8.6.8. Pozostate dane

Uzupetnieniem struktury gtéwnego wezta Fa jest zestaw pdl fakultatywnych, ktére petnig
funkcje porzadkowe i ewidencyjne. Zapewniajg przy tym spéjnos¢ danych z innymi obo-
wigzkami podatkowymi. W pierwszej kolejnosci nalezy zwréci¢ uwage na zaimplemen-
towanie w schemie rozwigzan doskonale znanych ksiegowym z plikow JPK V7. Mowa
tu o dedykowanych znacznikach proceduralnych, takich jak:

m ,TP” — dla transakcji z podmiotami powigzanymi,
m ,FP” — dla faktur wystawianych do paragonu.
W strukturze XML pozwalajg na automatyczne przenoszenie tych atrybutéw do ewiden-

cji VAT. Eliminujg réwnolegle koniecznos¢ recznego oznaczania dokumentéw na etapie
generowania pliku JPK.

Ponadto wezet Fa zostat wyposazony w elementy ,awaryjne”, takie jak omowiony wcze-
$niej DodatkowyQOpis. Jest to bufor bezpieczenstwa dla wystawcy — jesli specyficzna
informacja biznesowa nie pasuje do zadnego ze standardowych pdl schemy, mozna jg
umiesci¢ wiasnie w tym uniwersalnym kontenerze.

Tabela 24. Elementy dodatkowe dostepne w wezle Fa

Element Opis Status

FP Typ elementu: Pole Fakultatywny
Pole flagi stuzace do oznaczenia faktury wystawionej do paragonu.
Oznaczenia s3 analogiczne jak te wystgpujace w strukturze pliku
JPK V7.

TP Typ elementu: Pole Fakultatywny
Pole flagi wskazujace na istnigjace powigzania migdzy nabywca
a dokonujacym dostawy towardéw lub ustugodawca, zgodnie z § 10
ust. 4 pkt 3, z zastrzezeniem ust. 4b rozporzadzenia w sprawie JPK
(SzczegZakrDanDekIR).

DodatkowyQOpis Typ elementu: Wezet Fakultatywny
Element rezerwowy przeznaczony dla wykazywania dodatkowych in-
formacji na fakturze, w tym wymaganych przepisami prawa, dla kto-
rych nie przewidziano innych dedykowanych pél/elementoéw w struk-
turze logicznej. Jest on uzupetniany poprzez wprowadzenie danych
w parze pol klucz — warto$¢. Wezet ten moze wystapi¢ maksymainie

10 000 razy.
DodatkowyOpis/ Typ elementu: Pole Fakultatywny
NrWiersza Numer wiersza podany w polu NrWierszaFa lub NrWierszaZam, jesli

informacja z dodatkowego opisu odnosi si¢ wytacznie do danej, kon-
kretnej pozycji faktury.

DodatkowyOpis/ Typ elementu: Pole Warunkowy
Klucz Pole tekstowe do podania rodzaju dodatkowej informaciji (nagfowek).
W przypadku wykorzystania elementu DodatkowyQOpis konieczne jest
wypetnienie obydwu pal, tj. Klucz i Wartosc, np.: Klucz = nr licznika.




DodatkowyQpis/ Typ elementu: Pole Warunkowy
Wartosc Pole tekstowe do podania treSci dodatkowej informacji. Przykfad,
kontynuujac powyzszy: Wartosc = ilo$¢ zuzytej wody.

8.6.9. Prezentacja danych dodatkowych w strukturze XML

W codziennej praktyce jednostek faktura petni czesto funkcje szersza niz tylko dowdd
ksiegowy dla celdw VAT. Zapisy umow, wymogi projektow unijnych czy wewnetrzne re-
gulaminy JST wymuszajg czesto umieszczanie na dokumencie wielu informaciji dodat-
kowych, takich jak numery uméw, sygnatury spraw, opisy merytoryczne zadania czy
numery licznikéw mediow.

W dotychczasowym modelu ,wizualnym” (papierowym lub PDF) nie stanowito to proble-
mu. Wystawca miat petng swobode w ukfadzie graficznym i mégt dopisa¢ dowolng tresé
w uwagach. Przejscie na KSeF radykalnie zmienia te sytuacje. Faktura staje sie baza
danych, a nie obrazkiem, co wymusza na ksiegowych konieczno$c precyzyjnego ,ma-
powania” dotychczasowych opiséw do scile okreslonych pdl w strukturze XML. Nalezy
liczy¢ sie z tym, ze ze wzgledu na ograniczenia techniczne (limity znakdw) przeniesienie
wszystkich tresci 1:1 moze okazac sie niemozliwe.

Tworcy systemu KSeF przewidzieli jednak te potrzebe i udostepnili podatnikom trzy
gtéwne narzedzia (obszary) do wprowadzania danych nadobowigzkowych, ktére
nie wynikajg wprost z ustawy o VAT, ale sg niezbedne biznesowo.

Pierwszym i najbardziej wszechstronnym narzedziem jest wezet DodatkowyOpis.
Dziafa on na zasadzie pary: ,Klucz” (czyli etykieta, np. ,Numer umowy”) oraz ,Wartosc”
(konkretna tresc¢, np. ,123/2025”). Oba pola mieszczg do 256 znakow. Co istotne dla
JST rozliczajgcych media — opis ten mozna przypisa¢ do konkretnego wiersza faktu-
ry (uzywajac pola NrWiersza). Struktura pozwala na powtérzenie tego wezta az 10 000
razy, co w praktyce pozwala opisa¢ kazdg pozycje faktury dodatkowymi parametrami,
takimi jak numer licznika czy punkt poboru energii.

Drugim miejscem na dane dodatkowe jest pole Indeks (znajdujgce sie wewnatrz
wiersza faktury FaWiersz) lub jego odpowiednik IndeksZ (w wierszu zamowienia). Jest
to krétkie pole (do 50 znakow), idealne do wpisywania symboli indeksdw materiato-
wych, kodoéw wewnetrznych klasyfikacji budzetowej czy innych sygnatur, ktére pomaga-
ja w pozniejszej identyfikacji zakupu w magazynie lub ksiegach rachunkowych.

Trzecim, najbardziej pojemnym obszarem, jest pole StopkaFaktury. Jest to migj-
sce przeznaczone na tekst ciagty, gdzie mozna zawrze¢ np. wszelkie klauzule RODO,
informacije o projektach dofinansowanych ze srodkéw UE czy inne obszerne adnotacje
prawne. Pole to miesci az 3500 znakow i moze zostac powtdrzone trzykrotnie, co tacz-
nie daje przestrzen na ponad 10 000 znakdéw opisu. Mimo tych mozliwosci, w skrajnych
przypadkach, np. przy rozbudowanych fakturach za roboty budowlane z dotgczonymi
wielostronicowymi protokotami — pojemnos¢ faktury ustrukturyzowanej moze okazac sie
niewystarczajgca. Woéwczas konieczne jest albo rozbicie transakcji na kilka faktur, albo
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wykorzystanie specjalistycznego wezta Zalacznik (jesli systemy to obstugujg), ewentual-
nie przesytanie specyfikacji kanatem poza KSeF.

Tabela 25. Budowa wezta Stopka

Element Opis Status

Stopka Typ elementu: Wezet Fakultatywny
Zawiera pozostate informacje na fakturze (stopka, rejestry).

Stopka/Informacje Typ elementu: Wezet Fakultatywny
Zawiera informacije tekstowe (stopke faktury). Maksymainie
3 wystapienia.

Stopka/Informacije/ Typ elementu: Pole Fakultatywny

StopkaFaktury Dowolna tres¢ stopki (np. podzigkowania, godziny pracy, klau-
zula RODQ). Maks. 3500 znakow.

Stopka/Rejestry Typ elementu: Wezet Fakultatywny
Zawiera numery rejestrowe podmiotu (KRS, REGON, BDO).
Maksymalnie 100 wystgpien.

Stopka/Rejestry/ Typ elementu: Pole Fakultatywny

PelnaNazwa Petna nazwa podmiotu, ktorego dotycza numery rejestrowe.

Stopka/Rejestry/KRS Typ elementu: Pole Fakultatywny
Numer w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Stopka/Rejestry/REGON Typ elementu: Pole Fakultatywny
Numer REGON.

Stopka/Rejestry/BDO Typ elementu: Pole Fakultatywny
Numer w Bazie Danych o Odpadach.

8.6.10. Zatacznik

W ramach ewolucji KSeF do wersji 2.0 Ministerstwo Finanséw wprowadzito dodatko-
wa funkcjonalno$¢ umozliwiajacg przesytanie faktur z zatgcznikami. Jest to nowe
rozwigzanie, ktére pozwala na wystawianie i przesytanie faktur wraz z integralnymi
zatgcznikami.

Gtownym celem wprowadzenia wezta Zalacznik jest wsparcie podatnikow we wdrozeniu
i stosowaniu systemu KSeF w sposdb mozliwie prosty i sprawny. Funkcjonalnosc¢ ta zo-
stafa zaprojektowana z myslg o szczegolnych potrzebach niektérych branz, ktére w za-
tgczniku do faktury zamieszczajg rozbudowane dane w zakresie jednostek miary, iloSci
oraz ceny towaru lub ustugi.

W szczegolnosci rozwigzanie to odpowiada na zgtaszane potrzeby przede wszystkim:

m dostawcow medidw (energia, gaz itp.), ktdrzy w zatgcznikach do faktur umieszczajg
szczegoty dotyczace zuzycia w podziale na poszczegolne punkty poboru,

m przedsiebiorcow swiadczgcych ustugi telekomunikacyijne,
m dostawcow paliw wystawiajgcych faktury zbiorcze.
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Wezet Zalacznik jest przeznaczony dla faktur dotyczgcych czynnosci o ztozone; liczbie
danych w zakresie jednostek miary i ilosci (liczby) dostarczanych towardw lub wykony-
wanych ustug, a takze cen jednostkowych towardw lub ustug bez kwot podatku (cen
jednostkowych netto).

Zatgcznik stanowi integralng czesc¢ e-faktury. Wazne jest, ze jedna faktura moze posia-
dac¢ tylko jeden zatgcznik.

Tabela 26. Kluczowe aspekty techniczne i dotyczgce zawarto$ci zatgcznika

Zakres Opis

Format i rozmiar Faktura z zatacznikiem jest wystawiana i przesytana w postaci pliku XML.
Maksymalny rozmiar faktury z zatacznikiem wynosi 3 MB.

Zawarto$¢ danych Zatacznik moze zawiera¢ wytgcznie dane, o ktérych mowa w art. 106e ustawy
0 VAT, lub dane Scisle zwigzane z tymi danymi. Wyrazenie ,Scisle zwigzane”
0znacza, ze dane te musza wynikac z charakteru prowadzonej dziatalnosci i by¢
powigzane z obowigzkowymi elementami faktury.

Zabroniona zawarto$¢ Zatacznik nie moze zawieraé tresci reklamowych lub marketingowych ani tre-
§ci, ktorych rozpowszechnianie jest zabronione. W przypadku naruszenia tych
zasad mozliwo$¢ wystawiania i przesytania faktur z zatacznikiem moze zostaé

odebrana.
Struktura danych Dane w zataczniku bedg miaty posta¢ ustrukturyzowang. Mogg zosta¢ pogru-
w zataczniku powane w bloki danych, w ramach ktorych znajdg sie tabele wraz z ich opisami.

Podatnicy bedg mieli mozliwos¢ samodzielnego definiowania zawartosci niekto-

rych pol, co zapewnia elastycznosc i uniwersalno$¢ dla réznych branz.

Mozliwos$¢ wystawiania i przesytania faktur z zatgcznikiem jest dostgpna dla podatnikow
po ztozeniu odpowiedniego zgtoszenia. Proces ten przebiega wedtug zasad przedsta-
wionych w tabeli 27.

Tabela 27. Zasady sktadania i obstugi zgtoszenia dotyczgcego faktur
z zatgcznikiem

Zakres Opis

Zgtoszenie zamiaru Podatnik skfada zgtoszenie 0 zamiarze wystawiania i przesytania faktur z zatacz-
nikiem do Szefa KAS. Zgtoszenie to nalezy ztozy¢ przed rozpoczeciem wysta-
wiania tego rodzaju faktur.

Kanat zgtoszenia Zgtoszenie skiada sie wylacznie za posrednictwem konta w e-Urzedzie
Skarbowym. Wymaga to podania aktualnego adresu poczty elektronicznej lub
numeru telefonu.

Zawartos¢ zgtoszenia Zgtoszenie zawiera:

m dane podatnika,

= dane dotyczace sposobu korzystania z funkcjonalnosci,

m o$wiadczenie o spefnieniu wymagan koniecznych do wystawiania i przesyta-
nia faktur z zatacznikiem, a takze o Swiadomosci skutkow naruszenia zasad

ich wystawiania i przesytania.
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Zakres Opis

Potwierdzenie i waznos¢ | Po ziozeniu zgtoszenie jest potwierdzane przez e-Urzad Skarbowy poprzez
Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO). Informacija o statusie zgtoszenia jest
udostepniana podatnikowi na adres jego poczty elekironicznej. Potwierdzenie
mozliwosci wystawiania i przesytania faktur z zatacznikiem przez Szefa KAS jest
przekazywane w terminie trzy dni roboczych od otrzymania UPOQ. Potwierdzenie
to jest wazne bezterminowo.

Aktualizacja zgtoszenia Podatnik jest obowigzany do aktualizacji zgtoszenia w przypadku zmiany:
m zakresu czynnosci dokumentowanych faktura,

m przewidywanej Srednigj liczby przesyfanych zatacznikow w miesiacu,
® przewidywanego Sredniego rozmiaru zatacznika.

Odebranie mozliwosci Mozliwos¢ wystawiania faktur z zatacznikiem moze zosta¢ odebrana w przy-
padku, gdy zatacznik:

m nie zawiera rozbudowanych danych (ilosci, miary, ceny jednostkowej),

m ma charakter marketingowy,

m zawiera tresci, ktorych rozpowszechnianie jest zabronione.

Mozliwos¢ ta jest rowniez odbierana w przypadku ztozenia zgtoszenia o zamia-
rze zaprzestania wystawiania i przesytania faktur z zatacznikiem.

Szczegofowe wymagania | Szczegofowy zakres danych, jakie powinno zawiera¢ zgfoszenie, sposéb po-
stepowania w sprawie potwierdzenia i odebrania mozliwosci, a takze wy-
magania techniczne zostaty okre$lone w rozporzadzeniu Ministra Finansow
i Gospodarki z 12 grudnia 2025 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu

e-Faktur (dalej: rozporzadzenie w sprawie korzystania z KSeF).

Przepisy dotyczgce zafgcznikow do faktur weszty w zycie 1 stycznia 2026 r. Podatnicy
moga skfadac zgtoszenia o0 zamiarze wystawiania i przesytania faktur z zatgcznikiem
dopiero od tego dnia.

JST moga wykorzysta¢ wezet Zalacznik m.in. w przypadku dostaw wody lub odbioru
Sciekow czy tez refakturowania szeroko rozumianych mediow, co jest czesta prakty-
ka w przypadku ustug najmu lub dzierzawy nieruchomosci. Biorgc pod uwage, ze do-
stawcy mediow (m.in. energii elekirycznej, cieplnej czy gazu) bedg prawdopodobnie
stosowac zatgczniki, JST powinny przygotowac sie na ich obstuge po stronie zakupo-
wej, a dodatkowo w przypadku refakturowania tych mediéw — do przeniesienia danych
z otrzymanych faktur z zatgcznikami do faktur wystawianych przez JST w ramach refak-
tury na najemcow lub dzierzawcow.

8.6.10.1. Ztozenie zawiadomienia — kto je sktada i gdzie

Mozliwos¢ wystawiania w KSeF faktur z zatgcznikiem jest przyznawana w kontekscie
podatnika. Z perspektywy jednostek, np. JST, oznacza to, ze takie uprawnienie przy-
znawane jest np. gminie czy powiatowi, jako podatnikom VAT, a nie ich poszczegdinym
jednostkom. Tym samym jesli w JST funkcjonuje jednostka czy zakiad budzetowy reali-
zujgcy dostawy mediow (np. dostawa wody, odbidr Sciekdw, dostawa energii cieplnej)
i z perspektywy tej jednostki faktury z zatgcznikiem bytyby praktycznym rozwigzaniem, to



zgtoszenia zamiaru wystawiania faktur z zatgcznikiem powinna dokonac¢ JST jako
gtéwny podmiot, a nie jednostka podrzedna.

Spotki komunalne, bedace odrebnymi od gmin podatnikami VAT, chcac korzystaé
z mozliwosci wystawiania faktur z zatgcznikiem w KSeF, beda musiaty ztozy¢ odrebne
zawiadomienie.

Zgloszenia nie bedzie mozna ztozy¢ papierowo. Sktada sie je wytacznie elektronicznie,
za posrednictwem konta w e-Urzedzie Skarbowym. Oznacza to, ze takiego zgtosze-
nia w imieniu JST bedzie mogta dokona¢ osoba, ktora jest zgtoszonym Uzytkownikiem
Konta Organizacji.

Co istotne, do dokonania zgtoszenia zamiaru wystawiania faktur z zatgcznikiem w KSeF
nie jest wymagane posiadanie uprawnien nadanych w samym KSeF. Przyktadowo jesli
Uzytkownikiem Konta Organizacji w e-Urzedzie Skarbowym dla danej JST jest skarbnik
gminy, ktory nie ma nadanych osobistych uprawnien w KSeF, to w dalszym ciggu bedzie
mogt ztozy¢ zawiadomienie w imieniu JST.

8.6.10.2. Co powinno zawiera¢ zawiadomienie

Kwestia zawartosci zawiadomienia jest uregulowana w rozporzgdzeniu w sprawie ko-
rzystania z KSeF. Uwzgledniajgc tre$¢ regulaciji dotyczacej zawartosci zawiadomienia
nalezy zauwazyc, ze przyjmuje ono sformalizowang, zamknietg forme. Nie ma w tym
przypadku koniecznosci ani nawet miejsca na podawanie dodatkowego, rozbudowa-
nego uzasadnienia.

Istotne sg jedynie warunki formalne. Tym samym jednostka, chcac ztozy¢ zawiadomie-
nie, powinna w szczegolnosci:

1) podaé rodzaj transakciji, dla ktérych bedg wystawiane faktury z zatgcznikiem
— zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie korzystania z KSeF przewidziane sg poniz-
Sze opcje:

m dostawy energii elekirycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu przewodowego
lub

m Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych, lub

m Swiadczenie ustug dystrybucji energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz
gazu przewodowedo, lub

m dostawy benzyn silnikowych, olejow napedowych, gazow lub innych paliw prze-
znaczonych do napedu silnikow spalinowych —w rozumieniu przepiséw o podatku
akcyzowym, dokonywane na stacjach paliw lub stacjach gazu ptynnego do stan-
dardowych zbiornikow pojazddw na rzecz jednego odbiorcy za dany okres rozli-
czeniowy, lub

® inne niz wskazane wyzej czynnosci, z podaniem ich rodzaju (w tym miejscu mozli-
we bytoby podanie np. dostawy wody lub odbioru $ciekdw);

2) ustali¢ przewidywang date rozpoczecia wystawiania i przesytania do KSeF fak-
tur z zatgcznikiem;



3) ustali¢ przewidywang $rednig liczbe wystawianych i przesytanych do KSeF fak-
tur z zatgcznikiem w miesigcu;

4) ustali¢ przewidywany sredni rozmiar wystawianej i przesytanej do KSeF faktury
z zatgcznikiem wyrazony w kilobajtach (kB).

Dane w zakresie planowanej daty rozpoczecia wystawiania faktur z zatgcznikiem czy ich
liczby lub rozmiaru majg jedynie charakter informacyjny — nie sg wigzace, a ich zmiana
nie wymaga ponownego sktadania zawiadomienia czy jego aktualizaciji.

Zawiadomienia majg by¢ rozpatrywane w ciggu trzech dni roboczych od otrzy-
mania UPO dla ztozonego zawiadomienia. W tym czasie organ powinien przystac
potwierdzenie przyjecia zawiadomienia na adres poczty elektroniczne] podatnika.
Potwierdzenie mozliwosci wystawiania faktur z zatgcznikiem dokonywane jest poprzez
czynno$¢ materialno-techniczng, nie jest w tym przypadku wydawana decyzja Ilub
postanowienie.

W przypadku rezygnacji z mozliwosci wystawiania faktur z zatacznikiem podatnik
moze dokona¢ zgtoszenia o zaprzestaniu korzystania z tego rozwigzania. Takie
zgtoszenie jest skiadane réwniez przez e-Urzad Skarbowy.

8.6.10.3. Konsekwencje niewtasciwego korzystania z zatgcznika

W przypadku wykorzystywania wezta Zalacznik niezgodnie z przeznaczeniem Szef KAS
moze automatycznie odebraé podatnikowi uprawnienie do wystawiania faktur z za-
tacznikiem w KSeF. Automatyczne odebranie uprawnien moze nastgpi¢ w przypadku
zidentyfikowania wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem, ktore zawiera-
ja dane inne niz okreslone w ust. 106gba ust. 1 ustawy o VAT lub sg wystawiane i prze-
sytane niezgodnie z warunkami, o ktérym mowa w tym przepisie.

A zatem jednostka chcgca korzystac z faktur z zatgcznikiem w KSeF powinna podawac
w zatgcznikach wylgcznie dane w zakresie jednostek miary i ilosci (liczby) dostarcza-
nych towarow lub wykonywanych ustug albo cen jednostkowych netto. W praktyce do-
tyczy¢ to moze podawania dokifadnych rozliczen, np. punktow poboru ze wskazaniem
standw licznikdw, stosowanych cen itp.

Zamieszczanie w wezle Zalacznik tresci reklamowych lub marketingowych czy tresci
o charakterze biznesowo-handlowym (np. cenniki, warunki gwarancji, umowy, zamo-
wienia, protokoty odbioru, specyfikacje) bedzie stanowito niedozwolone uzycie wezta
Zalacznik, a w efekcie bedzie podstawg do odebrania uprawnienia do wystawiania fak-
tur z zatgcznikiem. W szczegdlnosci wezet Zalacznik nie powinien by¢ uzywany do po-
dawania danych faktur korygowanych w przypadku wystawiania faktur korygujgcych, co
jest obecnie czestg praktyka.

Odebranie uprawnienia do wystawiania faktur z zatgcznikiem nastepuje w drodze czyn-
nosci materialno-technicznej. W tym przypadku réwniez nie jest wydawana decyzja lub
postanowienie. Po odebraniu uprawnienia podatnik traci mozliwos¢ przesytania do
KSeF faktur z zatgcznikiem — proba wystania takich faktur bedzie skutkowata ich
odrzuceniem przez KSeF.
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Jezeli podatnikowi zostang odebrane uprawnienia, moze on ponownie ztozy¢ zgtosze-
nie zamiaru wystawiania faktur z zatgcznikiem na ogolnych zasadach. Natomiast je-
8li w dalszym ciggu zafgcznik bedzie wykorzystywany niezgodnie z przeznaczeniem,
uprawnienie moze zosta¢ ponownie odebrane.

8.6.10.4. Faktury zakupowe z zatgcznikiem

Zgtoszeniu podlega wytgcznie wystawianie faktur z zatgcznikiem. Fakt odbierania tego
rodzaju faktur nie podlega dodatkowym zgtoszeniom — podatnicy beda otrzymywali
tego rodzaju faktury na swoje konta KSeF.

Podsumowujac, wezet Zalacznik jest przeznaczony dla faktur dotyczacych czynnosci
0 ztozonej liczbie danych w zakresie jednostek miary i ilosci (liczby) dostarczanych to-
warow lub wykonywanych ustug, a takze cen jednostkowych towaréw lub ustug bez
kwot podatku (cen jednostkowych netto).

Zafgcznik stanowi integralng czes¢ e-faktury. Jedna faktura moze posiadac tylko jeden
zatgcznik.

Nie mozna dotgcza¢ PDF, Worda, zdje¢, skandw protokotéw czy tresci reklamowych
i biznesowo-handlowych.

W jednostkach wezet Zalacznik bedzie przydatny przy fakturach zawierajgcych duza
ilos¢ danych, np. dotyczacych dostaw medidéw (woda, energia, gaz) oraz przy refaktu-
rowaniu tych ustug na najemcow.

Zgtoszenie zamiaru korzystania z zatgcznika mozna sktadac¢ od 1 stycznia 2026 r. wy-
tacznie elektronicznie, przez e-Urzad Skarbowy.

Zgtoszenie sktada jednostka jako podatnik VAT, a nie poszczegodlne jednostki organi-
zacyjne.

Szef KAS moze automatycznie odebra¢ prawo do wystawiania faktur z zatgcznikiem.

9. Elementy szczegodlne dla faktur zaliczkowych
I rozliczajacych

Faktury dokumentujgce otrzymanie zaptaty przed wykonaniem ustugi lub dostawg to-
waru (faktury zaliczkowe) stanowig w strukturze logicznej KSeF odrebng kategorie do-
kumentow, rzadzaca sie swoimi wtasnymi prawami konstrukcyjnymi. Dla ksiegowych
przyzwyczajonych do ,ptaskiego” obrazu faktury struktura pliku XML dla zaliczki moze
wydawac sie na pierwszy rzut oka nieintuicyjna, poniewaz przesuwa ciezar informaciji
z wierszy faktury na sekcje zamowienia i podsumowania.

9.1. Wezet Zamowienie zamiast FaWiersz

Najwazniejszg roznicg strukturalng jest sposob opisywania przedmiotu transakcji.
W standardowej fakturze (np. za wykonang ustuge) kluczowym elementem jest wezet
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FaWiersz, w ktorym wymieniamy, co zostato sprzedane. W fakturze zaliczkowej, zgod-
nie z art. 106f ustawy o VAT, musimy wskaza¢ dane dotyczgce zamdowienia lub umowy.

W strukturze KSeF znajduje to odzwierciedlenie w obowigzku wypetnienia dedykowane-
go wezta Zamowienie.

Jesli faktura jest oznaczona jako zaliczkowa (RodzajFaktury = ZAL), to zgodnie z prze-
pisami w fakturze (czyli w pliku XML) powinien znalez¢ sie opis towardw lub ustug, kto-
rych dotyczy wptacana kwota.

W przeciwienstwie do faktury koncowej w fakturze zaliczkowej nie ma technicznego
obowigzku wypetniania wezta FaWiersz. Oznacza to, ze plik XML moze nie zawiera¢
klasycznych , pozycii faktury” z cenami jednostkowymi i ilosciami, a jedynie opis przed-
miotu przysztej transakcji zawarty w sekcji Zamowienie.

Dla JST jest to istotna informacja: dokumentujac otrzymang zaliczke (np. na poczet
sprzedazy dziatki czy ztomu), w sekcji Zamowienie wpisujemy szczegoly dotyczgce
przedmiotu umowy, natomiast nie musimy tworzy¢ sztucznych wierszy faktury, by ,wy-
cenic” te zaliczke w liniach.

9.2. Prezentacja kwot - tylko w podsumowaniu

Kluczowym aspektem, ktory czesto budzi watpliwosci, jest miejsce wykazania wartosci
otrzymanej zaliczki. Poniewaz faktura zaliczkowa w KSeF moze nie posiada¢ wierszy
(FaWiersz), kwota otrzymanej ptatnosci nie musi wynika¢ z sumowania poszczegolnych
pozyCji.

W fakturze ustrukturyzowanej kwote otrzymanej zaliczki wykazuje sig¢ obowigzkowo
w gtownym wezle Fa, w polach przeznaczonych na podsumowanie wartosci sprzeda-
zy (tabela stawek VAT).

Ksiegowy wprowadza warto$¢ netto otrzymanej zaliczki bezposrednio do pola wtasci-
wego dla danej stawki (np. P_13_1 dla stawki 23%).

Odpowiadajgcy jej kwote podatku wprowadza sie do pola podatkowego (np. P 14 1).

To w tych polach sumarycznych znajduje sie informacja o tym, ile pieniedzy faktycznie
wptyneto. Wezet Zamowienie petni w tym uktadzie role opisowg (mowi ,za co” jest wpla-
ta), a wezet Fa role wartosciowg (moéwi ,ile” wptacono).

9.3. Faktury rozliczajgce — koncowe

Specyficzne wymogi dotyczg rowniez faktur korncowych, wystawianych po zrealizowaniu
dostawy, na poczet ktorej wczesniej przyjeto zaliczki. Taka faktura (oznaczona w KSeF
jako ROZ) musi spetnia¢ dwa warunki.

1. Pomniejszenie wartosci — w wierszach faktury (FaWiersz) wykazuje sie petng war-
tos¢ transakcji, a nastepnie w podsumowaniu pomniejsza sie kwote do zapfaty
0 przyjete wczesniej zaliczki.
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2. Powigzanie z zaliczkami — wezet Zamowienie w fakturze rozliczajgcej jest miegj-
scem, gdzie nie tylko opisujemy towar, ale rowniez referujemy do wczesniejszych fak-
tur zaliczkowych. Nalezy tam wskaza¢ numery KSeF faktur zaliczkowych (w polach
NrFaZaliczkowej), co pozwala systemowi podatkowemu na stworzenie petnej historii
transakcji — od pierwszej wptaty, az po finalng dostawe.

Tabela 28. Elementy szczegélne dla faktur rozliczajgcych

Element Opis Status

FakturaZaliczkowa Typ elementu: Wezet Opcjonalny
Wezet zawierajacy numery faktur zaliczkowych lub ich numery
KSeF, jesli zostaty wystawione z uzyciem KSeF. Wezet nalezy wy-
korzysta¢ w przypadku faktur rozliczeniowych.

FakturaZaliczkowa/ Typ elementu: Pole Warunkowy
NrkSeFZN Znacznik faktury zaliczkowej wystawionej poza KSeF. Elementy
skfadajg sie na sekwencje wyboru. W przypadku faktur za-
liczkowych wystawionych w KSeF nalezy wypetié¢ pole
NrkSeFFaZaliczkowej, a w przypadku faktury zaliczkowej spoza
KSeF — wezet sktadajacy sie z pol NrkSeFZN oraz NrFaZaliczkowe;.

FakturaZaliczkowa/ Typ elementu: Pole Warunkowy
NrFaZaliczkowej Numer faktury zaliczkowej. Pole obowigzkowe dla faktury wysta-
wianej po wydaniu towaru lub wykonaniu ustugi, o ktorej mowa
w art. 106f ust. 3 ustawy o VAT, i ostatniej z faktur, o ktorej mowa
w art. 106f ust. 4 ustawy o VAT. Elementy sktadaja sig na sekwen-
cje wyboru (patrz opis NrkSeFZN).

FakturaZaliczkowa/ Typ elementu: Pole Warunkowy
NrkSeFFaZaliczkowej Numer identyfikujacy fakture zaliczkowg w KSeF. Pole obowigz-
kowe w przypadku, gdy faktura zaliczkowa byta wystawiona za
pomocg KSeF. Elementy skfadajg sie na sekwencje wyboru (patrz
opis NrKSeFZN).

9.4. Zaliczki czesciowe

Struktura faktury ustrukturyzowanej zostata przygotowana na ewentualnosc, w ktorej je-
den dokument potwierdza otrzymanie kilku odrebnych wptat zaliczkowych. Stuzy
do tego dedykowany wezet ZaliczkaCzesciowa. Mechanizm ten pozwala na uporzadko-
wane wykazanie historii wptat, jesli na jednej fakturze chcemy rozliczy¢ wiecej niz jedng
transakcje zaliczkowa. Skorzystanie z tej sekcji wigze sie z koniecznoscig podania pre-
cyzyjnych danych dla kazdej wptaty z osobna. Zgodnie z wymogami ustawy o VAT sys-
tem wymusza tu wypetnienie pary pol:

m P 67 (data otrzymania danej zaliczki),
m P 157 (jej kwota).

Dzieki temu kazda transza pieniezna jest jednoznacznie zidentyfikowana w czasie
i wartosci.
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Tabela 29. Lista elementow wezta ZaliczkaCzesciowa

Element Opis Status

P 6z Typ elementu: Pole Warunkowy
Stuzy do podania daty otrzymania pfatnosci, o ktorej mowa
w art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT (zaliczki).

P 157 Typ elementu: Pole Warunkowy
Stuzy do podania kwoty ptatnosci, o ktdrej mowa w art. 106b
ust. 114 ustawy o VAT (zaliczki), sktadajacej sie na kwote w polu
P_15. W przypadku faktur korygujacych — korekta kwoty wyni-
kajacej z faktury korygowane;.

KursWalutyZW Typ elementu: Pole Fakultatywny
Mozna w nim podac kurs waluty stosowany do wyliczenia kwo-
ty podatku w przypadkach, o ktérych mowa w dziale VI ustawy
0 VAT (dotyczy przypadkow, gdy fakiure wystawiono w walucie
obcej i nalezy dokonac przeliczenia kwoty podatku na zfote).

10. Elementy szczeg6ine dla faktur korygujacych

Fakture korygujaca trzeba obowigzkowo wystawiaé w KSeF — niezaleznie od tego,
czy dotyczy:

1) faktury pierwotnej ustrukturyzowanej (wystawionej w KSeF),

2) ,zwyklej” faktury (wystawionej przed wdrozeniem KSeF).

W tej drugiej sytuacji faktura korekta nie musi zawiera¢ numeru KSeF faktury pierwotnej,
lecz tylko numer nadany przez wewnetrzny system jednostki.

W zakresie, w jakim faktury korygujace in minus sg wystawiane z uzyciem KSeF, majg do
nich zastosowanie odmienne od ogolnych (uproszczone) zasady rozliczenia. W szcze-
golnosci juz w okresie dobrowolnego korzystania z KSeF nie majg do nich zastosowania
regulacje dotyczgce koniecznosci ustalania i dokumentowania momentu uzgodnienia
i spetnienia warunkow korekty (art. 29a ust. 13 i art. 86 ust. 19a ustawy o VAT).

Uproszczone zasady ujmowania ustrukturyzowanych faktur korygujacych in minus
majg zastosowanie réwniez po wprowadzeniu obowigzkowego KSeF.

PRZYKLAD 14

Gdyby jednostka chciata skorygowaé¢ btednie wskazang na fakturze stawke
VAT - z 23% do 8%, to ktory z trzech wariantéw prezentacji danych na ustruktu-
ryzowanej fakturze korygujacej jest prawidtowy:

1) korekta jednopozycyjna (przez rdéznice) czy

2) korekta dwupozycyjna — z wykorzystaniem pola StanPrzed (byfo... jest...), czy

3) korekta dwupozycyjna — poprzez dwa wpisy — jeden z wartoscig ujemng
(byto) i drugi z wartoscia dodatnig (powinno by¢)?



10. ELEMENTY SZCZEGOLNE DLA FAKTUR KORYGUJACYCH

Kazdy z przedstawionych wariantow prezentacji danych na fakturze korygujacej jest

prawidfowy. Podatnik moze wybrac ten, ktéry chce stosowac.

Specyfika wystawiania faktur korygujacych w systemie KSeF wymusita na tworcach
schemy wprowadzenie dedykowanych rozwigzan technicznych, kidre nie wystepujg

w standardowych dokumentach sprzedazy.

Fundamentem kazdej korekty jest jednak precyzyjne powigzanie jej z doku-
mentem pierwotnym. W strukturze logicznej stuzy do tego obligatoryjny wezet
DaneFaKorygowanej. Jest to techniczny fgcznik, w ktorym ksiegowy musi jednoznacz-
nie zidentyfikowac historyczny dokument, ktérego dotyczy zmiana. Odbywa sieg to po-
przez wprowadzenie numeru faktury korygowanej oraz daty jej wystawienia. Bez po-
prawnego wypetnienia tego wezta system nie jest w stanie stworzy¢ relacji miedzy

korektg a fakturg bazowa.

Tabela 30. Lista elementéw dedykowanych dla faktur korygujgcych

Element

Opis

Status

PrzyczynaKorekty

Typ elementu: Pole
Przyczyna korekty dla faktur korygujacych.

Fakultatywny

TypKorekty

Typ elementu: Pole

Typ skutku korekty w ewidenciji dla podatku od towardw i ustug

— pole wyboru, nalezy wybrac jedng z wartosci:

1 — korekta skutkujaca w dacie ujgcia faktury pierwotnej,

2 —korekta skutkujgca w dacie wystawienia faktury korygu-
jacej,

3 — korekta skutkujaca w dacie innej, w tym gdy dla roznych
pozyciji faktury korygujacej daty te sg rozne.

Fakultatywny

DaneFaKorygowanej

Typ elementu: Wezet

Element zawierajagcy dane faktury korygowanej z KSeF,
tj. data wystawienia faktury korygowanej, numer faktury ko-
rygowanej i numer KSeF faktury korygowanej. Element moze
wystapi¢ w strukturze nieskonczenie wiele razy. Element sta-
nowi wezet skfadajacy sie z pol DataWystFaKorygowanej
i NrFaKorygowanej oraz sekwencji wskazujacej, czy faktu-
ra korygowana byta wystawiona w KSeF (wowczas nalezy
rowniez poda¢ numer KSeF), czy tez zostata wystawiona
poza KSeF (wowczas stosuje sie wytacznie znacznik — pole
NrKSeFN).

Warunkowy

DaneFaKorygowanej/
DataWystFaKorygowane;j

Typ elementu: Pole
Data wystawienia faktury, ktorej dotyczy faktura korygujaca.

Warunkowy

DaneFaKorygowanej/
NrFaKorygowanej

Typ elementu: Pole
Numer faktury korygowane;.

Warunkowy
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10. ELEMENTY SZCZEGOLNE DLA FAKTUR KORYGUJACYCH

Element Opis Status

DaneFaKorygowanej/ Typ elementu: Pole Warunkowy
NrkSeF Znacznik numeru KSeF faktury korygowanej. Elementy skia-
daja sie na sekwencje wyboru — w przypadku faktur korygo-
wanych wystawionych w KSeF nalezy uzy¢ pola flagi NrkSeF
oraz wypetnic¢ pole NrkSeFFaKorygowanej, a w przypadku fak-
tur spoza KSeF — wykorzystac pole flagi NrKSeFN.

DaneFaKorygowanej/ Typ elementu: Pole Warunkowy
NrkSeFFaKorygowanej Numer identyfikujacy fakture korygowang w KSeF. Elementy
sktadajq sie na sekwencje wyboru (patrz opis NrkSeF).

DaneFaKorygowanej/ Typ elementu: Pole Warunkowy
NrkSeFN Znacznik faktury korygowanej wystawionej poza KSeF.

Elementy sktadaja sie na sekwencje wyboru (patrz opis

NrkSeF).
OkresFaKorygowanej Typ elementu: Pole Opcjonalny

Dla faktury korygujacej, o ktorej mowa w art. 106j ust. 3 usta-
wy o VAT — okres, do ktérego odnosi sie udzielany opust lub
obnizka, w przypadku gdy podatnik udziela opustu lub obnizki
ceny w odniesieniu do dostaw towardw lub ustug dokonanych
lub $wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie
(tzw. korekty zbiorcze).

NrFaKorygowany Typ elementu: Pole Opcjonalny
Poprawny numer faktury korygowanej w przypadku, gdy przy-
czyna korekty jest btedny numer faktury korygowanej. W polu
NrFaKorygowanej nalezy wowczas wskazac ten btedny numer.

Podmiot1K Typ elementu: Wezet Opcjonalny
W przypadku korekty danych sprzedawcy nalezy poda¢ kom-
pletne dane sprzedawcy wystepujace w fakturze korygowane;.
Pole nie dotyczy przypadku korekty btednego numeru NIP wy-
stepujacego w fakturze pierwotnej (wowczas wymagana jest
korekta faktury do wartosci zerowych).

Podmiot1K/ Typ elementu: Pole Opcjonalny
PrefiksPodatnika Dane jak w sekcji Podmiot. W przypadku korygowania danych
wystawcy faktury struktura elementow jest analogiczna do tej
wystepujacej w elemencie Podmiot1.

Podmiot1K/ Typ elementu: Wezet Warunkowy
Daneldentyfikacyjne Dane jak w sekcji Podmiot. W przypadku korygowania danych
wystawcy faktury struktura elementow jest analogiczna do tej
wystepujacej w elemencie Podmiot1.
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Podmiot1K/Adres Typ elementu: Wezet Warunkowy
Dane jak w sekcji Podmiot. W przypadku korygowania danych
wystawcy faktury struktura elementow jest analogiczna do tej
wystepujacej w elemencie Podmiot1.
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11. MOMENT ROZPOZNANIA FAKTUR KORYGUJACYCH

Podmiot2K

Typ elementu: Wezet

W przypadku korekty danych nabywcy wystepujacego jako
Podmiot2 lub dodatkowego nabywcy wystepujacego jako
Podmiot3 nalezy poda¢ kompletne dane tego podmiotu wyste-
pujace w fakturze korygowanej. Korekcie nie podlegaja btedne
numery identyfikujgce nabywce oraz dodatkowego nabywce.
W przypadku korygowania pozostatych danych nabywcy lub
dodatkowego nabywcy wskazany numer identyfikacyjny musi
by¢ identyczny z numerem w czgsci Podmiot2, wzglednie
Podmiot3 faktury korygujace;.

Opcjonalny

Podmiot2K/
Daneldentyfikacyjne

Typ elementu: Wezet

Dane jak w sekcji Podmiot. W przypadku korygowania danych
nabywcy struktura elementow jest analogiczna do tej wyste-
pujacej w elemencie Podmiot2.

Warunkowy

Podmiot2K/Adres

Typ elementu: Wezet

Dane jak w sekcji Podmiot. W przypadku korygowania danych
nabywcy struktura elementow jest analogiczna do tej wyste-
pujacej w elemencie Podmiot2.

Opcjonalny

Podmiot2K/IDNabywcy

Typ elementu: Pole

Unikalny klucz powigzania danych nabywcy w fakturach ko-
rygujacych, w przypadku gdy dane nabywcy w fakturze ko-
rygujacej zmienity sie w stosunku do danych w fakturze ko-
rygowane;.

Fakultatywny

P 152K

Typ elementu: Pole

W przypadku korekt faktur zaliczkowych — kwota zapfaty przed
korekta. W przypadku korekt faktur rozliczeniowych — kwota
pozostata do zapfaty przed korekta.

Warunkowy

KursWalutyZK

Typ elementu: Pole

Kurs waluty stosowany do wyliczenia kwoty podatku w przy-
padkach, o ktorych mowa w dziale VI ustawy o VAT, przed
korekta.

Fakultatywny

11. Moment rozpoznania faktur korygujacych

Wraz z wejsciem w zycie obowigzkowego KSeF benefit, ktory miat by¢ zachetg do ko-
rzystania z KSeF w okresie dobrowolnym, czyli uproszczenia w rozliczaniu faktur kory-
gujacych in minus, stat sie zasadg ogolng od momentu wprowadzenia powszechnego

fakturowania elektronicznego, tj. od 1 lutego 2026 .

Tym samym korekte in minus po stronie:

m sprzedawcy — mozna uwzgledni¢ w okresie, w ktorym podatnik wystawit fakture
ustrukturyzowana, przy czym podatnik nie musi w takim wypadku dysponowac
zadng dodatkowg dokumentacjg (uzgodnieniami czy potwierdzeniami odbioru ko-

rekty),
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m nabywcy — trzeba ujg¢ w rozliczeniu za okres, w ktérym nabywca otrzymat fakture
ustrukturyzowang korygujgaca, a w sytuacji gdy podatnik do momentu otrzymania ko-
rekty nie odliczyt jeszcze VAT, korekte nalezy uwzgledni¢ w okresie, w ktorym podatnik
dokona odliczenia.

Przepisy reguluja rowniez kwestie wystawiania faktur poza KSeF, zarowno ze wzgledu na
zastosowanie trybow szczegolnych (offline24, niedostepnos¢ KSeF, awaria KSeF), jak
i ze wzgledu na brak obowigzku stosowania KSeF. Jak wynika z art. 29a ust. 13a-13c
ustawy o VAT, za moment powstania prawa do obnizenia podstawy opodatkowania VAT
naleznego w zwigzku z wystawieniem faktury korygujacej poza KSeF przyjmuje sie mo-
ment otrzymania potwierdzenia otrzymania faktury korygujgcej przez nabywce, nie
odnoszac sie do okolicznosci wystawienia faktury.

Jest to istotna zmiana konstrukcji przepisu, gdyz dotychczasowe regulacje (zaréwno
sprzed wprowadzenia SLIM VAT, jak i po nim) jako moment rozpoznania faktury kory-
gujacej wskazywaty date jej wystawienia, natomiast zgromadzenie odpowiedniej doku-
mentacji byto jedynie warunkiem do skorzystania z prawa do obnizenia podstawy opo-
datkowania w dacie wystawienia faktury korygujacej.

Odmiennie traktowane sg faktury korygujace dla podatnikow z siedzibg lub statym miej-
scem prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w Polsce oraz faktury korygujgce wy-
stawiane dla nabywcéw wymienionych w art. 106gb ust. 4 ustawy o VAT, tj. podmioty
zagraniczne i osoby fizyczne nieprowadzgce dziatalnosci gospodarczej, podatnicy ko-
rzystajacy ze zwolnienia w procedurze SME podmiotowo oraz podmioty, ktdre nie po-
daty NIP W odniesieniu do pierwszej kategorii nabywcow skutek otrzymania faktury ko-
rygujacej u nabywcy oraz prawa do obnizenia VAT naleznego powstanie co do zasady
w momencie przestania faktury do KSeF. Wyjatek w odniesieniu do tej kategorii faktur
korygujgcych stanowig faktury wystawione w okresie awarii — w tym przypadku ustawo-
dawca dopuszcza dokonanie obnizenia z chwilg otrzymania przez sprzedawce potwier-
dzenia odbioru faktury korygujacej przez nabywce, chyba ze wczesniej faktura korygu-
jaca zostanie przestana do KSeF.

Natomiast w odniesieniu do drugiej kategorii nabywcow (tj. wymienionych w art. 106gb
ust. 4 ustawy o VAT) ustalenie momentu ujecia faktury korygujgcej in minus moze zosta¢
dokonane na podstawie:

m potwierdzenia odbioru (np. e-mail lub tzw. zétta zwrotka) — art. 29a ust. 13a ustawy
0 KSeF 2.0, lub

m daty przestania faktury do KSeF, jesli faktura zostata wystawiona w KSeF — art. 29a
ust. 13 ustawy o KSeF 2.0.

PRZYKLAD 15

Przedsigbiorca A (ze wzgledu na miesieczne obroty ponizej 10 000 zt) wysta-
wit fakture poza KSeF dla gminy w sierpniu. Dopiero we wrzesniu zauwazyt,
ze popetnit btad w kwocie. W konsekwenciji wystawit fakture korygujaca i wy-
sfat ja do gminy. Gmina potwierdzita odbior faktury korygujacej w pazdzierniku.



W ktérym miesigcu przedsigbiorca A powinien uja¢ korekte w swoich ksigegach
—we wrzesniu, kiedy wystawit korekte, czy dopiero w pazdzierniku, kiedy gmina
potwierdzita jej odbior?

Przedsiebiorca A moze uwzgledni¢ te korekte w swoich ksiegach dopiero w paz-
dzierniku, gdy otrzymat potwierdzenie odbioru korekty przez gmine.

Jezeli podatnik zdecydowatby sie na wystawianie wszystkich faktur w KSeF, wowczas
problem odbioru (zwrotek) zostatby istotnie ograniczony, poniewaz podatnik moze alter-
natywnie ujmowac wszystkie korekty w dacie ich przestania do KSeF.

Ustawodawca przewiduje rowniez wyijatki, gdy sprzedawca nie potrzebuje potwierdze-
nia odbioru faktury korygujacej, aby uja¢ jg w swoich rozliczeniach.

Wyjatek 1. Podatnik nie uzyskat potwierdzenia otrzymania korekty mimo udokumento-
wanej proby doreczenia, ale z posiadanej dokumentaciji wynika, ze nabywca wie o zmie-
nionych warunkach transakcji (z wytgczeniem przypadku, gdy podatnik miat obowigzek
przestania korekty do KSeF po awarii lub niedostepnosci systemu) — korekta mozliwa
jest najwczesniej za okres, w ktérym spetniono te warunki.

Wyijatek 2. Podatnik przestat korekty do KSeF po awarii lub niedostepnosci systemu,
przed otrzymaniem potwierdzenia otrzymania korekty przez nabywce — korekta mozli-
wa jest za okres, w ktorym do faktury zostat przydzielony numer KSeF.

Warunku posiadania potwierdzenia otrzymania faktury korygujgcej przez nabywce nie
stosuje sie w przypadku:

1) eksportu towaréw i WDT,

2) dostawy towardw i $wiadczenia ustug, dla ktérych miejsce opodatkowania znajduje
sie poza terytorium kraju,

3) sprzedazy: energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej, gazu przewodowego, ustug
dystrybuciji energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej, ustug dystrybucji gazu prze-
wodowego, ustug telekomunikacyjnych oraz ustug wymienionych w poz. 24-37, 50
i 51 zatgcznika nr 3 do ustawy o VAT,

Niemniej jednak w tym miejscu warto zaznaczy¢, ze sformutowanie przepisu art. 29a
ust. 15 ustawy o KSeF, z ktérego wynika wyzej wspomniane wytgczenie posiadania po-
twierdzenia odbioru faktury korygujgcej in minus, oraz tres¢ uzasadnienia ustawy o KSeF
2.0 w zakresie art. 29a ust. 15 ustawy o KSeF 2.0 budzi watpliwosci interpretacyjne.

W uzasadnieniu do projektu ustawy wskazano, ze w omawianym przypadku mozna be-
dzie stosowac dotychczasowe zasady dotyczgce korekty podatku naleznego, co budzi
dodatkowe watpliwosci.

Opierajac sie na brzmieniu aktualnie dostepnych przepiséw trudno jednak sprecyzo-
wac, co ustawodawca zamierzat przekazac¢, postugujac sie odwotaniem do ,dotych-
czasowych” zasad. By¢ moze celem ustawodawcy byto ujecie faktury korekty w tym
przypadku w dacie jej wystawienia. W przepisach nie ma jednak podstaw do tego, aby



w stosunku do faktur korygujgcych wystawionych w trybie niedostepnosci KSeF czy off-
line24 stosowac przepis art. 29a ust. 13 ustawy VAT w brzmieniu nadawanym noweliza-
cja (ujecie w dacie wystawienia faktury korekty), gdyz przepis ten odnosi sie do faktur
ustrukturyzowanych, a w przypadku wskazanych trybéw w momencie wystawienia fak-
tury nie ma ona waloru faktury ustrukturyzowane;.

Natomiast w przypadku faktur w trybie awaryjnym (art. 106nf ustawy o KSeF) przyje-
cie ww. zatozenia prowadzitoby do nieuzasadnionego wstrzymania prawa do obnizenia
VAT naleznego po stronie wystawcy faktury korygujacej. W omawianym trybie faktury
moga by¢ skutecznie doreczane réwniez polskim podatnikom B2B poza KSeF. A zatem
wstrzymywanie rozliczenia korekty po stronie wystawcy stanowitoby razgcg dyspropor-
cje, gdyz:
m nabywca po otrzymaniu faktury korygujgcej wystawionej w trybie awaryjnym bytby zo-
bowigzany do korekty VAT naliczonego z chwilg otrzymania faktury korygujgcej poza
KSeF,

m wystawca musiatby czekac z rozliczeniem do momentu przestania faktury koryguja-
cej do KSeF.

Dodatkowo celem wprowadzenia wytgczen w art. 29a ust. 15 ustawy o VAT miato by¢
zasadniczo uproszczenie dla wystawcow faktur korygujacych w okreslonych sytu-
acjach, wiec tym bardziej przepisy nie powinny odsuwac¢ w czasie prawa do obnizenia
VAT naleznego.

Natomiast korekta in minus w odniesieniu do faktur korygujacych wystawionych poza
KSeF jest obowigzkowa dla nabywcy zasadniczo za okres, w ktorym otrzymat on fakture
korygujaca, w tym takze w przypadku awarii lub niedostepnosci systemu.

Wyijatkiem jest sytuacja, gdy wystawca przestat korekte do KSeF i zostat jej nadany
numer KSeF, zanim nabywca jg otrzymat — woéwczas nabywca powinien obnizy¢ pod-
stawe opodatkowania w rozliczeniu za okres, w ktérym przydzielono fakturze numer
KSeF.

PRZYKLAD 16

Gmina sprzedata uzywane meble. W dniu 10 lipca sprzedata komplet mebili
do biura firmie B za 10 000 zt. Sprzedaz udokumentowata fakturg wystawiong
w KSeF. Nastepnie 25 lipca gmina odkryta, ze btad w systemie ksiggowym do-
prowadzit do zafakturowania zestawu mebli o0 2000 zt drozej. Aby sprostowaé
te sytuacje, gmina chciata wystawi¢ fakture korygujaca in minus. Jednak ze
wzgledu na ogfoszong awarie KSeF nie mogta przesta¢ jej za pomoca KSeF.
W ktérym momencie gmina ma prawo ujg¢ korekte in minus — w dacie potwier-
dzenia odbioru korekty przez firme B, czy w momencie przestania jej do KSeF
po zakonczeniu awarii?

Gmina moze ujac te korekte in minus w rozliczeniach dopiero wtedy, gdy otrzyma
potwierdzenie odbioru faktury korygujacej od firmy B lub przesle fakture do
KSeF po zakonczeniu awarii — w zaleznosci od tego, ktéry moment wystapi
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wczesniej. Gmina otrzymata potwierdzenie odbioru korekty od firmy B 30 lipca,
a przestata fakture do KSeF 1 sierpnia. W zwigzku z tym korekte in minus moze uja¢

w swoich rozliczeniach za lipiec.

Zasady ujmowania korekt in minus, ktére majg obowigzywac¢ wraz z wejsciem w zycie

powszechnego KSeF, przedstawiono w uproszczeniu w tabeli 31.

Tabela 31. Zasady ujmowania korekt in minus

Sposdb wystawienia faktury
korygujacej

Moment ujecia faktury korygujacej

u sprzedawcy

u nabywcy

Faktura korygujaca ustrukturyzowana wy-
stawiona i otrzymana w KSeF

Okres, w ktorym podatnik wy-
stawit fakture (brak koniecz-
nosci posiadania dodatkowej
dokumentaciji)

Okres, w ktorym nabywca
otrzymat fakture w KSeF

Faktura korygujaca wystawiona poza KSeF
i przestana w inny uzgodniony sposob

Okres, w ktorym otrzymano
potwierdzenie odbioru faktu-
ry koryguijacej przez nabywce

Okres, w ktorym faktura kory-
gujgca zostata otrzymana

Faktura korygujaca wystawiona poza KSeF
w okresie niedostgpnosci systemu lub
w trybie offline24 na rzecz podatnikow
wymienionych w art. 106gb ust. 4, prze-
stana tym podmiotom w inny uzgodniony
sposob poza KSeF

Okres, w ktérym otrzymano
potwierdzenie odbioru faktury
korygujacej przez nabywce,
lub okres, w ktorym faktura
zostanie przestana do KSeF

Okres, w ktorym faktura kory-
gujaca zostata otrzymana

Faktura korygujaca wystawiona poza KSeF
w okresie awarii, gdy uzgodniono dorecze-
nie faktury poza KSeF

Okres, w ktorym otrzymano
potwierdzenie odbioru faktury
korygujacej przez nabywce,
lub okres, w ktorym faktura
zostanie przestana do KSeF

Okres, w ktorym faktura kory-
gujaca zostata otrzymana

Faktura korygujaca wystawiona poza KSeF
w okresie awarii, niedostepnosci systemu
lub w trybie offline24, gdy uzgodniono do-
reczenie faktury poprzez KSeF

Okres, w ktorym przestano
fakture do KSeF

Okres, w ktorym faktura kory-
gujaca zostata otrzymana

Odmienne zasady i przywrocenie potwierdzen odbioru korekty w przypadku postugiwa-
nia sie fakturami poza KSeF powoduje, ze jednostka, chcac poprawnie ujg¢ fakture ko-

rygujgca, musi pilnowac¢ sposobu, w jaki faktura do niej wptyneta.

12. Zbiorcze faktury korygujace

Podatnicy mogg wystawiac¢ zbiorcze faktury korygujace, ktére odnoszg sie do wieksze;
liczby faktur pierwotnych, np. wystawiane sg z tytutu rabatéw za obroty osiggniete w da-

nym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu, kwartale, roku (art. 106j ustawy o VAT).
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W KSeF zbiorcze faktury korygujace muszg zawiera¢ trzy dane dla kazdej skorygowa-
nej faktury, tj.:

= numer faktury korygowanej,
®m numer KSeF faktury korygowane;j,
m date wystawienia faktury korygowane;j.

Wymagane jest rowniez wskazanie okresu korekty w polu Okres-FaKorygowanej. Jezeli
korekta dotyczy wszystkich dostaw towaréw i Swiadczonych ustug w okreslonym okresie,
faktura w KSeF moze nie zawiera¢ nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi objetych korekta.

W przypadku zbiorczych faktur korygujgcych obecnie czesto podatnicy wskazujg nu-
mery i daty wystawienia faktur pierwotnych w zatgczniku do faktury. W zwigzku z faktem,
ze KSeF nie oferuje podatnikom przesytu zatgcznika wraz z fakturg, konieczne byto-
by ujecie takich informacji w tresci faktury korygujacej. Podatnicy majg mozliwos¢ in-
dywidualnego wskazania wszystkich faktur pierwotnych w odpowiednim wezle faktury
ustrukturyzowanej.

Jednostki, ktore musiatyby wystawi¢ zbiorczg fakture korygujaca, muszg pamietac o za-
warciu w schemie faktury odpowiedniego zakresu danych. W szczegolnosci praktyka,
w ramach ktorej szczegdtowe dane korygowanych faktur byty podawane w zatgczniku,
nie moze mie¢ zastosowania po wprowadzeniu obowigzkowego KSeF,

13. Wezet Zalacznik a zatgczniki do faktury

Wykorzystywanie zatgcznikow do faktur to powszechna praktyka wsréd wielu podatni-
kow, w tym takze w JST, np. w zakresie danych dotyczgcych refaktury mediéw czy pro-
tokotow potwierdzajgcych wykonanie ustug. Wraz z wdrozeniem obowigzkowego KSeF
podatnicy beda musieli wypracowa¢ optymalne i efektywne metody dostarczania za-
tacznikow do faktur ustrukturyzowanych.

Znaczacym mankamentem KSeF jest brak mozliwosci dotaczania zatgcznikéw do
faktur ustrukturyzowanych generowanych przez system. Mimo ze system pozwala
na uwzglednienie w tresci faktury wielu szczegotow dotyczgcych transakeji (takich jak
np. warunki pfatnosci czy transportu) za pomocg specjalnych dodatkowych pdl sche-
my, jednak pola te majg ograniczenia co do rodzaju informaciji oraz maksymalne;j liczby
znakow.

Podatnicy wystawiajgcy faktury ustrukturyzowane muszg zatem zaakceptowac, ze
wszystkie specyfikacje, protokoty i inne dokumenty, ktére wczesniej byty czescig
faktury, po rozpoczeciu fakturowania w KSeF trzeba wysyta¢ oddzielnie, w szcze-
gélnosci nie jako czes¢ jednego pliku z fakturg, do ktérej sie odnoszg. Jest to zna-
czace ograniczenie KSeF dla szerokiego grona przedsiebiorcow.

Koniecznie trzeba ustali¢ odpowiednie procesy i procedury, tak aby zapewni¢ mozli-
wosC tatwego sparowania zatgcznikow z fakturami. Jest to z pewnoscig jedno z istot-
nych wyzwan w ramach wdrozenia KSeF, z perspektywy zaréwno wystawcy faktury, jak
i jej odbiorcy.



W ujeciu ogolnym dotychczasowa praktyka wyksztatcita kilka mozliwych rozwigzan
w zakresie dostarczania zatgcznikow do faktur (zob. tabela 32).

Tabela 32. Sposoby obstugi zatagcznikow w KSeF

Sposob obstugi
zatacznikow w KSeF

Jak postepowaé

Przesytanie wizualizacji fak-
tury wystawionej w KSeF
(z kodem QR) wraz z zafgcz-

Rozwigzanie to jest o tyle przystepne, ze nie wymaga zmian lub wprowa-
dzania nowych kanafow komunikacji, gdyz zmienia sig jedynie sama faktu-
ra, ktora jest w istocie wizualizacjg faktury ustrukiuryzowanej (wystawionej
w KSeF) w wybranej postaci, np. pliku w formacie PDF. Tym samym je-
$li obecnie jednostka przesytata faktury i zataczniki do nich jako pliki PDF
w wiadomosci e-mail do kontrahenta, w dalszym ciggu moze korzystac z tej
metody, z zastrzezeniem konieczno$ci oznaczenia wizualizacji faktury odpo-
wiednim kodem QR.

Jedynym mankamentem takiego rozwigzania jest konieczno$¢ oczekiwania
na nadanie fakturze numeru KSeF i zabezpieczenie systemu przed wysyt-
ka dokumentéw do kontrahenta, zanim numer KSeF zostanie nadany. Jest
to istotny aspekt, zwtaszcza w przypadku zautomatyzowanych procesow,
w ktorych faktury generuijq sig i przesytajg automatycznie.

Wystanie do kontrahenta faktury wygenerowanej w systemie firmy w dzisiej-
szej formie przed jej wystawieniem w KSeF (ktora de facto nie jest petnopraw-
ng faktura) wiaze sie z ryzykiem uznania przez organy podatkowe, ze dochodzi
do podwajnego fakturowania, i konieczno$cig zaptaty podwojnej kwoty VAT.

nikami w dotychczasowy
Sposob
Zamigszczanie  zatacznikow

w zasobie dostepnym on-line,
np. na wiasnym serwerze lub
ustudze chmurowej, i jedno-
czesnie umieszczanie w fak-
turze ustrukturyzowanej lin-
ku do pobrania dokumentow
zZtego zasobu

Innym popularym rozwigzaniem jest zamieszczanie zatacznikow w jakims
zasobie dostgpnym on-line, np. na wtasnym serwerze lub ustudze chmuro-
wej, i jednocze$nie umieszczanie w fakturze ustrukturyzowanej linku do po-
brania dokumentow z tego zasobu.

Tego rodzaju rozwigzania funkcjonujg juz obecnie, m.in. w przypadku faktur
wystawianych przez firmy leasingowe czy telekomunikacyjne, gdzie przykta-
dowo faktury wraz z zatgcznikami sg udostepniane klientom na portalu do-
stawcy, skad klienci moga je pobrac.

Takie rozwigzanie pozwala na fatwe przypisanie zatacznikow do konkretnej
faktury, niemniej moze wymaga¢ wprowadzenia zmian organizacyjnych czy
technologicznych w jednostkach, ktére do tej pory nie stosowaly takich ka-
natéw komunikacii.

Przeniesienie  przekazywa-
nych w zatacznikach danych
do same;j faktury ustruktury-
zowanej — po zweryfikowa-
niu zawartosci zafgcznikow
pod katem mozliwosci takie-
g0 przeniesienia

Kolejng mozliwg opcja jest weryfikacja zawartosci zatacznikow pod katem
mozliwosci przeniesienia przekazywanych w nich danych do samej faktu-
ry ustrukturyzowanej. Faktura zawiera bowiem wiele pol o charakterze fa-
kultatywnym, ktére mogg postuzy¢ do przekazania dodatkowych informacii
niezbednych z punktu widzenia biznesowego. Oczywiscie istniejg tu pewne
ograniczenia wynikajace z samej struktury faktury, jak chocby ograniczenie
liczby wierszy faktury do 10 000 pozycji, niemniej proces wdrozenia KSeF
moze by¢ dobrg okazja do optymalizacji procesow wystawiania faktur i do-
stosowania ich zawarto$ci do rzeczywistych potrzeb. Nierzadko bowiem
zdarzaja sig sytuacje, w ktorych pewne dane znajdujg sie na fakturach je-
dynie z powodow historycznych, a obecnie nie majg juz Zadnej wartosci dla
dostawcy lub nabywcy.




Sposob obstugi

zatgcznikéw w KSeF TG e

Przesyfanie zatacznikow do- | Pewnym posrednim rozwigzaniem jest przesytanie zatacznikow dotychczaso-
tychczasowym kanatem, bez | wym kanatem, bez przesytania wizualizacji faktury lub zawarcia w niej linku
przesytania wizualizacji fak- | do pobrania zatacznikow.

tury lub zawarcia w niej linku | Rozwigzanie to wydaje si¢ jednak niepraktyczne z perspektywy zaréwno do-
do pobrania zatacznikow stawcy, jak i nabywcy.

Wprawdzie zazwyczaj na zatacznikach zamieszcza sie informacje, ze doty-
czg one faktury o konkretnym numerze, co umozliwiatoby w jakim$ stopniu
automatyzacje procesu powigzania zatgcznikow z faktura, jednak bytoby to
Z pewnoscig bardziej pracochtonne i potencjalnie moze powodowac wigcej
btedow przy faczeniu dokumentow.

Z perspektywy nabywcy kwestia ustalenia sposobu odbioru zatgcznikéw jest istotna,
poniewaz faktury zakupu trafiajg do jednego zbioru w KSeF. Nastgpnie podatnik musi
wyselekcjonowac faktury do poszczegolnych Sciezek akceptacji czy zaadresowac do
witasciwych dziatéw lub pracownikow jednostki. Co wiecej, jako nabywca podatnik nie
zawsze ma wptyw na to, w jaki sposob dostawca przekaze mu zatgczniki. Wprawdzie
jest to obszar, ktéry mozna uregulowa¢ umownie, jednak obserwujac praktyke rynkowg
nalezy spodziewac sie, ze kazdy dostawca wybierze rozwigzania optymalne ze swoje-
go punktu widzenia i niekoniecznie bedzie chciat zmienia¢ rozwigzanie dla jednego lub
kilku nabywcow.

Jednostki powinny zatem sie spodziewac, ze zataczniki do otrzymywanych w KSeF
faktur beda do nich dostarczane oddzielnie od tej faktury r6znymi drogami komu-
nikaciji. Nie zawsze bedg oznaczone w sposob zapewniajgcy tatwe przyporzgdkowanie
do danej faktury.

Zatagczniki mogg obecnie stanowi¢ integralng czes¢ faktury. W dotychczasowe;
praktyce i orzecznictwie wyksztatcito sie jednolite podejscie, zgodnie z ktorym czesc
danych istotnych z punktu widzenia podatkowego, jak i biznesowego moze by¢ prezen-
towana w zatgczniku przesytanym razem z fakturg, stanowigcym jej integralng czesc.
Przyktadem moze by¢ zbiorcza faktura korygujgca, ktéra jako obowigzkowy element
musi zawiera¢ dane (numer i date wystawienia) wszystkich faktur pierwotnych, ktérych
dotyczy korekta. Ze wzgleddw technicznych czesto niemozliwe jest podanie tych da-
nych na samej fakturze (np. korekta z tytutu rocznego bonusu moze dotyczy¢ setek,
a nawet tysiecy faktur pierwotnych). Wowczas sg one wymienione w zatgczniku do fak-
tury, ktory stanowi jej integralng czesc. Jest to rozwigzanie powszechnie stosowane i ak-
ceptowane przez organy podatkowe.

Zwazywszy, ze w KSeF nie jest mozliwe przesytanie zatgcznikow, powstaje pytanie,
czy zatacznik przesytany de facto odrebnie od faktury, gdyz ta zostanie przestana
przez KSeF, jest w dalszym ciggu uznawany za integralng czes¢ faktury.

Dotychczas organy akceptowaty, ze zatgcznik stanowi integralng czes¢ faktury.
Wskazywano, ze cho¢ w ustawie o VAT wymienione sg obowigzkowe elementy faktu-
ry, to nie sprecyzowano jej wzoru. Jednak wraz z obowigzkowym KSeF zmienia sie to,



poniewaz schema XSD jest wtasnie wzorem faktury, ktéry podatnik powinien stosowac.
A zatem elementy, ktore do tej pory byly prezentowane w zafgcznikach, a ktore sg wy-
magane przepisami ustawy o VAT, powinny znalez¢ sie w samej fakturze.

Jesli wiec w jednostce wystawiane byty dotychczas faktury, ktérych tres¢ byta uproszczo-
na, a dane obligatoryjne faktury okreslone w art. 106e ustawy o VAT byly prezentowane
na dokumentach dodatkowych zatgczonych do takiej faktury, to taka praktyka musi ulec
zmianie. Wszelkie dane tego typu nalezy zamieszcza¢ bezposrednio w schemie faktury.

14. Faktury w walutach obcych

W JST faktury zasadniczo sg wystawiane w ztotéwkach. Moga sie jednak zdarzy¢ fak-
tury wystawiane w walucie obcej. Stad warto zapoznac sie z wptywem KSeF na faktury
walutowe.

Obowigzujg szczegdine zasady wystawiania faktur w walutach obcych. Na fakturze obo-
wigzkowo trzeba poda¢ m.in. warto$¢ sprzedazy netto oraz kwote naleznosci ogdtem.
Przepisy ustawy o VAT nie wymagajg, aby te wartosci byty wyrazone w polskiej walucie.
Nie ma zadnych ograniczen prawnych, aby wystawia¢ faktury w walutach obcych,
nawet dla polskich kontrahentéw.

Jednoczes$nie wymaga sie, aby kwota VAT byta podana w polskich ztotych — niezalez-
nie od tego, w jakiej walucie jest wystawiana faktura (art. 106e ust. 11 ustawy o VAT).
W zwigzku z tym w przypadku faktury wystawianej w walucie obcej, cho¢ wartosci doty-
czgce cen sprzedazy oraz catkowita warto$¢ faktury mogag by¢ w niej wyrazone w takiej
walucie, to kwota podatku VAT zawsze powinna zostac przeliczona na polskie ztote.

W kontekscie wystawiania faktur w walutach obcych w KSeF nalezy pamigta¢ o po-
lach schemy przewidzianych specjalnie na te okolicznos¢. Podatnik powinien wskazac
przede wszystkim, w jakiej walucie zostata wystawiona faktura, poprzez wypetnienie pola
KodWaluty. Aby przeliczy¢ podatek VAT na polskie ztote, konieczne jest takze wypetnie-
nie pola KursWaluty lub ewentualnie pola KursWalutyZ (w przypadku faktury zaliczkowej).
W obu tych polach nalezy podawac¢ wartosci z doktadnoscig do 6 miejsc po przecinku.

Fakture ustrukturyzowang co do zasady uznaje sie za wystawiong w dniu jej przestania
do KSeF, chyba ze data podana w polu P1 faktury jest wczesniejsza niz data przestania
pliku faktury do KSeF — wowczas za date wystawienia przyjmuje sie date z pola P1. Jest
to szczegdlnie istotne w przypadku, gdy kwoty na fakturze sg okreslone w walucie obcej
i podatnik jest zobowigzany do ich przeliczenia na ztote wedtug kursu $redniego danej
waluty obcej na ostatni dzien roboczy poprzedzajgcy dzien wystawienia faktury (tak jest
w przypadku, gdy data wystawienia faktury wyznacza obowigzek podatkowy lub faktura
jest wystawiana przed datg powstania obowigzku podatkowego).

Wobec pewnego ustalenia daty wystawienia faktury, ktéra zawsze bedzie zgodna z datg
wykazang w polu P1, zostat wyeliminowany problem btednego wskazania na fakturze
kursu walutowego w przypadkach, gdy plik faktury zostanie przestany do KSeF z pew-
nym opoéznieniem.
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15. Refakturowanie

Cho¢ ustawa o VAT nie zawiera formalnej definicji dokumentu nazywanego refakturg, to
mechanizm refakturowania opisany jest w art. 8 ust. 2a ustawy o VAT. Jesli zatem jed-
nostka zakupi usfuge w swoim imieniu, ale na rzecz innej osoby, to uwaza sie, ze osoba
ostatecznie korzystajgca z tej ustugi, czyli wspomniana osoba trzecia, jest odpowie-
dzialna za jej rozliczenie. W takim przypadku podatnik (jednostka), ktory nabyt ustuge,
odsprzedaje jg osobie ostatecznie z niej korzystajgce;.

Dokumenty powszechnie nazywane refakturami sg zatem w istocie fakturami dokumen-
tujgcymi przeniesienie ciezaru kosztu przez odsprzedaz nabywanej ustugi. Jesli jednost-
ka dokonuije takiej odsprzedazy, to jest zasadniczo zobowigzana do wystawienia faktury.
Taka fakture nalezy wystawi¢ z wykorzystaniem KSeF.

16. Wizualizacje faktur

Faktura ustrukturyzowana wystawiana i otrzymywana za pomocg KSeF ma format XML.
Zasadniczo format ten nie jest zbyt czytelny. Dane zawarte w schemie faktury ustruk-
turyzowanej sg przedstawione w jednym ciggu, z ktorego trudno wyodrebni¢ potrzeb-
ne informacje. Oznacza to, ze po wdrozeniu KSeF oprogramowanie, ktére zapew-
nia odbiorcy Scigganie faktur, powinno umozliwia¢ takze wizualizacje tych plikow
w czytelnym dla odbiorcy formacie. Jest to istotne rowniez ze wzgledu na obowigzujg-
ce w danej jednostce procedury wewnetrzne w zakresie obiegu dokumentoéw, akceptacii
faktur pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

Ponadto czes¢ obrotu fakturami skierowana jest do podmiotéw, ktére nie majg obo-
wigzku korzysta¢ z KSeF. W takich przypadkach faktury ustrukturyzowane zostang do-
starczone odbiorcom w dowolnej formie, w sposob z nimi uzgodniony. Mozliwe jest tez
dobrowolne przystgpienie do KSeF przez podmioty zagraniczne i wéwczas bedg one
samodzielnie odbierac faktury z systemu. Jesli jednak nie wybiorg takiej opciji, to nale-
zy zalozy¢, ze najczesciej przesytana bedzie czytelna wizualizacja faktury ustrukturyzo-
wanej przekazywana kontrahentowi w uzgodniony z nim sposob, np. w formacie PDF
przestanym e-mailem.

Konieczno$¢ dostarczenia wizualizacii faktury moze takze wynika¢ z praktycznych prze-
stanek, m.in. moze by¢ wymagana przez niektdre urzedy i instytucje, np. przy rejestracii
nabytych pojazdéw.

16.1. Przyktadowa wizualizacja faktury wystawionej
w KSeF

Oto przyktadowa wizualizacja faktury utworzona w bezptatnym narzedziu udostepnio-
nym przez Ministerstwo Finansow, tj. Aplikacji Podatnika KSeF. Dodatkowo na wizualiza-
cji zaznaczono odniesienia do elementow ze schemy, w ktorych wpisywane sg poszcze-
golne dane widoczne na wizualizacii faktury.



16. WIZUALIZACJE FAKTUR

Krajowy System e-Faktur
RodzajF akiury Faktury:
. 1/172026
Podmiol2
Podmioi ] — Falbra podstowows
Numer KSEF:5260250274-20260111-020060428074-9E
Sprzédawca Nabywca
NIP: 52602 Daneldentyfikacyjne | NP 252088007
Nazwi: Ging Preykiadons Nazwa: Spiika XYZ 5.,
r:m 1.00001 prifags—{AdresL1 | r;hwu 2,00:002 Praykladowo
Polika Pakks
Podmiot inny 1
NIP: 5272772492
:;u Zakiad Gospodsrowatia Neruchomosans Gainy Prykladomo
Szczegoly
Data i sowartm bib sshugi

Data wystawienia, 2 zasirzedeniem art. 10603 ust. 1 ustawy: 17,31.2026
[P_1 l_j

Pozycje

Faktura wystawions w cenach netto w waluche PLN [P_s8] — — [ P ]
Lp. | Nazwa towaru lub ustugi '\J Cena e netio |\ lose %m:# m:#m
| 2 o |V 9900

'ﬂ SprzE1 KOMQULE Gwy 250000 | 10 |sm | 20% 2500000

3\ | dostawa wody 10000 1[m3 |8 100,00

\_|FaW'w I

1 mluhm Mo 3197877
7 [ E%hnTs yo.w} T 10800
1 |
P_13.2 P 14 2
poma P | P I
Mechotzm oo ot ——————1AONOIaCIO/P_18A ]
Rozliczenie
[Rozliczenie/Odliczenia | 5
Powed odliczania Kwota odliczenia
natprata 2 popraednich oknesd 150,00
Rozliczenie/ Sumiwot 150,00
SumaOdiiczen

Do’::w%&ﬂ PLN

eprasa.pl cd7c806033

Kwota naleznosci ogtem: 32086,77 PLN
Podaumu‘lemwekpodaﬂm_ -—\ Z'QEE
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16. WIZUALIZACJE FAKTUR

Platnosé
Informacia o platrosct Brax zaplaty
Forma pratnodct P
Dpis phatnoded
|Platnosc/ [
|FormaPlatnosci
Numer rachunku bankowego T — l
' Peiny numer rachunk | 281030 1014 0000 0000 2 TerminPlantosel
—— 4 ol
Rachurek wiasny banku
2 - Platnosc/
: RachunekBankowy
Opis rachuniu —_—
Warunki transakceji
Umowa Zaméwiene
0260101 | X1X+ umowa nr 1 | 20260102 | X2~ 2amowienia - komputary
‘f' - A esiaw

WarunkiTransakecjl/
Umowy - \WarunkiTransakcjif
1 ; |Zamowienia

Sprawdz, czy Twoja faktura znajduje sie w KSeF!

N modese teskancwad kodu ¢ obrazks? ki w bk weryfkacyry | praejd2 do weryfkac faktury!

et feset4estnd go plichen-spp/invoice/ S260250274/1 1012026/ bshg SFCu7-
Km TS menkidal2demYySzbLg M

526025027%202601 110200604 280749

‘Wytworzona wApicac 2 Podatnika KSeF

PRZYKLAD 17

Jakie dane powinna zawiera¢ wizualizacja faktury wystanej do KSeF? Czy na
fakturze trzeba pokaza¢ wszystkie dane, jakie zostaty podane w schemie? Czy
mozna ograniczy¢ sie do danych obowigzkowych wynikajagcych z art. 106e
ustawy o VAT?

Wizualizacja faktury powinna odpowiada¢ trescig samej fakturze. A zatem jesli
w schemie zostaly ujete informacje wykraczajgce poza zasieg elementow obowigz-
kowych faktury okreslonych w art. 106e ustawy o VAT, to powinny one by¢ widoczne
takze na wizualizacji faktury.
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16.2. Informacje dodatkowe na wizualizacji faktur
ustrukturyzowanych

Osobng kwestig jest spojnos¢ danych zawartych w fakturze ustrukturyzowanej jako pliku
XML i jej wizualizacji, np. w formie pliku PDF. Przepisy ustawy o VAT nie narzucajg kon-
kretnego formatu graficznego faktury. Takze przepisy wprowadzajace obowigzkowy KSeF
nic nie zmieniajg w tej kwestii. Jesli wiec podatnik chce przestac swojemu kontrahentowi fak-
ture w inny sposob niz poprzez KSeF, moze wykorzysta¢ do tego dotychczasowe wzory, pod
warunkiem ze na takiej wizualizaciji faktury znajdg sie wszystkie dane zawarte w pliku faktury
XML. Ponadto Ministerstwo Finansow do schemy e-faktury udostepnito tzw. transformate,
tj. wzor graficzny faktury, na podstawie ktérego mozna tworzy¢ wizualizacje faktur ustruktu-
ryzowanych, w tym réwniez w jezyku angielskim. Niektore podmioty w procesie przygotowa-
nia do wystawiania faktur ustrukturyzowanych przyjmujg rozwigzanie polegajace na wysyta-
niu wszystkim kontrahentom zaréwno faktur poprzez KSeF — do czego sg zobowigzane, jak
i faktur poza KSeF w formie wizualizacji. Jest to podyktowane przykiadowo koniecznoscig
dotfgczenia zatgcznika do faktury, ktérego nie mozna przestac w KSeF,

Kwestig budzacg watpliwosci jest to, czy na wizualizacji faktury mozna zawrze¢ jakies
dodatkowe elementy lub dane w stosunku do danych zawartych w fakturze ustruk-
turyzowanej wystawionej w KSeF.

Z informaciji udzielanych w toku konsultacji projektu nowelizacji ustawy o VAT wynika, ze
organy podatkowe przyjmujg restrykcyjne podejscie, zgodnie z ktérym wizualizacja po-
winna wiernie odzwierciedla¢ dane zawarte w fakturze z pliku XML. Jesli przyja¢ takie
podejscie, to wizualizacja faktury nie powinna zawiera¢ zadnych dodatkowych informacji
poza tymi, ktore znajdujg sie na fakiurze przestanej do KSeF. W przeciwnym razie moze
istnie¢ ryzyko, ze organy podatkowe uznatyby to za prébe podwaojnego fakturowania i roz-
liczenia podwojnej kwoty VAT naleznego.

Wizualizacja faktury ustrukturyzowanej powinna by¢ doktadnym odpowiednikiem
faktury z pliku XML. Powinna zatem zawierac¢ wytgcznie te informacije, ktére znajdujg sie
na fakturze przestanej do KSeF.

Jednak wierne odzwierciedlenie danych zawartych w fakturze dotyczy jedynie informaciji
zwigzanych z przedmiotem transakcji. Nie ma zadnych przestanek, by zakfadac, ze nie
mozna umieszczac na wizualizacjach faktur dodatkowych elementow, takich jak:

m oznaczenia graficzne czy stowno-graficzne (np. logo firmy) stosowane do tej pory przez
podatnika lub

m tresci marketingowe.

Elementy te w zaden sposob nie wptywajg na mozliwos¢ ustalenia przedmiotu transak-
cji | sposobu jego opodatkowania. Tym samym zakaz zamieszczania na fakturze takich
dodatkowych elementéw jest nieuzasadniony. Nie ma podstaw prawnych do ograniczen
w tym zakresie.

Réwniez przygotowanie wizualizaciji faktury z opisami poszczegolnych pozyciji w jezyku
obcym nie stanowi bfedu. Przepisy nie nakazuja stosowania na fakturach wytgcznie
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jezyka polskiego. Ponadto mozliwosc¢ przygotowania wizualizacji w jezyku angielskim ma
by¢ rowniez dostepna w Aplikaciji Podatnika udostepnianej przez Ministerstwo Finansow.

17. Jak wystawi¢ fakture w KSeF
— metodyka i narzedzia

Wdrozenie KSeF czesto budzi obawe, ze proces wystawiania dokumentéw sprzedazy
stanie sie skomplikowany i czasochtonny. W praktyce jednak dla zdecydowanej wiek-
szosci uzytkownikow (w tym pracownikow dziatow ksiegowosci jednostek budzetowych)
codzienna praca nie ulegnie drastycznej zmianie.

Sa dwie gtowne Sciezki wystawiania faktur ustrukturyzowanych:
1) automatyczna (z systemow finansowo-ksiegowych),
2) manualna (poprzez narzedzia Ministerstwa Finansow).

17.1. Praca w zintegrowanych systemach
finansowo-ksiggowych

Docelowym i najbardziej efektywnym modelem pracy jest wykorzystanie obecnie posia-
danych programow finansowo-ksiegowych (FK), systemow billingowych lub systemow
typu ERP Producenci oprogramowania dostosowujg swoje narzedzia w taki sposob,
aby komunikacja z KSeF odbywala sie ,w tle”, niemal niezauwazalnie dla uzytkownika.

W tym modelu pracownik merytoryczny wprowadza dane do faktury w znanym sobie in-
terfejsie programu. Po zatwierdzeniu dokumentu system automatycznie przetwarza go
na format XML i wysyta do bramki Ministerstwa Finanséw za posrednictwem interfejsu
API (bez koniecznosci logowania sie do osobnych stron internetowych).

17.2. Rola mapowania danych

Kluczowg informacjg dla osob wystawiajgcych fakiury jest to, ze nie ma konieczno-
Sci kazdorazowej analizy technicznej struktury pliku ani recznego wybierania pol
w schemie.

Za poprawnosc¢ przyporzadkowania danych odpowiada proces tzw. mapowania, ktory
odbywa sie na etapie konfiguracji systemu. Oznacza to, ze system wie, iz nazwa kon-
trahenta wpisana w formularzu programu ma trafi¢ do odpowiedniego pola w strukturze
XML, a data sprzedazy do pola P_6. Dobrze skonfigurowany system samodzielnie dba
o to, by wymagane przez ustawe dane znalazly sie we wtasciwych weztach logicznych
faktury ustrukturyzowane;.

17.3. Wystawianie manualne — Aplikacja Podatnika KSeF
(instrukcja)
W sytuacjach awaryjnych, przy matej skali sprzedazy lub w przypadku braku zintegro-

wanego systemu fakture mozna wystawic recznie, korzystajgc z bezptatnego narzedzia
Ministerstwa Finansow — Aplikacji Podatnika KSeF.



17. JAK WYSTAWIC FAKTURE W KSEF - METODYKA | NARZEDZIA

Proces ten przypomina wypetnianie aktywnego formularza PDF. Aby poprawnie wysta-
wi¢ fakture, nalezy przejs¢ przez nastepujgce kroki:

1.

Nagtéwek i rodzaj faktury:
Na wstepie nalezy okresli¢ typ dokumentu (np. VAT — faktura podstawowa).

. Daty (PolaP_1iP_6):

W polu P_1 trzeba wprowadzi¢ date wystawienia faktury (zazwyczaj jest to data
biezgca).

Jezeli data dokonania dostawy towardw lub wykonania ustugi rézni sie od daty wysta-
wienia, nalezy uzupetni¢ pole P_6. Jesli daty te sg tozsame, pole P_6 mozna pominac
(cho¢ dobra praktyka zaleca jego wypetnienie dla przejrzystosci).

. Strony transakcji (Podmioty):

Podmiot1 (Sprzedawca) — tu zawsze nalezy podac¢ dane gidéwnej (nadrzednej jed-
nostki) — jest to istotne zwtaszcza w przypadku JST i ich jednostek podrzednych,

Podmiot2 (Nabywca) — w tym wezle nalezy wprowadzi¢ dane kontrahenta (w przy-
padku firm i instytucji kluczowy jest NIP — system po jego wpisaniu moze pomaoc
w pobraniu danych z bazy GUS),

Podmiot3 (Inny podmiot) — to wezet newralgiczny dla JST. Jesli fakture wystawia jed-
nostka budzetowa (np. szkota, osrodek pomocy spotecznej) w imieniu gminy, dane
tej jednostki muszg znalez¢ sie wtasnie w tym miejscu, aby precyzyjnie wskazac,
kogo dotyczy sprzedaz.

. Szczegbty transakcji:

Nalezy dodac wiersze faktury, wprowadzajac opis towaru lub ustugi, miare, ilos¢,
cene jednostkowg oraz wiasciwg stawke VAT. System sam przeliczy kwoty podatku
i wartosci brutto.

. Wybér dodatkowych elementow:

System umozliwia dodanie na fakturze dodatkowych elementéw, takich jak dane do
ptatnosci (terminy, numer rachunku bankowego), dodatkowe rozliczenia niewptywa-
jace na kwoty VAT (np. kary czy odsetki od zalegtosci) czy dodatkowe opisy niewy-
magane przepisami prawa, ale przydatne dla stron transakciji.

17.4. Finalizacja wysytki — kiedy faktura jest uznana
za wystawiong
Samo wypetnienie formularza w aplikacji lub systemie FK nie oznacza jeszcze wysta-

wienia faktury w sSwietle przepisow. Faktura ustrukturyzowana jest uznana za wystawiong
dopiero w momencie jej przestania do KSeF i pomysinej walidacji.

Po Kliknieciu przycisku ,,Wyslij” KSeF weryfikuje zgodnos$¢ pliku ze wzorcem logicznym.
Jesli weryfikacja przebiegnie pomysinie, system nadaje fakturze unikalny numer KSeF
oraz generuje Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPQO). Dopiero z chwilg nadania tego
numeru dokument wchodzi do obrotu prawnego.
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18. Podsumowanie

1. Ustawodawca zdecydowat o stopniowym wdrazaniu obowigzku wystawiania faktur
w KSeF. Termin jest uzalezniony od skali dziatalnosci podatnika. Kryterium réznicu-
jacym jest warto$¢ sprzedazy (wraz z kwotg podatku) osiggnieta w 2024 r. Terminy
graniczne to:

= 1 lutego 2026 r. — obowigzek obejmuje podatnikow, u ktérych wartos¢ sprzedazy
(brutto) w 2024 r. przekroczyta 200 min zt,

m 1 kwietnia 2026 r. — obowigzek obejmuje wszystkich pozostatych czynnych po-
datnikow VAT,

Odroczenie obowigzku stosowania KSeF dotyczy jedynie wystawiania faktur. A za-
tem od 1 lutego 2026 wszyscy podatnicy, w tym JST, niezaleznie od wysokosci ob-
rotow, sg zobowigzani do odbierania faktur poprzez KSeF.

2. E-faktura to plik XML. Oryginatem faktury w systemie KSeF jest plik ustrukturyzo-
wany w formacie XML, a nie jego wizualizacja (np. w PDF). Wszelkie weryfikacje
poprawnosci merytorycznej i formalnej powinny opiera¢ sie na danych zawartych
w strukturze logicznej.

3. Kluczowa jest rola mapowania danych. W codziennej pracy w systemach finanso-
wo-ksiegowych (FK) nie uzupetnia sie recznie pdl schemy. Za poprawnosc pliku
odpowiada proces konfiguracji systemu (mapowanie). To automat musi wiedziec,
do ktorego wezta XML przyporzadkowac dane z formularza (np. date sprzedazy do
pola P_6).

4. Rodzaj faktury determinuje zawartos¢ pol. Wybdr odpowiedniego oznaczenia
w polu RodzajFaktury (np. VAT, ZAL, ROZ, KOR, UPR) jest wazny dla walidacji pliku.
Decyzja ta pocigga za sobg koniecznos¢ uzupetnienia specyficznych elementéw,
np. dla faktury zaliczkowej (ZAL) wymagane sg dane o zamaowieniu.

5. Nalezy precyzyjnie okresli¢ strony transakcji (Podmioty). Struktura logiczna sztywno
definiuje role: Podmiot1 to sprzedawca, a Podmiot2 to nabywca. Dla JST krytyczny
jest wezet Podmiot3. Stuzy on do wykazania jednostki organizacyjnej (np. szkoty,
urzedu), ktora faktycznie wystawia fakture w imieniu JST.

6. Nalezy odroznia¢ date wystawienia faktury (pole P_1) od daty dokonania dostawy
lub wykonania ustugi. Jesli daty te sg rozne, obowigzkowe jest wypetnienie wtasci-
wego pola (np. P_6 lub P_6A).

7. Samo wygenerowanie dokumentu w systemie ksiegowym nie oznacza jego wysta-
wienia. Faktura jest uznana za wystawiong i wchodzi do obrotu prawnego dopiero
w momencie przestania jej do KSeF i nadania jej unikalnego numeru identyfikujace-
go (numer KSeF).

8. Wypetienie wezta Platnosc ma wymiar praktyczny. Wskazanie numeru rachunku
w ustrukturyzowanym polu umozliwia systemowi odbiorcy automatyczne zaczytanie
danych do przelewu, co przyspiesza realizacje naleznosci.



9. Kazda faktura wystawiona w KSeF, ktora jest przekazywana nabywcy poza syste-

mem (np. wydruk, PDF mailem), musi by¢ opatrzona kodem QR. Umozliwia on we-
ryfikacje autentycznosci dokumentu.

10. System KSeF jest obowigzkowy wytgcznie dla transakcji pomiedzy podmiotami nie-

11.

bedgcymi osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej. Faktury
wystawiane na rzecz oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarcze;
nie muszg trafia¢ do systemu — mozna je wystawia¢ w dotychczasowej formie, ale
dobrowolnie mozna je wystawic¢ réwniez w KSeF,

W systemie KSeF nie ma mozliwosci wystawiania not korygujacych przez nabywce.
Wszelkie btedy (nawet literowki) wymagajg wystawienia faktury korygujacej przez
sprzedawce.

12. Nie ma mozliwosci ,odrzucenia” faktury. W KSeF nie funkcjonuje przycisk ,odrzuc

fakture”. Jesli jednostka otrzyma fakture wystawiong omytkowo, nie mozna jej usu-
na¢ z systemu, natomiast nie ma obowigzku jej ksiegowania.

13. Struktura logiczna obstuguije faktury walutowe, ale wymaga podania kwoty VAT prze-

liczonej na PLN.

14. Plik XML nie pozwala na dotgczanie skandw protokotow czy kosztorysow. Dokumenty

towarzyszace muszg by¢ przekazywane kontrahentowi odrebnym kanatem (np.
e-mail).

15. System KSeF przechowuje faktury przez 10 lat. Ministerstwo Finanséw petni role ar-

chiwum, co teoretycznie zwalnia podatnika z obowigzku posiadania wtasnych kopii,
choc zaleca sig ich pobieranie dla celdéw analitycznych i bezpieczenstwa.

16. Aplikacja Podatnika stanowi narzedzie uzupetniajgce. W przypadku awarii wtasnych

17.

systemow ksiegowych lub braku odpowiednich funkcjonalnosci do obstugi rzadko
wystepujgcych faktur fakture mozna wystawi¢ manualnie przez darmowg Aplikacije
Podatnika KSeF. Jest to ,bezpiecznik” pozwalajgcy zachowac ciggtos¢ fakturowania.

Jesli to KSeF ulegnie awarii lub awaria wystgpi po stronie podatnika, istnieje moz-
liwos¢ wystawienia faktury w trybie offline (wedfug wzorca logicznego). Takie fak-
tury muszg zostac¢ przestane do systemu w okreslonym terminie po przywroceniu
sprawnosci KSeF lub naprawie usterki w systemie podatnika.

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (j.t. Dz.U. z 2025 r. poz. 775; ost.zm. Dz.U. z 2025 .
poz. 1811)

Ustawa z 16 czerwca 2023 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz.U.
22023 r. poz. 1598)

Ustawa z 5 sierpnia 2025 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz ustawy o zmianie ustawy o podatku
od towardw i ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2025 r. poz. 1203)

Rozporzadzenie Ministra Finansow i Gospodarki z 7 grudnia 2025 r. w sprawie przypadkow, w ktdrych nie ma obo-
wigzku wystawiania faktur ustrukturyzowanych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1740)

Rozporzadzenie Ministra Finansow i Gospodarki z 12 grudnia 2025 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu
e-Faktur (Dz.U. 2 2025 r. poz. 1815)

Faktura ustrukturyzowana — Broszura informacyjna dotyczaca struktury logicznej FA(3) z lipca 2025 o®



POLECAMY

w najblizszym numerze

PORADNIKA Rachunkowosci Budzetowej:
Fakturowanie po najnowszych _

zmianach _:E KSeF

Fakturowanie w jednostkach sektora publicznego wchodzi w nowy etap.
Obowigzkowy Krajowy System e-Faktur (KSeF), faktura ustrukturyzowana,
nowe rozporzadzenia wykonawcze oraz zmiany w praktyce obiegu doku-
mentow sprawiajg, ze dotychczasowe schematy przestaja wystarczac.

Postugiwanie sig fakturami to nieodfgczny element pracy ksiegowego.
Wystawienie faktury w sposob prawidtowy wymaga duzej wiedzy na te-
mat wielu aspektow.

Z Poradnika bedzie mozna dowiedzie¢ sie m.in.:

* jak odnalez¢ sie w nowych zasadach fakturowania, na co zwrécic
szczegodlng uwage w KSeF oraz jak unikng¢ btedéw mogacych mie¢
realne konsekwencje dla jednostki,

* jakie dokumenty znikng z obrotu, a jakie pozostang poza KSeF,

e czy i w jaki sposob zmienity sie zasady dotyczace dokumentéw po-
wszechnie okreslanych jako refaktury,

* jak postepowac z fakturami pracowniczymi.

Beda omdéwione poszczegolne rodzaje faktur: faktury dla podatnikow,
faktury dla osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodar-
czej, faktury zaliczkowe, faktury korygujace, noty korygujace, faktury we-
wnetrzne i faktury pro forma.

Bedzie takze wzor zarzadzenia w sprawie zasad postepowania pracow-
nikdw w zwigzku z pobieraniem fakiur zakupowych wystawionych na
jednostke.

w INFORLEX:

* Strefa KSeF - poradniki, instrukcje, szkolenia

* NOWOSC! Kodeks pracy 2026. Praktyczny komentarz z przykta-
dami

* Wszystko o 13. wynagrodzeniu

PRENUMERATA 2026
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STANDARD (e-wydanie)
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Abonament na 12 miesigcy w cenie 1190 zt brutto
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NAJNOWSZE ZMIANY
W PRAWIE PRACY W 2026 R.

Publikacja opisuje najnowsze zmiany w prawie

= pracy wchodzace w zycie w 2026 r. Gléowna zaleta
g s ksigzki jest wzbogacenie komentarza o przykiady,
"‘" tabelaryczne zestawienia i wzory dokumentoéw,
« dzieki czemu skorzysta z niego kazdy praktyk,
E B ktory zajmuje sie prawem pracy.
2

W komentarzu oméwiono m.in.:
N Praktyczny komentar.
s ZS;;] rzy{( tadami 2 = nowe zasady naliczania stazu pracy
(-] i ich praktyczne konsekwencje,
N3 = zmiany w ustalaniu minimalnego wynagrodzenia

Ponad od 1 stycznia 2026 r.,
= obowigzki pracodawcéw wynikajace z koniecznosci
podawania kandydatom do pracy informacji
- o obowiazujacym u danego pracodawcy
przyktadow wynagrodzeniu,

= skutki wprowadzenia nowych zasad zawierania
uktadéw zbiorowych pracy.

ZAMOW: I sklep.infor.pl

POLECAMY NIEZBEDNIK KADROWO-PLACOWY

L i e |

et

i s e TN ; : : ZATRUDNAN:
WYMoz, | AP | OWUNGNTG) PO RO GZAS PRAC  aarauomany: | , PteEms PORSTANA WThany
s KADROWA 2025 | TYWIZAL: | monmcow wpnesy | [ ZWALNAMEE  skeapex
20% | oo | - o D 202 ooy | TR PGB b

Biuro Obstugi Klienta: @ 22 76130 30, 801 626 666 @ bok@infor.pl



P

PORADNIK
RACHUNKOWOSCI
BUDZETOWEJ

JANINA FORNALIK - doradca podatkowy i partner w MDDP Partner merytoryczny
KRZYSZTOF JAROQS - radca prawny i menedzer w MDDP

Faktura ustrukturyzowana MDDP
- nowy rodzaj faktury

Rok 2026 w ksiggowosci jednostek sektora finanséw publicznych uptynie pod znakiem du-
alizmu i rewolucyjnych zmian w dokumentowaniu zdarzen gospodarczych. Wprowadzenie
Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) powoduje stopniowe odchodzenie od tradycyj-
nych form faktur, a ich miejsce zajmie nowy standard - faktura ustrukturyzowana. Be-
dzie to jednak proces stopniowy. Rok 2026 bedzie specyficznym ,okresem hybrydowym”,
w ktérym — w zaleznosci od statusu podatnika, rodzaju transakcji czy wielkosci obrotow
— w obiegu prawnym funkcjonowa¢ bedg rownolegle az cztery rodzaje faktur: ustruktury-
zowane, elektroniczne ,zwykte” (np. PDF), papierowe oraz uproszczone (paragony z NIP).

Stuzby finansowo-ksiegowe jednostek sektora finanséw publicznych nie tylko powinny opa-
nowac obstuge plikow XML, ale takze muszg sprawnie identyfikowac, z jakim rodzajem do-
kumentu majg do czynienia i jakie rygory prawne go dotycza.

Wdrozenie nowego typu faktury w skomplikowanej strukturze samorzgdowej, gdzie wielo$¢
jednostek organizacyjnych spotyka sie z réznorodnos$cig transakcji (od najmu, przez media,
po refaktury), jest wyzwaniem organizacyjnym. Wymaga nie tylko dostosowania systemow
FK, ktorymi dysponuje jednostka, ale takze przebudowania procedur obiegu dokumentow,
zasad opisywania ptatnosci i weryfikacji kontrahentéw.

W Poradniku wskazano, jak czyta¢ i rozumie¢ budowe e-faktury. Szczegdtowo omaowiono
wezly i pola struktury XML.

Z Poradnika mozna dowiedzie¢ sig m.in.:

e czym doktadnie rozni sie faktura ustrukturyzowana od znanej dotychczas faktury elektro-
nicznej i dlaczego plik PDF przestanie wystarczac,

o jak w praktyce bedzie wygladat harmonogram wdrozenia obowigzkdw w 2026 r. i jak po-
ruszac sie w ggszczu przepisow przejsciowych (kiedy jeszcze mozna stosowac papier,
a kiedy juz KSeF),

e jakie dokumenty bezwzglednie znikng z obrotu (noty korygujace), a jakie pozostang poza
systemem KSeF (faktury pro forma, noty ksiegowe, faktury wewnetrzne),

e jakie nowe obowigzki pojawig sie przy dokonywaniu ptatnosci (podawanie numeru KSeF
w tytule przelewu) i jak unikng¢ zatorow ptatniczych.

Calos¢ wzbogacona jest praktycznymi przyktadami problemow, z jakimi moga spotkac sie
jednostki w codziennej pracy.
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e-dodatek

PQEEE SCIAGA KSIEGOWEGO

Czy Twoja jednostka jest
prawidiowo przygotowana
na obligatoryjny KSeF?

0Od 1 lutego 2026 r. zaczyna sie rewolucja w fakturowaniu - obowiazkowo trzeba bedzie korzystac z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). Aby
wesprze¢ jednostki, w szczegéInosci stuzby finansowo-ksiegowe, w ocenie stopnia przygotowania do obowigzkowego korzystania z KSeF,
przygotowano zestawienie, ktére umozliwia szybka identyfikacje obszaréw wymagajacych uzupetnienia lub doprecyzowania przed rozpo-
czeciem obligatoryjnego e-fakturowania.

Lista uwzglednia specyfike funkcjonowania JST, w tym centralizacje rozliczen VAT, role jednostek organizacyjnych oraz szczegélne rodzaje zdarzen dokumento-
wanych fakturami. Obejmuje zaréwno aspekty podatkowe i organizacyjne, jak i zagadnienia techniczne, w tym dostep do KSeF, certyfikaty, tokeny oraz procedu-
ry na wypadek awarii systemu.

Zestawienie nie zastepuje szczegdétowej analizy prawnej ani technicznej, lecz moze stanowi¢ punkt wyjscia do dalszych dziatar przygotowawczych. Odpowiedzi
,NIE"lub,DO UZUPEENIENIA” powinny by¢ sygnatem do podjecia odpowiednich dziatari organizacyjnych i proceduralnych w jednostce.

e-dodatek do PORADNIKA Rachunkowosci Budzetowej nr 2/2026 1



SCIAGA KSIEGOWEGO 2

Obszar Sprawdz TAK/NIE

Uwagi

1 Status JST w KSeF Czy JST zostata prawidtowo zidentyfikowana w KSeF jako podatnik VAT (NIP jednostki nadrzednej)?
i organizacja

Czy okreslono, ktére czynnosci sa realizowane centralnie, a ktére przez jednostki organizacyjne JST?

fostept Czy zgtoszono numer NIP jednostek podrzednych lub wygenerowano identyfikatory wewnetrzne IDwew?
Czy nadano uprawnienia do KSeF wiasciwym osobom (wystawianie, odbieranie, dostep techniczny)?
Czy zdefiniowano odpowiedzialno$¢ za wystawianie i odbieranie faktur w KSeF?
2 | Jednostki Czy ustalono sposob prezentacji danych jednostek organizacyjnych w fakturze ustrukturyzowanej?

organizacyjne

i dane podmiotowe Czy stosowane rozwigzanie jest jednolite dla wszystkich jednostek (np. szkoty, OPS, zaktady budzetowe)?

Czy dane identyfikacyjne i adresowe sa zgodne z wymogami schemy FA(3)?

Czy wyeliminowano praktyki nieprzewidziane struktura faktury (pola opisowe zamiast dedykowanych weztéw)?

3 | Rodzaje faktur Czy zidentyfikowano wszystkie rodzaje faktur wystepujace w JST (VAT, zaliczkowe, rozliczeniowe, korygujace)?
LT::;\;enia typowe Czy kazdemu rodzajowi przypisano wiasciwg warto$¢ RodzajFaktury w schemie FA(3)?
Czy ustalono sposéb dokumentowania korekt, w tym korekt do faktur zaliczkowych?
Czy uwzgledniono specyfike dotacji, refaktur i rozliczei charakterystycznych dla JST?
Czy ustalono sposob wystawiania faktur dla 0séb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej?
4 | Procesy Czy proces wystawiania faktur uwzglednia uznanie daty zawartej w polu P_1 faktury KSeF za moment wystawienia?
:ﬁ:ﬂ:“z: ti:vl:ieg Czy system obstugujacy wysytke faktur zawiera zabezpieczenie przed przestaniem do KSeF faktury z opéznieniem ponad

jednego dnia roboczego po dacie wskazanej w polu P_1?

Czy obieg dokumentéw obejmuje faktury otrzymywane wyfacznie za posrednictwem KSeF?

Czy zapewniono spdjnos¢ danych miedzy KSeF, ewidencja VAT oraz systemem finansowo-ksiegowym (FK) jednostki?

Czy procedury ksiegowe i rozliczania VAT zostaty zaktualizowane pod katem nowego modelu fakturowania?




Czy w JST i jednostkach podrzednych zostaty wprowadzone procedury rozliczania wydatkéw pracowniczych - w szcze-
g6lnosci, czy opracowano zasady podawania danych pracownikéw lub innych oznaczen pozwalajgcych na identyfikacje
faktur zakupowych?

Czy JST przeprowadzita kompleksowa akcje informacyjna wsréd kontrahentéw (pisma, e-maile, zmiany w umowach)?
Czy zobowigzata ich do prawidtowego oznaczania faktur w KSeF, w tym wypetniania wezta Podmiot3 z danymi wtasciwej
jednostki organizacyjnej oraz roli ,Jednostka samorzadu terytorialnego - odbiorca” (warto$¢,8") i wartosci, 1" w polu JST
w wezle Podmiot2 dla jednostek podrzednych?

Uwaga! Niewykonanie w terminie zobowigzania jednostki, ktérego skutkiem jest zaptata odsetek, kar, stanowi narusze-
nie dyscypliny finanséw publicznych.

Czy jednostka ustalita sposéb dostarczania zatacznikéw do faktur, poniewaz KSeF nie przesyta dodatkowych plikéw
(z wyjatkiem nowego wezta Zalacznik)?

5 | Faktury poza KSeF
i okres przejsciowy

Czy jednostka jest przygotowana na réwnolegte funkcjonowanie faktur z KSeF i spoza systemu?

Czy okredlono zasady identyfikacji i weryfikacji faktur otrzymywanych poza KSeF?

Czy pracownicy wiedza, w jakich przypadkach faktura poza KSeF jest dopuszczalna?

Czy uwzgledniono ryzyka podatkowe zwiazane z nieprawidtowym trybem wystawienia faktury?

6 | Aspekty techniczne
i bezpieczenstwo

Czy system finansowo-ksiegowy jednostki jest zintegrowany z KSeF lub przygotowany do integracji?

Czy przeprowadzono testy wystawiania i odbioru faktur w srodowisku testowym KSeF?

Czy zapewniono archiwizacje i dostep do faktur zgodnie z przepisami?

Czy okre$lono zasady wspdtpracy z dostawcami zewnetrznymi (IT, integratorzy)?

Czy w jednostce zaktualizowano oprogramowanie wykorzystywane do tworzenia plikéw JPK_VAT oraz ustalono zasady
przypisywania fakturom numeréw KSeF lub nowych znacznikéw (OFF, BFK, DI)?

7 | Certyfikaty KSeF
i tokeny dostepu

Czy JST posiada aktywny certyfikat KSeF przypisany do wiasciwej jednostki?

Czy okreslono zakres zastosowania certyfikatow oraz tokendw KSeF w poszczegolnych procesach?

Czy certyfikaty i tokeny sg przechowywane w sposéb zapewniajacy bezpieczenstwo dostepu do systemu?

Czy wyznaczono osoby odpowiedzialne za zarzadzanie certyfikatami i tokenami (wydanie, odnowienie, cofniecie)?

e-dodatek do PORADNIKA Rachunkowosci Budzetowej nr 2/2026




SCIAGA KSIEGOWEGO

Obszar

8 | Postepowanie na
wypadek awarii
KSeF

Sprawdz

Czy jednostka posiada procedure dziatania na wypadek niedostepnosci KSeF?

TAK/NIE

Uwagi

Czy pracownicy odrdzniajg awarie systemu od wystawiania faktur poza KSeF z wyboru podatnika?

Czy jednostka posiada certyfikat KSeF stuzacy potwierdzeniu tozsamosci wystawcy faktury wykorzystywany do podpisy-
wania kodéw QR?

Czy okreslono zasady wystawiania faktur w trybach szczegdlnych oraz ich pdzniejszego przekazania do KSeF?

Czy procedury uwzgledniaja skutki podatkowe i ewidencyjne faktur wystawianych w czasie awarii?

9 | Dostosowanie
dokumentacji
wewnetrznej
(polityki
rachunkowosci)

Czy gtéwny ksiegowy przygotowat, a nastepnie przedtozyt kierownikowi jednostki do zatwierdzenia projekt zmian w po-
lityce rachunkowosci na temat systemu finansowo-ksiegowego w zakresie:
1) dodania do opisu systemu informatycznego:
® nazwy oprogramowania do automatycznego fakturowania i opisu jego funkgcji w procesie przetwarzania danych
(w odniesieniu do oprogramowania zapewniajacego automatyczne ksiegowanie wystawionych faktur) albo
m wersji oprogramowania dostosowujgcego uzywane wczesniej systemy finansowo-ksiegowe do e-fakturowania
wraz z datami rozpoczecia ich eksploatacji;
2) opisu zasad przechowywania i ochrony wystawionych faktur elektronicznych (zgodnie z przepisami o przechowywa-
niu danych przez KSeF)?

Czy gtéwny ksiegowy w instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych ustalit zasady sporzadzania faktur wtasnych

i przekazywania ich do KSeF, a takze zasady odbierania faktur obcych? W zwiazku z tym, czy gtéwny ksiegowy przygoto-

wat, a nastepnie przedtozyt kierownikowi jednostki do zatwierdzenia projekt zmian w instrukcji obiegu dowoddw ksiego-

wych w zakresie:

m okreslenia przypadkow, w ktérych jednostka nie ma obowigzku wystawiania faktur za posrednictwem KSeF, i zasad
obiegu dokumentéw stosowanych dla tych dowodoéw ksiegowych,

m ustalenia zasad obiegu i kontroli dla faktur wystawianych w KSeF,

m wskazania oséb uprawnionych do odbierania faktur elektronicznych i przekazywania ich w formie elektronicznej lub
papierowej do komérek merytorycznych,

m kompletowania faktur pobranych z KSeF z zatacznikami do faktur przestanymi osobno przez kontrahentéw,




m termindw i sposobu dokumentowania przeprowadzenia kontroli merytorycznej, formalno-rachunkowej, wstepnej i za-
twierdzenia do realizacji w przypadku obiegu dokumentéw w formie elektronicznej lub papierowej,

m obowiazku cyklicznego (co najmniej raz w miesigcu przed jego zamknieciem) sprawdzania, czy jednostka odebrata
wszystkie faktury wprowadzone do KSeF przez kontrahentéw?

10 | Jakos¢ danych, Czy JST zapewnifa spéjnos¢ danych fakturowych miedzy okresem sprzed KSeF a fakturami wystawianymi w KSeF (nume-
spojnosc¢ racja, kontrahenci, jednostki organizacyjne)?

historyczna

i przygotowanie
na kontrole po
wdrozeniu KSeF

Czy ustalono zasady identyfikacji i korekty btedéw danych ujawnionych dopiero po przyjeciu faktury przez KSeF (np.
btedny odbiorca, jednostka organizacyjna, oznaczenia JST)?

Czy JST jest przygotowana na analize danych fakturowych przez organy podatkowe w oparciu o dane pozyskiwane bez-
posrednio z KSeF?

Czy okreslono sposéb dokumentowania przyczyn korekt oraz btedéw systemowych na potrzeby ewentualnych kontroli
lub czynnosci sprawdzajacych?

Czy w JST wypracowano jednolite podejscie do jakosci danych” w fakturach (data P_1, dane podmiotowe, role, oznacze-
nia), niezaleznie od jednostki organizacyjnej?

Whiosek: Jezeli na ktérekolwiek z powyzszych pytan odpowiedz brzmi ,NIE” lub ,DO UZUPELNIENIA’, jednostka powinna podja¢ dziatania organizacyjne
i techniczne, aby ograniczy¢ ryzyka podatkowe i operacyjne.

Podstawa prawna:
O Ustawa z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (j.t. Dz.U. z 2025 r. poz. 775; ost.zm. Dz.U. 2 2025 r. poz. 1811)
O Rozporzadzenie Ministra Finanséw i Gospodarki z 12 grudnia 2025 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz.U. z 2025 . poz. 1815)

©®

Janina Fornalik
doradca podatkowy i partner w MDDP

Krzysztof Jaros
radca prawny i menedzer w MDDP
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Zbior rozporzadzen
dotyczacych
Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF)

Od redakciji PRB: W grudniu 2025 r. zostaty opublikowane dwa nowe rozporzg-
dzenia dotyczace Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF).

Dnia 9 grudnia 2025 r. zostato opublikowane rozporzadzenie Ministra Finansow
i Gospodarki z 7 grudnia 2025 r. w sprawie przypadkéw, w ktorych nie ma obo-
wigzku wystawiania faktur ustrukturyzowanych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1740). Roz-
porzadzenie okresla szczegolne przypadki, gdy ze wzgledu na specyfike niektd-
rych rodzajéw dziatalnosci zwigzang z liczbg i rodzajem czynnos$ci wymagajacych
udokumentowania, a takze mozliwosci techniczno-organizacyjne zwiazane z do-
kumentowaniem czynnosci podmioty prowadzace okreslong dziatalno$¢ sg zwol-
nione z wystawiania faktur ustrukturyzowanych.

Dnia 18 grudnia 2025 r. zostato opublikowane rozporzadzenie Ministra Finansow
i Gospodarki z 12 grudnia 2025 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu
e-Faktur (Dz.U. z 2025 r. poz. 1815). Nowe rozporzgdzenie zastgpito przepisy
z 2021 r., ktore staty sie niewystarczajgce dla potrzeb obligatoryjne-
go stosowania KSeF w miejsce dotychczasowego dobrowolnego
korzystania z tego systemu przez podatnikow.
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ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW | GOSPODARKI"

z dnia 12 grudnia 2025 .

W sprawie korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur

(Dz.U. z 2025 r. poz. 1815)

Na podstawie art. 106r ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2025 .
poz. 775, 894, 896, 1203, 15411 1811) zarzgdza sie,

CO

nastepuije:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. [Przedmiot regulacji]

Rozporzadzenie okresla:

rodzaje uprawnien do korzystania z Krajowego
Systemu e-Faktur;

sposoby nadawania oraz odbierania uprawnien
do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur
oraz wzor zawiadomienia 0 nadaniu oraz ode-
braniu tych uprawnien;

sposoby uwierzytelniania podmiotow korzysta-
jacych z Krajowego Systemu e-Faktur, w tym
sposob potwierdzenia tozsamosci wystawcy
faktury przy uzyciu certyfikatu, o ktérym mowa
w art. 106nda ust. 7 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug, zwane;
dalej ,ustawg”, a takze wymagania techniczne
dla tych sposobow uwierzytelniania;

zakres danych, ktorych podanie umozliwia do-
step w Krajowym Systemie e-Faktur do faktur
ustrukturyzowanych, faktur, o ktérych mowa
w art. 106nda ust. 1, art. 106nf ust. 1 iart. 106nh
ust. 1 ustawy, po przestaniu ich do Krajowego
Systemu e-Faktur, oraz faktur VAT RR i faktur VAT
RR KOREKTA wystawionych przy uzyciu Krajo-
wego Systemu e-Faktur, bez koniecznosci uwie-
rzytelniania;

sSposob oznaczania faktur ustrukturyzowanych,
faktur, o ktoérych mowa w art. 106nda ust. 1,
art. 106nf ust. 1 i art. 106nh ust. 1 ustawy, po
przestaniu ich do Krajowego Systemu e-Fak-

8)

tur, udostepnianych nabywcy, o ktérym mowa

w art. 106gb ust. 4 ustawy, w sposéb inny niz

przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur lub

uzywanych poza Krajowym Systemem e-Faktur,
oraz faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA
wystawionych przy uzyciu Krajowego Systemu
e-Faktur, uzywanych poza Krajowym Systemem
e-Faktur, umozliwiajagcy dostep do tych faktur

w Krajowym Systemie e-Faktur oraz umozliwia-

jacy weryfikacje danych zawartych na tych fak-

turach, a takze wymagania techniczne dla tego
sposobu oznaczania;

Sposob oznaczania faktur, o ktorych mowa

w art. 106nda ust. 1, art. 106nf ust. 1 i art. 106nh

ust. 1 ustawy, udostepnianych nabywcy w spo-

sob inny niz przy uzyciu Krajowego Systemu
e-Faktur, umozliwiajacy weryfikacje danych

z tych faktur oraz umozliwiajgcy zapewnienie au-

tentycznosci pochodzenia i integralnosci tresci

tych faktur, a takze wymagania techniczne dla
tego sposobu oznaczania;

szczegotowy zakres danych, jakie powinno za-

wierac:

a) zgtoszenie o zamiarze wystawiania i prze-
syfania do Krajowego Systemu e-Faktur
faktur z zatgcznikiem, w tym tres¢ oswiad-
czenia 0 spetnieniu warunkow koniecznych
do wystawiania i przesytania do Krajowego
Systemu e-Faktur faktur z zalgcznikiem oraz
os$wiadczenia o swiadomosci skutkow naru-
szenia zasad wystawiania i przesytania do
Krajowego Systemu e-Faktur faktur z zatgcz-
nikiem,

b) zgtoszenie o zamiarze zaprzestania wysta-
wiania i przesylania do Krajowego Systemu
e-Faktur faktur z zatgcznikiem;

szczegotowy sposoéb postepowania w sprawie

potwierdzenia mozliwosci wystawiania i prze-
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sytania do Krajowego Systemu e-Faktur faktur
z zatgcznikiem oraz w sprawie odebrania moz-
liwosci wystawiania i przesytania do Krajowego
Systemu e-Faktur faktur z zalgcznikiem;
wymagania techniczne, jakie powinny by¢ spet-
nione przy wystawianiu i przesytaniu do Krajo-
wego Systemu e-Faktur faktur z zatgcznikiem.

§ 2. [Definicje]

llekro¢ w rozporzgdzeniu jest mowa o:
certyfikacie KSeF — rozumie sig przez to certyfi-
kat, o ktérym mowa w art. 106nda ust. 7 ustawy;
fakturach z zatgcznikiem — rozumie sie przez to
faktury ustrukturyzowane lub faktury, o ktorych
mowa w art. 106nda ust. 1, art. 106nf ust. 1
i art. 106nh ust. 1 ustawy, dotyczgce czynnosci
o ztozonej liczbie danych w zakresie jednostek
miary i ilosci (liczby) dostarczanych towarow lub
wykonywanych ustug lub cen jednostkowych
netto, z zatgcznikiem bedgcym ich integralng
czescig, zawierajgcym wytacznie dane, o ktorych
mowa w art. 106e ust. 1 ustawy, lub dane $cisle
powigzane z tymi danymi, z zastrzezeniem ze
to pojecie nie dotyczy ustrukturyzowanych fak-
tur elektronicznych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fak-
turowaniu w zamowieniach publicznych, konce-
sjach na roboty budowlane lub ustugi oraz part-
nerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 .
poz. 1666 oraz z 2023 r. poz. 1598), uznanych
za faktury ustrukturyzowane;

kodzie weryfikujgcym — rozumie sie przez to kod,
o ktérym mowa w art. 106gb ust. 5 ustawy;
oprogramowaniu interfejsowym — rozumie sie
przez to oprogramowanie interfejsowe, o ktorym
mowa w art. 106gb ust. 1 ustawy;

podmiocie upowaznionym do wystawiania elek-
tronicznych faktur ustrukturyzowanych - rozu-
mie sie przez to podmiot upowazniony przez
podatnika do wystawiania ustrukturyzowanych
faktur elektronicznych, ktéry zapewnia komuni-
kacje elektroniczng w ramach sieci Peppol, za-
rzadzanej przez stowarzyszenie OpenPEPPOL,
0 ktérym mowa w art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 9 li-
stopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamowieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym, postugujacy sie unikal-
nym identyfikatorem w sieci Peppol;

wyrdzniku faktury — rozumie sie przez to unikalny
cigg znakow obliczony zgodnie ze specyfikacja
oprogramowania interfejsowego, na podsta-

wie skrotu kryptograficznego faktury o dtugosci
256 bitdw wytworzonego przy uzyciu algorytmu
kryptograficznego z rodziny SHA2 opisanego
w specyfikacji oprogramowania interfejsowego,
stuzacy do oznaczania faktur jako sktadnik kodu
weryfikujgcego i kodu, o ktérym mowa w § 9
ust. 10 pkt 1.

Rozdziat 2
Rodzaje uprawnien do korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur oraz sposoby
nadawania lub odbierania tych uprawnien

§ 3. [Rodzaje uprawnien do korzystania z Kra-

jowego Systemu e-Faktur]

1. Uprawnieniami do Kkorzystania z Krajowego

Systemu e-Faktur sg uprawnienia do:

1) nadawania oraz odbierania uprawnien do korzy-
stania z Krajowego Systemu e-Faktur;

2) wystawiania lub dostepu do faktur ustrukturyzo-
wanych i faktur, o ktérych mowa w art. 106nda
ust. 1, art. 106nf ust. 1 iart. 106nh ust. 1 ustawy;

3) wystawiania faktur przez nabywce towardw lub
ustug zgodnie z art. 106d ust. 1 ustawy;

4) wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KO-
REKTA przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur.
2. Uprawnienia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 12,

posiadaja:

1) podatnik;

2) podmioty, o ktérych mowa w art. 106¢ ustawy;

3) osoba fizyczna wskazana przez:

a) podatnika,

b) podatnika jako przedstawiciel zaktadu (od-
dziatu) osoby prawnej lub innej wyodrebnio-
nej jednostki wewnetrznej podatnika,

¢) podmiot, o ktérym mowa w art. 106¢ pkt 1
ustawy,

d) jednostke samorzadu terytorialnego jako
przedstawiciel samorzadowej jednostki bu-
dzetowej, samorzadowego zaktadu budzeto-
wego, urzedu gminy, starostwa powiatowego
lub urzedu marszatkowskiego,

e) grupe VAT jako przedstawiciel cztonka grupy
VAT,

4) osoba fizyczna wskazana przez osobe fizyczng
posiadajgcg uprawnienie do nadawania i odbie-
rania uprawnien do korzystania z Krajowego Sy-
stemu e-Faktur wskazang przez:

a) podatnika,

b) podatnika jako przedstawiciel zaktadu (od-
dziatu) osoby prawnej lub innej wyodrebnio-
nej jednostki wewnetrznej podatnika,
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c) podmiot, o ktérym mowa w art. 106¢ pkt 1
ustawy,

d) jednostke samorzgdu terytorialnego jako
przedstawiciel samorzadowej jednostki bu-
dzetowej, samorzgdowego zaktadu budzeto-
wego, urzedu gminy, starostwa powiatowego
lub urzedu marszatkowskiego,

e) grupe VAT jako przedstawiciel cztonka grupy
VAT,

3. Uprawnienie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2,

posiada rowniez:

1) podmiot wskazany przez podatnika, zakfad (od-
dziat) osoby prawnej lub inng wyodrebniong
jednostke wewnetrzng podatnika, samorzgdo-
wg jednostke budzetowg, samorzgdowy zaktad
budzetowy, urzad gminy, starostwo powiatowe,
urzad marszatkowski lub cztonka grupy VAT,

2) osoba fizyczna wskazana przez podmiot, ktory
zostat wskazany przez podatnika, zaktad (od-
dziaf) osoby prawnej lub inng wyodrebniong
jednostke wewnetrzng podatnika, samorzgdo-
wg jednostke budzetowg, samorzgdowy zaktad
budzetowy, urzad gminy, starostwo powiatowe,
urzad marszatkowski lub cztonka grupy VAT,

3) podmiot upowazniony do wystawiania elektro-
nicznych faktur ustrukturyzowanych.

4. Uprawnienie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3,
nadane przez podatnika nabywcy towaréw lub
ustug posiada wskazany przez tego podatnika na-
bywca towardw lub ustug oraz osoby fizyczne i inne
podmioty uprawnione wskazane przez tego nabyw-
ce do wystawiania faktur ustrukturyzowanych i fak-
tur, o ktérych mowa w art. 106nda ust. 1, art. 106nf
ust. 1iart. 106nh ust. 1 ustawy.

5. Uprawnienie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4,
nadane przez rolnika ryczattowego nabywcy pro-
duktow rolnych lub ustug rolniczych posiada wska-
zany przez tego rolnika ryczattowego nabywca
produktéw rolnych lub ustug rolniczych oraz oso-
by fizyczne i inne podmioty uprawnione wskazane
przez tego nabywce do wystawiania faktur ustruktu-
ryzowanych i faktur, o ktdérych mowa w art. 106nda
ust. 1, art. 106nf ust. 1 i art. 106nh ust. 1 ustawy.

§ 4. [Nadawanie oraz odbieranie uprawnien
do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur]

1. Nadawanie oraz odbieranie uprawnien do
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur jest
dokonywane za pomocg oprogramowania interfej-
sowego w sposob okreslony w specyfikacji tego
oprogramowania, po weryfikacji posiadanych
uprawnien.

2. Nadanie uprawnien do korzystania z Krajo-

wego Systemu e-Faktur wymaga podania:

1) numeru identyfikacji podatkowej (NIP) podatni-
ka;

2) w przypadku podmiotu niebedgcego osobg fi-
zyczng, ktéremu jest nadawane lub odbierane
uprawnienie:

a) numeru identyfikacji podatkowej (NIP) pod-
miotu,

b) nazwy podmiotu,

¢) danych unikalnych powigzanych z certyfika-
tem kwalifikowanej pieczeci elektroniczne;
podmiotu, obliczanych na podstawie tego
certyfikatu i tworzonych przy uzyciu funkciji
skrétu kryptograficznego opartej na algoryt-
mie SHA-256 — w przypadku gdy ten certyfi-
kat nie zawiera numeru identyfikacji podatko-
wej (NIP);

3) w przypadku osoby fizycznej, ktorej jest nada-
wane lub odbierane uprawnienie:

a) numeru identyfikacji podatkowej (NIP) osoby
fizycznej lub numeru PESEL osoby fizycznej,
a w przypadku niepodania numeru identyfi-
kacji podatkowej (NIP) lub numeru PESEL
— daty urodzenia osoby fizycznej,

b) imienia i nazwiska osoby fizycznej,

c) numeru i serii dowodu osobistego lub innego
dokumentu  stwierdzajgcego  tozsamosc
osoby fizycznej wraz z krajem jego wydania
- w przypadku nieposiadania numeru
identyfikacji podatkowej (NIP) lub numeru
PESEL,

d) danych unikalnych powigzanych z certyfika-
tem kwalifikowanego podpisu elektroniczne-
go osoby fizycznej, obliczanych na podsta-
wie tego certyfikatu i tworzonych przy uzyciu
funkcji skrotu kryptograficznego opartej na
algorytmie SHA-256 — w przypadku gdy ten
certyfikat nie zawiera numeru identyfikaciji
podatkowej (NIP) lub numeru PESEL;

4) rodzaju uprawnienia;

5) w przypadku gdy podatnik ustanowit przedsta-
wiciela podatkowego, o ktérym mowa w art. 18a
ustawy — informacji o nadaniu lub odebraniu
uprawnienia temu przedstawicielowi.

3. Nadanie oraz odebranie uprawnienia, o kto-
rym mowa w ust. § 3 ust. 1 pkt 3, jezeli nabywca
towarow lub ustug nie postuguje sie numerem iden-
tyfikacji podatkowej (NIP) na potrzeby danej czyn-
nosci, a posiada numer, o ktérym mowa w art. 106e
ust. 1 pkt 24 lit. b ustawy, wymaga podania:
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1) numeru, o ktorym mowa w art. 106e ust. 1 pkt 24
lit. b ustawy, za pomocg ktdrego nabywca towa-
row lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku od wartosci dodanej w danym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej, oraz

2) nazwy nabywcy towaréw lub ustug i jego adresu
oraz:

a) w przypadku gdy nabywca towarow lub ustug
jest osobg fizyczng — danych unikalnych po-
wigzanych z certyfikatem kwalifikowanego
podpisu elektronicznego osoby fizycznej,
obliczanych na podstawie tego certyfikatu
i tworzonych przy uzyciu funkcji skrotu kryp-
tograficznego opartej na algorytmie SHA-256
oraz danych, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3
lit. a—c, albo

b) w przypadku gdy nabywca towarow lub ustug
nie jest osobg fizyczna:

— danych unikalnych powigzanych z certyfika-
tem kwalifikowanej pieczeci elektroniczne;
tego nabywcy, obliczanych na podstawie
tego certyfikatu i tworzonych przy uzyciu
funkciji skrotu kryptograficznego opartej na
algorytmie SHA-256, albo

— danych unikalnych powigzanych z certyfika-
tem kwalifikowane] pieczeci elektroniczne;
podmiotu, do ktérego ten certyfikat nalezy,
obliczanych na podstawie tego certyfika-
tu i tworzonych przy uzyciu funkciji skrotu
kryptograficznego opartej na algorytmie
SHA-256 oraz nazwy i adresu podmiotu,
do ktérego ten certyfikat nalezy — jezeli ten
certyfikat nalezy do podmiotu innego niz
nabywca towardw lub ustug.

4. Nadanie oraz odebranie uprawnien do ko-
rzystania z Krajowego Systemu e-Fakiur przez rol-
nika ryczattowego wymaga ztozenia o$wiadczenia,
o ktorym mowa w art. 116 ust. 3 ustawy. Oswiad-
czenie to sktada sie za pomocg oprogramowania
interfejsowego.

5. Nadanie oraz odebranie uprawnien do wysta-
wiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA przy
uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur przez nabywce
produktow rolnych lub ustug rolniczych wskazanego
przez rolnika ryczattowego wymaga podania nume-
ru identyfikacji podatkowej (NIP) i nazwy nabywcy
produktow rolnych lub ustug rolniczych oraz numeru
identyfikacji podatkowej (NIP) rolnika ryczaftowego.

6. Nadawanie oraz odebranie uprawnien pod-
miotowi upowaznionemu do wystawiania elektro-
nicznych faktur ustrukturyzowanych wymaga poda-
nia nazwy podmiotu lub imienia i nazwiska osoby

fizycznej oraz ich unikalnego identyfikatora w sieci

Peppol.

7. Nadanie oraz odebranie uprawnien do wy-
stawiania faktur ustrukturyzowanych przez osobe
fizyczng wskazang przez podmioty, o ktérych mowa
w art. 106¢ ustawy, wymaga podania:

1) numeru identyfikacji podatkowej (NIP) podmio-
tu, o ktérym mowa w art. 106¢ pkt 2 ustawy, lub
urzedu obstugujgcego podmiot, 0 ktorym mowa
w art. 106¢ pkt 1 ustawy, oraz

2) danych, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2 lit. b
i pkt 3 lit. b—d, oraz w przypadku niepodania nu-
meru identyfikacji podatkowej (NIP) lub numeru
PESEL - daty urodzenia osoby fizyczne;.

8. Nadanie oraz odebranie uprawnien osobom fi-
zycznym, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 pkt 3lit. b, die
oraz ust. 3 pkt 2, wymaga podania danych, o kt6-
rych mowa w ust. 2 pkt 1, 3 i 4, oraz odpowiednio:
1) numeru identyfikacji podatkowej (NIP):

a) samorzgdowej jednostki budzetowej, samo-
rzadowego zaktadu budzetowego, urzedu
gminy, starostwa powiatowego lub urzedu
marszatkowskiego,

b) cztonka grupy VAT,

2) unikalnego identyfikatora zaktadu (oddziatu)
osoby prawnej lub innej wyodrebnionej jednostki
wewnetrznej podatnika.

9. Przez unikalny identyfikator zaktadu (oddzia-
tu) osoby prawnej lub innej wyodrebnionej jednost-
ki wewnetrznej podatnika, o ktérym mowa w ust. 8
pkt 2, rozumie sie identyfikator utworzony zgodnie
z zasadami okreslonymi w specyfikacji oprogra-
mowania interfejsowego, zawierajgcy numer iden-
tyfikacji podatkowej (NIP) podatnika i ciag znakéw
numerycznych.

§ 5. [Zawiadomienie o nadaniu lub odebraniu
uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu
e-Faktur]

1. W przypadku podatnikow niebedacych oso-
bami fizycznymi lub podmiotéw niebedacych oso-
bami fizycznymi, nieposiadajgcych mozliwosci
uwierzytelnienia sie w sposob, o ktorym mowa w § 6
ust. 1 pkt 3, nadawanie lub odbieranie uprawnien
do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur jest
dokonywane przez ztozenie zawiadomienia o nada-
niu lub odebraniu uprawnien do korzystania z Krajo-
wego Systemu e-Faktur do wiasciwego naczelnika
urzedu skarbowego. W przypadku podmiotu, o kt6-
rym mowa w art. 106¢ pkt 1 ustawy, zawiadomienie
jest sktadane niezaleznie od sposobu uwierzytelnie-
nia, o ktérym mowa w § 6.
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2. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1, za-
wiera:

1) numer identyfikacji podatkowej (NIP) podatnika lub
podmiotu, ktory nadaje lub odbiera uprawnienie;

2) dane kontaktowe podatnika lub podmiotu, ktory
nadaje lub odbiera uprawnienie:

a) adres poczty elektronicznej — dana podawa-

na obowigzkowo,

b) numer telefonu tego podatnika lub podmiotu
— dana podawana niecbowigzkowo;

3) w przypadku osoby fizycznej, ktorej jest nada-
wane lub odbierane uprawnienie:

a) numer identyfikacji podatkowej (NIP) osoby
fizycznej lub numer PESEL osoby fizycznej,
a w przypadku niepodania numeru identyfi-
kacji podatkowe] (NIP) lub numeru PESEL —
date urodzenia osoby fizycznej,

b) imie i nazwisko osoby fizycznej,

c) numer i serie dowodu osobistego lub inne-
go dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé
osoby fizycznej wraz z krajem jego wydania
—w przypadku nieposiadania numeru identy-
fikacji podatkowej (NIP) lub numeru PESEL,

d) dane unikalne powigzane z certyfikatem kwa-
lifikowanego podpisu elektronicznego osoby
fizycznej, obliczane na podstawie tego cer-
tyfikatu i tworzone przy uzyciu funkcji skro-
tu kryptograficznego opartej na algorytmie
SHA-256 — w przypadku gdy ten certyfikat
nie zawiera numeru identyfikacji podatkowej
(NIP) lub numeru PESEL,

e) dane kontaktowe osoby fizycznej:

— adres poczty elektronicznej — dana poda-
wana obowigzkowo,

— numer telefonu — dana podawana nieobo-
wigzkowo;

4) miejsce i cel sktadania zawiadomienia;

5) podpis podatnika lub podmiotu, ktdry nadaje lub
odbiera uprawienie, lub podmiotu reprezentujg-
cego.

3. W przypadku nadawania uprawnien, o kto-
rych mowa w § 3 ust. 1 pkt 112, przez ztozenie za-
wiadomienia, o ktorym mowa w ust. 1, uprawnienia
te moze posiadac jedna osoba fizyczna. Wskazanie
kolejnej osoby fizycznej w sposéb okreslony w zda-
niu pierwszym jest mozliwe po odebraniu uprawnien
uprzednio wskazanej osobie fizycznej.

4. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie do nadawania
lub odbierania uprawnien do korzystania z Krajowe-
go Systemu e-Faktur w przypadku:

1) samorzadowej jednostki budzetowej, samorza-
dowego zaktadu budzetowego, urzedu gminy,

starostwa powiatowego lub urzedu marszatkow-
skiego;

2) czionkow grupy VAT,

3) zaktadu (oddziatu) osoby prawnej lub innej wy-
odrebnionej jednostki wewnetrznej podatnika.
5. Wzdér zawiadomienia, o ktorym mowa w ust. 1,

okresla zatgcznik do rozporzadzenia.

Rozdziat 3
Sposoby uwierzytelniania podmiotow
korzystajacych z Krajowego Systemu
e-Faktur oraz zakres danych, ktérych podanie
umozliwia dostep do faktury w tym systemie

§ 6. [Sposoby uwierzytelniania podmiotow
korzystajacych z Krajowego Systemu e-Faktur]

1. Uwierzytelnianie podmiotow korzystajgcych
z Krajowego Systemu e-Faktur wymaga uzycia:

1) srodka identyfikacji elektronicznej wydanego
w systemie identyfikacji elekironicznej przyta-
czonym do wezta krajowego identyfikacji elektro-
nicznej, o ktorym mowa w art. 21a ust. 1 pkt 2
lit. a ustawy z dnia 5 wrzednia 2016 r. 0 ustugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U.
22024 r. poz. 1725), albo

2) danych weryfikowanych za pomocg kwalifiko-
wanego podpisu elektronicznego, jezeli te dane
pozwalajg na identyfikacje i uwierzytelnienie wy-
magane w celu korzystania z Krajowego Systemu
e-Faktur, albo

3) danych weryfikowanych za pomoca kwalifikowa-
nej pieczeci elektronicznej, jezeli te dane pozwa-
lajg na identyfikacje i uwierzytelnienie wymagane
w celu korzystania z Krajowego Systemu e-Fak-
tur, albo

4) certyfikatu KSeF wytworzonego po uwierzytel-
nieniu sie w sposob, o ktérym mowa w pkt 1-3,
przez podatnika lub osoby fizyczne i inne pod-
mioty uprawnione

— oraz weryfikacji posiadanych uprawnien.

2. Pobrany certyfikat KSeF jest wazny nie dtuzej
niz 2 lata od daty jego wytworzenia lub od wska-
zanej przez podatnika daty poczatkowej jego obo-
wigzywania i moze by¢ odnowiony w okresie jego
waznosci.

3. Szczegotowy opis wymagan technicznych dla
certyfikatu KSeF oraz sposobu jego poboru z Krajo-
wego Systemu e-Fakiur zawiera specyfikacja opro-
gramowania interfejsowego.

4. W przypadku kwalifikowanych podpiséw elek-
tronicznych niezawierajgcych numeru identyfikacji
podatkowej (NIP) i numeru PESEL podatnika beda-
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cego 0sobg fizyczng uwierzytelnienie oraz weryfika-
cja posiadanych uprawnien sg mozliwe réwniez po
zgtoszeniu danych unikalnych powigzanych z certy-
fikatem kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
obliczanych na podstawie tego certyfikatu i two-
rzonych przy uzyciu funkcji skrotu kryptograficzne-
go opartej na algorytmie SHA-256, do wtasciwego
naczelnika urzedu skarbowego w zawiadomieniu,
o ktorym mowa w § 5 ust. 1.

5. W przypadku kwalifikowanych pieczeci elek-
tronicznych niezawierajgcych numeru identyfikacji
podatkowe] (NIP) podatnika uwierzytelnienie oraz
weryfikacja posiadanych uprawnien sg mozliwe
rowniez po zgloszeniu danych unikalnych powigza-
nych z certyfikatem kwalifikowanej pieczeci elektro-
nicznej, obliczanych na podstawie tego certyfikatu
i tworzonych przy uzyciu funkcji skrotu kryptogra-
ficznego opartej na algorytmie SHA-256, do wias-
ciwego naczelnika urzedu skarbowego w zawiado-
mieniu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

§ 7. [Dostep do faktury ustrukturyzowanej po-
przez kod weryfikujgcy]

1. Dostep w Krajowym Systemie e-Faktur do
faktury ustrukturyzowanej, faktury, o ktérej mowa
w art. 106nda ust. 1, art. 106nf ust. 1 i art. 106nh
ust. 1 ustawy, przestanej do Krajowego Systemu
e-Faktur oraz faktury VAT RR wystawionej przy uzy-
ciu Krajowego Systemu e-Faktur jest mozliwy po-
przez kod weryfikujgcy po podaniu:

1) numeru faktury, o ktérym mowa w art. 106e
ust. 1 pkt 2 ustawy, a w przypadku faktury VAT
RR — numeru kolejnego faktury, o ktérym mowa
w art. 116 ust. 2 pkt 4 ustawy, oraz

2) numeru identyfikaciji podatkowej (NIP) lub inne-
go identyfikatora nabywcy towarow lub ustug lub
nabywcy produktéw rolnych lub ustug rolniczych
albo informacji o braku identyfikatora, oraz

3) kwoty naleznodci ogoétem, o kitorej mowa
w art. 106e ust. 1 pkt 15 ustawy, a w przypad-
ku faktury VAT RR - kwoty naleznosci ogotem,
0 ktorej mowa w art. 116 ust. 2 pkt 12 ustawy.

2. Dostep w Krajowym Systemie e-Faktur do fak-
tury korygujacej i faktury VAT RR KOREKTA wysta-
wionej przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur jest
mozliwy poprzez kod weryfikujgcy po podaniu:

1) numeru faktury korygujacej, o ktorym mowa
w art. 106j ust. 2 pkt 2 ustawy, a w przypadku fak-
tury VAT RR KOREKTA — numeru faktury, o kto-
rym mowa w art. 116 ust. 5e pkt 1 ustawy, oraz

2) numeru identyfikacji podatkowej (NIP) lub inne-
go identyfikatora nabywcy towardw lub ustug lub

nabywcy produktéw rolnych lub ustug rolniczych
albo informaciji o braku identyfikatora, oraz

3) kwoty naleznosci ogoétem, o ktérej mowa
w art. 106e ust. 1 pkt 15 ustawy, zawartej na fak-
turze korygujacej, a w przypadku faktury VAT RR
KOREKTA - kwoty naleznosci ogdtem, o ktorej
mowa w art. 116 ust. 2 pkt 12 ustawy, zawartej
na fakturze VAT RR KOREKTA.

§ 8. [Dostep do faktury ustrukturyzowanej,

faktury VAT RR i faktury VAT RR KOREKTA]

Dostep do faktury ustrukturyzowanej, faktury

VAT RR i faktury VAT RR KOREKTA jest mozliwy po-

przez podanie:

1) numeru identyfikujgcego dang fakture w Krajo-
wym Systemie e-Faktur;

2) numeru faktury, o ktérym mowa w art. 106e ust. 1
pkt 2 ustawy, a w przypadku:

a) faktury korygujacej — numeru faktury korygu-
jacej, o ktérym mowa w art. 106j ust. 2 pkt 2
ustawy,

b) faktury VAT RR — numeru kolejnego faktury,
o ktorym mowa w art. 116 ust. 2 pkt 4 ustawy,

c) faktury VAT RR KOREKTA — numeru faktury,
o ktorym mowa w art. 116 ust. 5e pkt 1 ustawy;

3) numeru identyfikacji podatkowej (NIP) lub inne-
go identyfikatora nabywcy towaréw lub ustug lub
nabywcy produktéw rolnych lub ustug rolniczych
albo informacji o braku identyfikatora;

4) imienia i nazwiska lub nazwy nabywcy towaréw
lub ustug, a w przypadku faktury VAT RR — imie-
nia i nazwiska lub nazwy nabywcy produktéow
rolnych lub ustug rolniczych, albo informacii
o0 braku tych danych;

5) kwoty naleznos$ci ogotem, o kitdrej mowa
w art. 106e ust. 1 pkt 15 ustawy, a w przypadku:
a) faktury korygujgcej — kwoty naleznosci ogo-

tem, o ktdrej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 15
ustawy, zawartej na fakturze korygujacej,

b) faktury VAT RR — kwoty naleznosci ogotem,
o ktorej mowa w art. 116 ust. 2 pkt 12 ustawy,

c) faktury VAT RR KOREKTA - kwoty nalezno-
éci ogotem, o ktorej mowa w art. 116 ust. 2
pkt 12 ustawy, zawartej na fakturze VAT RR
KOREKTA.

Rozdziat 4
Sposoby oznaczania faktur

§ 9. [Sposoby oznaczania faktur]
1. Faktura ustrukturyzowana i faktury, o kto-
rych mowa w art. 106nda ust. 1, art. 106nf ust. 1
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i art. 106nh ust. 1 ustawy, po przestaniu ich do Kra-
jowego Systemu e-Faktur, uzywane poza Krajowym
Systemem e-Faktur, sg oznaczane:

1) kodem weryfikujgcym, ktéry zawiera:

a) adres zasobu oprogramowania interfejsowe-
go wskazany w specyfikacji tego oprogramo-
wania,

b) date, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1
ustawy, a w przypadku faktury korygujacej —
date, o ktorej mowa w art. 106 ust. 2 pkt 2
ustawy,

c) numer identyfikacji podatkowej (NIP) sprze-
dawcy,

d) wyrdznik faktury, oraz

2) numerem identyfikujgcym fakture w Krajowym
Systemie e-Faktur zamieszczanym bezposred-
nio pod kodem weryfikujgcym, o ktérym mowa
w pkt 1.

2. Sposob oznaczania okreslony w ust. 1 stosuje
sie odpowiednio do:

1) faktury ustrukturyzowanej i faktur, o ktorych
mowa w art. 106nda ust. 1 i art. 106nh ust. 1
ustawy, po przestaniu ich do Krajowego Syste-
mu e-Faktur, udostepnianych nabywcy, o ktorym
mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy, w sposob inny
niz przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur;

2) faktury, o ktérej mowa w art. 106nf ust. 1 ustawy,
po przestaniu jej do Krajowego Systemu e-Fak-
tur, udostepnianej nabywcy towaréw lub ustug
W sposob inny niz przy uzyciu Krajowego Syste-
mu e-Faktur.

3. Faktury, o ktérych mowa w art. 106nda ust. 1
i art. 106nh ust. 1 ustawy, udostepniane nabyw-
cy, o ktorym mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy,
W sposob inny niz przy uzyciu Krajowego Systemu
e-Faktur, przed przestaniem do Krajowego Systemu
e-Faktur, sg oznaczane:

1) kodem weryfikujgcym, o ktérym mowa w ust. 1
pkt 1, oraz

2) napisem ,OFFLINE” zamieszczanym bezpo-
$rednio pod kodem weryfikujgcym, o ktorym
mowa w ust. 1 pkt 1.

4. Sposob oznaczania okreslony w ust. 3 sto-
suje sie odpowiednio do faktury, o ktorej mowa
w art. 106nf ust. 1 ustawy, udostepnianej nabywcy
towaréw lub ustug w sposéb inny niz przy uzyciu
Krajowego Systemu e-Faktur.

5. Faktura, o ktorej mowa w art. 106nf ust. 1 usta-
wy, wystawiana przez nabywce towaréw lub ustug
zgodnie z art. 106d ust. 1 ustawy i udostepniana po-
datnikowi w sposob inny niz przy uzyciu Krajowego
Systemu e-Faktur, przed przestaniem do Krajowego

Systemu e-Faktur, jezeli nabywca towardw lub ustug
nie postuguije sie numerem identyfikacji podatkowej
(NIP) na potrzeby danej czynnosci, a posiada nu-
mer, o ktérym mowa w art. 106e ust. 1 pkt 24 lit. b
ustawy, jest oznaczana:

1) kodem weryfikujgcym, ktéry zawiera:

a) adres zasobu oprogramowania interfejsowe-
go wskazany w specyfikaciji tego oprogramo-
wania,

b) date, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1
ustawy, a w przypadku faktury korygujacej
— date, o ktorej mowa w art. 106j ust. 2 pkt 2
ustawy,

¢) numer identyfikacji podatkowej (NIP) sprze-
dawcy,

d) wyrdznik faktury, oraz

2) napisem ,OFFLINE” zamieszczonym bezpo-
$rednio pod kodem weryfikujgcym, o ktérym

mowa w pkt 1.

6. Faktura VAT RR i faktura VAT RR KOREKTA,

o ktorych mowa w art. 116 ust. 3b ustawy, uzywana
poza Krajowym Systemem e-Faktur, jest oznacza-
na:

1) kodem weryfikujgcym, ktory zawiera:

a) adres zasobu oprogramowania interfejsowe-
go wskazany w specyfikacji tego oprogramo-
wania,

b) date, o ktérej mowa w art. 116 ust. 2 pkt 4
ustawy, a w przypadku faktury VAT RR KO-
REKTA - date, o ktérej mowa w art. 116
ust. 5e pkt 1 ustawy,

¢) numer identyfikacji podatkowej (NIP) rolnika
ryczattowego,

d) wyrdznik faktury, oraz

2) numerem identyfikujgcym fakture w Krajowym

Systemie e-Faktur zamieszczanym bezposred-

nio pod kodem weryfikujgcym, o ktérym mowa

w pkt 1.

7. Faktura VAT RR i faktura VAT RR KOREKTA,

o ktorych mowa w art. 116 ust. 3¢ ustawy, uzywana
poza Krajowym Systemem e-Faktur, po przestaniu
do Krajowego Systemu e-Fakiur, jest oznaczana:

1) kodem weryfikujgcym, ktéry zawiera:

a) adres zasobu oprogramowania interfejsowe-
go wskazany w specyfikacji tego oprogramo-
wania,

b) date, o ktérej mowa w art. 116 ust. 2 pkt 4
ustawy, a w przypadku faktury VAT RR KO-
REKTA - date, o ktérej mowa w art. 116
ust. 5e pkt 1 ustawy,

¢) numer identyfikacji podatkowej (NIP) rolnika
ryczattowego,
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d) wyrodznik faktury, oraz
2) numerem identyfikujgcym fakture w Krajowym

Systemie e-Faktur zamieszczanym bezposred-

nio pod kodem weryfikujgcym, o ktérym mowa

w pkt 1.

8. Przez oznaczenie faktury kodem weryfikuja-
cym wraz z odpowiednim numerem lub napisem
rozumie sie utworzenie bezposredniego linku do
faktury lub znaku graficznego w sposob okreslony
w specyfikacji oprogramowania interfejsowego i na-
niesienie go bezposrednio na fakture przed przeka-
zaniem jej odbiorcy, a w przypadku gdy faktura jest
przesytana odbiorcy w formacie ustrukturyzowa-
nych danych uniemozliwiajgcych naniesienie tego
kodu bezposrednio na fakture — przestanie odbiorcy
odrebnego linku do faktury lub znaku graficznego
wraz z odpowiednim numerem lub napisem razem
z faktura.

9. Znak graficzny, o ktérym mowa w ust. 8,
przedstawia unikalny cigg znakéw w postaci dwu-
wymiarowego, kwadratowego kodu graficznego QR
zgodnego z normg ISO/IEC 18004:2024.

10. Faktury, o ktérych mowa w ust. 3-5, sg do-
datkowo oznaczane:

1) kodem umozliwiajgcym zapewnienie autentycz-
nosci pochodzenia i integralnosci tresci tych fak-
tur, ktory zawiera:

a) adres zasobu oprogramowania interfejsowe-
go wskazany w specyfikacji tego oprogramo-
wania,

b) typ identyfikatora kontekstu i jego wartosc,

c) numer identyfikacji podatkowej (NIP) sprze-
dawcy,

d) identyfikator certyfikatu KSeF,

e) wyroznik faktury,

f) skfadniki, o ktdérych mowa w lit. a—e, opatrzo-
ne certyfikatem KSeF potwierdzajgcym toz-
samos$¢ wystawcy faktury, oraz

2) napisem ,CERTYFIKAT" zamieszczonym bez-
posrednio pod kodem, o ktérym mowa w pkt 1.
11. Przez kontekst, o ktérym mowa w ust. 10

pkt 1 lit. b, rozumie sie identyfikator podatnika

uprawnionego do wystawiania faktur przy uzyciu

Krajowego Systemu e-Faktur stuzacy do weryfika-

cji uprawnien posiadanych przez wystawce faktury

przy przesytaniu tych faktur do Krajowego Syste-
mu e-Faktur.

12. Przez oznaczenie faktury kodem, o kto-
rym mowa w ust. 10 pkt 1, wraz z odpowiednim
napisem rozumie sie utworzenie bezposredniego
linku do faktury lub znaku graficznego w sposdb
okreslony w specyfikacji oprogramowania interfej-

sowego i naniesienie go bezposrednio na fakture
przed przekazaniem jej odbiorcy, a w przypadku
gdy faktura jest przesytana odbiorcy w formacie
ustrukturyzowanych danych uniemozliwiajgcych
naniesienie go bezposrednio na fakture — przesta-
nie odbiorcy odrebnego linku do faktury lub znaku
graficznego wraz z odpowiednim napisem razem
z faktura.

13. Znak graficzny, o ktorym mowa w ust. 12,
przedstawia unikalny cigag znakow w postaci dwu-
wymiarowego, kwadratowego kodu graficznego QR
zgodnego z norma ISO/IEC 18004:2024.

14. Szczegotowy opis wymagan technicznych
dla kodu weryfikujgcego i kodu, o ktérym mowa
w ust. 10 pkt 1, zawiera specyfikacja oprogramowa-
nia interfejsowego.

Rozdziat 5
Wystawianie i przesytanie do Krajowego
Systemu e-Faktur faktur z zatacznikiem

§ 10. [Zgloszenie o zamiarze wystawiania
i przesytania do Krajowego Systemu e-Faktur
faktur z zatgcznikiem]

1. Zgtoszenie 0 zamiarze wystawiania i przesyta-
nia do Krajowego Systemu e-Faktur faktur z zatgcz-
nikiem jest sktadane przez podatnikéw przed rozpo-
czeciem wystawiania tego rodzaju faktur i powinno
ono zawierac:

1) oznaczenie kodu organu, do ktérego jest skia-
dane zgloszenie, jako Szefa Krajowej Admini-
stracji Skarbowej;
oznaczenie kodu zgtoszenia;
oznaczenie wariantu zgtoszenia;
oznaczenie daty ztozenia zgtoszenia;
cel ztozenia zgtoszenia;
dane podatnika:
a) numer identyfikacji podatkowej (NIP),
b) w przypadku gdy podatnik jest:
—o0sobg fizyczng - wskazanie nazwiska
i pierwszego imienia,
— podmiotem niebedgcym osobg fizyczng —
wskazanie petnej nazwy podatnika,
c) adres poczty elektronicznej;
7) oswiadczenia o nastepujgcej tresci:
a) ,Zgtaszam zamiar wystawiania i przesyta-
nia do Krajowego Systemu e-Faktur faktur
z zatgcznikiem. Os$wiadczam, ze spefniam
warunki konieczne do wystawiania i przesy-
tania do Krajowego Systemu e-Faktur faktur
z zatgcznikiem, poniewaz wystawiane przeze
mnie faktury z zatgcznikiem dotyczg czynno-

N

LaLted

)]
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8ci 0 ztozonej liczbie danych w zakresie jed-

nostek miary i ilosci (liczby) dostarczanych

towaréw lub wykonywanych ustug lub cen
jednostkowych netto.”,

b) ,Oswiadczam, ze jestem swiadomy(-ma), ze
wystawianie i przesytanie do Krajowego Sy-
stemu e-Faktur faktur z zafgcznikiem z naru-
szeniem zasad, to jest:

1) gdy faktury z zatgcznikiem nie dotyczg
czynnosci o zlozone;j liczbie danych w za-
kresie jednostek miary i ilosci (liczby) do-
starczanych towardw lub wykonywanych
ustug lub cen jednostkowych netto,

2) gdy faktury z zatgcznikiem nie zawiera-
ja wytgcznie danych, o ktorych mowa
w art. 106e ustawy o podatku od towardw
i ustug, lub danych $cisle powigzanych
z tymi danymi

— spowoduje odebranie mozliwosci wysta-

wiania i przesytania do Krajowego Systemu

e-Faktur faktur z zatgcznikiem.”;

8) oznaczenia, ze wystawiane i przesytane do Kra-
jowego Systemu e-Faktur faktury z zatgcznikiem
dokumentuija:

a) dostawy energii elektrycznej, cieplnej lub
chiodniczej oraz gazu przewodowego lub

b) $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych,
lub

c) swiadczenie ustug dystrybucji energii elek-
trycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu
przewodowego, lub

d) dostawy benzyn silnikowych, olejéw napedo-
wych, gazéw lub innych paliw przeznaczo-
nych do napedu silnikéw spalinowych —w ro-
zumieniu przepiséw o podatku akcyzowym,
dokonywane na stacjach paliw lub stacjach
gazu ptynnego do standardowych zbiorni-
kow pojazddéw na rzecz jednego odbiorcy za
dany okres rozliczeniowy, lub

e) inne niz wskazane wyzej czynnosci, z poda-
niem ich rodzaju;

9) przewidywang date rozpoczecia wystawiania
i przesytania do Krajowego Systemu e-Faktur
faktur z zatgcznikiem;

10) przewidywang $rednig liczbe wystawianych
i przesytanych do Krajowego Systemu e-Faktur
faktur z zatgcznikiem w miesigcu;

11) przewidywany Sredni rozmiar wystawianej
i przesytanej do Krajowego Systemu e-Faktur
faktury z zatgcznikiem wyrazony w kilobajtach
(kB).

2. Zgtoszenie 0 zamiarze zaprzestania wysta-
wiania i przesytania do Krajowego Systemu e-Faktur
faktur z zatgcznikiem powinno zawierac:

1) dane okreslone w ust. 1 pkt 1-6;
2) os$wiadczenia o nastepujgcej tresci:
a) ,Zgtaszam zamiar zaprzestania wystawiania
i przesytania do Krajowego Systemu e-Faktur
faktur z zatgcznikiem.”,

b) ,Oswiadczam, ze jestem swiadomy(-ma), ze

w zwigzku ze zgtoszeniem zamiaru zaprze-
stania wystawiania i przesytania do Krajowe-
go Systemu e-Faktur faktur z zatgcznikiem
powyzsza mozliwos¢ zostanie mi odebra-
na.”;

3) date zaprzestania wystawiania i przesytania do

Krajowego Systemu e-Faktur faktur z zatgczni-

kiem.

§ 11. [Potwierdzenie ztozenia zgtoszenia o za-
miarze wystawiania i przesytania do Krajowego
Systemu e-Faktur faktur z zatgcznikiem]

1. Ztozenie zgtoszenia o zamiarze wystawiania
i przesytania do Krajowego Systemu e-Faktur faktur
z zatgcznikiem i zgtoszenia o zamiarze zaprzestania
wystawiania i przesytania do Krajowego Systemu
e-Faktur faktur z zatgcznikiem jest potwierdzane
przez e-Urzad Skarbowy poprzez urzedowe po-
Swiadczenie odbioru (UPO).

2. Informacja o statusie zgtoszenia jest udostep-
niana podatnikowi na adres jego poczty elektronicz-
nej.

3. Potwierdzenie przez Szefa Krajowej Ad-
ministracji  Skarbowej mozliwosci  wystawiania
i przesytania do Krajowego Systemu e-Faktur faktur
z zatgcznikiem na podstawie ztozonego zgtoszenia
0 zamiarze takiego wystawiania i przesyfania oraz
powiadomienie o odebraniu mozliwosci wystawia-
nia i przesytania do Krajowego Systemu e-Faktur
faktur z zatgcznikiem na podstawie ztozonego zgto-
szenia 0 zamiarze zaprzestania takiego wystawia-
nia i przesyfania jest przekazywane na adres poczty
elektronicznej podatnika w terminie 3 dni roboczych
od dnia otrzymania przez podatnika urzedowego
poswiadczenia odbioru (UPO) tych zgtoszen.

§ 12. [Posta¢ faktury wystawianej i przesyta-
nej do Krajowego Systemu e-Faktur wraz z za-
tacznikiem]

1. Faktura z zatgcznikiem jest wystawiana i prze-
sytana do Krajowego Systemu e-Faktur w postaci
pliku XML.
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2. Faktura wystawiana i przesyfana do Krajowe-
go Systemu e-Faktur moze posiadac tylko jeden za-
tacznik, ktory stanowi integralng jej czesc.

3. Szczegotowy opis wymagan technicznych, ja-
kie powinny by¢ spetnione przy wystawianiu i prze-
syfaniu do Krajowego Systemu e-Faktur faktur z za-
tacznikiem, zawiera specyfikacja oprogramowania
interfejsowego.

Rozdziat 6
Przepisy przejsciowe i przepis koncowy

§ 13.[ Przepisy przejsciowe]
1. Do:

1) dnia 31 grudnia 2026 r. do uwierzytelniania
sie  podmiotéw korzystajgcych z  Krajowe-
go Systemu e-Faktur moze sftuzy¢ cigg zna-
kéw alfanumerycznych, o ktorym mowa w § 5
ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz.U. poz. 2481,
22022 1. poz. 2667 oraz z 2023 r. poz. 1760);

2) dnia 31 marca 2026 r. do uwierzytelniania sie
podmiotéw Kkorzystajgcych z Krajowego Sy-
stemu e-Faktur moze stuzy¢ podpis zaufany,

0 ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 3 rozporzgdze-

nia Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r.

w sprawie korzystania z Krajowego Systemu

e-Faktur.

2. W przypadku uwierzytelnienia sie w sposob,
0 ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, nie bedzie mozliwe
wytworzenie certyfikatu KSeF.

§ 14. [Przepis koncowy]

Przepisy niniejszego rozporzadzenia dotyczace
wystawiania przy uzyciu Krajowego Systemu
e-Faktur faktur VAT RR potwierdzajgcych nabycie
produktéw rolnych i ustug rolniczych i faktur VAT RR
KOREKTA stosuje sie od dnia 1 kwietnia 2026 .

§ 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem

1 lutego 2026 r., z wyjatkiem:

1) rozdziatu 5, ktéry wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2026 .;

2) § 6 ust. 1 pkt 1, ktéry wehodzi w zycie z dniem
1 kwietnia 2026 r.?

Minister Finansow i Gospodarki:
wz. H. Majszczyk

" Minister Finansow i Gospodarki kieruje dziatem administracji rzgdowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2
pkt 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 lipca 2025 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Mini-

stra Finansow i Gospodarki (Dz.U. poz. 997).

2 Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz.U. poz. 2481, z 2022 r. poz. 2667 oraz z 2023 r. poz. 1760), ktdre traci
moc z dniem wejdcia w zycie niniejszego rozporzgdzenia w zwigzku z wejsciem w zycie ustawy z dnia 16 czerwca
2023 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. poz. 1598, z 2024 .

poz. 852 i 1721 oraz z 2025 r. poz. 1203).

Zafacznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 r. (Dz.U. poz. 1815)

ZAW-FA
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1. ldontyfikalor podatkowy NIP podatnika lub pedmictu 2, Nr dokumantu 3. Batus

ZAW-FA
ZAWIADOMIENIE O NADANIU LUB ODEBRANIU UPRAWNIEN DO KORZYSTANIA
Z KRAJOWEGO SYSTEMU E-FAKTUR

4, Kolajny nr agz. | ogdom liczba egzemplarzy’

& 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansdw | Gospodarki 2 dnia 12 grudnia 2025 r. w sprawie korzystania z Krajowego
Systemu e-Faktur (Dz. U. poz. 1815).

Podstawa prawna:

Skiadajacy: Podatnicy | podmioty nadajacy lub odbwrajacy osobie fizycznej uprawnienia do kerzystania z Krajowego Systemu e-Faktur,
Podatnicy zglaszajacy dane unikalne powigzane z certyfikatem kwalifkowanego podpisu lub kwalffikowane] pieczec
elekironiczne)

H@e skladania; Wiascnwy naczelnik urzedu skarbowego.

A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA

5. VWladciwy naczelnik uropdu skarbowego

6, Cal zhodenia formularza (zaznaczyd wisschvy msadral)

:t 1. nadanie upresniad™ D 2. odebsans uprawnied™ D 3. odebrania wazelkich nadanych uprawniad®

j 4, zphoszenie danych unikalnych powiazanych z ceryfikatem kwalifikowanego podpisu elekironicznega lub kwalfilkowansj pieczgci slekironiczre) podatnika®

B. DANE PODATNIKA LUB PODMIOTU, KTORY SKLADA ZAWIADOMIENIE

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

* — dotyczy podmiotu niebedacego osobg fizyczng ** — dotyczy podmiotu bedacego osobg fizyczng

7. Rodzaj podmiotu [zaznaczyd wiakcnwy kwadrat)

D 1. podmial niebgdacy osoby frycena j 3. osoba feyczna”

Cl 2 ogan egzekucyjny™

8. Nazrwa pelna® | Marwisko, pierssze imig™

B.2. DANE KONTAKTOWE

4. Tebafon"

10. E-mail®

C. DANE OSOBY UPRAWNIONEJ DO KORZYSTANIA Z KRAJOWEGO SYSTEMU E-FAKTUR

C.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

11, Rodza) idantyfikator podathowege (zaznaczyt wiabciy kwadral):

1. NIP 2. PESEL I:I 3. brak idenlyfikatora™

1Z. Identyfikator podatkowy NIP | numer PESEL

P T TR i
13, Narwisho 14. Pigrwaze imig 15, Data uredzenia™

L L T J_L A I |

L i
16. Rodzaj dokumaentu potwierdzajacogo toksamodé '™ 17, Numer | saria dokumenty potwicrdzajacege toksamodé™

18, Kraj wydania dokumentu potwierdzajacego toisamosé'™

C.2. DANE KONTAKTOWE

18, Telefon™

20, E-mail'*

D. ZGLOSZENIE DANYCH UNIKALNYCH POWIAZANYCH Z CERTYFIKATEM
KWALIFIKOWANEGO PODPISU LUB KWALIFIKOWANEJ PIECZECI ELEKTRONICZNE.
NIEZAWIERAJACYCH NUMERU IDENTYFIKACJI PODATKOWEJ (NIP) | NUMERU PESEL

21. Danie unikalne powigzans ¢ cortyfikatomn kwalifikowanogo podpiau olektronicznege lub kwaliflkowans) peczoc! aloktronbezne) (SHA-256)

| ZAW-FA., [1-]
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POLA JASHE WYPELNLA POOMIOT SKLADGIACY ZAWIADOMIENIE, POLA CIEMNE WYPELNLA URZAD, WYPELNIS DUZYMI, DRUKDWANTIA LITERAMI, CEZARNYM LUS MEBESKM KDLOREM

E. PODPIS PODATNIKA LUB PODMIOTU / OSOBY REPREZENTUJACEJ'
72 Nazwisko 23. Pierwaze imig
1 s heia 25 Podpis
26, Nazwiske 27, Piorwaze imig
2 5 StanowiskolTunkcia 29. Podpia
30. Nazwiske 31. Flerwsze imig
3 ez sanwarconic 33, Podpis
34, Nazwiske 35. Plerwsze Imig
4 36. Stanowiskoffunkcja 1. Podpis
Objasnienia

11 Wypeinia sle w przypadku zlotenta wiece] niz jednege formularza ZAW-FA

2)  Przez nadanes uprawneed naledy rozumied wskazane csoby fryczne) uprawnione) do Icazpmnla z Kraj o Syah&rnu e-Fakiur. Wekazane kolejne) osoby fizyczne|
jest modliwe za podrednictwem ZAW-FA po adebraniu uprawnien osobie fizyczne) uprzednio wskazane w alsze uprawnienia nadawane praez osobg fizycang
wekazang za podrednectwem JAW-FA 53 nadawans 2a pomoch Sprogramewania interesowego (ff. mmrmmmn:lw Kragowyrm Systamie e-Fasktur.

3] Przez edebranie uprawnien naleldy rozumied sdebranie uprawnied okreslone] osobe fizyezne), nadanych za podnednictwem ZAW-FA,

4)  Przez odebranie wszalkich nadanyeh upravwnien nalety rerumisd odebranie wizelkich nadanyeh upaiwmie, 2w i e whideicielskich, kionych odebranie
nan jest modliwe. W itakim przypadiu nie wypeinia sig czesci C. w

51 Zarnaczyd w przypadku zglaszania:

—dan'.-nh unikalnych powigzanych 2 caryfikatem kwaliikowanego podpisu elektromcznego, obliczanyeh na pn-dulm tu | bwarzanych uzyeiu funke)
skrdty kryptograficzrego oparte] na algongimie SHA-258 w p-zypadlsu gdy ten certyfikal nie zawiera numery identyfikac pmﬁ gwe| (HIF) i numers PESEL podmni‘ka
bedaceqd osoby hz,\cma wyrnumnq w czedel B (trw. odoisk palca cetyfikaty podpisy kwalifinowanega) lub

- danych urikalnych powigzarych 2 certyfikatem kwalfikowvans] pi i slektroniceng), obiczanych na podstanie uzyeiu Tunkeji skrity
kryptograficznego uparwj na algoryimie SHA-256, w proypadku gdy 1en caryfikat nie zawiera numens legm Dndaﬂwwcj v:NIP] ngt . kiora bedzie sig
poshugiwata osoba dristajgca w smeniu a niebedaceps osoba firpezng wymeaniong w cresel B (trw.

By W przypadku organu egrekucyinego Zaznacza si¢ rownied kwadral podmiol niebgdacy osoba fizyczna”

Tl Zaznacza s w przypadiu nghaszania danych unikalnych punqz.m z certyfikatem kwalifikowanego podpisu elekironicanege podatnika bedacege osoba fizycana,
ctliczanych na podstawie tego certyfikatu | tworzonych przy uzyciu funkey skrdtu krypiograficznege opariej na al mie SHA-256, w pﬂ]lpadku gdy ten cartyfikat nie
zawiera numen identyfikaci podatkowe; (NIP) i numeruy PESEL podainia bedacego cacba fizycina (tow. odeisk palca pedpisu kwalifikawanege)

8} Podanie numen teliefonu nie jest obowiazkows,

) :i_nfltmail podaje s chowigzkowo. Podatnik na podany adres a-mail orzyma informacys o nadaniu lul odebraniu uprawnien do korzystania 2 Kepowego Systemu
Akl

10)  Zaznacza sie | wypelnia sie w preypadku ai 4 Kty mide pasiada wentyfi dathewego.
1) Podanie numen telefonu nig jest obowiazkowe,
12)  Adres a- mall Wdan sig obowigzkowa. Oscba uprawniona na podany adres @-mail otrzyma infermacie ¢ nadaniu lub odebraniu upravwnien do korzystania z Kajowego

Systemu e-F;

13) m-.h¢w padku zgtaszania danyeh unikalnyeh pewiazanyeh 2 certyfikatem kwalfikowanegs podpisu elekira o lub kwalifikowans) pisczec eleltronicanes,
m’“ staa cartyfikatu | fworzonych proy wiyciu rmqlskréﬂuhmmﬁcmopl Pﬂi Mm—i% niezawiarajgcych numans rd-ontgrﬁkicj
p-uamm tNI | i numens FESEL (Low. oocisk palca pedpisy xwannm-anagal peacree kucalilikenvana)), gy

- w polu AF B raznaczong ie danych unikalnyeh pow y:h z caryfikalem kealkowansgo podp'qu elektronicznegn lub kwalifikowane] pieczec
elektroniczng] podatnika®; w takim proypadicu nés wypainia sig
- w palu nf 6 zaznacrone nadanss uprawnien”, a osoba uprawnions do Iarua z Kraj Systemu e-Fakiur wymieniona w czedel C nie posiada numeru
identyfikacji ELﬂkmm {NIP} i nusmens PESEL oraz posiada wyh:inu poé %kmnm niezawieragacy numery identyfikaci podatioowej (NIP)
| numen
- w polu nr 6 za i a osoba uprawniona do korzystania z Kraj temu e-Faktur wymieniona w czedci C posiada wylacanie
kwaalifikowany pwdpw lhmmcm)' nmmn’ FIETHEY Pu;lﬂh'ﬁkiﬂl podaticowa) ﬁNIF'}Iiwmcru P?“
WW la g2ebci D kazda zmiang kwalifikowanego pedpisy aiuldmnmmm Iub kwalifikowanaj pieczeci alekironiczne) naley zglaszad odpowiednio
u nadania upmwnm lub zghoszenia danych undealnych powiazanych 2 cemyfikal kwaliflowanegs podpisy ehumnlcmepa lub kwalfikowans) peczes
ktronicznej

14) W przypadku reprezent loosobowey (powytsj 4 cetb) pozostabych uprawnicnych do reprezeniowania | ustanowienia osoby uprawnionej do korzystania
2 Krajowego Systemu e :ﬁﬂur Rl by wyrnienid w dodatkowym Sermularzy ZAW-FA

| ZAW-FA. | 2:|
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ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW | GOSPODARKI"

z dnia 7 grudnia 2025 .

w sprawie przypadkow, w ktdrych nie ma
obowigzku wystawiania faktur ustrukturyzowanych
(Dz.U. z 2025 r. poz. 1740)

Na podstawie art. 106s ustawy z dnia 11 mar-
ca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U.
720251 poz. 775, 894, 896, 1203 i 1541) zarzagdza
sie, co nastepuije:

§ 1. [Przedmiot regulacji]

Rozporzadzenie okresla przypadki odpowiednio
udokumentowanych dostaw towaréw lub swiadcze-
nia ustug, w ktérych nie ma obowigzku wystawiania
faktur ustrukturyzowanych, oraz przypadki, w kto-
rych mimo braku obowigzku mozna wystawia¢ fak-
tury ustrukturyzowane.

§ 2. [Wytgczenia z obowigzku wystawiania
faktur ustrukturyzowanych]

Obowigzku wystawiania faktur ustrukturyzowa-
nych nie ma w przypadku:

1) Swiadczenia ustug przejazdu autostradg ptatna,
udokumentowanych fakturami  zawierajgcymi
zakres danych wezszy niz okreslony w art. 106e
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug, zwanej dalej ,ustawg”, zgodnie
z przepisami wydanymi na podstawie art. 1060
ustawy, wystawianymi przez podatnikéw podat-
ku od towardw i ustug uprawnionych do $wiad-
czenia tych ustug oraz przez podmioty dziatajgce
w imieniu i na rzecz podatnika lub upowaznione
przez niego osoby trzecie;

2) Swiadczenia ustug przewozu oséb na dowolng
odlegtos$¢: kolejami normalnotorowymi, tabo-
rem samochodowym, statkami petnomorskimi,
srodkami transportu zeglugi $rédlgdowej i przy-
brzeznej, promami, samolotami i $migtowcami,
udokumentowanych fakturami w formie biletu
jednorazowego zawierajgcymi zakres danych
wezszy niz okreslony w art. 106e ustawy, zgod-
nie z przepisami wydanymi na podstawie art.
1060 ustawy, wystawianymi przez podatnikéw

podatku od towardw i ustug uprawnionych do
Swiadczenia tych ustug oraz przez podmioty
dziatajgce w imieniu i na rzecz podatnika lub
upowaznione przez niego osoby trzecie;

3) $wiadczenia ustug w zakresie kontroli i nadzoru
ruchu lotniczego, za ktére sg pobierane optaty
trasowe, udokumentowanych fakturami wysta-
wianymi za okresy miesieczne przez Centralne
Biuro Optat Trasowych (CRCO) Europejskiej Or-
ganizacji do Spraw Bezpieczenstwa Zeglugi Po-
wietrznej (EUROCONTROL) w imieniu Polskiej
Agenciji Zeglugi Powietrznej;

4) Swiadczenia ustug zwolnionych od podatku
od towardw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1
pkt 7 i 37-41 ustawy, udokumentowanych fak-
turami zawierajgcymi zakres danych wezszy niz
okreslony w art. 106e ustawy, zgodnie z przepi-
sami wydanymi na podstawie art. 1060 ustawy;

5) dostawy towardw i $wiadczenia ustug, udoku-
mentowanych fakturami wystawianymi przez
nabywce towarow lub ustug zgodnie z art. 106d
ust. 1 ustawy, jezeli nabywca towardw lub ustug
nie jest zidentyfikowany na potrzeby danej czyn-
nosci za pomocg numeru identyfikaciji podatko-
wej (NIP);

6) dostawy towardw i $wiadczenia ustug, udoku-
mentowanych fakturami wystawianymi przez
nabywce towarow lub ustug zgodnie z art. 106d
ust. 1 ustawy, jezeli podatnik, ktéry upowaz-
nit nabywce towardw lub ustug do wystawiania
faktur w jego imieniu i na jego rzecz, nie jest zi-
dentyfikowany na potrzeby danej czynnosci za
pomocg numeru identyfikacji podatkowej (NIP).

§ 3. [Dopuszczalnos¢ wystawiania faktur
ustrukturyzowanych mimo braku obowigzku]

Faktury ustrukturyzowane mozna wystawiac,
mimo braku obowigzku ich wystawiania na podsta-
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wie § 2 pkt 5, w przypadku wewnatrzwspolnotowej
dostawy towardow, w ktorej nabywca wystawiajgcy
faktury zgodnie z art. 106d ust. 1 ustawy jest ziden-
tyfikowany na potrzeby danej czynnosci w panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej innym niz Rzeczpo-
spolita Polska za pomoca numeru, o ktérym mowa
w art. 106e ust. 1 pkt 24 lit. b ustawy.

§ 4. [Przepis koncowy ]
Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lu-
tego 2026 .

Minister Finansow i Gospodarki: A. Domarnski

" Minister Finanséw i Gospodarki kieruje dziatem administracji rzgdowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2
pkt 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 lipca 2025 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Mi-

nistra Finansow i Gospodarki (Dz.U. poz. 997).

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW?

z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

w sprawie wystawiania faktur?
(Dz.U. z 2021 r. poz. 1979 ze zm.)

Na podstawie art. 1060-106q ustawy z dnia 11 mar-
ca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.
z 2021 r. poz. 685, z pézn. zm.%) zarzgdza sie, co
nastepuije:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. [Zakres regulaciji]
Rozporzgdzenie okresla:

1) przypadki, w ktorych faktury mogg zawiera¢ za-
kres danych wezszy niz okre$lony w art. 106e
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug, zwanej dalej ,ustawg”, oraz za-
kres tych danych;

2) inny niz okreslony w art. 31a ust. 1 ustawy spo-
sob przeliczania wykazywanych na fakturach
kwot w walutach obcych, stosowanych do okre-
$lenia podstawy opodatkowania;

3) podzniejsze niz okreslone w art. 106i ustawy ter-
miny wystawiania faktur.

§ 2. [Definicje]
llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) podatku —rozumie sie przez to podatek od towa-
row i ustug;

2) podatniku — rozumie sie przez to podatnika po-
datku od towarow i ustug.

Rozdziat 2
Przypadki, w ktérych faktury moga zawieraé
zakres danych wezszy niz okreslony
w art. 106e ustawy, oraz zakres tych danych

§ 3. [Faktura dokumentujaca]
Faktura dokumentujgca:

1) dostawe towardw lub swiadczenie ustug zwol-
nionych od podatku na podstawie art. 43 ust. 1
pkt 2-6, 8-36 lub przepiséw wydanych na pod-
stawie art. 82 ust. 3 ustawy powinna zawierac:
a) date wystawienia,

b) numer kolejny,

e-dodatek do PORADNIKA Rachunkowosci Budzetowej nr 2/2026

16



P@ PORADNIK
RACHUNKOWOSCI
BUDZETOWEJ

KODEKS BUDZETOWY

c) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i na-
bywcy towardw lub ustug oraz ich adresy,
w przypadku wystawiania faktur ustruk-
turyzowanych i faktur, o ktérych mowa
w art. 106nda ust. 1, art. 106nf ust. 1
i art. 106nh ust. 1 ustawy — numer, za pomo-
cg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku, a gdy podatnik nie jest
zarejestrowany na potrzeby podatku — nu-
mer identyfikacji podatkowej podatnika,
numer, za pomocg ktérego nabywca towa-
réow lub ustug jest zidentyfikowany na po-
trzeby podatku lub podatku od wartosci do-
danej, z zastrzezeniem lit. cc i cd,
w przypadku gdy nabywca towarow lub
ustug jest podatnikiem niezarejestrowanym
na potrzeby podatku albo osobg prawng
niebedacag podatnikiem i niezarejestrowang
na potrzeby podatku — numer identyfikacji
podatkowej tego nabywcy, jeZeli posiada on
taki numer,
w przypadku gdy nabywca towarow Ilub
ustug jest podatnikiem, u ktérego sprzedaz
jest zwolniona od podatku na podstawie
art. 113a ust. 1 ustawy - indywidualny numer
identyfikacyjny, o ktérym mowa w art. 113a
ust. 2 pkt 2 ustawy, tego nabywcy,

d) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

e) miare i ilo$¢ (liczbe) dostarczonych towardow
lub zakres wykonanych ustug,

f) cene jednostkowg towaru lub ustugi,

g) kwote naleznosci ogotem,

h) wskazanie przepisu ustawy, aktu wydane-
go na podstawie ustawy, przepisu dyrekty-
wy 2006/112/WE Rady z dnia 28 listopada
2006 r. w sprawie wspolnego systemu podat-
ku od wartosci dodanej (Dz. Urz. UE L 347
z 11.12.2006, str. 1, z pézn. zm.#) lub innej
podstawy prawnej, zgodnie z ktérg podatnik
stosuje zwolnienie od podatku;

Swiadczenie ustug zwolnionych od podatku na

podstawie art. 43 ust. 1 pkt 7, 37-41 ustawy po-

winna zawierac:

a) dane, o ktérych mowa w pkt 1 lit. ai b,

b) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i na-
bywcy towardw lub ustug,

c) nazwe ustugi,

d) kwote, ktorej dotyczy dokument;

dostawe towaréw lub $wiadczenie ustug zwol-

nionych od podatku na podstawie art. 113

ust. 119 ustawy powinna zawiera¢ dane, o kt6-

rych mowa w pkt 1 lit. a—g;

ca)

cb)

cc)

cd)

3a) dostawe towarow lub swiadczenie ustug zwol-
nionych od podatku na podstawie art. 113a
ust. 1 ustawy powinna zawiera¢ dane, o kto-
rych mowa w pkt 1 lit. a—c, cb-g, oraz indywi-
dualny numer identyfikacyjny, o ktérym mowa
w art. 113a ust. 2 pkt 2 ustawy, podatnika;

4) przejazd autostradg pfatng lub przewdz osob
na dowolng odlegtos¢ kolejami normalnotoro-
wymi, taborem samochodowym, statkami pet-
nomorskimi, srodkami transportu Zzeglugi srod-
ladowej i przybrzeznej, promami, samolotami
i Smigtowcami, wystawiana w formie biletu jed-
norazowego przez podatnikéw uprawnionych
do swiadczenia tych ustug, powinna zawierac:
a) numer i date wystawienia,

b) imie i nazwisko lub nazwe podatnika,

C) numer, za pomocg ktérego podatnik jest zi-
dentyfikowany na potrzeby podatku,

d) informacje pozwalajgce na identyfikacje ro-
dzaju ustugi,

e) kwote podatku,

f) kwote naleznosci ogotem;

5) Swiadczenie ustug w zakresie kontroli i nadzoru
ruchu lotniczego, za ktére pobierane sg optaty
trasowe, z wyjagtkiem ustug objetych stawkag
podatku w wysokosci 0%, wystawiana za
okresy miesieczne przez Centralne Biuro Optat
Trasowych (CRCO) Europejskiej Organizacji
do Spraw Bezpieczenstwa Zeglugi Powietrznej
(EUROCONTROL) w imieniu Polskiej Agenciji
Zeglugi Powietrznej, powinna zawierag:

a) dane, o ktérych mowa w pkt 4,

b) okreslenie nabywcy ustug,

c) informacije, jakiego okresu rozliczeniowego
dotyczy.

Rozdziat 3
Inny niz okres$lony w art. 31a ust. 1 ustawy
sposob przeliczania wykazywanych
na fakturach kwot w walutach obcych,
stosowanych do okreslenia podstawy
opodatkowania

§ 4. [Kwoty wyrazone w euro wykazywane na
fakturze dokumentujgcej swiadczenie ustug]

Kwoty wyrazone w euro wykazywane na fakturze
dokumentujgcej $wiadczenie ustug w zakresie
kontroliinadzoru ruchulotniczego, za ktore pobierane
sg opfaty trasowe, wystawianej przez Centralne
Biuro Opfat Trasowych (CRCO) Europejskiej Orga-
nizacj do Spraw Bezpieczenstwa  Zeglugi
Powietrznej (EUROCONTROL) w imieniu Polskiej
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Agencji Zeglugi Powietrznej, przelicza sie na zlote Rozdziat 4

wedfug $redniego miesiecznego krzyzowego kursu
zamkniecia obliczonego przez Grupe Reutera na
podstawie dziennego kursu kupna euro z miesigca
poprzedzajgcego miesige, w  ktorym wykonano
ustuge.

§ 5. [Kwoty wykazywane na fakturach doku-
mentujgcych ustugi wstepu na imprezy masowe]

Kwoty wykazywane na fakturach dokumen-
tujgcych ustugi  wstepu na imprezy masowe
w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2009 .
0 bezpieczenstwie imprez masowych (Dz.U. z 2019 r.
poz. 2171) wyrazone w walucie obcej przelicza sie
na zfote zgodnie z przepisami celnymi stosowanymi
na potrzeby obliczania wartosci celnej importowa-
nych towardw.

Po6zniejsze niz okreslone w art. 106i ustawy
terminy wystawiania faktur

§ 6.[Faktura za opfaty trasowe w zakresie
kontroli i nadzoru ruchu lotniczego]

W przypadku ustug w zakresie kontroli i nadzoru
ruchu lotniczego, za ktére pobierane sg optaty
trasowe, fakture, o ktorej mowa w § 3 pkt 5, wystawia
sie nie pozniej niz 28. dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym wykonano te ustuge.

Rozdziat 5
Przepis koncowy
§ 7. [Wejscie w zycie]
Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
2 listopada 2021 r.%

" Minister Finansoéw kieruje dziatlem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporza-
dzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 pazdziernika 2021 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra
Finanséw (Dz.U. poz. 1947).

2 Niniejsze rozporzadzenie w zakresie swojej regulacji wdraza dyrektywe 2006/112/WE Rady z dnia 28 listopada 2006
r. w sprawie wspolnego systemu podatku od wartosci dodanej (Dz. Urz. UE L 347 z 11.12.2006, str. 1, Dz. Urz. UE L
384 7 29.12.2006, str. 92, Dz. Urz. UE L 335 z 20.12.2007, str. 60, Dz. Urz. UE L 346 z 29.12.2007, str. 13, Dz. Urz. UE
L 44 z 20.02.2008, str. 11, Dz. Urz. UE L 14 z 20.01.2009, str. 7, Dz. Urz. UE L 116 z 09.05.2009, str. 18, Dz. Urz. UE
L 175z 04.07.2009, str. 12, Dz. Urz. UE L 10 z 15.01.2010, str. 14, Dz. Urz. UE L 72 z 20.03.2010, str. 1, Dz. Urz. UE L
189 z 22.07.2010, str. 1, Dz. Urz. UE L 326 z 10.12.2010, str. 1, Dz. Urz. UE L 112 2 24.04.2012, str. 21, Dz. Urz. UE L
201 2 26.07.2013, str. 1§ 4, Dz. Urz. UE L 353 2 28.12.2013, str. 5, Dz. Urz. UE L 142 z 31.05.2016, str. 12, Dz. Urz. UE
L 177 z01.07.2016, str. 9, Dz. Urz. UE L 348 2 29.12.2017, str. 7, Dz. Urz. UE L 125 z 22.05.2018, str. 15, Dz. Urz. UE
L 162z 27.06.2018, str. 1, Dz. Urz. UE L 225 z 06.09.2018, str. 1, Dz. Urz. UE L 282 z 12.11.2018, str. 5, Dz. Urz. UE L
286z 14.11.2018, str. 20, Dz. Urz. UE L 311 2 07.12.2018, str. 3, Dz. Urz. UE L 329 2 27.12.2018, str. 3153, Dz. Urz. UE
L 20z 23.01.2019, str. 43, Dz. Urz. UE L 83 z 25.03.2019, str. 42, Dz. Urz. UE L 245 z 25.09.2019, str. 9, Dz. Urz. UE L
310z 02.12.2019, str. 1, Dz. Urz. UE L 336 z 30.12.2019, str. 10, Dz. Urz. UE L 62 z 02.03.2020, str. 7i 13, Dz. Urz. UE
L 396 z 25.11.2020, str. 1, Dz. Urz. UE L 419 z 11.12.2020, str. 1, Dz. Urz. UE L 250 z 15.07.2021, str. 1, Dz. Urz. UE L
107 2 06.04.2022, str. 1, Dz. Urz. UE L 155 2 08.06.2022, str. 1, Dz. Urz. UE L 30 z 02.02.2023, str. 37 oraz Dz. Urz. UE
L 148 2 08.06.2023, str. 131).

9 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2021 r. poz. 694, 802, 1163, 1243, 1598
i 1626.

Y Zmiany wymienionej dyrektywy zostaly ogtoszone w Dz. Urz. UE L 384 z 29.12.2006, str. 92, Dz. Urz. UE L 335
7 20.12.2007, str. 60, Dz. Urz. UE L 346 z 29.12.2007, str. 13, Dz. Urz. UE L 44 z 20.02.2008, str. 11, Dz. Urz. UE L 14
7 20.01.2009, str. 7, Dz. Urz. UE L 116 z 09.05.2009, str. 18, Dz. Urz. UE L 175 z 04.07.2009, str. 12, Dz. Urz. UE L 10
z 15.01.2010, str. 14, Dz. Urz. UE L 72 z 20.03.2010, str. 1, Dz. Urz. UE L 189 z 22.07.2010, str. 1, Dz. Urz. UE L 326
z10.12.2010, str. 1, Dz. Urz. UE L 112 2 24.04.2012, str. 21, Dz. Urz. UE L 201 2 26.07.2013, str. 114, Dz. Urz. UE L 353
z28.12.2013, str. 5, Dz. Urz. UE L 142 z 31.05.2016, str. 12, Dz. Urz. UE L 177 2 01.07.2016, str. 9, Dz. Urz. UE L 348
7z 29.12.2017, str. 7, Dz. Urz. UE L 162 z 27.06.2018, str. 1, Dz. Urz. UE L 282 z 12.11.2018, str. 5, Dz. Urz. UE L 286
z14.11.2018, str. 20, Dz. Urz. UE L 311 2 07.12.2018, str. 3, Dz. Urz. UE L 329 2 27.12.2018, str. 353, Dz. Urz. UE L 20
7 23.01.2019, str. 43, Dz. Urz. UE L 83 z 25.03.2019, str. 42, Dz. Urz. UE L 310 z 02.12.2019, str. 1, Dz. Urz. UE L 336
7 30.12.2019, str. 10, Dz. Urz. UE L 62 z 02.03.2020, str. 7113, Dz. Urz. UE L 396 z 25.11.2020, str. 1, Dz. Urz. UE L 419
7z 11.12.2020, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 250 z 15.07.2021, str. 1.

% Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie
wystawiania faktur (Dz.U. poz. 1485 oraz z 2021 r. poz. 1105), ktére utracito moc na podstawie art. 16 ustawy z dnia
9 sierpnia 2019 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. poz. 1751 i 2200
oraz z 2020 r. poz. 568).

e-dodatek do PORADNIKA Rachunkowosci Budzetowej nr2/2026 18



KODEKS BUDZETOWY

PB PORADNIK
RACHUNKOWOSCI
BUDZETOWEJ

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW, INWESTYCJI
| ROZWOJU"

z dnia 15 pazdziernika 2019rr.

w sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych
w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie
podatku od towardw i ustug

(Dz.U. 22019 r. poz. 1988 ze zm.)

Na podstawie art. 99 ust. 13b oraz art. 109 ust. 14
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towa-
row i ustug (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174, z p6zn.zm.?)
zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogoine

§ 1. [Zakres regulaciji]
1. Rozporzadzenie okresla:

1) szczegotowy zakres danych zawartych w:

a) deklaracjach podatkowych, o ktdrych mowa
w art. 99 ust. 1-3 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. 0 podatku od towardw i ustug, zwanej
dalej ,ustawg”,

b) ewidencji, o ktorej mowa w art. 109 ust. 3
ustawy, zwanej dalej ,ewidencjg”;

2) objasnienia co do sposobu wypetniania i miej-
sca skfadania deklaracji podatkowych, o kto-
rych mowa w art. 99 ust. 1-3 ustawy, zwanych
dalej ,deklaracjami”, oraz niezbedne pouczenia,
a takze sposob wykazywania danych w ewidencji
przesylanej zgodnie z art. 109 ust. 3b i 3¢ ustawy.
2. Objasnienia co do sposobu wypetniania i miejsca

sktadania deklaracji oraz sposob wykazywania danych

w ewidencji przesytanej zgodnie z art. 109 ust. 3b i 3¢

ustawy okresla zatgcznik do rozporzadzenia.

Rozdziat 2
Szczegoétowy zakres danych zawartych
w deklaracjach
§ 2. [Zakres deklaraciji]
Deklaracje zawieraja:
1) oznaczenie urzedu skarbowego, do ktérego jest
skfadana deklaracja;

2) dane identyfikacyjne podatnika;

3) oznaczenie rodzaju rozliczenia:

a) miesieczne — w przypadku deklaracji skfa-
danej na podstawie art. 99 ust. 1 ustawy,
albo

b) kwartalne —w przypadku deklaracji skfadane;j
na podstawie art. 99 ust. 2 i 3 ustawy;

4) oznaczenie okresu, za ktéry jest rozliczany po-
datek od towardw i ustug, zwany dalej ,podat-
kiem”:

a) miesigc i rok — dla deklaracji sktadanej na
podstawie art. 99 ust. 1 ustawy, albo

b) kwartat i rok — dla deklaracji sktadanej na pod-
stawie art. 99 ust. 2 i 3 ustawy;

5) oznaczenie wersji (kodu) deklaracji sktadanej na
podstawie:

a) art. 99 ust. 1 ustawy albo

b) art. 99 ust. 2 i 3 ustawy;

6) oznaczenie daty sporzgdzenia;

7) wskazanie celu zfozenia deklaracji — ztozenie de-
klaracji albo korekta deklaracii;

8) dane niezbedne do obliczenia wysokosci podat-
ku naleznego;

9) dane niezbedne do obliczenia wysokosci podat-
ku naliczonego;

10) dane niezbedne do obliczenia wysokosci podat-
ku lub zwrotu podatku wraz z oznaczeniem spo-
sobu dokonania tego zwrotu;

11) dodatkowe dane dotyczace rozliczenia.

§ 3. [Dane identyfikacyjne podatnikal]

1. Dane identyfikacyjne podatnika, o ktorych
mowa w § 2 pkt 2, obejmuja:
1) identyfikator podatkowy NIP podatnika;
2) w przypadku gdy podatnik jest:
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a) 0sobag fizyczng — wskazanie nazwiska, pierw-
Szego imienia oraz daty urodzenia podatni-
ka,

b) podatnikiem niebedgcym osobg fizyczng —

wskazanie petnej nazwy podatnika;

3) adres poczty elektroniczne;.

2. Deklaracje dodatkowo mogg zawierac:

1) numer telefonu kontaktowego;

2) nazwe systemu teleinformatycznego, z ktérego
przesytana jest deklaracja;

3) uzasadnienie przyczyn ztozenia korekty.

2)

§ 4. [Dane niezbedne do obliczenia wysoko-

Sci podatku naleznego]

Dane niezbedne do obliczenia wysokosci
podatku naleznego, o ktérych mowa w § 2 pkt 8,
obejmuija:

1) wysokos$¢ podstawy opodatkowania, a w przy-
padkach okreslonych w lit. d—f oraz i-m — takze
wysoko$¢ podatku naleznego, z tytutu: 3)
a) dostawy towaréw oraz swiadczenia ustug na

terytorium kraju, zwolnionych od podatku,

b) dostawy towarow oraz $wiadczenia ustug, 4)

dla ktorych miejsce swiadczenia znajduje sie

poza terytorium kraju i w stosunku do ktérych

na podstawie art. 86 ust. 8 pkt 1 lub ust. 9 5)
ustawy przystuguje prawo do obnizenia po-

datku naleznego o podatek naliczony, z wy-
tgczeniem czynnos$ci objetych procedurami
szczegolnymi, o ktérych mowa w dziale Xl

w rozdziale 6a, 7 lub 9 ustawy, w tym od-

rebnie z tytutu $wiadczenia ustug, o ktérych 6)
mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy,

c) dostawy towarow oraz swiadczenia ustug

na terytorium kraju, objetych stawkg po-
datku 0%, w tym odrebnie z tytutu dostawy 6a)
towardw, o ktérej mowa w art. 129 ustawy,

d) dostawy towaréw oraz $wiadczenia ustug

na terytorium kraju, objetych stawka po-

datku 5%, oraz korekty dokonanej zgodnie

z art. 89a ust. 11 4 ustawy, 7)
e) dostawy towarow oraz swiadczenia ustug

na terytorium kraju, objetych stawkg po-

datku 7% albo 8%, oraz korekty dokonanej

zgodnie z art. 89a ust. 114 ustawy,

f) dostawy towarow oraz $wiadczenia ustug

na terytorium kraju, objetych stawkg podat-
ku 22% albo 23%, oraz korekty dokonanej
zgodnie z art. 89a ust. 1 i 4 ustawy, Sci

g) wewnatrzwspolnotowej dostawy towardw,

j) importu towaréw rozliczanego zgodnie
z art. 33a ustawy,

k) importu ustug, z wytaczeniem ustug nabywa-
nych od podatnikow podatku od wartosci do-
danej, do ktorych stosuje sie art. 28b ustawy,

) importu ustug nabywanych od podatnikow
podatku od wartosci dodanej, do ktérych
stosuje sie art. 28b ustawy,

m) dostawy towardw, dla ktorych podatnikiem
jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5
ustawy;

taczng wysoko$¢ podstawy opodatkowania
stanowigcg sume wysokosci podstaw opodat-
kowania okreslonych w pkt 1, z wytgczeniem
odrebnie wykazanych wysokosci podstaw opo-
datkowania z tytutu $wiadczenia ustug, o kt6-
rych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy, oraz
dostawy towarow, o ktdrej mowa w art. 129
ustawy;

wysokos$¢ podatku naleznego od towaréw ob-
jetych spisem z natury, o ktérym mowa w art. 14
ust. 5 ustawy;

wysokos¢ zwrotu odliczone] lub zwrdconej
kwoty wydanej na zakup kas rejestrujgcych,
o ktérym mowa w art. 111 ust. 6 ustawy;
wysokos$¢ podatku naleznego od wewnagtrz-
wspolnotowego nabycia srodkéw transportu,
wykazang w wysokosci podatku naleznego
z tytutu okreslonego w pkt 1 lit. i, podlegajgca
wptacie w terminie, o ktérym mowa w art. 103
ust. 3, w zwigzku z ust. 4 ustawy;

wysokos¢ podatku od  wewnatrzwspaéinotowe-
go nabycia towardw, o ktérych mowa w art. 103
ust. 5aa ustawy, podlegajgca wptacie w terminach,
o ktorych mowa w art. 103 ust. 5a i 5ac ustawy;
wysokosc¢ podatku od niezwroconej kaucji
pobranej za produkty w opakowaniach na
napoje objete systemem kaucyjnym, podle-
gajgca wptacie przez podmiot reprezentujg-
¢y, 0 ktorym mowa w art. 17b ustawy;
taczng wysokos¢ podatku naleznego stanowig-
cg sume wysokosci podatku naleznego i wyso-
kosci zwrotu okreslonych w pkt 1 lit. d—f oraz
i-m, pkt 314, pomniejszong o wysokos$¢ podat-
ku naleznego i wysokos$¢ podatku okreslonych
w pkt 5-6a.

§ 5. [Dane niezbedne do obliczenia wysoko-
podatku naliczonego]
Dane niezbedne do obliczenia wysokosci

h) eksportu towardw, podatku naliczonego, o ktérych mowa w § 2 pkt 9,
i)  wewnagtrzwspolnotowego nabycia towardw, obejmuija:
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1) wysokos¢ nadwyzki podatku naliczonego nad
naleznym z poprzedniej deklaracji;

2) warto$¢ bez podatku (netto) oraz wysokos¢ po-
datku naliczonego z tytutu:

a) nabycia towardw i ustug zaliczanych u podat-
nika do srodkéw trwatych,
b) nabycia pozostatych towardw i ustug;

3) wysoko$¢ podatku naliczonego z tytutu korekty
podatku naliczonego:

a) od nabycia towardw i ustug zaliczanych u po-
datnika do $rodkow trwatych,

b) od nabycia pozostatych towaréw i ustug,

c) o ktorej mowa w art. 89b ust. 1 ustawy,

d) o ktorej mowa w art. 89b ust. 4 ustawy;

4) taczng wysokos¢ podatku naliczonego do od-
liczenia stanowigcg sume wysokosci nadwyzki
podatku naliczonego nad naleznym z poprzed-
niej deklaracji i wysoko$ci podatku naliczonego,
0 ktérych mowa w pkt 2 3.

§ 6. [Dane niezbedne do obliczenia wysoko-
Sci podatku lub zwrotu podatku wraz z oznacze-
niem sposobu dokonania tego zwrotu]

Dane niezbedne do obliczenia wysokosci
podatku lub zwrotu podatku wraz z oznaczeniem
sposobu dokonania tego zwrotu, o ktérych mowa
w § 2 pkt 10, obejmuja:

1) kwote wydang na zakup kas rejestrujgcych do
odliczenia w danym okresie rozliczeniowym,

w tym:

a) przystugujgcg do zwrotu w danym okresie
rozliczeniowym lub powiekszajgcg wysokose
podatku naliczonego do przeniesienia na na-
stepny okres rozliczeniowy,

b) pomniejszajgcg wysokos¢ podatku nalezne-
go;

2) wysokos$¢ podatku objetg zaniechaniem pobo-
ru;

3) wysokos¢ podatku podlegajgcg wptacie do
urzedu skarbowego;

4) wysokos$¢ nadwyzki podatku naliczonego nad
naleznym:

a) do zwrotu na rachunek wskazany przez po-
datnika wraz z oznaczeniem sposobu doko-
nania tego zwrotu jako:

— zwrot w terminie, o ktérym mowa w art. 87
ust. 6d ustawy, albo

—zwrot na rachunek VAT, o ktérym mowa
w art. 87 ust. 6a ustawy, albo

— zwrot w terminie, o ktérym mowa w art. 87
ust. 6 ustawy, albo

— (uchylone)

—zwrot w terminie, o ktérym mowa w art. 87
ust. 2 ustawy, albo
—zwrot w terminie, o ktérym mowa w art. 87
ust. 5a zdanie pierwsze ustawy,
b) do przeniesienia na nastepny okres rozlicze-
niowy.

§ 7. [Dodatkowe dane dotyczace rozliczenia]
Dodatkowe dane dotyczgce rozliczenia, o ktorych

mowa w § 2 pkt 11, obejmuja:

1)

oznaczenie, ze podatnik wnosi o zaliczenie zwro-
tu podatku na poczet przysztych zobowigzan
podatkowych, zgodnie z art. 76 § 1 i art. 76b § 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja po-
datkowa (Dz. U. z 2019 . poz. 900, z pézn.zm.9),
wraz z podaniem wysoko$ci zaliczenia oraz ro-
dzaju zobowigzania podatkowego;

oznaczenie, ze podatnik wykonywat w okre-
sie rozliczeniowym czynnosci, o ktérych mowa
w art. 119 ustawy;

oznaczenie, ze podatnik wykonywat w okre-
sie rozliczeniowym czynnosci, o ktérych mowa
w art. 120 ust. 4 lub 5 ustawy;

oznaczenie, ze podatnik wykonywat w okre-
sie rozliczeniowym czynnosci, o ktérych mowa
w art. 122 ustawy;

oznaczenie, ze podatnik wykonywat w okre-
sie rozliczeniowym czynnosci, o ktérych mowa
w art. 136 ustawy;

oznaczenie, ze podatnik korzysta z obnizenia
zobowigzania podatkowego, o ktérym mowa
w art. 108d ustawy;

wysokos¢  korekty podstawy opodatkowa-
nia oraz podatku naleznego, o ktérej mowa
w art. 89a ust. 1 ustawy;

oznaczenie, ze podatnik utatwiat w okresie roz-
liczeniowym dokonanie czynnosci, o ktorych
mowa w art. 109b ust. 4 ustawy.

§ 8. [Tres¢ pouczen zawartych w deklara-

cjach]

Deklaracje zawierajg pouczenia podatnika

0 nastepujgcej tresci:

1)

»W przypadku niewptacenia w obowigzujgcym
terminie podatku podlegajagcego wptacie do
urzedu skarbowego lub wpfacenia go w nie-
petnej wysokosci niniejsza deklaracja stanowi
podstawe do wystawienia tytutu wykonawcze-
go zgodnie z przepisami o postepowaniu egze-
kucyjnym w administracji. Niniejsza deklaracja
stanowi podstawe do wystawienia tytutu wyko-
nawczego rowniez na cztonka grupy VAT.”;
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2) ,Za podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy
i przez to narazenie podatku na uszczuplenie
grozi odpowiedzialno$¢ przewidziana w przepi-
sach Kodeksu karnego skarbowego.”.

Rozdziat 3
Szczegotowy zakres danych zawartych
w ewidenciji

§ 9. [Ewidencja]
Ewidencja zawiera:
1) dane identyfikacyjne podatnika:
a) identyfikator podatkowy NIP podatnika,
b) w przypadku gdy podatnik jest:

—0sobg fizyczng — wskazanie nazwiska,
pierwszego imienia oraz daty urodzenia
podatnika,

— podatnikiem niebedgcym osoba fizyczng —
wskazanie petnej nazwy podatnika;

2) oznaczenie okresu, za ktéry prowadzona jest
ewidencja.

§ 10. [Dane pozwalajgce na prawidfowe roz-
liczenie podatku naleznego zawartego w ewi-
dencji]

1. Ewidencja zawiera nastepujgce dane pozwa-
lajgce na prawiditowe rozliczenie podatku naleznego:
1) wysokos¢ podstawy opodatkowania wynikajgcg

z nastepujacych czynnosci podlegajgcych opo-

datkowaniu, w odniesieniu do ktorych istnieje

obowigzek lub mozliwos¢ wystawienia przez po-
datnika faktury na podstawie przepisdw ustawy,

z wytaczeniem faktur ujetych w ewidencji zgod-

nie z pkt 8 i pkt 9 lit. a:

a) dostawy towaréw oraz $wiadczenia ustfug na
terytorium kraju, zwolnionych od podatku,

b) dostawy towaréw oraz $wiadczenia ustug
na terytorium kraju, objetych stawka po-
datku 0%, w tym odrebnie z tytutu dostawy
towarow, o ktérej mowa w art. 129 ustawy,

c) wewnatrzwspolnotowe] dostawy towardw,
o ktorej mowa w art. 13 ust. 1 ustawy,

d) eksportu towarow;

2) wysokos$¢ podstawy opodatkowania i wysokos$¢
podatku naleznego wynikajgce z nastepujgcych
czynnosci podlegajacych opodatkowaniu, w od-
niesieniu do ktérych istnieje obowigzek wystawie-
nia przez podatnika faktury na podstawie przepi-
SOw ustawy, z uwzglednieniem oraz oznaczeniem
korekt dokonanych zgodnie z art. 89a ust. 11 4
ustawy, z wytaczeniem faktur ujetych w ewidenciji
zgodnie z pkt 8 i pkt 9 lit. a:

a) dostawy towaréw oraz swiadczenia ustug
na terytorium kraju, objetych stawka podat-
ku 5%,

b) dostawy towaréw oraz $wiadczenia ustug
na terytorium kraju, objetych stawka podat-
ku 7% albo 8%,

c) dostawy towarow oraz Swiadczenia ustug
na terytorium kraju, objetych stawkg podat-
ku 22% albo 23%;

3) wysokos¢ podstawy opodatkowania wynikajgca
z dostawy towarow oraz $wiadczenia ustug, dla
ktorych miejsce $wiadczenia znajduje sie poza
terytorium kraju i w stosunku do ktérych na pod-
stawie art. 86 ust. 8 pkt 1 lub ust. 9 ustawy przy-
sfuguje prawo do obnizenia podatku naleznego
0 podatek naliczony, z wytgczeniem czynno$ci
objetych procedurami szczegdlnymi, o ktorych
mowa w dziale XIl w rozdziale 6a, 7 lub 9 ustawy,
w tym odrebnie z tytutu $wiadczenia ustug, o kto-
rych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy;

4) wysokos¢ podstawy opodatkowania wynikaja-
cg z wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow,
0 ktorej mowa w art. 13 ust. 3 ustawy;

5) wysokos¢ podstawy opodatkowania i wysokos$¢
podatku naleznego wynikajgce z wewnatrzwspol-
notowego nabycia towardw;

6) wysokos¢ podstawy opodatkowania i wysoko$é
podatku naleznego wynikajgce z importu towa-
row rozliczanego zgodnie z art. 33a ustawy, po-
twierdzone zgtoszeniem celnym lub deklaracjg
importowg, o ktérej mowa w art. 33b ustawy;

7) wysokos¢ podstawy opodatkowania i wysokos¢
podatku naleznego wynikajace z:

a) opodatkowania w szczegolnej procedurze
rozliczenia podatku, w podziale na stawki
podatku:

— Swiadczenia ustug turystyki,
— dostawy towardw uzywanych, dziet sztuki,
przedmiotow kolekcjonerskich i antykéw,

b) dostawy towaréw oraz swiadczenia ustug
dokumentowanych fakturg wystawiong
przez podatnika zgodnie z art. 106e ust. 5
pkt 3 ustawy, w podziale na stawki podatku,
z wylgaczeniem faktur wystawianych zgodnie
z tym przepisem, ujetych w ewidencji zgod-
nie z pkt 8 i pkt 9 lit. a,

¢) importu ustug, z wytaczeniem ustug nabywa-
nych od podatnikow podatku od wartosci do-
danej, do ktorych stosuje sie art. 28b ustawy,

d) importu ustug nabywanych od podatnikow
podatku od wartosci dodanej, do ktorych
stosuje sie art. 28b ustawy,
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e) dostawy towarow, dla ktorych podatnikiem
jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5
ustawy;

8) warto$¢ sprzedazy bez podatku (netto) oraz

wysokos¢ podatku naleznego, w podziale na

stawki podatku oraz sprzedaz zwolniong od
podatku, wynikajace ze zbiorczych dowo-
dow o sprzedazy z kas rejestrujgcych;

9) wysoko$¢ podstawy opodatkowania i wysokosc
podatku naleznego:

a) wynikajgce z faktur dokumentujgcych prze-
jazd autostradg ptatng lub przewoéz oséb na
dowolng odlegtos¢: kolejami normalnotoro-
wymi, taborem samochodowym, statkami
petnomorskimi, srodkami transportu zeglugi
Srodladowej i przybrzeznej, promami, samo-
lotami i smigtowcami, wystawianych w for-
mie biletu jednorazowego przez podatnikéw
uprawnionych do swiadczenia tych usfug,
pod warunkiem Ze nie zostaly ujete w ewi-
dencji zgodnie z pkt 8,

b) nieudokumentowane fakturami,

C) nieobjete obowigzkiem prowadzenia ewiden-
cji sprzedazy, o ktorej mowa w art. 111 ust. 1
ustawy, z wyfgczeniem faktur ujetych w ewi-
dencji zgodnie z pkt 1-7
— wykazywane w wysokosciach zbiorczych
w podziale na stawki podatku oraz sprzedaz
zwolniong od podatku;

10) wysokos¢ podatku naleznego od towardow
objetych spisem z natury, o ktérym mowa
w art. 14 ust. 5 ustawy;

11) wysokos$¢ zwrotu odliczonej lub zwrdconej
kwoty wydanej na zakup kas rejestrujgcych,
o ktorym mowa w art. 111 ust. 6 ustawy;

12) wysoko$¢ podatku naleznego od wewnatrz-
wspolnotowego nabycia $rodkéw transportu,
wykazang w wysokosci podatku naleznego
z tytutu wewnatrzwspolnotowego nabycia to-
waréw, podlegajgcg wptacie w terminie, o kto-
rym mowa w art. 103 ust. 3, w zwigzku z ust. 4
ustawy;

13) wysoko$¢ podatku naleznego od wewnatrz-
wspolnotowego nabycia towardw, o ktorych
mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy, podlegajaca
wptacie w terminie, o ktérym mowa w art. 103
ust. 5a i bac ustawy;

13a) wysokos¢ podatku od niezwréconej kaucji

pobranej za produkty w opakowaniach na
napoje objete systemem kaucyjnym, podle-
gajgca wptacie przez podmiot reprezentujg-
¢y, o ktérym mowa w art. 17b ustawy;

14) wartos¢ sprzedazy brutto dostawy towarow
i Swiadczenia ustug opodatkowanych na za-
sadach marzy zgodnie z art. 119 i art. 120
ustawy.

2. Poza danymi, o ktérych mowa w ust. 1, ewi-

dencja zawiera nastepujgce dane:
1) dotyczgce faktur dokumentujgcych dokonanie

przez podatnika czynnosci podlegajgcych opo-

datkowaniu, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, 2

i pkt 7 lit. a i b, oraz faktur lub innych dowo-

dow zwigzanych z czynnosciami podlegajacy-

mi opodatkowaniu, o ktérych mowa w ust. 1

pkt 3-5 i pkt 7 lit. c—e:

a) numer, za pomocg ktorego nabywca, dostaw-
ca lub ustugodawca jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci
dodanej, zapisywany poprzez wyodrebnienie
kodu kraju oraz kodu cyfrowo-literowego,

b) imie i nazwisko lub nazwe nabywcy, dostaw-
cy lub ustugodawcy, z zastrzezeniem ust. 1
pkt 7 lit. b,

¢) numer odpowiednio faktury lub innego do-
wodu albo faktury korygujgcej,

d) date wystawienia odpowiednio faktury lub
innego dowodu albo faktury korygujacej,

e) date dokonania lub zakonczenia dostawy to-
waréw lub wykonania ustugi lub date otrzy-
mania zaptaty, o ktérej mowa w art. 106b
ust. 1 pkt 4 ustawy, o ile taka data jest okre-
$lona i rozni sie od daty wystawienia faktury,
a w przypadku, o ktéorym mowa w art. 106e
ust. 1a ustawy, date dokonania lub zakon-
czenia dostawy towardw lub wykonania ustu-
gi, o ile taka data jest okreslona i rozni sie od
daty wystawienia faktury,

f) date uptywu terminu ptatnosci w przypadku
korekty dokonanej zgodnie z art. 89a ust. 1
ustawy lub date uregulowania lub zbycia
naleznosci w przypadku korekty dokonanej
zgodnie z art. 89a ust. 4 ustawy,

g) numer identyfikujgcy fakture w Krajowym
Systemie e-Faktur;

2) ze zgtoszenia celnego lub z deklaracji importo-

wej, o ktérej mowa w art. 33b ustawy, dokumen-

tujgcych dokonanie importu towardw rozliczane-

go zgodnie z art. 33a ustawy:

a) numer zgtoszenia celnego lub deklaracji im-
portowej,

b) date przyjecia zgtoszenia celnego lub date
deklaracji importowej,

c) imie i nazwisko lub nazwe nadawcy w przy-
padku zgtoszenia celnego.
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3. Poza danymi, o ktérych mowa w ust. 112, ewi-
dencja zawiera nastepujgce oznaczenia dotyczgce:
1) dostawy:

a)

napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu
powyzej 1,2%, piwa oraz napojéw alkoholo-
wych bedgcych mieszaning piwa i napojow
bezalkoholowych, w ktorych zawartos¢ alko-
holu przekracza 0,5% (CN od 2203 do 2208)
- oznaczenie ,GTU 017,

towardw, o ktérych mowa w art. 103 ust. baa
ustawy — oznaczenie ,GTU 02",

olejow opatowych nieujetych w lit. b, ole-
jow smarowych i pozostatych olejow (CN
od 2710 19 71 do 2710 19 83 i CN od
2710 19 87 do 2710 19 99, z wytgczeniem
smarow plastycznych zaliczonych do kodu
CN 2710 19 99), olejéow smarowych (CN
271020 90) oraz preparatow smarowych (CN
3403, z wytgczeniem smarow plastycznych
objetych tg pozycjg) — oznaczenie ,GTU 03",
wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego,
ptynu do papieroséw elektronicznych i wy-
robdw nowatorskich, w rozumieniu przepi-
sow o podatku akcyzowym — oznaczenie
,GTU 04",

odpadow — wytgcznie okreslonych w poz. 79-91
zalgcznika nr 15 do ustawy — oznaczenie
,GTU 057,

urzagdzen elektronicznych oraz czesci
i materiatow do nich, wytgcznie okreslonych
w poz. 7, 8, 59-63, 65, 66, 69 i 94-96 za-
tacznika nr 15 do ustawy, a takze folii typu
stretch okreslonej w poz. 9 tego zatgcznika
- oznaczenie ,GTU 06",

pojazdow oraz czesci (CN od 8701 do 8708)
- oznaczenie ,GTU_07”,

metali szlachetnych oraz nieszlachetnych —
wytgcznie okreslonych w poz. 1 i 1a zatgczni-
ka nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-40,
45, 46, 56 i 78 zatgcznika nr 15 do ustawy
- oznaczenie ,GTU 08",

produktow leczniczych, srodkéw spozywczych
specjalnego  przeznaczenia  zywieniowego
oraz wyrobow medycznych — wytgcznie obje-
tych obowigzkiem zgtoszenia, o ktérym mowa
w art. 37av ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. — Prawo farmaceutyczne (Dz. U. 22021 .
poz. 974 i 981) — oznaczenie ,GTU_09”,
budynkow, budowli i gruntéw oraz ich czesci
i udziatow w prawie wtasnosci, w tym réwniez
zbycia praw, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1
ustawy — oznaczenie ,GTU_107;

2) swiadczenia ustug:

a)

w zakresie przenoszenia uprawnien do emi-
sji gazow cieplarnianych, o ktorych mowa
w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. 0 syste-
mie handlu uprawnieniami do emisji gazéw
cieplarnianych (Dz. U. z 2021 r. poz. 332
i 1047) — oznaczenie ,GTU 117,

b) o charakterze niematerialnym — wytgcznie:

©)

doradczych, w tym doradztwa prawnego
i podatkowego oraz doradztwa zwigzanego
z zarzadzaniem (PKWiU 62.02.1, 62.02.2,

66.19.91, 69.20.3, 702211, 70.22.12,
702213, 70.22.14, 70.22.15, 70.22.16,
70223, 711124, 711142, 711211,

71.12.31, 74.90.13, 74.90.15, 74.90.19), w za-
kresie rachunkowosci i audytu finansowego
(PKWIU 69.20.1, 69.20.2), prawnych (PKWiU
69.1), zarzadczych (PKWiU 62.03, 63.11.12,
66.11.19, 66.30, 68.32, 69.20.4, 70.22.17,
70.22.2,90.02.19.1), firm centralnych (PKWiU
70.1), marketingowych lub reklamowych
(PKWiIU 73.1), badania rynku i opinii publicz-
nej (PKWiU 73.2), w zakresie badan nauko-
wych i prac rozwojowych (PKWiU 72) oraz
w zakresie pozaszkolnych form edukacii
(PKWIU 85.5) — oznaczenie ,GTU 12",

transportowych i gospodarki magazynowej
(PKWiU 49.4, 52.1) — oznaczenie ,GTU_13”.

3a. Oznaczen, o ktérych mowa w ust. 3, nie
stosuje sie do czynnosci wykazanych w ewidencii
na podstawie dowodow sprzedazy wymienionych
w ust. 5pkt2lit. bic.

4. Dodatkowo ewidencja zawiera oznaczenia
dotyczace:
1) (uchylony)
2) (uchylony)
2a) wewnatrzwspolnotowej sprzedazy na odle-

2b)

gtos¢ towardw, ktére w momencie rozpoczecia
ich wysytki lub transportu znajdujg sie na te-
rytorium kraju, oraz $wiadczenia ustug teleko-
munikacyjnych, nadawczych i elektronicznych,
o ktorych mowa w art. 28k ustawy, na rzecz
podmiotéw niebedacych podatnikami, posia-
dajgcych siedzibe, state miejsce zamieszka-
nia lub miejsce pobytu na terytorium panstwa
czfonkowskiego innym niz terytorium kraju
— oznaczenie ,WSTO EE”;

dostawy towardw, o ktérej mowa w art. 7a
ust. 112 ustawy, dokonanej przez podatnika uta-
twiajgcego te dostawe, ktéry nie korzysta z pro-
cedury szczegdlnej, o ktdrej mowa w dziale Xl
w rozdziale 6a lub 9 ustawy lub w odpowiadaja-
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cych im regulacjach, dla ktorej miejscem dosta-
wy jest terytorium kraju — oznaczenie ,IED”;

3) istniejgcych powigzan miedzy nabywcg a do-
konujgcym dostawy towardw lub ustugodaw-
cg, 0 ktérych mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1 usta-
wy — oznaczenie ,TP”;

4) wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow do-
konanego przez drugiego w kolejnosci podatni-
ka VAT w ramach transakcji tréjstronnej w pro-
cedurze uproszczonej, o ktérej mowa w dziale
Xll rozdziat 8 ustawy — oznaczenie ,TT_WNT”;

5) dostawy towardéw poza terytorium kraju doko-
nanej przez drugiego w kolejnosci podatnika
VAT w ramach transakcji trojstronnej w proce-
durze uproszczonej, o ktérej mowa w dziale XII
rozdziat 8 ustawy — oznaczenie ,TT_D”;

6) sSwiadczenia ustug turystyki opodatkowanych
na zasadach marzy zgodnie z art. 119 ustawy
- oznaczenie ,MR_T7;

7) dostawy towaréw uzywanych, dziet sztu-
ki, przedmiotow kolekcjonerskich i antykow,
opodatkowanej na zasadach marzy zgodnie
z art. 120 ustawy — oznaczenie ,MR_UZ";

8) wewnatrzwspolnotowej dostawy towardw naste-
pujgcej po imporcie tych towardw w ramach pro-
cedury celnej 42 (import) — oznaczenie | 42”;

9) wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow na-
stepujacej po imporcie tych towarow w ra-
mach procedury celnej 63 (import) — oznacze-
nie ,|_63;

10) transferu bonu jednego przeznaczenia do-
konanego przez podatnika dziatajgcego we
wtasnym imieniu, opodatkowanego zgodnie
z art. 8a ust. 1 ustawy — oznaczenie ,B_ SPV”;

11) dostawy towarow oraz S$wiadczenia ustug,
ktérych dotyczy bon jednego przeznaczenia
na rzecz podatnika, ktéry wyemitowat bon
zgodnie z art. 8a ust. 4 ustawy — oznaczenie
,B SPV_DOSTAWA";

12) Swiadczenia ustfug posrednictwa oraz innych
ustug dotyczacych transferu bonu réznego
przeznaczenia, opodatkowanych zgodnie
z art. 8b ust. 2 ustawy — oznaczenie ,B. MPV_
PROWIZJA";

13)  (uchylony)

4a. Oznaczen, o ktérych mowa w ust. 4, nie
stosuje sie do czynnosci wykazanych w ewidencji
na podstawie dowodu sprzedazy wymienionego

w ust. 5 pkt 2 lit. b.

4b. Oznaczenia, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 3,
nie stosuje sie w przypadku dostaw towaréw oraz

Swiadczenia ustug, gdy powigzania miedzy nabyw-

cg a dokonujgcym dostawy towarow lub ustugo-
dawcg wynikajg wytgcznie z powigzania ze Skarbem
Panstwa lub jednostkami samorzgdu terytorialnego,
lub ich zwigzkami.

5. Ewidencja zawiera nastepujgce oznacze-
nia dla:

1) faktur:

a) ,OFF” - faktura, o ktérej mowa w art. 106nf
ust. 1 ustawy, ktéra na dzien ztoZenia ewi-
dencji nie posiada numeru identyfikujgcego
te fakture w Krajowym Systemie e-Faktur,

b) ,BFK” — faktura elektroniczna oraz faktura
w postaci papierowej,

¢) ,FP” — faktura, o ktérej mowa w art. 106h
ust. 1 ustawy;

2) innych dowodow sprzedazy:

a) ,DI” — dowdd inny niz faktura,

b) ,RO” - zbiorczy dowdd sprzedazy z kas re-
jestrujgcych,

c) ,WEW” - dowdd wewnetrzny.

6. Wewnatrzwspolnotowa sprzedaz towaréw na
odlegtosc¢, ktore w momencie rozpoczecia ich wy-
sytki lub transportu znajdujg sie na terytorium kraju,
oraz $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych, na-
dawczych i elektronicznych, o ktérych mowa w art.
28k ustawy, na rzecz podmiotéw niebedacych po-
datnikami, posiadajgcych siedzibe, state miejsce
zamieszkania lub zwykte miejsce pobytu na teryto-
rium panstwa cztonkowskiego innym niz terytorium
kraju, ujetg w ewidencji zapisem zbiorczym, wyka-
zuje sie w ewidencji odrebnie na podstawie dowodu
wewnetrznego, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 2 lit. c.

§ 11. [Dane pozwalajgce na prawidtowe roz-
liczenie podatku naliczonego zawartego w ewi-
denciji]

1. Ewidencja zawiera nastepujgce dane
pozwalajgce na prawidfowe rozliczenie podatku
naliczonego:

1) warto$¢ netto oraz wysokos$¢ podatku naliczo-
nego przystugujgcego do odliczenia z podstaw
okreslonych w art. 86 ust. 2 ustawy, na warun-
kach okreslonych w ustawie, w podziale na na-
bycie towardw i ustug zaliczanych u podatnika
do srodkow trwatych oraz nabycie pozostatych
towarow i ustug;

2) wysoko$¢ podatku naliczonego wynikajgca
z korekt podatku naliczonego, o ktorych mowa
w art. 90a-90c oraz art. 91 ustawy, w podziale na
korekte podatku naliczonego od:

a) nabycia towardw i ustug zaliczanych u podat-

nika do srodkow trwatych,
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b) nabycia pozostatych towardw i ustug;

3) wysoko$¢ podatku naliczonego wynikajaca
z korekt podatku naliczonego, o ktérych mowa
w art. 89b ust. 1 i 4 ustawy;

4) kwoty nabycia:

a) towarodw i ustug nabytych od innych podatni-
kow dla bezposredniej korzysci turysty,

b) towardéw uzywanych, dziet sztuki, przedmio-
téw kolekcjonerskich i antykow zwigzanych
ze sprzedazg opodatkowang na zasadach
marzy zgodnie z art. 120 ustawy.

2. Dodatkowo ewidencja zawiera oznaczenia

dotyczace:

1) podatku naliczonego z tytutu importu towarow,
w tym importu towaréw rozliczanego zgodnie
z art. 33a ustawy — oznaczenie ,IMP”;

2) (uchylony)

3. Poza danymi, o ktérych mowa w ust. 1, ewi-

dencja zawiera dane dotyczgce:

1) faktur lub innych dowoddw:

a) bedacych podstawg odliczenia podatku nali-
czonego, otrzymanych przez podatnika z ty-
tutu nabycia towardw i ustug,

b) dokumentujgcych dostawe towardow oraz
Swiadczenie usfug, dla ktérych zgodnie
z art. 17 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy podatnikiem
jest nabywca towarow lub ustug, a podatek
nalezny z tego tytutu stanowi u podatnika
podatek naliczony,

c) dokumentujgcych wewnatrzwspolnotowe
nabycie towaréw, o ktérym mowa w art. 9
i art. 11 ustawy, a podatek nalezny z tego ty-
tutu stanowi u podatnika podatek naliczony,

d) otrzymanych przez podatnika z tytutu naby-
cia towardw i ustug od innych podatnikow dla
bezposredniej korzysci turysty;

2) faktur VAT RR potwierdzajgcych nabycie pro-
duktow rolnych lub ustug rolniczych i faktur
VAT RR KOREKTA, z ktorych wynika zryczattowa-
ny zwrot podatku, o ktérym mowa w art. 116 ust. 6
ustawy, stanowigcy u podatnika podatek naliczony;

3) dokumentow celnych lub decyzji, o kitdrych
mowa w art. 33 ust. 2 i 3 oraz art. 34 ustawy,
z ktorych wynika podatek stanowigcy u podatni-
ka podatek naliczony;

4) deklaracji importowej, o ktérej mowa w art. 33b
ustawy, z ktoérej wynika podatek stanowigcy
u podatnika podatek naliczony;

5) faktur otrzymanych przez podatnika z tytutu na-
bycia towarow i ustug, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 4, lub dowodoéw, z ktorych wynika nabycie
towardw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 lit. b.

4. Dane dotyczgce faktur lub innych dowoddw,

0 ktorych mowa w ust. 3 pkt 1, oraz faktur, o kto-

rych mowa w ust. 3 pkt 5, obejmuja:

1) numer, za pomoca ktérego dostawca lub ustu-
godawca jest zidentyfikowany na potrzeby po-
datku lub podatku od wartosci dodanej, zapi-
sywany poprzez wyodrebnienie kodu kraju oraz
kodu cyfrowo-literowego;

2) imie i nazwisko lub nazwe dostawcy lub ustugo-
dawcy;

3) numer faktury lub innego dowodu;

4) date wystawienia faktury lub innego dowodu;

5) date otrzymania faktury lub innego dowodu.
4a. Dane dotyczgce faktur, o ktérych mowa

w ust. 3 pkt 1 i 5, obejmujg numer identyfikujgcy

fakture w Krajowym Systemie e-Faktur.

5. Dane dotyczgce faktur, o ktorych mowa

w ust. 3 pkt 2, obejmujg:

1) numer identyfikacji podatkowej lub numer
PESEL dostawcy Ilub ustugodawcy, a w przy-
padku faktury wystawionej przy uzyciu Krajo-
wego Systemu e-Faktur — numer identyfikacji
podatkowej dostawcy lub ustugodawcy;

2) imie i nazwisko lub nazwe dostawcy lub ustugo-
dawcy;

3) numer faktury;

4) date wystawienia faktury.
5a. Dane dotyczace faktur, o ktérych mowa

w ust. 3 pkt 2, mogg obejmowac¢ numer identy-

fikujgcy w Krajowym Systemie e-Faktur faktu-

re VAT RR potwierdzajaca nabycie produktow
rolnych lub ustug rolniczych i fakture VAT RR

KOREKTA, wystawione przy uzyciu tego systemu.
6. Dane z dokumentdw, o ktorych mowa w ust. 3

pkt 3 i 4, obejmuja:

1) numer zgtoszenia celnego, rozliczenia zamknie-
cia, deklaracji importowej lub decyzji;

2) date zgtoszenia celnego, rozliczenia zamknig-
cia, deklaracji importowej lub decyzji;

3) imie i nazwisko lub nazwe nadawcy lub ekspor-
tera w przypadku zgtoszenia celnego, rozlicze-
nia zamkniecia lub decyzji.

7. Dane dotyczgce dowodow, o ktorych mowa

w ust. 3 pkt 5, obejmuja:

1) numer dowodu;

2) date dowodu;

3) imie i nazwisko lub nazwe dostawcy lub ustu-
godawcy.

8. Ewidencja zawiera nastepujgce oznacze-
nia dla:

1) faktur:
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a) ,OFF” - faktura, o ktérej mowa w art. 106nf
ust. 1 ustawy, ktéra na dzien ztoZenia ewi-
dencji nie posiada numeru identyfikujgcego
te fakture w Krajowym Systemie e-Faktur,

b) ,BFK” — faktura elektroniczna oraz faktura
w postaci papierowej,

¢) ,MK” - faktura wystawiona przez podatnika
bedgcego dostawcg lub ustugodawcg, kto-
ry wybrat metode kasowa rozliczen okreslo-
ng w art. 21 ustawy;

2) innych dowodow nabycia:

a) ,DI” — dowdd inny niz faktura,

b) ,VAT RR” - faktura VAT RR potwierdzajgca
nabycie produktow rolnych lub ustug rolni-
czych i faktura VAT RR KOREKTA,

c) ,WEW” - dowdd wewnetrzny.

9. (uchylony)

Rozdziat 3a
Przepisy epizodyczne

§ 11a. [Wytaczenie z obowigzku przedstawie-
nia okreslonych danych w ewidenc;ji]

Do dnia 30 czerwca 2021 r. podatnicy nie
wykazujg w ewidencji:

1) wysokosci podstawy opodatkowania i wysoko-
$ci podatku naleznego, o ktérych mowa w § 10
ust. 1 pkt 2 i pkt 7 lit. b, wynikajgcych z parago-
noéw fiskalnych uznanych za faktury wystawione
zgodnie z art. 106e ust. 5 pkt 3 ustawy,

2) danych, o ktérych mowa w § 10 ust. 2 pkt 1,
oraz oznaczen, o ktérych mowa w § 10 ust. 3 4,
zwigzanych z paragonami fiskalnymi, o ktorych
mowa w pkt 1

—z zastrzezeniem, ze w tym okresie wartos$¢ sprzeda-

7y bez podatku (netto) oraz wysokos$¢ podatku nalez-

nego wynikajgce ze zbiorczych informaciji z ewidencji
sprzedazy, o ktorej mowa w art. 111 ust. 1 ustawy, zo-

staly ujete w ewidencji zgodnie z § 10 ust. 1 pkt 8.

§ 11b. [Zasady deklarowania i ewidencjono-
wania dostaw gazu i energii elektrycznej oraz
ustug przenoszenia uprawnien do emisji gazow

cieplarnianych w okresie 1 kwietnia 2023 r.
- 31 grudnia 2026 r.]

1. W okresie od dnia 1 kwietnia 2023 r. do
dnia 31 grudnia 2026 r. dostawy gazu w systemie
gazowym, dostawy energii elektrycznej w systemie
elektroenergetycznym i $wiadczenia  ustug
w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji
gazow cieplarnianych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu
uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych,
okreslone w art. 145e ust. 1 ustawy wykazuje sie
w deklaracji i ewidencji, stosujgc odpowiednio
przepisy § 4 pkt 1 lit. m, § 10 ust. 1 pkt 7 lit. e oraz
§ 11 ust. 3 pkt 1 lit. b.

2. Dane obejmujgce wysokos$¢ podstawy opodat-
kowania oraz wysoko$¢ podatku naleznego z tytutu
dostawy gazu w systemie gazowym, dostawy ener-
gii elektrycznej w systemie elekiroenergetycznym
i Swiadczenia ustug w zakresie przenoszenia upraw-
nien do emisji gazdw cieplarnianych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 . 0 systemie handlu
uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych, okre-
Slonych w art. 145e ust. 1 ustawy, wykazuje sie w:

1) deklaracji — tgcznie z danymi wykazanymi zgod-

niez § 4 pkt 1 lit. m;

2) ewidencji — tacznie z danymi wykazanymi zgod-

niez§ 10 ust. 1 pkt 7 lit. e.

§ 11c. [Oznaczenie FP w ewidencji faktur
- obowigzki i zakres stosowania w 2026 roku]

W okresie od dnia 1 lutego 2026 r. do dnia
31 grudnia 2026 r. zawarte w ewidencji oznaczenie
»FP” obejmuje fakture, o ktorej mowa w art. 106h
ust. 1 ustawy, oraz fakture elektroniczng i fakture
w postaci papierowej wystawione przy uzyciu kas
rejestrujgcych.

Rozdziat 4
Przepis koncowy

§ 12. [Wejscie w zycie]
Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 pazdziernika 2020 r.

" Minister Finanséw, Inwestycji i Rozwoju kieruje dzialem administracji rzgdowej — finanse publiczne, na podstawie § 1
ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 26 wrzesnia 2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu dzia-
tania Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju (Dz. U. poz. 1841).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 2193, 2215, 2244, 2354, 2392
i 2433 oraz z 2019 r. poz. 675, 1018, 1495, 1520, 1751 i 1818.

9 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 924, 1018, 1495, 1520, 1553,

1556, 1649, 1655, 1667, 1751, 18181 1978.

4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 399, 959, 1495, 1542, 1556,

1590, 18181 1905.
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju
z dnia 15 pazdziernika 2019 r. (poz. 1988)

OBJASNIENIA CO DO SPOSOBU WYPELNIANIA | MIEJSCA SKLADANIA
DEKLARACJI ORAZ SPOSOB WYKAZYWANIA DANYCH W EWIDENCJI
PRZESYLANEJ ZGODNIE Z ART. 109 UST. 3B | 3C USTAWY

I. OBJASNIENIA DO DEKLARACJI

1. Objasnienia ogdine
1.1. Kwoty z poszczegdlnych pozycji deklaracji zaokragla sie do petnych ztotych w ten sposoéb, ze kon-
coOwki kwot wynoszgce mniej niz 50 groszy pomija sie, a koncowki kwot wynoszace 50 i wiecej groszy
podwyzsza sie do petnych ztotych, zgodnie z art. 63 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa.

1.2. Dane w zakresie wskazania daty sg podawane w kolejnosci: rok, miesigc, dzien.
1.3. Wszystkie wielkosci ujemne poprzedza sie znakiem minus (—).

1.4. W deklaracji sktadanej po raz pierwszy w danym miesigcu/kwartale, w ktorym to okresie podatnicy
nie dokonali zadnej czynnosci majacej wptyw na podatek, wpisuje sie 0,00.

2. Miejsce sktadania deklaracji i okres, za ktéry jest rozliczany podatek

2.1. Przez okreslone w § 2 pkt 1 rozporzgdzenia oznaczenie w deklaracji urzedu skarbowego, do ktérego
jest sktadana deklaracja, rozumie sie wpisanie urzedu skarbowego wtasciwego ze wzgledu na:

— adres siedziby podatnika, jezeli podatnik jest osobg prawng lub jednostkg organizacyjng niemajaca
osobowosci prawnej,

— miejsce zamieszkania, jezeli podatnik jest osobg fizyczna.

W przypadku gdy podatnik nie posiada siedziby dziatalno$ci gospodarczej lub statego miejsca prowa-
dzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium kraju, wpisuje sie Drugi Urzad Skarbowy Warszawa-Srod-
miescie. W przypadku gdy podatnicy nieposiadajgcy siedziby dziatalnosci gospodarczej na terytorium
kraju, posiadajg na tym terytorium state miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, wtasciwosc
organow podatkowych ustala sie zgodnie z odrebnymi przepisami. Przez urzad skarbowy, do ktorego jest
skfadana deklaracja, rozumie sie urzad skarbowy, przy pomocy ktérego wtasciwy dla podatnika naczelnik
urzedu skarbowego wykonuje swoje zadania.

2.2. Przez okreslone w § 2 pkt 4 rozporzgdzenia oznaczenie w deklaraciji okresu, za ktory jest rozliczany
podatek, rozumie sie oznaczenie roku oraz miesigca, za ktory jest sktadana deklaracja przez podatnikow
rozliczajgcych sie miesigcznie, a w przypadku podatnikow rozliczajgcych sie kwartalnie — oznaczenie
roku oraz kwartatu, za ktory jest sktadana deklaracja.

3. Dane identyfikacyjne podatnika i dane fakultatywne

3.1. Wsrod wyszczegolnionych w § 3 ust. 1 rozporzgdzenia danych identyfikacyjnych podatnika przez
adres poczty elektronicznej rozumie sie adres e-mail podatnika lub osoby reprezentujgcej podatnika.

3.2. Numer telefonu kontaktowego podatnika lub osoby reprezentujgcej podatnika oraz nazwe systemu
teleinformatycznego, z ktérego przesytana jest deklaracja, oraz uzasadnienie przyczyn ztozenia korekty
podatnik podaje fakultatywnie.

4. Obliczenie wysokos$ci podatku naleznego

4.1. W czesci deklaracji dotyczacej obliczenia wysokosci podatku naleznego wykazuje sie wszystkie
czynnosci podlegajgce opodatkowaniu (wysokos$¢ podstawy opodatkowania oraz wysokos¢ podatku na-
leznego), dla ktorych obowigzek podatkowy powstat w okresie rozliczeniowym, za ktory jest skiadana
deklaracja, po uwzglednieniu korekt wynikajgcych z przepiséw o podatku, jezeli majg wptyw na rozliczenie
w tym okresie. Dotyczy to rowniez dostaw towardw oraz $wiadczenia ustug, dla ktdrych miejsce swiadcze-
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nia znajduje sie poza terytorium kraju i w stosunku do ktérych na podstawie art. 86 ust. 8 pkt 1 lub ust. 9
ustawy przystuguje prawo do obnizenia podatku naleznego o podatek naliczony, z wytgczeniem czynnosci
objetych procedurami szczegolnymi, o ktdrych mowa w dziale Xl w rozdziale 6a, 7 lub 9 ustawy.

4.2, Dane, o ktérych mowa w § 4 pkt 1 i 3-6 rozporzgdzenia, sg podawane przez podatnika w deklaraciji,
w przypadku gdy poszczegolne czynnosci okreslone w tych przepisach wystgpity u podatnika w danym
okresie rozliczeniowym.

5. Obliczenie wysokosci podatku naliczonego

5.1. W zakresie danych niezbednych do obliczenia wysokosci podatku naliczonego nalezy wykazac wy-
tacznie wartos¢ towardw i ustug oraz podatek naliczony (z uwzglednieniem korekt) w takiej wysokosci,
w jakiej podatnikowi przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego od podatku naleznego lub
zwrot podatku naliczonego, na zasadach okreslonych w przepisach art. 86-92 ustawy, z uwzglednieniem
przepisow wykonawczych, w okresie rozliczeniowym, za ktory jest sktadana deklaracja.

5.2. Dane, o ktérych mowa w § 5 pkt 2 i 3 rozporzgdzenia, sg podawane przez podatnika w deklaraciji,
w przypadku gdy okreslone w tych przepisach zdarzenia wystgpity u podatnika w danym okresie rozli-
czeniowym.

6. Obliczenie wysokosci podatku lub zwrotu podatku

6.1. Podatnik wykazuje wysoko$¢ nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym do zwrotu na wskazany
przez siebie rachunek wraz z oznaczeniem sposobu dokonania tego zwrotu poprzez wybranie konkret-
nego pola wyboru:

— zwrot w terminie, o ktorym mowa w art. 87 ust. 6d ustawy, albo

— zwrot na rachunek VAT, o ktérym mowa w art. 87 ust. 6a ustawy, albo

— zwrot w terminie, o ktérym mowa w art. 87 ust. 6 ustawy, albo

— (uchylone)

— zwrot w terminie, o ktérym mowa w art. 87 ust. 2 ustawy, albo

— zwrot w terminie, o ktérym mowa w art. 87 ust. 5a zdanie pierwsze ustawy.

6.2. Wybor przez podatnika zwrotu na rachunek VAT jest rownoznaczny ze ztozeniem wniosku, jezeli
przepisy ustawy wymagajg ztozenia takiego wniosku.

6.3. Przez wysokos$¢ nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy, o ktorej mowa w § 6 pkt 4 lit. b rozporzadzenia, rozumie sie roznice pomiedzy taczng
wysokoscig podatku naliczonego a fgczng wysokoscig podatku naleznego, ktérg podatnik przenosi na
nastepny okres rozliczeniowy.

6.4. Dane, o ktérych mowa w § 6 rozporzadzenia, sg podawane przez podatnika w deklaracji, w przy-
padku gdy okreslone w tym przepisie zdarzenia wystgpity u podatnika w danym okresie rozliczeniowym.

7. Dodatkowe dane dotyczace rozliczenia

7.1. Dane, o ktérych mowa w § 7 rozporzadzenia, sg podawane przez podatnika w deklaracji, w przy-
padku gdy okreslone w tym przepisie czynnosci wystgpity u podatnika w danym okresie rozliczeniowym.

Il. SPOSOB WYKAZYWANIA DANYCH W EWIDENCJI

1. W ewidencji w przypadku jej przestania wskazuje sie cel przestania ewidencji poprzez zaznaczenie prze-
stania ewidenciji albo jej korekty.

2. W ewidencji przesytanej po raz pierwszy w danym miesigcu, w ktorym to okresie podatnicy nie dokonali
zadnej czynnosci majacej wptyw na podatek, wpisuje sie 0,00.

3. Podatnik wykazuje w ewidenciji dane, ktore dotyczg dokonanych w danym okresie rozliczeniowym
czynnosci podlegajacych opodatkowaniu, o ktorych mowa w rozporzgdzeniu. Pola w ewidencji doty-
czgce czynnosci, ktore nie byly dokonane przez podatnika, podatnik pozostawia puste.

4. Dane w zakresie wskazania daty sg podawane w kolejnosci: rok, miesigc, dzien.
5. Wszystkie wielkosci ujemne poprzedza sie znakiem minus (—).

6. Podatnik wykazuje w ewidencji dane pozwalajgce na rozliczenie podatku naliczonego tylko w takim za-
kresie, w jakim przystuguje mu prawo do odliczenia podatku naliczonego od podatku naleznego lub zwrot
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podatku naliczonego, na zasadach okreslonych w przepisach art. 86-92 ustawy, z uwzglednieniem przepi-
sow wykonawczych, w danym okresie rozliczeniowym.

7. Dane, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 oraz § 11 ust. 1 rozporzadzenia, wykazuje sie w ztotych polskich.

8. Dane, o ktorych mowa w § 10 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ oraz pkt 4 rozporzadzenia, wykazuje sie w jednej pozycji
— jako wewnatrzwspoélnotowg dostawe towardw.

9. W przypadku dostaw towaréw i $wiadczenia ustug oraz posiadania dowodow sprzedazy lub nabycia,
do ktdérych majg zastosowanie oznaczenia, o ktérych mowa w § 10 ust. 3-5 oraz § 11 ust. 2 i 8 rozporzadze-
nia, podatnicy wykazujg kazdy rodzaj oznaczen dotyczacych tych czynnosci lub dowoddw.

10. W przypadku korekt podatku naliczonego, o ktorych mowa w art. 90a-90c oraz art. 91 ustawy, ktdre
podatnik ujmuje w ewidencji zgodnie z § 11 ust. 1 pkt 2 rozporzgdzenia, powinny by¢ one ujmowane zbior-
czo w odniesieniu do wszystkich zdarzen objetych korektg, w podziale na korekte podatku naliczonego od
nabycia towardw i ustug zaliczanych u podatnika do srodkdéw trwatych oraz na korekte podatku naliczonego
od nabycia pozostatych towaréw i ustug.

11. W przypadku wartosci sprzedazy brutto dostaw towarow i $wiadczenia ustug opodatkowanych na za-
sadach marzy, o ktérej mowa w § 10 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia, powinny by¢ wykazywane poszczegolne
marze (w tym réwniez marze ujemne) i podatek nalezny od poszczegodinych marz (przy marzy ujemnej po-
datek wynosi ,zero”). W przypadku wskazanym powyzej podstawa opodatkowania w danym okresie rozli-
czeniowym jest rowna sumie poszczegolnych wartosci marz, natomiast podatek nalezny w danym okresie
rozliczeniowym nie stanowi sumy poszczegolnych wysokosci podatku, lecz powinien by¢ obliczony kazdo-
razowo od ustalonej podstawy opodatkowania.

12. Dane, o ktérych mowa w § 10 ust. 12 oraz § 11 ust. 11 3-7 rozporzadzenia, sg wykazywane, w przy-
padku gdy okreslone w tych przepisach czynnosci wystgpig w danym okresie rozliczeniowym.

13. Podatnicy ujmuja w ewidencji faktury i inne dowody wedfug daty powstania obowigzku podatko-
wego. W przypadku zdarzer wykazywanych w ewidencji na podstawie zbiorczych dowoddw podatnicy
ujmujg je wedfug daty ostatniego zdarzenia objetego tym dowodem. Dotyczy to takze podatnikow, o kto-
rych mowa w art. 99 ust. 2 i 3 ustawy, ktorzy przesytajg ewidencje zgodnie z art. 109 ust. 3c ustawy za pierw-
szy i drugi miesigc kwartatu — podatnicy ci ujmuja w ewidencji za kazdy z tych miesiecy zdarzenia zgodnie
z datg powstania obowigzku podatkowego, niezaleznie od faktu, ze rozliczenie kwartatu nastgpi w deklaracji
sktadanej razem z ewidencjg w trzecim miesigcu kwartatu.

14. Numer identyfikujgcy w Krajowym Systemie e-Faktur fakture, fakture VAT RR potwierdzajgcg naby-
cie produktéw rolnych lub ustug rolniczych i fakture VAT RR KOREKTA jest wykazywany w ewidencji,
o ile zostat on nadany i nastgpifo to do dnia przestania ewidencji. W przypadku wykazania w ewidencji
numeru identyfikujgcego w Krajowym Systemie e-Faktur fakture VAT RR potwierdzajgcg nabycie produk-
téw rolnych lub ustug rolniczych lub fakture VAT RR KOREKTA nie wykazuje sie oznaczenia ,,DI”.

15. W przypadku gdy faktura jest wystawiana w sposoéb okreslony w art. 106nda ust. 1 oraz art. 106nh
ust. 1 ustawy, i udostepniana nabywcy w sposob inny niz przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur
oraz na dzien przestania ewidencji podatnik nie posiada numeru identyfikujgcego te fakture w Krajo-
wym Systemie e-Faktur, jest ona wykazywana w ewidencji po stronie danych pozwalajacych na pra-
widtowe rozliczenie podatku naleznego i oznaczana jako ,DI”. Po uzyskaniu numeru identyfikujacego
te fakture w Krajowym Systemie e-Faktur podatnik koryguje ewidencje i oznacza te faktur¢e numerem
identyfikujacym jg w Krajowym Systemie e-Faktur.

16. Podatnicy ujmujg w ewidencji wysokos¢ podstawy opodatkowania oraz wysokos¢ podatku na-
leznego w podziale na stawki podatku oraz sprzedaz zwolniong od podatku zgodnie z zapisami ewi-
dencji, o ktorej mowa w art. 109 ust. 11ia ustawy, oraz dane podmiotow reprezentujgcych, o ktorych
mowa w art. 17b ustawy, odpowiedzialnych za wptate podatku od niezwréconej kaucji pobranej za
produkty w opakowaniach na napoje objete systemem kaucyjnym, na podstawie dowodu wewnetrz-
nego z oznaczeniem ,WEW”, podajac w polu z numerem dowodu - nazwe ,,SYSTEM KAUCYJNY”,
a w polu z numerem, za pomocg ktérego nabywca, dostawca lub ustugodawca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, i w polu z imieniem i nazwiskiem lub nazwa
nabywcy, dostawcy lub ustugodawcy — odpowiednie dane tych podmiotéw reprezentujgcych.
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Weryfikacja sald

- procedura krok po kroku

Inwentaryzacja metoda poréwnania danych ksigg rachunkowych z dokumentacja
i weryfikacja wartosci dotyczy najbardziej zr6znicowanej grupy aktywow oraz wszyst-
kich pasywoéw jednostek.

Inwentaryzacje metodg weryfikacji sald przeprowadza sig rokrocznie, wedtug stanu
na ostatni dzien roku obrotowego, a wiec w 2026 r. nalezy jg przeprowadzi¢ wedtug
stanu na 31 grudnia 2025 r. Powinna by¢ przeprowadzona w takim terminie, aby jej
rozliczenie zostato ujete w ksiegach rachunkowych jednostek przed ich wstepnym za-
mknieciem i sporzadzeniem sprawozdania finansowego.

Procedura obejmuje m.in. takie aktywa, jak: grunty, prawa zaliczane do srodkow trwa-
tych, $rodki trwate trudno dostepne, wartosci niematerialne i prawne, naktady na $rod-
ki trwate w budowie, naleznosci publicznoprawne oraz wszelkie naleznosci od oséb
fizycznych (w tym pracownicze), naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci nieistotne
(w tym tzw. salda zerowe), $rodki pieniezne w drodze, a takze wszystkie pasywa, do
ktérych zalicza sie m.in. wszystkie rodzaje zobowigzan oraz fundusze (jednostki, ZFSS
iinne).

Inwentaryzacje metodg weryfikacji zwyczajowo przeprowadzajg dwu- lub trzyosobo-
we komisje weryfikacyjne. W ich sktad nie powinni wchodzi¢ pracownicy prowadzg-
cy urzgdzenia ksiggowe syntetyczne i pomocnicze, ktorych zapisy sg weryfikowane.
Wytaczenie to pozwala na wykrycie btedéw i nieprawidtowosci, na ktére osoba prowa-
dzgca urzadzenie ksiegowe moze nie zwrdci¢ uwagi. Zapobiega to takze przypadkom
ukrywania defraudacji. Nadzor nad weryfikacjg powinien sprawowac gtéwny ksiegowy.

Weryfikacja sald obejmuje wiele czynnosci. Po ich zakonczeniu prze-
prowadza sie postepowanie poinwentaryzacyjne.
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NI Objasnienia
do wykonania
KROK 1 Pracownicy jednostki, odpowiedzialni za prowadzenie ewidencji pomocniczej aktywow i pasywow
— przygotowaé podlegajgcych weryfikacji, powinni:
ksiegi do 1) sprawdzi¢ prawidtowo$¢ i kompletno$¢ zapisow w ewidencii oraz wyliczenia sald poszczegol-
weryfikacji sald nych kont;

2) ustali¢ liczbe sald wymagajacych weryfikacji, w szczegolno$ci nalezy w tym celu:

= wytgczy¢ z dokumentacji inwentaryzacyjnej salda odpowiadajgce aktywom podlegajacym in-
wentaryzacji w drodze spisu z natury i uzgodnienia sald z kontrahentami,

= dofgczy¢ do dokumentacji inwentaryzacyjnej salda aktywow, kiore podlegajg inwentaryzacii
w drodze spisu z natury i uzgodnienia sald z kontrahentami, ale nie mogty z istotnych przyczyn
by¢ zinwentaryzowane tymi metodami,

® Sporzadzic zestawienia sald kont pasywow.

Nastepnie pracownicy jednostki odpowiedzialni za ewidencje pomocniczg aktywow i pasywow

podlegajagcych weryfikacji, przy udziale pracownikow komorek merytorycznych, powinni zgroma-

dzi¢ dokumentacje niezbedng do przeprowadzenia weryfikaciji.

Na podstawie informacji o liczbie sald podlegajacych weryfikaciji gfowny ksiegowy sporzadza pro-

jekt zarzadzenia w sprawie inwentaryzaciji oraz harmonogram zwigzanych z tym prac. Nastepnie

projekt ten przedktada do zatwierdzenia kierownikowi jednostki.

Etap przygotowawczy konczy wydanie przez kierownika jednostki zarzadzenia w sprawie przepro-

wadzenia inwentaryzacji metodg weryfikacji sald.

KROK 2 Komisja weryfikacyjna powinna poréwnac zapisy w ewidencji pomocniczej (analitycznej/szcze-
— poréwnaé gotowej) z przygotowang dokumentacjg. Przy tym poréwnaniu powinni by¢ obecni pracownicy
dane ksiag odpowiedzialni za prowadzenie poszczegolnych urzadzen ksiggowych, ktdrych zapisy sg weryfi-
rachunkowych kowane. Pracownicy ci na biezaco sg zapoznawani z wynikami weryfikacji. Moga wnosi¢ uwagi
z dokumentacja i wyjasnienia, ktore nalezy dokumentowac na pismie.

Wyniki weryfikaciji trzeba na biezaco ujmowac¢ w protokole weryfikacji (czastkowym). W protoko-

le tym podaje sie:

= 0s0bg odpowiedzialng za prowadzenie ewidencji pomocniczej weryfikowanych aktywow/pa-
Sywow,

m oznaczenie weryfikowanego konta analitycznego/szczegdtowego (symbol/nazwa, rodzaj akty-
wa/pasywa),

= saldo,

m dokumenty uzyte do weryfikacji (rodzaj, numery, daty wystawienia, kwoty),

= wynik weryfikacji (saldo zgodne lub niezgodne),

= dla sald niezgodnych — kwote rdznicy na plus lub minus.

Na tym etapie trzeba nie tylko oceni¢, czy salda wskazujace na warto$é aktywow/pasywow sg

prawidtowe, ale takze przeprowadzi¢ weryfikacje ich rzeczywistej wartosci. Dla sald nierealnych

(np. przedawnionych naleznosci i zobowigzan) nalezy wskazac:

® przyczyng uznania za nierealne,

= dokumenty, na podstawie ktorych dokonano tego ustalenia.

Etap ten konczy ztozenie podpiséw na protokole czastkowym z weryfikacji przez cztonkow komi-

sji weryfikacyjnej oraz pracownika prowadzacego urzadzenia ksiggowe, ktorych zapisy podlegaty

weryfikacji.

KROK 3 W celu ustalenia przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych (niezgodno$ci salda lub jego nie-
— ustali¢ przyczyny realnej wysokosci) cztonkowie komisji weryfikacyjnej moga wzywac do sktadania wyjasnien takze
rozbieznosci miedzy | innych pracownikow jednostki niz pracownicy ksieggowosci prowadzacy weryfikowane urzadzenia

danymi ksiag ksiggowe (np. pracownikow komorek merytorycznych). Moga takze zadac przedstawienia dodat-
rachunkowych kowych dokumentow (ze zbiorow pozaksiggowych).

a stanem Wyniki postepowania wyjasniajgcego dokumentuje sie w protokole czastkowym weryfikacji. Do
faktycznym protokotu dotacza sig pisemne wyjasnienia i kopie dokumentow.
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KROK 4 Na podstawie wynikow weryfikacji zawartych w protokotach czastkowych, sporzadzonych przez
— ujacé roznice poszczegolne komisje weryfikacyjne, tworzy sie zbiorczy protokot inwentaryzacji metodg weryfi-
w ksiggach kacji sald. W protokole tym podaje sig co najmnie;j:

rachunkowych i je m nazwy aktywow/pasywow,

rozliczy¢ = warto$¢ na 31 grudnia roku obrotowego ujeta w ksiggach rachunkowych,

m wartos¢ ustalong w drodze weryfikacji,

m roznice (na plus i na minus),

m przyczyny powstania roznic,

= proponowany sposob ich likwidacii.

Gtowny ksiegowy powinien sprawdzi¢ dane zawarte w protokole zbiorczym z zataczonymi do

niego protokotami weryfikacji czastkowych oraz dokumentacjg zrddfowg. Ponadto gtowny ksie-

gowy odpowiada za prawidtowoS$¢ wyceny aktywow (pasywow) w celu urealnienia ich wartosci.

Nastepnie protokot ten trzeba przedstawic:

= radcy prawnemu do zaopiniowania (np. co do dopuszczalno$ci odpisania naleznosci i zobo-
wigzan przedawnionych, niesciggalnych, wszczecia postepowania majgcego na celu przymu-
sowe dochodzenie naleznosci, dopuszczalnosci obcigzenia pracownikow odsetkami za zwioke
w sptacie zobowigzan),

= kierownikowi jednostki do zatwierdzenia.

Na podstawie protokofu zatwierdzonego przez kierownika jednostki sporzadza sig polecenia ksie-

gowania (PK) w celu:

= usuniecia btednych ksiegowan,

= wprowadzenia do ksigg zapisow na temat aktywdw/pasywow w nich pominigtych (po dokona-
niu ich wyceny),

= odpisania naleznosci nieistniejgcych i przedawnionych, a takze nieistotnych (ktérych egzekucja
bytaby nieekonomiczna),

m przeksiggowania naleznosci spornych i watpliwych z kont rozrachunkowych (np. 201, 226,
231, 234) na konto witasciwe dla ich ewidenciji (240).

Wszystkie PK ujmuje sie w ksiegach rachunkowych pod datg 31 grudnia 2025 r.

Prawidtowo przeprowadzona inwentaryzacja metodg weryfikacji sald pozwala na stwierdzenie, ze wyka-
zane w ksiegach rachunkowych aktywa (pasywa) jednostki:

= faktycznie istniejg,

= 53 Ujete w prawidtowej wysokosci na kontach syntetycznych zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

Inwentaryzacje metodg weryfikacji sald konczy postepowanie poinwentaryzacyjne. W jego ramach nale-
zy przede wszystkim ustali¢, czy stosowane w jednostce procedury kontroli zarzgdczej sg wystarczajgce
do zapewnienia:

prawidiowego prowadzenia ksigg rachunkowych,

zapobiegania naduzyciom,

niedopuszczania do przedawnienia naleznosci,

niedopuszczania do ujemnych skutkow regulowania zobowigzan jednostki po terminie (w postaci od-
setek za zwioke lub innych optat o charakterze karnym).
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W przypadku ujawnienia naduzy¢ nalezy zawiadomic organy $cigania. Jesli w wyniku inwentaryzacji zo-
stang wykryte nieprawidtowosci wymienione w pkt 3 i 4, trzeba ustali¢, czy doszto do nich w sposob za-
winiony, a jesli tak, to kto za nie odpowiada. Ustalenia te sg konieczne do wszczecia postepowania o na-
ruszenie dyscypliny finanséw publicznych. ©®

PODSTAWA PRAWNA:

art. 26 ust. 1 pkt 3 i ust. 3 pkt 1, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2023 r. poz. 120;
ost.zm. Dz.U. 22025 r. poz. 1218)

Izabela Motowilczuk

magister administraciji, byly wieloletni inspektor kontroli gospodarki finansowe;j

w regionalnej izbie obrachunkowej, autor licznych publikaciji z zakresu finansow i rachunkowosci
jednostek sektora publicznego, ze szczegdinym uwzglednieniem samorzgdowych

jednostek organizacyjnych
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